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1. Ulohy a povinnosti §kolského administratora, administratora pre Ziakov
so zdravotnym znevyhodnenim

> Skolsky administrator dodrZiava stanovené pokyny Narodného ustavu certifikovanych
merani vzdelavania (dalej len ,NUCEM®) tak, aby sa zabezpe¢il objektivny priebeh
administracie testovania matematickej a Citatel'skej gramotnosti.

Administrator sa zucastni Skolenia, ktoré vykona Skolsky koordinator a podrobne si
prestuduje pokyny pre administratora.

Pripadné nejasnosti rieSi v spolupraci so Skolskym koordindtorom, Skolskym
koordinatorom pre Ziakov so zdravotnym znevyhodnenim (d’alej len ,,ZZ*).
Administruje testy podla stanovenych pokynov, dodrziava ¢asovy harmonogram
testovania, zaznamend zacCiatok a ukoncenie jednotlivych Casti testovania.

Podiel'a sa na vyplneni Protokolu o priebehu testovania matematickej a CitateI'skej
gramotnosti a priprave spitnej zasielky podl'a pokynov technického riesitel’a.

Y V VYV V¥V

1.1 Pravidla administracie testu

» Administrator pocas administracie testu neposkytuje ziakom informacie tykajuce sa

obsahu testovych tloh.

Po precitani Gvodnych informacii sa ubezpeci, ¢i Ziaci pochopili, ¢o sa od nich

o¢akava a ¢i vedia, ako maju zaznamenavat’ odpovede priamo do testu.

Len na zaciatku administracie odpoveda na pripadné otazky ziakov, ktoré sa tykaja

organizacie a priebehu testovania.

Priebezne kontroluje spravne dodrziavanie pokynov.

Umozni ziakom pocas testovania z matematiky pouzivat kalkulacku a nedovoli

ziakom pouzivat’ mobilné telefony, tabulky, r6zne vlastnoru¢ne vyrobené prehlady

vzorcov, pravidiel, atd’. Ziakom so ZZ umozni pouzivat’ pomdcky, na ktoré bol Ziak

zvyknuty pocas vyucovacieho procesu.

> Posudi a rozhodne, &i ziak moZe opustit’ uebiiu pocas testovania. (Ziak moze opustit
ucebnu len vo vynimoc¢nych pripadoch.)

» Objektivne vykonava dozor a zamedzuje odpisovaniu ziakov.

» Na viditeI'né miesto Skolskej tabule zapiSe zaciatok a koniec testovania.

vVV VYV V¥V

1.2 Dern testovania

Administrator testu (matematickd gramotnost, Citatel'skd gramotnost’) je k dispozicii
aspon hodinu pred zaciatkom testovania. Skontroluje, ¢i je v u¢ebniach, kde sa bude testovat,
dostatok miesta na sedenie a pisanie pre vSetkych ziakov. Pred zaciatkom testovania o 8.00 h
sa zucCastni so Skolskym koordindtorom za pritomnosti riaditela Skoly, delegovanych
zamestnancov KSU, SSI, pedagogickych zamestnancov, zastupcov rodicov, vsetkych
administratorov otvorenia zasielky s testami.

Realizuje ulohy vyplyvajuce z casového harmonogramu testovania podla uvedenych
pokynov. Skontroluje, ¢i s testy kompletné. Po kontrole uplnosti zasielky prevezme testy
matematickej gramotnosti prisluSny administrator a testy €itatel’skej gramotnosti uschova
riaditel’ Skoly do terminu ich administracie podl'a casového harmonogramu.

Po ukonceni administracie testov matematickej gramotnosti si prevezme cez prestavku
podla casového harmonogramu prislusny administrator testy Citatel'skej gramotnosti
od riaditel’a Skoly.

Narodny ustav certifikovanych merani vzdelavania



2. Administracia testov

2.1 Testovacie materialy

Administrator prevezme po vykonani kontroly od Skolského koordinatora presné pocty
skontrolovanych testov pre kazdého ziaka v triede.

Administrator si vopred pripravi nahradné pera, ceruzky pre Ziakov a kalkulacku. Ziaci
si poc¢as administracie testu z matematickej gramotnosti nesmu poziciavat’ kalkulacku.

2.2 Priprava pred testovanim

Administrator vstipi do ucebne najneskdr o 8.30 h. Obozndmi Ziakov s Casovym
harmonogramom testovania. Pred administraciou kazdého testu precita ziakom prislusny text,
ktory je sucastou tychto pokynov. Administrator priradi ziakom so ZZ upravené testy podl'a
druhu postihnutia a skupiny obmedzenia. Pri rozdavani testov zabezpeci, aby kazdy ziak sedel
v lavici sdm. Na pokyn administratora zapiSu ziaci do testu svoje meno a priezvisko.
Skontroluje ziakom pomocky.

2.3 Casovy harmonogram testovania matematickej a Citatel'skej gramotnosti

—29. april 2009

Matematicka gramotnost’

8.30 — 8.35 h (5 minut)
8.35 —8.40 h (5 minut)
8.40-9.25h

(45 minut)

9.25 -9.30 h (5 minut)
9.30 —9.50 h (20 mintt)

Citatel’ska gramotnost’
9.50 — 9.55 h (5 minut)
9.55-10.00 h (5 minut)
10.00-10.45 h

(45 minut)

10.45 —10.50 h (5 minut)

Zaver testovania
10.50-11.50h

—uvodné pokyny k testovaniu matematickej gramotnosti
— rozdanie testov, oboznamenie sa s testom matematickej gramotnosti
— administracia testu

— zozbieranie testov

— prestavka

—uvodné pokyny k testovaniu CitateI'skej gramotnosti
— rozdanie testov, oboznamenie sa s testom Citatel'skej gramotnosti
— administracia testu

— zozbieranie testov

— komisionalne zabalenie vSetkych testov ztestovania a protokolov
o priebehu testovania do obalov pdvodnych zésielok
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2.4 Casovy harmonogram testovania matematickej a CitatePskej gramotnosti pre Ziakov
so zdravotnym znevyhodnenim

Ziaci so zdravotnym znevyhodnenim zaradeni do I. skupiny obmedzenia
Matematicka gramotnost’

8.30 — 8.35 h (5 minut) —uvodné pokyny k testovaniu matematickej gramotnosti

8.35 —8.40 h (5 minut) — rozdanie testov, oboznamenie sa s testom matematickej gramotnosti
8.40-9.40 h — administracia testu

(60 minut)

9.40 — 9.45 h (5 minat) — zozbieranie testov

9.45 —10.05 h (20 minut) — prestavka

Citatel’ska gramotnost’

10.05 - 10.10 h (5 minut) —uvodné pokyny k testovaniu CitateI'skej gramotnosti

10.10 — 10.15 h (5 minut) —rozdanie testov, oboznamenie sa s testom Citatel'skej gramotnosti
10.15-11.15h — administracia testu

(60 minut)

11.15 - 11.20 h (5 minut) — zozbieranie testov

Zaver testovania

11.20-12.20h — komisionalne zabalenie vSetkych testov ztestovania a protokolov
o priebehu testovania do obalov pévodnych zasielok

Na vietkych ZS zaradenych do testovania matematickej a GitateI'skej gramotnosti budu komisiondlne pribalené

vSetky testy ziakov so zdravotnym znevyhodnenim po skonceni administracie testov ziakov zaradenych

do L. skupiny obmedzenia. Nasledne budi pribalené testy po skonéeni administracie testov ziakov zaradenych

do II. skupiny obmedzenia podl'a pokynov technického riesitela.

Ziaci so zdravotnym znevyhodnenim zaradeni do II. skupiny obmedzenia
Matematicka gramotnost’

8.30 — 8.35 h (5 minut) —vodné pokyny k testovaniu matematickej gramotnosti

8.35 - 8.40 h (5 minut) —rozdanie testov, oboznamenie sa s testom matematickej gramotnosti
8.40—-11.00 h — administracia testu

(80 minut)

11.00 — 11.05 h (5 minut) — zozbieranie testov

11.05 - 11.25 h (20 minut) — prestavka

Citatel’ska gramotnost’

11.25-11.30 h (5 minut) —uvodné pokyny k testovaniu Citatel'skej gramotnosti

11.30 — 11.35 h (5 minut) —rozdanie testov, oboznamenie sa s testom Citatel'skej gramotnosti
11.35-12.55h — administracia testu

(80 minut)

12.55 - 13.00 h (5 minut) — zozbieranie testov

Zaver testovania

13.00-13.30 h — komisionalne zabalenie vSetkych testov ztestovania a protokolov
o priebehu testovania do obalov povodnych zasielok

Na vsetkych ZS zaradenych do testovania matematickej a CitateI'skej gramotnosti budi komisionalne pribalené

vSetky testy Ziakov so zdravotnym znevyhodnenim po skonceni administracie testov ziakov zaradenych

do I. skupiny obmedzenia. Nasledne budi pribalené testy po skonceni administracie testov ziakov zaradenych

do II. skupiny obmedzenia podl'a pokynov technického riesitel’a.

Vietky potrebné informicie poskytni zamestnanci NUCEM na e-mailovej adrese:
testovanie9@statpedu.sk a testovaniedsvvp@statpedu.sk. VSetky informacie k testovaniu budua
elektronicky zverejnené na webovej strinke NUCEM www.nucem.sk ana webovej stranke
UIPS-SVS www.testovanie.svsmi.sk. Dovol'ujeme si vis poZiadat, aby ste tieto webové stranky
priebeZne sledovali.
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2.5 Priprava Ziakov na testovanie

Administrator k testu matematickej gramotnosti precita ziakom pomaly a zretelne
nasledovny text:

Mili Ziaci,

pred vypracovanim testu matematickej gramotnosti mdte narok na obozndamenie sa
s testom v rozsahu 5 minut. Na vypracovanie testu mate cisty cas 45 minut (60 minut Ziaci
v 1. skupine obmedzenia a 80 minut v II. skupine obmedzenia). Mozete pouzivat len gulockové
pero a kalkulacku. Nemozete pouzivat mobilné telefony, tabulky, rozne viastnorucne vyrobené
prehlady vzorcov, pravidiel, atd'.

Pozorne si precitajte vietky vlohy. Ulohy rieste v lubovolnom poradi. Postup rieSenia
a odpovede zapisujte priamo do testu podla pokynov. Test zacnite rieSit az vtedy, ked
dostanete pokyn.

Po vypracovani odovzdajte test.

Kedves tanulok,

a matematikai képességmeérd teszt kidolgozasa elott modotokban all megismerkedni
a teszt tartalmaval. Erre 5 percetek van. A teszt kidolgozasara 45 perc all a rendelkezésetekre
(a specialis képzest igénylo tanulok I.csoportjanak 60, all. csoportnak 80 perc dll a
rendelkezésere.) Csak golyostoll és szamologép haszndlata engedélyezett. Nem hasznalhattok
mobilt, tablazatokat, tablazat-attekintést, szabdlyzatot, stb.

Minden feladatot figyelmesen olvassatok el. A feladatokat tetszoleges sorrendben
oldhatjatok meg. A megoldas menetét és a valaszt a tesztlapba irjatok a megadott utasitas
szerint. Csak akkor kezdjetek dolgozni, ha erre utasitdst kaptok.

A kidolgozas utan a tesztet adjatok le.

Administrator k testu itatel’skej gramotnosti precita Ziakom pomaly a zretel'ne nasledovny
text:

Mili Ziaci,

pred vypracovanim testu mate narok na oboznamenie sa s testom v rozsahu 5 minut. Na
vypracovanie testu mate cisty c¢as 45 minut (60 minut Ziaci v 1. skupine obmedzenia a 80 minut
v Il. skupine obmedzenia). MozZete pouzivat len gulockové pero. Nemozete pouzivat mobilné
telefony, Pravidla slovenského pravopisu, rozne viastnorucne vyrobené prehlady, atd.

Pozorne si precitajte vetky ulohy. Ulohy rieste v lubovolnom poradi. Odpovede
zapisujte Citatelne priamo do testu kruzkovanim pri vybere odpovedi z moznosti A, B, C, D
alebo slovom, slovnymi spojeniami, vetami, ¢iselnymi udajmi. Test zacnite riesit’ az vtedy, ked’
dostanete pokyn.

Po vypracovani odovzdajte test.
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Kedves tanulok,

a teszt kidolgozasa elott modotokban all megismerkedni a teszt tartalmaval. Erre 5
percetek van. A teszt kidolgozdasdara 45 perc dll a rendelkezésetekre (a specidlis képzést
igenylo tanulok I.csoportjianak 60, all. csoportnak 80 perc all a rendelkezésére.) Csak
golyostoll hasznalata engedélyezett. Nem haszndlhattok mobilt, tablazatokat, tablazat-
attekintést, szabalyzatot, stb.

Minden feladatot figyelmesen olvassatok el. A feladatokat tetszoleges sorrendben
oldhatjatok meg. A valaszt a tesztlapba irjatok az A, B, C, D valaszlehetoségek esetében
karikdzassal, mas esetben a megadott utasitds szerint szoval, szokapcsolattal vagy mondattal
valaszoljatok.. Csak akkor kezdjetek dolgozni, ha erre utasitast kaptok.

A kidolgozas utdn a tesztet adjatok le.

2.6 Odovzdanie testov §kolskému koordinatorovi

Po ukonceni kazdej Casti testovania odovzdd administrator vyplnené a nepouZité testy
Skolskému koordinatorovi.

Koordinator v spolupréci s administratormi a riaditel'om Skoly vyplni hned’ po ukonceni
testovania Protokol o priebehu testovania matematickej a Citatel'skej gramotnosti a pripravi
podl'a pokynov technického riesitel’a spitnu zéasielku.

Poznamka:
Kopirovanim si rozmnozte potrebny pocet tychto pokynov.

Dakujeme za pomoc pri organizovani testovania.
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