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MATURITA 2011

Administrator

A.V obdobi pred administraciou testov externej Casti (dalej EC) a pisomnej formy
internej €asti (PFIC) maturitnej skusky (MS)

1. pripravi sa na administraciu testov EC a PFIC MS z vyuéovacieho jazyka:

e Vyziadajte od $kolského koordinatora a prestudujte si Pokyny pre administratorov EC a PFIC
maturitnej skusky — vyucovacie jazyky.

e Zucastnite sa Skolenia administratorov organizovaného Skolskym koordinatorom.

e Zistite od kolského koordinatora kod $koly (v pripade spajania $kél a v nahradnom termine EC
MS kédy kmeriovych $kél Ziakov).

e Spolu so $kolskym koordinatorom pripravte pomocné papiere na koncept pre PFIC MS (kazdy list
pomocného papiera musi byt oznaleny peciatkou 8koly) a dvojharky na Cistopis — Pisomné
forma internej ¢asti maturitnej skusky.

e Spolu so Skolskym koordinatorom pripravte pomocnu literatiru (z kazdého aspori po 2 kusy pre
skupinu):

- pre PFIC MS zo SJL — platné Pravidlé slovenského pravopisu, Synonymicky slovnik, Krétky
slovnik slovenského jazyka,

- pre PFIC MS zo SJSL — platné Pravidlé slovenského pravopisu, Synonymicky slovnik, Krétky
slovnik slovenského jazyka, Madarsko — slovensky slovnik, Slovensko — madarsky slovnik,

- pre PFIC MS zMJL — Helyesirasi kéziszotér, A magyar helyesirds szabélyai (Akadémiai
Kiado),

- pre PFIC MS z UJL — Slovensko — ukrajinsky slovnik.

B.V dei administracie testov EC MS

2. bezprostredne pred zadanim testov EC MS zvyuéovacieho jazyka prevezme
a skontroluje potrebny material:
e Prevezmite od Skolského koordinatora a predsedu predmetovej maturitnej komisie (PMK):
- zoznamy ziakov va$ej skupiny, ktori budu pisat test (v jednom zozname maju byt uvedené:
kéd skupiny, maturitny predmet, kéd Skoly alebo kédy $kél, ak sa Skoly spajaju, kédy Ziakov
s vyznaCenim Zziakov so zdravotnym znevyhodnenim a trieda, ktoru navstevuju; v druhom
zozname maju byt uvedené: kéd skupiny, kéd Skoly alebo kédy $kél, ak sa Skoly spajaju,
maturitny predmet, mena a priezviska Ziakov a trieda, ktord navstevuju).
- potrebny pocet odpovedovych harkov (OH) k testu externej Casti MS z vyu€ovacieho jazyka.
Pre testy z vyu€ovacich jazykov sa pouzivaju dva druhy OH: OH &. 1 oznadeny piktogramom
] (,krizik*) a OH ¢&. 2 oznacgeny piktogramom # (,pero“). Kazdy Ziak musi dostat oba druhy
OH.
- potrebny poéet testov EC MS z vyugovacieho jazyka (test ma dva varianty s odlignymi kédmi),
- tlagivo Protokol o administrécii testov EC a PFIC MS.
- vzory oboch vyplnenych OH k testu externej ¢asti MS z vyu€ovacieho jazyka a pokyny na ich
vypinanie.
o Prekontrolujte testy najma z tychto hladisk:
- &i neobsahuju nevytlacené alebo zle vytlatené strany,
- &i v nich nechybaju niektoré listy.

Pred vstupom do u¢ebne prepnite svoj mobilny telefén na tichy rezim alebo ho vypnite.

3. poéas zadavania testu EC MS z vyuéovacieho jazyka presne dodrzuje nasledujici
postup:
e Pri vstupe do u€ebne majte so sebou:
- dokument Pokyny pre administratorov EC a PFIC maturitnej skusky — vyuéovacie jazyky,
- zoznamy Ziakov vasej skupiny, ktori budu pisat test,
- potrebny podet OH oboch druhov,
- potrebny podet testov EC MS,
- tlagivo Protokol o administrécii testov EC a PFIC MS,
- vzory vyplnenych OH a pokyny na ich vypifanie,
- hodinky, pero, kriedu, pripadne popisovace na tabulu.
e Skontrolujte, €i su v ucebni ti Ziaci, ktori su uvedeni v zozname pre vasu skupinu a rozsadte ich
podla poradia uvedeného v zozname. Ziakov identifikujte prostrednictvom obg&ianskych
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preukazov, ktoré polozia na lavice. V kazdej lavici méze sediet iba jeden Ziak. V laviciach

za sebou sedia Ziaci v zakryte. Ak je to mozné, rozsadte Ziakov tak, aby medzi dvoma lavicami,

v ktorych v kazdej sedi jeden Ziak, bola prazdna lavica. Medzi dvoma susednymi radmi musi

byt vofné miesto.

Dajte ziakom pokyn, aby vypli mobilné telefony a spolu s ostatnymi vecami, ktoré nebudu pocas
pisania testu potrebovat, ich odloZili do taSiek. TaSky musia vSetci ziaci ulozit' na uréené
miesto v uéebni (napr. pod tabufou alebo v zadnej &asti u€ebne), nesmu ich mat’ polozené
pri lavici. Skontrolujte, &i to vSetci urobili. Ziaci nesmu pouzivat zoSity, udebnice ani inu
literaturu. Na lavici mézu zostat len pisacie potreby.

Rozdajte ziakom OH. Kazdy ziak musi dostat’ dva r6zne druhy OH. Testy eSte nerozdavajte.

Upozornite ziakov, ze:

- pre odpovede k testu EC MS z vyuéovacieho jazyka maju k dispozicii dva rézne druhy
OH, ktoré sa od seba liSia piktogramom (,krizik“ a ,pero®).

- podra pokynov v teste budu striedavo vypifat oba druhy OH. Do OH &.1, oznadeného
piktogramom ,krizik“, budu vyznacovat odpovede na ulohy s vyberom odpovede, do OH €. 2,
oznaceného piktogramom ,pero“, budu pisat odpovede na ulohy s kratkou odpovedou.

-do OH €.2 (,,pero”“) maju pisat’ odpovede pisanym pismom. Ak napriek odporuc€aniu
pouziju tlacené pismo, musia jasne odliSit’ vel'ké a malé pismena.

- nesmu ni¢ vyznacovat do poli€ok oznadenych S, N, X v OH ¢&. 2.

Zdoéraznite ziakom, ze:

- pri vypifiani OH mézu pouzivat iba pero s éiernou alebo modrou napliiou. Nesmu pisat
obyc€ajnou ceruzkou alebo pentelkou, plniacim a ani velmi tenko a slabo piSucim perom.

- OH nesmu skladat’, kré€it’, nesmu na ne pisat ani kreslit ni¢, okrem vyplnenia poZzadovanych
udajov a odpovedi.

- OH su samoprepisovacie, preto vypisuju iba prednu stranu (original) a musia pisat’ tak, aby
doslo k prepisaniu aj na druhy list OH (képiu).

- nesmu klast’ r6zne druhy OH na seba, pretoZze by doslo k prepisaniu odpovedi az na druhy
OH.

Vysvetlite Ziakom, ako maju vypilat OH a ako opravovat pripadné chyby (podfa pokynov
na vypifianie OH).

Daijte ziakom pokyn, aby vyplnili zahlavia oboch OH:

- VSetky udaje v zahlavi oboch OH musia vyplInit’ rovnako.

- Kéd Skoly alebo kédy 3kél, ak sa Skoly spajaju, napiSte na tabulu. Upozornite Ziakov, aby
kazdy napisal kod vlastnej skoly.

- Kod Ziaka je jeho rodné &islo (je uvedené v ob¢ianskom preukaze Ziaka).

- Triedu maju Ziaci napisat’ tak, ako je uvedené v triednom vykaze a v zozname Ziakov (napr.
IV. A, VIII. OB).

- Test oznadia Ziaci doplnenim znacky testu (pre slovensky jazyk a literatiru SJL, madarsky
jazyk a literaturu MJL, ukrajinsky jazyk a literaturu UJL, slovensky jazyk a slovensku literatdru
SJSL). V pripade SJL, MJL a ULJ Stvrté policko ma zostat prazdne, nepreSkrnuté. Znacku
testu vasSej skupiny napiste na tabufu.

- Kéd testu ziaci eSte nemozu vyplnit. Urobia tak, az ked’ im rozdate testy.

- Kéd skupiny, napisany v zahlavi zoznamu Ziakov, napiste na tabufu.

- V datume maju Ziaci vypisat def a mesiac, pre 15. marec 2011 napiste na tabulu 15 03.

- Pohlavie chlapci vyznacia krizikom pod CH, diev¢ata pod D.

- Znamku vyzna€ia ziaci krizikom pod prislusné ¢islo podla toho, aku znamku mali
z prislusného cudzieho jazyka na poslednom vysved&eni.

Vyzvite ziakov, aby sa podpisali iba na druhy list (kopiu) oboch OH na mieste na to uréenom
vpravo dole. Original oboch OH musi zostat’ nepodpisany.

Upozornite Ziakov, Ze:

- ulohy s vyberom odpovede maju vzdy iba jednu spravnu odpoved. Za spravnu odpoved
ziskaju 1 bod, za nespravnu odpoved 0 bodov (0 bodov ziskaju aj vtedy, ked vyznacia viac
ako jednu moznost, bez ohladu na to, Ze medzi nimi bude aj spravna).

- zapisat odpoved do OH je najvhodnejSie az vtedy, ak suU ojej spravnosti definitivne
presvedCeni. Opravu zapisu odpovede na ulohu s kratkou odpovedou v OH &.2 (,pero)
musia uskutoCnit v poli vymedzenom pre danu ulohu. Ak odpoved zapiSu mimo pola na to
uréeného, musia jasne vyznacit Sipkou, na ktoru ulohu sa odpoved vztahuje.

- po€as pisania testu by nemali opustit’ uéebnu. V nevyhnutnych pripadoch mézu opustit
ucebnu. OH vlozia do testu, zatvoreny test odovzdaju administratorovi a oznamia mu dévod
svojho odchodu. Mimo uebne méze byt vdanom Case len jeden ziak zo skupiny, a to
najdlhsie na dobu 5 minut. Po prichode im administrator vrati test a OH. V takomto pripade
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vyplitte prislusné Udaje v Protokole o administracii testov EC a PFIC MS (dévod a &as
prichodu a odchodu).

- musia pracovat’ samostatne a nesmu vyruSovat ostatnych Ziakov. Inak bude ich praca
preru$ena a predseda PMK alebo SMK méZze rozhodnut o prerudeni ich maturitnej skusky, ¢o
bude mat’ za nasledok opakovanie skusky v nasledujucom Skolskom roku.

- ak bude mat niekto otazku poc€as vypracovavania testu, prihlasi sa a po¢ka, kym k nemu pride
administrator. Potom sa moze ticho opytat tak, aby nerusil ostatnych Ziakov.

- ak skoncéia pracu pred oficidlnym ukonéenim administracie, v tichosti mézu opustit’
uéebnu. Oba OH (podpisané iba na képii) a test nechaji poloZzené na lavici. Cas dokond&enia
prace nema vplyv na jej hodnotenie.

Rozdajte ziakom testy. Prirozdavani striedajte testy s réznymi kédmi tak, aby Zziaci sediaci
za sebou i vedla seba v susednych radoch dostali testy s réznymi kédmi. Upozornite ziakov,
aby testy neotvarali, pokial nedostanu pokyn.

Vyzvite Ziakov, aby si pozorne precitali vSetky pokyny a prezreli test. Maju na to 5 minut, poc€as
ktorych nesmu ni€ pisat’. Ddsledne dohliadnite na to, aby nikto nepisal.

Po uplynuti 5 minut sa opytajte ziakov, ¢i ma niekto otazky k pokynom a &i je ich test v poriadku (i
je to test externej Casti MS z prisluSného vyucovacieho jazyka, ¢i obsahuje 64 uloh a pod.).
Odpovedzte na pripadné otazky (na otazky tykajuce sa obsahu testu a samotnych uloh
odmietnite odpovedat).

Vyzvite ziakov, aby vyplnili v zahlavi oboch OH kéd testu, ktory je uvedeny na prednej strane
testu. Ak nenapiSu spravne kod testu na oba OH, ich pracu nebude mozné vyhodnotit.

V tejto chvili je vSetko pripravené na vlastnu pracu ziakov.

Najskor o 9.45 h dajte ziakom pokyn, aby zacali pracovat a oznamte im, Ze na vypracovanie testu
maju presne 90 minut.

V tejto chvili zaCina plynut Cisty ¢as na pracu Ziakov. NapiSte na tabulu ¢as, kedy zZiaci zacali
pracovat’ a zaroven aj €as, kedy maju skongit’ pracu.

Po uplynuti asi 5 minut od zacCiatku prace Ziakov pride do u¢ebne Skolsky koordinator, ktory od vas
prevezme testy a OH, ktoré neboli pouzité. Potom vypiSte prednu stranu Protokolu
o administracii testov EC a PFIC MS (udaj ,Uroveri“ nevypifiajte), zoznam Ziakov a zasadaci
poriadok.

Pocas prace ziakov skontrolujte, ¢i maju spravne a uplne vyplnené zahlavia oboch OH (kod
Skoly, kod ziaka, koéd testu), udaje porovnajte so zoznamom ziakov, ktory ste dostali
od koordinatora. Udaje v zahlavi oboch OH musia byt’ rovnaké. Skontrolujte tieZ, & sa Ziaci
podpisali iba na képie oboch OH.

Po cely €as administracie testu musite byt v uéebni (v nevyhnutnom pripade vas méze
na kratky ¢as nahradit pomocny dozor, ktory je na chodbe). Potas administracie testu sa
prechadzajte po u€ebni a kontrolujte samostatnd pracu Ziakov, pripadne priebezne
zaznamenavajte potrebné informacie do Protokolu o administracii testov EC a PFIC MS, napr.
Ziakov, ktori prisli po zaciatku testovania, opustili uéebriu po¢as administracie testu, dobu ich
nepritomnosti v u€ebni a pod.

V pripade, ?e sa v priebehu EC MS ziak sprava nedovolenym spdsobom (opisuje, pouziva
nedovolené pomécky, vyruSuje) a aj po opatovnom upozorneni pokracuje v nevhodnom
spravani, preruste &innost Ziaka a prevezmite jeho test a odpovedové harky. Ziak zostane
v udebni. Poziadajte pomocny dozor, aby ihned privolal predsedu PMK alebo predsedu SMK.
Zostante po cely &as pritomny v uCebni a zabezpedujte, aby ostatni Ziaci mohli nerusSene
pracovat. Privolany predseda PMK alebo SMK po zvaZzeni situacie rozhodne, &i boli naplnené
dévody na prerusenie &asti maturitnej skusky Ziaka. Ak predseda PMK alebo SMK prerusi
Ziakovi skusku, Ziak musi opustit u€ebriu, v ktorej prebieha skuska. V pripade, Ze predseda
rozhodne, Ze skUsku Ziakovi neprerusi, vratte Ziakovi test a OH. Ziak modZe v skuske
pokradovat, prisom predseda PMK alebo SMK rozhodne o nahradeni vzniknutej éasovej straty
pre Ziaka.

V pripade akychkolvek technickych alebo organizaCnych problémov v priebehu administracie
testov EC MS poziadajte pomocny dozor, aby privolal predsedu PMK. Predseda PMK rozhodne
o dalSom postupe pri rieSeni problému.

Po uplynuti 90 minat vyzvite ziakov, aby prestali pracovat. Predizenie asu nie je pripustné.

Vyzvite Ziakov, aby nechali na lavici zatvorené testy a odpovedové harky.

Informujte Ziakov, Ze maju prestavku do 12.20 h. Oznamte im, Ze po jej skoneni musia vsetci
sediet’ presne na tych istych miestach, pretoze zacne administracia pisomnej formy internej
Casti maturitnej skusky z prislusného vyu€ovacieho jazyka.
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o Vyzvite ziakov, aby opustili u¢ebriu. Dohliadnite na to, aby nikto ni¢ nedopisoval do OH a aby Ziaci
nevynasali mimo priestoru u€ebne testy alebo OH.
e Po odchode Ziakov:
- zozbierajte OH, najprv s piktogramom ,krizik“, potom s piktogramom ,pero“ a usporiadajte ich
podla zasadacieho poriadku,
- skontrolujte eSte raz uplnost vyplnenia zahlavi oboch OH,
- skontrolujte, ¢i su Ziaci podpisani na képiach oboch OH,
- zozbierajte testy,
- zotrite tabulu,
- doplrite v&etky potrebné udaje do Protokolu o administrécii testov EC a PFIC MS,
- véetky materialy (testy, OH, Protokol o administrécii testov EC a PFIC MS, zoznamy Ziakov),
odovzdajte Skolskému koordinatorovi.

Odovzdanim materialov skonéila EC MS z vyuéovacieho jazyka.

4. po ukonéeni EC MS z vyuéovacieho jazyka kontroluje spravnost’ a tGplnost’ vyplnenia

OH:

e Pod dohladom 3kolského koordinatora skontrolujte, & su zahlavia OH spravne a uUplne vyplnené.
Ak najdete nespravne alebo neuplne vyplnené identifikacné udaje v OH, oznamte to Skolskému
koordinatorovi a pod dohfadom predsedu PMK ich na zaklade zasadacieho poriadku opravte
alebo dopilrite.

C.V den administracie PFIC MS

5. bezprostredne pred administraciou PFIC MS zvyuéovacieho jazyka prevezme
a skontroluje potrebny material:
e Prevezmite od Skolského koordinatora a predsedu predmetovej maturitnej komisie (PMK):
- zoznamy Ziakov va$ej skupiny, ktori budd pisat PFIC MS (vjednom zozname maju byt
uvedené: kod skupiny, maturitny predmet, kéd Skoly alebo kody $kél, ak sa Skoly spajaju, kody
Ziakov s vyznalenim Ziakov so zdravotnym znevyhodnenim a trieda, ktoru navstevuju;
v druhom zozname maju byt uvedené: kod skupiny, kod Skoly alebo kédy $kél, ak sa Skoly
spdjaju, maturitny predmet, mena a priezviska Ziakov a trieda, ktoru navstevuju).
- potrebny polet pomocnych papierov na koncept oznalenych peciatkou Skoly (pre kazdého
Ziaka aspori dva listy papiera formatu A4.
- potrebny poget dvojharkov PFIC MS z vyugovacieho jazyka.
- potrebny poéet prekopirovanych tém PFIC MS.
- tlagivo Protokol o administrécii testov EC a PFIC MS (ten isty, ktory ste pouzivali pre EC MS).
e Prekontrolujte dvojharky PFIC MS z vyu&ovacich jazykov, & neobsahuju nevytladenu alebo zle
vytlaéenu stranu.
e Prekontrolujte, &i je v uéebni pripravena prislusna pomocna literatira pre PFIC MS (pozrite bod
¢. 1).

Pred vstupom do u¢ebne prepnite svoj mobilny telefon na tichy rezim alebo ho vypnite.

6. pocas zadavania PFIC MS z vyuéovacieho jazyka presne dodrzuje nasledujtci postup:

o Pri vstupe do u€ebne majte so sebou:

- dokument Pokyny pre administratorov EC a PFIC maturitnej skusky — vyuéovacie jazyky,
- zoznamy Ziakov vasej skupiny,

- potrebny pocet pomocnych papierov,

- potrebny podet dvojharkov PFIC MS,

- potrebny podet prekopirovanych tém PFIC MS,

- tlagivo Protokol o administrécii testov EC a PFIC MS,

- hodinky, pero, kriedu, pripadne popisovace na tabulu.

o Vyzvite Ziakov, aby sa kazdy opat posadil na svoje miesto. Skontrolujte, €i ziaci sedia podla
zasadacieho poriadku uvedeného v Protokole o administracii testov EC a PFIC MS. Overte, &i
su to ti isti Ziaci, ktori su uvedeni v zozname.

e Dajte ziakom pokyn, aby vypli mobilné telefény a spolu s ostatnymi vecami, ktoré nebudd pocas
pisania PFIC MS potrebovat, ich odloZili do tasiek. Tasky musia v$etci Ziaci ulozit na uréené
miesto v uéebni (napr. pod tabulou alebo v zadnej Casti u¢ebne), nesmu ich mat polozené
pri lavici. Skontrolujte, Ci to v8etci urobili. Na lavici méZu ostat’ len pisacie potreby.
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Zdbéraznite Ziakom, Ze pri pisani PFIC MS mézu pouzivat’ len pera s modrou alebo é&iernou
naplnou. Nesmu pisat ceruzkou. Pri praci mézu pouzivat pripravent pomocnu literaturu.

Rozdajte ziakom pomocné papiere na koncept. Kazdy ziak musi dostat aspon dva listy papiera
oznacené peciatkou Skoly.

Rozdajte ziakom dvojharky PFIC MS.

Vysvetlite Ziakom, ako maju vypifiat prednu stranu dvojharka PFIC MS.

Dajte Zziakom pokyn, aby vyplnili prednd stranu dvojharka PFIC MS:

- Kéd skoly alebo kédy skél, ak sa Skoly spajaju, napiSte na tabulu. Upozornite Ziakov, aby
kazdy napisal kod vlastnej skoly.

- Kéd Ziaka je jeho rodné ¢islo (je uvedené v obCianskom preukaze ziaka).

- Kéd skupiny, napisany v zahlavi zoznamu Ziakov, napiSte na tabul'u.

Dajte ziakom pokyn, aby napisali svoj kéd ziaka (rodné Cislo) na pomocné papiere na koncept
v mieste pod peciatkou Skoly.

Upozornite ziakov, ze:

- mdzu najskor napisat’ koncept (necistopis) prace na pomocné papiere.

- ak budu potrebovat dalSi pomocny papier oznaCeny peciatkou Skoly, mézu si ho v tichosti
sami zobrat z katedry.

- ak nestihnu cely koncept prepisat na dvojharok PFIC MS (&istopis), zvySok prace sa bude
hodnotit na koncepte. V takom pripade budu penalizovani stratou bodov v hodnoteni
vonkajSej formy prace.

- maju dodrzat’ predpisany rozsah prace (1,5 az 3 strany). Za nedodrzanie rozsahu prace
budu penalizovani stratou bodov v hodnoteni vonkajsej formy prace.

- maju pisat’ pisanym pismom. Ak napriek upozorneniu pouziju tlacené pismo, musia jasne
odlisit’ velké a malé pismena.

- poc€as pisania prace by nemali opustit’ uéebniu. V nevyhnutnych pripadoch mézu opustit
uebfiu. Pomocné papiere vioZia do dvojharka PFIC MS, zatvoreny dvojharok odovzdaju
administratorovi a oznamia mu dévod svojho odchodu. Mimo uéebne mbze byt v danom case
len jeden Ziak zo skupiny, a to najdihSie na dobu 5 minut. Po prichode im administrator vrati
dvojharok PFIC MS s pomocnymi papiermi. V takomto pripade vypliite prislu§né udaje
v Protokole o administrécii testov EC a PFIC MS (d6vod a &as prichodu a odchodu).

- musia pracovat’ samostatne a nesmu vyruSovat ostatnych Ziakov. Inak bude ich praca
preru$ena a predseda PMK alebo SMK méZe rozhodnut o prerudeni ich maturitnej skusky, ¢o
bude mat’ za nasledok opakovanie skusky v nasledujucom Skolskom roku.

- ak bude mat niekto otazku po€as vypracovavania prace, prihlasi sa a po¢ka, kym k nemu
pride administrator. Potom sa méZze ticho opytat tak, aby nerusil ostatnych Ziakov.

- ak skoncia pracu pred oficialnym ukonéenim administracie, v tichosti mézu opustit’
uéebnu. Dvojharok PFIC MS, témy PFIC MS a pomocné papiere s konceptom odovzdaju
administratorovi. Cas dokond&enia prace nema vplyv na jej hodnotenie.

Rozdajte ziakom rozmnozené témy PFIC MS alebo ich napiste na tabulu. Dajte Ziakom pokyn,
aby si ich pozorne precitali.

Upozornite Ziakov, Ze maju 15 minut na rozmyslenie, ktoru tému si zvolia. V tomto ¢ase nesmu
Ziaci ni¢ pisat. Désledne dohliadnite na to, aby nikto nepisal. Po uplynuti 15 minut dajte Ziakom
pokyn, aby napisali €islo a nazov zvolenej témy na urené miesto na prvej strane dvojharka
PFIC MS.

Skontrolujte zapis témy v dvojharkoch ziakov.

V tejto chvili je vSetko pripravené na vlastnu pracu ziakov.

Najskor o 13.00 h dajte ziakom pokyn, aby zacali pracovat a oznamte im, Ze na vypracovanie
prace maju presne 150 minut.

V tejto chvili za€ina plynut’ gisty €as na pracu Ziakov. Napiste na tabulu €as, kedy ziaci zacali
pracovat’ a zaroven aj ¢as, kedy maju skong¢it’ pracu.

Po uplynuti asi 5 minut od zaciatku prace Ziakov pride do u¢ebne Skolsky koordinator, ktory od vas
prevezme dvojharky a témy PFIC MS, ktoré neboli pouZité.

Po cely éas administracie PFIC MS musite byt v uéebni (v nevyhnutnom pripade vas méze
na kratky ¢€as nahradit pomocny dozor, ktory je nachodbe). Poas administracie sa
prechadzajte po uCebni a kontrolujte samostatnd pracu Ziakov, pripadne priebezne
zaznamenavajte potrebné informacie do Protokolu o administrécii testov EC a PFIC MS, napr.
Ziakov, ktori prisli po zaCiatku testovania, opustili u¢ebfiu po€as administracie testu a dobu ich
nepritomnosti v u€ebni a pod.
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e Vpripade, Ze sa v priecbehu PFIC MS ziak sprava nedovolenym spdésobom (opisuje, pouziva
nedovolené pomdcky, vyruSuje) a aj po opatovnom upozorneni pokracuje vtomto spravani,
preruste &innost Ziaka a prevezmite jeho dvojharok PFIC MS, témy PFIC MS a pomocné
papiere s konceptom. Ziak zostane v udebni. PoZiadajte pomocny dozor, aby neodkladne
privolal predsedu PMK alebo predsedu SMK. Zostaiite po cely &as pritomny v uéebni
a zabezpeduite, aby ostatni Ziaci mohli neruene pracovat. Privolany predseda PMK alebo SMK
po zvazZeni situacie rozhodne, &i boli naplnené dovody na preruSenie Casti maturitnej skudky
Ziaka. Ak predseda PMK alebo SMK prerusi Ziakovi skugku, Ziak musi opustit uéebiiu, v ktorej
prebieha skuska. V pripade, Ze predseda rozhodne, Ze skusku ziakovi neprerusi, vratte Ziakovi
dvojharok PFIC MS, témy PFIC MS a pomocné papiere s konceptom. Ziak moéze v skuske
pokracovat, pricom predseda PMK rozhodne o nahradeni vzniknutej Casovej straty pre Ziaka.

e Po uplynuti 150 minut dajte ziakom pokyn, aby prestali pracovat. Predizenie &asu nie je
pripustné. Potom dajte Zziakom pokyn, aby vam prace odovzdali. Pri odovzdavani zapisujte
pocet listov Cistopisu a pocet listov konceptu na prednu stranu dvojharka Ziaka a do Protokolu
o administrécii testov EC a PFIC MS &as, kedy Ziak pracu odovzdal.

e Po odovzdani prace mézu Ziaci opustit’ u¢ebriu.

e VSetky materialy (dvojharky PFIC MS s vloZenymi pomocnymi papiermi s konceptom, zoznamy
Ziakov a Protokol o administréacii testov EC a PFIC MS) odovzdaijte riaditelovi $koly.

Odovzdanim materialov skonéila PFIC MS z vyuéovacieho jazyka.

Dakujeme za spolupracu.
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Priloha €. 1 Harmonogram €innosti administratora — vyucovacie jazyky
15. marec 2011 — SJL, SJSL
18. marec 2011 — MJL, UJL
Predseda PMK n&hodnym spdsobom priradi administratora k jednotlivym
skupinam.

8:30 — 9:00 Koordinator rozda administratorom OH a dalSie materidly potrebné
pre administraciu EC MS z prislusného vyudovacieho jazyka v jednotlivych
skupinach, okrem testov.

Administratori prekontroluju materialy, ktoré dostali od koordinatora.
Koordinator pod dohfadom predsedu PMK rozda administratorom testy EC MS.

9:00 - 9:30 Administratori prekontroluju testy, ktoré dostali od koordinatora a odidu
do ucebni.

9:30 — 9:45 Ziaci v ugebniach vypifiaju zahlavia OH, administratori davaju Gvodné pokyny,

) ) kontroluju vypisané zahlavia OH.
9:45-11:15 Administracia testov EC MS.

9:45 —11:15 Predseda SMK a PMK vykonava kontrolu administracie EC MS postupne
vo vSetkych skupinach priblizne v rovnakych ¢asovych intervaloch.

9:50 — 10:00 Koordinator vyzbiera vo vSetkych skupinach testy EC MS a OH, ktoré neboli
pouzité.

11:15-12:20 Prestavka pre Ziakov.
Koordinator prevezme od administratorov vS8etky materialy. Pod dohladom

11:15 — 12:20 predsedu PMK a SMK spolu s administratormi prekontroluje OH. Zisti, &i su
zahlavia OH spravne vyplnené. Ak nie suU, spolu s administratormi ich opravi
alebo doplini. Roztriedi OH réznych druhov (,pero®, ,kriZik").

12:20 %verejnenle tém PFIC MS.

Ziaci su od tohto ¢asu v u¢ebniach pod dozorom.
Administratori prevezmd od koordinatora dvojharky a témy PFIC MS i ostatné

12:20 — 12:45 materialy potrebné pre administraciu PFIC MS a odidu do ucebni.
Administratori rozdaju nakopirované témy Ziakom (v pripade potreby ich napiSu
na tabulu).

12:45 - 13:00 Ziaci maju 15 minut na vyber témy. V tomto éase nesmu ni¢ pisat’.

13:00 — 15:30 Administracia PFIC MS.

13:05 -13:20 Koordinator vyzbiera vo vSetkych skupinach harky PFIC MS, ktoré neboli pouZité.

13:00 — 15:30 Predseda SMK a PMK priebezne vykonava kontrolu administracie PFIC MS.
Riaditel Skoly alebo nim povereny zastupca prevezme od administratorov
dvojharky PFIC MS, Protokol o administracii testov EC a PFIC MS

15:30 — 15:40 a prekontroluje, €i su udaje v nich spravne vyplnené. Ak udaje nie su spravne
vyplnené, spolu s administratormi ich opravi alebo doplni. Materialy vilozZi
do papierovej obalky na to ur€enej a bezpectne ulozi.
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Priloha €. 2 Ziaci so zdravotnym znevyhodnenim

Ziaci so zdravotnym znevyhodnenim mézu mat v zmysle § 4 ods. 3 vyhlagky &. 318/2008 Z. z. o ukon&ovani
Studia na strednych Skolach upravené podmienky na vykonanie maturitnej skusky.

1 Upravy podmienok na vykonanie MS pre ziakov so zdravotnym znevyhodnenim
1.1 Predizenie éasu

Ziaci so zdravotnym znevyhodnenim mo6zu mat podfa druhu a stupna postihnutia predizeny éas
na vykonanie EC, PFIC a UFIC MS. Koordinator zohladni predizenie ¢asu v Easovom harmonograme
administracie testu.

Priklad: Na administraciu PFIC MS z vyudovacich jazykov je vymedzeny &isty ¢as 150 minGt. Ziak
s telesnym postihnutim zaradeny do 2. skupiny méze mat &as predizeny maximéalne o 100
percent, t. j. as na administraciu PFIC MS méZe byt v jeho pripade predizeny maximéaine
na 300 minat (prediZenie éasu v8ak bude zavisiet od zruénosti konkrétneho Ziaka).

Tabulka predizenia éasu

druh zdravotného
znevyhodnenia

skupina podla stupna funkéného obmedzenia

1. skupina
lahky stupen

2. skupina
stredny stupern

3. skupina
tazky stuper

e prediZzeny &as max. 0 75 %

MBI e prediZzeny ¢as max. 0 50 % |e Gprava testu  in forma ako pisomna
.h . . 0 v e Y
postihnutie ¢ timoc¢nik posunkovej redi * Specifické dpravy
, e prediZzeny ¢as max.0 100 % | . . ) .
zrakové e ina forma ako pisomna

postihnutie (ZP)

e prediZzeny &as max. 0 75 %

e Uprava testu
¢ asistent

o Specifické upravy

telesné
postihnutie (TP)

e prediZzeny &as max. 0 75 %

e prediZzeny ¢as max. o 100 %
e Uprava testu

e asistent

e ina forma ako pisomna

o Specifické upravy

chori a zdravotne
oslabeni

e prediZzeny &as max. 0 25 %

e prediZzeny ¢as max. 0 75 %

e Uprava testu

vyvinové poruchy
ucenia (VPU)

e prediZzeny ¢as max. 0 50 %

e prediZzeny ¢as max. 0 50 %

e Uprava testu

poruchy aktivity a e o, | predizeny ¢as max. 0 50 %
pozornosti * predizeny Cas max. 025 % |, Uprava testu

zg:zszgia e prediZzeny &as max. 0 25 % | predizeny éas max. 0 50 %
narusena T o
komunikaéna e prediZzeny ¢as max. 0 25 % : predlze?y <t:as max. 050 %
schopnost’ Uprava testu

autizmus alebo
d'alSie pervazivne
vyvinové poruchy

¢ Uprava podla odporucania Specialneho pedagdga
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1.2

1.3

1.4

Vypinanie zahlavia OH a harkov PFIC MS

Zahlavie OH EC MS a dvojharkov PFIC MS vypini Ziakom s telesnym a zrakovym postihnutim asistent
(v pripade potreby).

Upravy testov a d’al$ich materialov pre ziakov so zdravotnym znevyhodnenim

Ziaci bud( pracovat”
e s beznymi testami,
e s formalne upravenymi testami,
e s testami v elektronickej podobe,
e s testami v Braillovom pisme.
Ziaci zaznaéia rieenia uloh EC MS:
do OH (1. skupina),
priamo do testu, nevypifaju OH (2. skupina),
do pocitaca — odovzdaju tlacovy vystup z pocitaca,
na mechanickom pisacom stroji pre nevidiacich — vystup v Braillovom pisme.
Ziaci budu pisat’ PFIC MS:
e na dvojharky,
¢ na pocitaci — odovzdaju tlaovy vystup z pocitaca,
e na mechanickom pisacom stroji pre nevidiacich — vystup v Braillovom pisme.

Koordinator zviési témy PFIC MS z vyuéovacich jazykov pre Ziakov so zdravotnym znevyhodnenim
podla potreby. Pre Ziakov so ZP, ktori budu pracovat v Braillovom pisme, koordinator adekvatnym
sposobom nahra témy a zadania PFIC MS, aby si ich Ziaci mohli vypodut. Po vypod&uti nahravky maju
Ziaci 15 minut na vyber témy. V tomto ¢ase nesmu ni¢ pisat.

Administrator pripravi pre Ziakov so zdravotnym znevyhodnenim (ZP, TP, VPU) na PFIC MS viac
harkov a vlozi ich do dvojharka PFIC MS. Ziaci mézu podla potreby pisat cez dva, pripadne viac
riadkov alebo na Cisty harok. PoCet vypracovanych harkov zavisi od velkosti pisma Ziaka.

Sluzby asistenta a timo¢nika

Ziaci so zdravotnym znevyhodnenim mézu vyuzit' podla potreby sluzby asistenta a timoénika
posunkovej reéi.

Asistent pomaha pri:

- zapise textu (dosledne zapisuje to, o mu ziak diktuje — neopravuje pravopis, nespravne
formulacie, interpunkciu a pod; ziak $pecifikuje: pisanie velkych pismen, iarky vo vete a v suveti,
interpunkciu a pod.),

- manipulacii s pisacimi potrebami a kompenzaénymi poméckami, s pomocnou literatirou,

- orientacii v priestore a pohybe (prichod do triedy, miesto v lavici, odchod z triedy a pod.).

TImoénik posunkovej redi:
- pomaha pri vysvetleni instrukcii suvisiacich so zadanim ulohy.

Asistent ani timoénik posunkovej re€i nezasahuju do rieSenia uloh, ani nekomentuju spravnost alebo
nespravnost rozhodnutia ziaka.
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