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MATURITA 2010

. Ulohou administratora v diioch pred administraciou externej éasti (EC) maturitnej

skusky (MS) je:
prestudovat’ pokyny pre administratorov,
zucCastnit sa Skolenia administratorov organizovaného skolskym koordinatorom,

zistit od Skolského koordinatora kéd Skoly (v pripade spajania Skél a v nahradnom
termine kédy kmernovych Skol ziakov),

spolu so $kolskym koordinatorom pripravit pomocné papiere pre EC MS (kazdy list
pomocného papiera musi byt oznaceny peciatkou Skoly).

Externa €ast’ maturitnej skusky z matematiky

2. Ulohou administratora bezprostredne pred zadanim testu je:

e 6 6 o6 o o6 o o W

prevziat' od Skolského koordinatora a predsedu predmetovej maturitnej komisie (PMK):

- tlagivo Protokol o administrécii testov EC a PFIC MS.

- zoznamy ziakov, ktori budu pisat’ test (v jednom zozname maju byt uvedené kody
Ziakov s vyznacenim ziakov so zdravotnym znevyhodnenim, v druhom zozname maju
byt uvedené mena a priezviska ziakov, kod Skoly, resp. kody Skol pri spajani,
pomenovania tried, kdd skupiny, testovany predmet).

- potrebné poéty testov EC MS (test ma dva varianty s odlignymi kédmi).

- potrebné pocty odpovedovych harkov (OH).

- pomocné papiere oznaCené peciatkou Skoly (pre kazdého Zziaka aspon dva listy
papiera formatu A4).

prekontrolovat’ testy najma z tychto hladisk:
- Ci neobsahuju nevytlatené alebo zle vytlatené strany,
- Ci v nich nechybaju niektoré listy.

. Administrator testu externej ¢asti musi mat’ pri vstupe do u¢ebne so sebou:

pokyny pre administratora,

zoznamy ziakov, ktori budu pisat’ test,

potrebné poéty testov EC MS,

potrebné pocty OH,

pomocné papiere,

tlacivo Protokol o administracii testov EC a PFIC MS,
hodinky, pero, kriedu,

vzor vyplneného OH a pokyny na jeho vypifanie.

Pred vstupom do ucebne prepnite svoj mobilny telefon na tichy rezim alebo ho
vypnite.

4,

a)

b)

Poéas zadavania testu EC MS presne dodrzte nasledujlci postup:

Skontrolujte, ¢i su v ucebni ti Ziaci, ktori su uvedeni vzozname pre vasSu skupinu
a rozsadte ich podla poradia uvedeného v zozname. Ziakov identifikujte prostrednictvom
obcianskych preukazov. Obc&ianske preukazy nech Ziaci polozia na lavice. V kazdej lavici
sedi iba jeden ziak. Sedia za sebou v zakryte. Medzi dvoma susednymi radmi musi byt
volné miesto. Ak je to mozné, rozsadte Ziakov tak, aby medzi dvoma lavicami bola
prazdna lavica.

Dajte ziakom pokyn, aby vypli mobilné telefony a spolu s ostatnymi vecami, ktoré
nebudu pocas pisania testu potrebovat, ich odlozili do tasiek. Tasky musia vSetci ziaci
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f)

g)

ulozit’ na uréené miesto v uéebni (napr. pod tabulou alebo v zadnej Casti ucebne),
nesmu ich mat polozené pri lavici. Skontrolujte, &i to vSetci ziaci urobili. Nesmu pouzivat
zoSity, ugebnice ani inG literattru. Ziaci mézu pri rieSeni testu pouzivat’ len pisacie
potreby, kalkulac¢ku (ktora nie je sucastou mobilu, resp. ktora nema graficky displej)
a prehlad matematickych vzt'ahov, ktory ja stuc¢ast'ou testu. Na lavici mbézu zostat
len pisacie potreby a kalkulacka.
Rozdajte ziakom pomocné papiere. Kazdy ziak musi dostat dva listy papiera
oznacené peciatkou Skoly.
Rozdajte ziakom OH. Testy eSte nerozdavaijte.
Zdo6raznite ziakom, ze:
- pri vypinani OH mézu pouzivat iba pero s éiernou alebo modrou napliiou.
Nesmu pisat oby€ajnou ceruzkou alebo pentelkou, plniacim a ani velmi tenko
a slabo piSucim perom.
- OH sa nesmu skladat, kréit, nesmie sa na ne pisat ani kreslit ni¢, okrem
vyplnenia pozadovanych udajov a odpovedi.
- OH su samoprepisovacie, ziaci vypisuju iba prednu stranu (original) a musia pisat
tak, aby doslo k prepisaniu aj na druhy list OH (képiu).
Vysvetlite Ziakom, ako maju vypinat OH aako opravovat pripadné chyby (podla
pokynov na vypinanie OH). Na tabulu napiste kod $koly (resp. kody 3kél pri spajani),
kod skupiny a datum (v tvare DD MM 2010).
Dajte Ziakom pokyn, aby vyplnili zahlavia OH, t. j. kéd vlastnej Skoly, kod Ziaka (jeho
rodné €islo), triedu, kod skupiny, datum. Vyznadcili pohlavie a znamku. (Oznacenie testu
MAJe na OH predtlacené.)
Triedu maju Ziaci napisat tak, ako je uvedené v triednom vykaze (napr. IV. A,
VIII. OB).
- Kaéd testu ziaci eSte nemé6zu vyplnit. Urobia tak, az ked’ im rozdate testy.
-V datume maiju ziaci vypisat deh a mesiac, t. j. napr. pre 18. marec 2010 napisat
18 03.
- Pohlavie chlapci vyznacia krizikom pod CH, diev€ata pod D.
- Znamku vyznaCia krizikom pod prislusné &islo podlfa toho, aku znamku mali z
testovaného predmetu na poslednom vysvedceni.
- Sucasne ziakov vyzvite, aby sa podpisali iba na druhy list OH (kopiu), original
OH musi zostat’ nepodpisany.

h) Upozornite ziakov, ze:

- okrem OH mdézu pisat iba na pomocny papier (nie do testu).

- ak budu potrebovat dalSi pomocny papier, mdézu si ho v tichosti sami zobrat
z katedry.

- rieSenia napisané na pomocnom papieri sa pri hodnoteni nebudu brat do uvahy.

- pomocné papiere nesmu klast na odpovedovy harok, aby nedoslo k prepisaniu
poznamok a pomocnych vypoc¢tov na OH.

- obrazky v teste slizia iba na ilustraciu, nahradzaju nacrty Ziakov, dizky a uhly v nich
nemusia presne zodpovedat’ udajom zo zadania ulohy.

- Ulohy s vyberom odpovede maju vzdy iba jedno spravne rieSenie. Ziak ziskava
0 bodov aj vtedy, ked vyznadi viac ako jednu moznost (bez ohlfadu na to, Ze medzi
nimi bude aj spravna).

- zapisat odpoved do OH je najvhodnejSie az vtedy, ak je Ziak o jej spravnosti
definitivne presvedCeny. Opravu zapisu rieSenia uUloh musi ziak uskutoénit
v polickach vymedzenych pre danu ulohu. Ak odpoved zapiSe mimo pola na to
ur€eného, musi jasne vyznacit Sipkou, na ktoru ulohu sa jeho rieSenie vztahuje.

- pocas pisania testu by ziaci nemali opustit’ u¢ebnu. V nevyhnutnych pripadoch
ziak moze opustit ucebhu. OH viozi do testu, zatvoreny test odovzda
administratorovi a oznami mu dévod svojho odchodu. Mimo ucebne mbze byt
v danom Case len jeden Ziak zo skupiny, ato najdlhSie na dobu 5 minut. Po
prichode administrator vrati ziakovi jeho test a OH. Administrator v takomto pripade
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i)

k)

vyplni prisludné udaje v Protokole o administréacii testov EC a PFIC MS (dévod a
¢as prichodu a odchodu).

- musia pracovat’' samostatne a nesmu vyruSovat ostatnych Ziakov. Inak bude ich
praca preru$ena a predseda PMK alebo SMK méze rozhodnut o prerudeni ich
maturitnej skusky, ¢o bude mat za nasledok opakovanie skusky v nasledujucom
Skolskom roku.

- ak bude mat niekto otazku pocCas vypracovavania testu, prihlasi sa a pocka, kym
k nemu pride administrator. Potom sa ziak mbéze ticho opytat tak, aby nerusil
ostatnych Ziakov.

- ak ziak skonéi pracu pred oficialnym ukonéenim administracie, v tichosti
moze opustit’ uéebnu. OH (podpisany iba na képii), pomocné papiere a test necha
poloZené na lavici. Cas dokoné&enia prace nema vplyv na jej hodnotenie.

Rozdajte ziakom testy. Pri rozdavani striedajte testy s réznymi kédmi tak, aby Ziaci
sediaci za sebou i vedfa seba v susednych radoch dostali testy s réznymi kodmi.
Upozornite ziakov, aby testy neotvarali, pokial' nedostanu pokyn.

Upozornite ziakov, aby si pozorne precitali vSetky pokyny a prezreli test. Maju na to
5 minat, po¢as ktorych nesmu ni¢ pisat’. Doésledne dohliadnite na to, aby nikto
nepisal.

Po uplynuti 5 minut sa opytajte ziakov, ¢i ma niekto otazky k pokynom a &i je ich test
v poriadku (Ci je to test externej Casti z matematiky, & obsahuje 30 uloh a pod.).
Odpovedzte na pripadné otazky (na otazky tykajuce sa obsahu testu a samotnych uloh
odmietnite odpovedat).

Vyzvite Ziakov, aby vyznadili na OH kod testu, ktory je uvedeny na prednej strane
testu.

V tejto chvili je vSetko pripravené na vlastnu pracu ziakov.

m) Najskér o 9:45 dajte Ziakom pokyn, aby zaclali pracovat a oznamte im, Ze na

n)

o)

p)

q)

vypracovanie testu maju presne 120 minut.

V tejto chvili zacina plynut’ Cisty ¢as na pracu Ziakov. Napiste na tabul'u ¢as, kedy ziaci
zacali pracovat’ a zaroven aj €as, kedy maju skongit’ pracu.

Po uplynuti cca 5 minut od zaciatku prace ziakov pride do uCebne Skolsky koordinator,
ktory od vas prevezme testy a OH, ktoré neboli pouzité. Potom vypiSte prednu stranu
Protokolu o administracii testov EC a PFIC MS (udaj ,Uroveri“ na prednej strane tlagiva
nevypifiajte), zoznam Ziakov a zasadaci poriadok.

Pocas prace ziakov skontrolujte, ¢i maju spravne a uplne vyplnené zahlavia OH
(kod testu, kod ziaka, kéd Skoly), udaje porovnajte so zoznamom Ziakov, ktory ste dostali
od koordinatora. Skontrolujte tiez, Ci sa Ziak podpisal iba na képiu OH.

Po cely ¢as administracie testu musite byt v uéebni (v nevyhnutnom pripade vas
moze na kratky ¢as nahradit pomocny dozor, ktory je na chodbe). Po¢as administracie
testu sa prechadzajte po triede a kontrolujte samostatni pracu Ziakov a pripadne
priebeZne zaznamenavaijte potrebné informéacie do Protokolu o administrécii testov EC
a PFIC MS, napr. Ziakov, ktori pri§li po zadiatku testovania, opustili usebfiu poéas
administracie testu, dobu ich nepritomnosti v u¢ebni a pod.

V pripade, Ze sa v priebehu EC MS ziak sprava nedovolenym spdsobom (opisuje,
pouziva nedovolené pomobcky, vyruSuje) a aj po opatovnom upozorneni pokracuje
v nevhodnom spravani, administrator prerusi cinnost Ziaka a prevezme jeho test,
pomocné papiere a odpovedovy harok. Ziak zostane v udebni. Administrator poZziada
pomocny dozor, aby ihned privolal predsedu PMK alebo predsedu SMK. Administrator
zostava po cely €as pritomny v u€ebni a zabezpecuje, aby ostatni ziaci mohli nerusene
pracovat. Privolany predseda PMK alebo SMK po zvaZeni situacie rozhodne, & boli
naplnené dévody na preruSenie Casti maturitnej skusky Ziaka. Ak predseda PMK alebo
SMK prerusi ziakovi skU$ku, Ziak musi opustit ucebriu, v ktorej prebieha skuska.
V pripade, Ze predseda rozhodne, Zze skuSku Ziakovi neprerudi, administrator Ziakovi
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vrati test, pomocné papiere a OH. Ziak moze v skuske pokracovat, pricom predseda
PMK alebo SMK rozhodne o nahradeni vzniknutej asovej straty pre Ziaka.

V pripade akychkolvek technickych alebo organizatnych problémov v priebehu
administracie testov EC MS poziadajte pomocny dozor, aby privolal predsedu PMK.
Predseda PMK rozhodne o dalSom postupe, resp. rieSeni problému.

Po uplynuti 120 minat vyzvite Ziakov, aby prestali pracovat. Predizenie &asu nie je
pripustné.

Vyzvite Ziakov, aby nechali na lavici zatvorené testy, pomocné papiere a odpovedové
harky.

Vyzvite ziakov, aby opustili u¢ebriu. Dohliadnite na to, aby nikto ni¢ nedopisoval na OH
a aby ziaci nevynasSali mimo priestoru u¢ebne testy alebo OH.

w) Po odchode Ziakov:

- zozbierajte OH a usporiadajte ich podla zasadacieho poriadku,

- skontrolujte eSte raz uplnost vyplnenia zahlavia OH,

- skontrolujte, €i su ziaci podpisani na képii OH,

- zozbierajte testy a pomocné papiere,

- zotrite tabulu,

- dopliite vSetky potrebné udaje do Protokolu o administrécii testov EC a PFIC MS,

- vsSetky dokumenty (testy, pomocné papiere, OH, Protokol o administracii testov EC
a PFIC MS, zoznamy ziakov) odovzdajte Skolskému koordinatorovi.

Odovzdanim dokumentov skonéila EC maturitnej skusky z matematiky.

5. Ulohy administratora po ukonéeni EC MS

Pod dohladom Skolského koordinatora skontrolujte, ¢i su zahlavia OH spravne a Uplne
vyplnené. Ak najdete nespravne alebo neuplne vyplnené identifikatné udaje v OH,
oznamte to Skolskému koordinatorovi a pod dohladom predsedu PMK ich na zaklade
zasadacieho poriadku opravte, resp. doplhte.
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Priloha ¢. 1

Harmonogram €innosti administratora — matematika

18. marec 2010 — MA

Predseda PMK nahodnym spdsobom priradi administratora k jednotlivym
skupinam.

8:30 - 9:00 Koordinator rozda administratorom OH a dalsie materidly potrebné pre
administraciu EC MS z matematiky v jednotlivych skupinach, okrem testov.
Administratori prekontroluju materialy, ktoré dostali od koordinatora.
Koordinator pod dohladom predsedu PMK rozda administratorom testy EC
9:00 —9:30 MS.
Administratori prekontroluju testy, ktoré dostali od koordinatora.
9:30 — 9:45 Ziaci v uéebniach vypinaju zahlavia OH, administratori davaju Gvodné
pokyny, kontroluju vypisané zahlavia OH.
9:45-11:45 Administracia testov EC MS.
9:45 — 11:45 Predseda SMK a PMK vykonava kontrolu administracie EC MS postupne vo
vSetkych skupinach priblizne v rovnakych €asovych intervaloch.
9:50 — 10:00 Koordinator vyzbiera vo véetkych skupinach testy EC MS a OH, ktoré neboli
pouzité.
Koordinator prevezme od administratorov vSetky materialy. Pod dohladom
11:45 — 13:30 predsedu PMK a SMK spolu s administratormi prekontroluje OH. Zisti, i su
zahlavia OH spravne vyplnené. Ak nie su, spolu s administratormi ich opravi
alebo doplni.
6 Narodny ustav certifikovanych merani vzdelavania
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Priloha é. 2

Ziaci so zdravotnym znevyhodnenim

Ziaci so zdravotnym znevyhodnenim mézu mat v zmysle § 4 ods. 3 vyhlasky MS SR

v

vykonanie maturitnej skusky.

€. 318/2008 Z. z. o ukonCovani Stadia na strednych Skolach upravené podmienky na

1. Upravy podmienok na vykonanie MS pre ziakov so zdravotnym znevyhodnenim

1.1. Predizenie ¢asu

Ziaci so zdravotnym znevyhodnenim mézu mat podla druhu a stupfia postihnutia
predizeny ¢as na vykonanie testu. Koordinator zohladni predlzenie €asu v Casovom
harmonograme administracie testu.

Priklad: Na administraciu EC MS je vymedzeny Gisty ¢as 120 minut. Ziak s vyvinovou
poruchou ucenia zaradeny do 2. skupiny méze mat Cas predizeny maximalne
0 50 percent, t. j. ¢as na administraciu EC MS mdze byt v jeho pripade predizeny

maximalne na 180 minut

(predizenie asu v$ak bude zavisiet od zruénosti

konkrétneho Ziaka).

Tabulka predizenia éasu

druh zdravotného
znevyhodnenia

skupina podrla stupna funkéného obmedzenia

1. skupina
lahky stupen

2. skupina
stredny stuperi

3. skupina
tazky stupen

sluchové postihnutie

predizeny ¢as max. 0 50 %

predizeny ¢as max. 0 75 %
Uprava testu
timo¢nik posunkovej reci

ina forma ako pisomna
Specifické upravy

zrakové postihnutie

predizeny &as max. 0 75 %

predizeny ¢as max. o 100 %
Uprava testu
asistent

ina forma ako pisomna
Specifické upravy

telesné postihnutie

predizeny ¢as max. 0 75 %

predizeny ¢as max. o 100 %
Uprava testu
asistent

ina forma ako pisomna
Specifické upravy

chori a zdravotne
oslabeni

predizeny &as max. 0 25 %

predizeny ¢as max. 0 75 %
Uprava testu

vyvinové poruchy
u€enia

predizeny ¢as max. 0 50 %

predizeny ¢as max. 0 50 %
Uprava testu

poruchy aktivity
a pozornosti

predizeny ¢as max. 0 25 %

predizeny ¢as max. 0 50 %
Uprava testu

poruchy spravania

predizeny &as max. 0 25 %

predizeny ¢as max. 0 50 %

narusena komunik.
schopnost’

predizeny ¢as max. 0 25 %

predizeny ¢as max. 0 50 %
Uprava testu

autizmus alebo dalSie
pervazivhe vyvinové
poruchy

Uprava podla odporucania Specialneho pedagdga

1.2. Vypinanie zahlavia OH

Zahlavie OH EC MS vyplni Ziakom s telesnym a zrakovym postihnutim asistent (v
pripade potreby).
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1.3. Upravy testov a d’alSich materialov pre ziakov so zdravotnym znevyhodnenim

Ziaci budu pracovat’:
a) s beznymi testami,
b) s formalne upravenymi testami,
c) s testami v elektronickej podobe,
d) s testami v Braillovom pisme.

Ziaci zaznaéia odpovede:
a) do OH (1. skupina),
b) priamo do testu, nevypifaju OH (2. skupina),
c) do poditaCa - odovzdaju tlacovy vystup z pocitaca,
d) na mechanickom pisacom stroji pre nevidiacich — vystup v Braillovom
pisme.

1.4. Sluzby asistenta a timoc¢nika

Ziaci so zdravotnym znevyhodnenim mézu vyuzit’ podla potreby sluzby asistenta
a timoénika posunkovej reci.

Asistent pomaha pri:

- zapise textu (dosledne zapisuje to, ¢o mu Ziak diktuje — neopravuje pravopis,
nespravne formulacie, interpunkciu a pod; ziak Specifikuje: pisanie velkych
pismen, Ciarky vo vete a v suveti, interpunkciu a pod.),

- manipulacii s pisacimi potrebami a kompenzaénymi poméckami,
s pomocnhou literattrou,

- orientacii v priestore a pohybe (prichod do triedy, miesto v lavici, odchod
z triedy,...).

TImoé€nik posunkovej reci:
- pomaha pri vysvetleni inStrukcii suvisiacich so zadanim ulohy.

Asistent ani timo¢nik posunkovej re¢i nezasahuju do odpovedi Ziakov, ani nekomentuju
spravnost alebo nespravnost rozhodnutia ziaka.
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