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MATURITA 2010

Vysvetlenie niektorych pojmov _suvisiacich s realizaciou externej Casti a pisomnej formy
internej asti maturitnej skusky:

Skolsky koordinator je zamestnancom &$koly, v ktorej prebieha maturitnd skuska. Jeho
ulohou je zabezpecit' plynuly priebeh maturitnej skusky na Skole a komunikaciu s Narodnym
ustavom certifikovanych merani vzdelavania (dalej NUCEM), Ustavom informacii a prognéz
Skolstva — $kolskymi vypo&tovymi strediskami (dalej UIPS-SVS) a krajskymi $kolskymi dradmi
(dalej KSU).

Hodnotitel nie je zamestnancom Skoly, v ktorej prebieha maturitna skuska. Je to predseda
predmetovej maturitnej komisie vyu€ovacich a cudzich jazykov, ktory koordinuje hodnotenie
uloh s kratkou odpovedou externej Gasti maturitnej skusky (dalej UKO EC MS) a plne
zodpoveda za objektivnost a spravnost hodnotenia.

Pomocny hodnotitel' je zamestnancom Skoly, v ktorej prebieha externa €ast maturitnej
skusky. Jeho ulohou je hodnotit odpovede Ziakov na UKO EC MS a méze, ale nemusi mat
aprobaciu na vyucovanie predmetu, z ktorého testy vyhodnocuje. Odpovede ziakov hodnoti
podla pokynov hodnotitela.

Administrator je zamestnancom Skoly, v ktorej prebieha maturitna skuska. Nesmie mat
aprobaciu na vyu€ovanie predmetu, z ktorého bude zadavat’ (administrovat) test externej Casti
a pisomnu formu internej Casti maturitnej skusky. Je pritomny v u€ebni pocas celého priebehu
administracie testu z daného predmetu, zabezpeCuje neruSeny priebeh skusky v ucebni
a musi zamedzit nedovolenému a rusivému spravaniu ziakov pocas skusky.

Dozor pocCas externej Casti a pisomnej formy internej Casti maturitnej skusky vykonava
predseda predmetovej maturitnej komisie a predseda Skolskej maturitnej komisie, ktori nie su
zamestnancami Skoly, v ktorej maturitna skuska prebieha. Pod dozorom sa rozumie najma
kontrola €innosti administratorov a Skolského koordinatora a zabezpec€enie regularneho
priebehu maturitnej skusky.

Pomocny dozor vykonava ucitel, ktory je zamestnancom Skoly, v ktorej prebieha maturitna
skudka. Zabezpecuje regularny priebeh maturitnej skusky mimo priestorov ucebni, v ktorych
skuska prebieha. V nevyhnutnych pripadoch zastupuje administratora.
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Pokyny pre Skolskych koordinatorov

Skolsky koordinator

A.V dnoch pred administraciou testov externej ¢asti a pisomnej formy internej
¢asti maturitnej skusky (dalej EC a PFIC MS)

1) zabezpeci informovanost’ Zziakov, rodi¢ov, ucitelov o organizacii a priebehu MS 2010:

Najneskdér do 19. februara 2010 v spolupraci s riaditelom Skoly zabezpeéte  prevzatie

a rozmnozenie véetkych dokumentov, ktoré su nevyhnutné pre zabezpeéenie realizacie EC
a PFIC MS. Tieto dokumenty: Pokyny pre predsedov $kolskych a predmetovych maturitnych
komisii, Pokyny pre S$kolskych koordinatorov, Pokyny pre administratorov, Pokyny na
hodnotenie uloh s kratkou odpovedou EC MS, Pokyny na hodnotenie PFIC MS, Pokyny na
vyplrianie odpovedovych harkov a ukazky vyplnenych odpovedovych harkov (dalej OH) su
zverejnené na tychto internetovych strankach:
- NUCEM: www.nucem.sk,
- UIPS-SVS: www.svsba.sk, www.svsbb.sk, www.svsmi.sk, www.svsim.sk,
www.svspn.sk,
- krajskych Skolskych uradov: www.ksuba.sk, www.ksutt.sk, www.ksutn.sk,
www.ksunr.sk, www.ksubb.sk, www.ksuza.sk, www.ksupo.sk, www.ksuke.sk.

Najneskér do 1. marca 2010 zverejnite na viditelnom a ziakom pristupnom mieste (napr. na

nastenke) dblezité informacie o priebehu riadneho terminu MATURITY 2010:

- maturitné predmety, z ktorych testy budu v Skole administrované,

- defl a ¢as administracie EC a PFIC MS z jednotlivych maturitnych predmetov,

- kéd Skoly,

- menné zoznamy Zziakov usporiadané podla tried maturitného ro¢nika (resp. jednotlivych $kél
a organizacnych zloziek — pri spajani), v ktorych bude uvedené, z ktorych predmetov a trovni
bude dany ziak maturovat (na tychto zoznamoch neuvadzajte rodné Cgisla Zziakov
a nevyznacuijte ziakov so zdravotnym znevyhodnenim),

- képie ukazok vyplneného OH a pokynov na vypifianie OH (pre vyuéovacie a cudzie jazyky a
matematiku),

- képiu Prilohy €. 5 tychto pokynov.

Do 9. marca 2010 overte, ¢i vSetci maturanti su informovani o:

- presnom &ase a skupine (u&ebni), v ktorej budl pisat EC a PFIC MS,

- poméckach, ktoré mézu pouzivat (pozrite Prilohu &. 5),

- sposobe, akym budiu vysledky EC aPFIC MS zjednotlivych predmetov zahrnuté do
hodnotenia maturitnej skusky.

2) skontroluje obsah 1. zasielky:

1. zasielku dorudi kuriér do $kél v drioch 11. 2 . — 12. 2. 2010 v ¢ase od 8:00 do 16:00. Kuriér si

vyziada pri odovzdavani zasielky podpis opravnenej osoby (riaditel, resp. zastupca riaditela)
a peciatku Skoly.

1. zasielku po prijati vybalte a ihned prekontrolujte jej obsah podla tlativa Obsah zasielky ¢&. 1.

Pripominame, Ze pre testy z cudzich a vyu€ovacich jazykov sa pouzivaju 2 druhy OH: OH ¢&. 1
oznaceny piktogramom x_(,krizik“) a OH ¢&. 2 oznaceny piktogramom #_(,,pero®), pricom pre
testy z cudzich jazykov sa OH pre uroven B1 liSia od OH pre urovne B2 (su farebne odliSené).
Ak zistite, ze pocet zaslanych OH je mensi ako pocet Ziakov vasej Skoly prihlasenych na MS
zdaného predmetu a urovne, &o najskor sa skontaktujte so zamestnancami NUCEM na
telefénnych linkach:

02 /49 276 297 02 /49 276 140 0911 405002 0911 135 321

alebo e-mailom na adrese: maturitadata@nucem.sk.

3) oboznami sa s dokumentaciou:
e Prestudujte si vSetky dokumenty suvisiace s organizaciou MS a administraciou testov EC a PFIC

MS, najma tieto pokyny a pokyny pre administratorov testov z jednotlivych predmetov.

4) zabezpeéi a prekontroluje harky, resp. dvojharky pre PFIC MS:
e Prekontrolujte, &i mate v $kole dostato&ny po&et dvojharkov pre PFIC MS z vyu&ovacich jazykov a

harkov pre PFIC MS z cudzich jazykov. Tieto tlagiva dodava SEVT. Ak zistite, Ze v $kole nie je
dostatoCny pocet tychto tlaciv, urychlene ich doobjednajte, pripadne zapoZi¢ajte z inej Skoly.
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5) rozdeli ziakov do skupin:

Na administraciu testov z jednotlivych predmetov a Urovni rozdelte Ziakov do skupin. NajvysSi
povoleny pocet Ziakov v skupine je 18, len vo vynimocnych pripadoch 19. Upozoriiujeme, Ze
Ziaci musia v laviciach sediet’ po jednom.

Pokyny pre skoly, ktoré budu v MATURITE 2010 svojich ziakov spajat do spolo¢nych skupin so
Ziakmi inych $kél, su uvedené v Prilohe €. 4.

PocCas administracie testov z cudzich jazykov nie je mozné, aby v jednej skupine (u€ebni) boli Ziaci
piSuci testy roznych urovni (zvukové nahravky pre drovne B1 a B2 su rozdielne).

Pre kazdu skupinu v jednotlivych dfioch realizacie EC a PFIC MS vypracujte 2 zoznamy.

a) Prvy, v ktorom budu uvedené nasledujuce udaje:

- dvojciferny kod skupiny (podla &isla uéebne, v ktorej bude EC a PFIC MS administrovana,
napr. 01, 02, 03),

- maturitny predmet, pre cudzie jazyky aj uroven,

- kéd Skoly,

- koédy (rodné ¢&isla) Ziakov s oznalenim Ziakov so zdravotnym znevyhodnenim (sluchové
postihnutie — SP, zrakové postihnutie — ZP, telesné postihnutie — TP, chori a zdravotne
oslabeni — CH a ZO, vyvinové poruchy ucenia — VPU, poruchy aktivity a pozornosti — PAP,
poruchy spravania — PS, naruSena komunikacna schopnost — NKS, autizmus alebo dalSie
pervazivne vyvinové poruchy — AUT),

- trieda, ktoru navstevuju.

V tychto zoznamoch vyhradte miesto, kde sa tesne pred zaciatkom testovania napiSe meno

administratora. Tieto zoznamy sa nezverejfiuji. SluZia pre administratora a pre predsedov SMK

a PMK na kontrolu priebehu EC a PFIC MS a pri hodnoteni UKO EC a PFIC MS.

b) Druhy, ktory bude zverejneny na dverach jednotlivych u€ebni a budd na fnom uvedené tieto
udaje:

- kéd Skoly,

- kéd skupiny,

- maturitny predmet, pre cudzie jazyky aj uroven,

- mena a priezviska Ziakov, ktori v tejto uéebni (skupine) budu vykonavat EC a PFIC MS.

6) uréi zapisovatela tém PFIC MS z vyuéovacich jazykov:

16. 3. 2010 a 19. 3. 2010, t. j. v diioch administracie EC a PFIC MS zo SJL, SJSL, MJL a UJL,
budu témy PFIC MS vyhlasené prostrednictvom dvoch médii (Slovensky rozhlas a internet). Je
potrebné, aby ste najneskdr v pondelok 15. marca 2010 pripravili zaznamnik (radiomagnetofon)
a prekontrolovali jeho funkénost. Sucasne je potrebné poverit jedného uditela slovenského
jazyka (resp. madarského alebo ukrajinského jazyka), ktory bude zodpovedny za zapisovanie
tém PFIC MS. (Predseda PMK zodpoveda za gramatick( spravnost prepisu tém.)

Zadania PFIC MS z cudzich jazykov (AJ, NJ, RJ, FJ, SJ, TJ) budu dfia 17. marca 2010 zverejnené
iba prostrednictvom internetu.

Témy/zadania PFIC MS budu zverejnené na viacerych internetovych strankach: NUCEM, KSU,
UIPS-SVS, MS SR. (Témy/zadania po prepisani alebo vytlaceni z internetu prekontroluje
predseda PMK. Témy/zadania je potrebné nakopirovat v dostatoénom pocte tak, aby ich
administratori mohli rozdat kazdému ziakovi. Administratori ich prinest do tried a rozdaju
Ziakom. Ak Skola nema prostriedky na vytvorenie dostato€ného poctu képii, administratori mézu
témy PFIC MS z vyugovacich jazykov prepisat na tabulu.)

7) uréi administratorov a pomocnych hodnotitelov:

Spolu s riaditefom $koly urgite administratorov a pomocnych hodnotitefov testov EC a PFIC MS.
Administratori budu v jednotlivych skupinach (u€ebniach) plnit’ tlohy vyplyvajiuce z dokumentov
Pokyny pre administratorov. Pomocni hodnotitelia po prestavke vyhodnotia UKO EC MS
z cudzich a vyucovacich jazykov.

Pri vybere administratorov a pomocnych hodnotitefov dodrzujte tieto podmienky:

- Administrator nesmie mat aprobaciu na vyucovanie predmetu, z ktorého bude test
administrovat.

- Pomocny hodnotitel UKO EC MS z cudzich jazykov a vyu&ovacich jazykov mdze, ale nemusi
mat aprobaciu na dany cudzi jazyk alebo vyu€ovaci jazyk.

- Poget pomocnych hodnotitelov UKO EC MS z cudzich a vyuéovacich jazykov by mal byt
rovnaky ako je pocet skupin, v ktorych budu testy v dany defi administrované.

- Poget ugitelov, ktori hodnotia PFIC MS a organizéciu hodnotenia pre dany predmet urduje
riaditel Skoly (na zaklade poctu Ziakov maturujucich z daného predmetu).
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e Zabezpedte, aby sa v udebni pocas administrovania EC a PFIC MS z cudzich a vyu&ovacich
jazykov nestriedali vo funkcii administratora viaceri ucitelia. Administracia testov cudzich
a vyuCovacich jazykov je sice rozdelena na dve samostatné Casti oddelené prestavkou, ide
véak o jednu administraciu. PFIC MS po prestavke ma zadavat ten isty uditel, ktory
administroval EC MS. Pre obe &asti administracie sa vypifia jeden spoloény Protokol
o administrécii testov EC a PFIC MS.

8) uréi pomocny dozor:
e Zabezpedte, aby podas pisania testov EC a PFIC MS bol na chodbe este aspori jeden ugitel —

pomocny dozor. Odporu€ame, aby ste ku kazdému administratorovi ur&ili pomocny dozor najma

v &ase Uvodnych pokynov, kontroly Ugasti. V éase vyhlasovania tém PFIC MS vyuéovacich

jazykov a zadani PFIC MS cudzich jazykov v kazdej uéebni musi byt pomocny dozor.

Administrator v tom €ase prebera materialy od Skolského koordinatora. Pomocny dozor ma byt

zaSkoleny rovnako ako administrator. Nemusi ho poCas celej administracie vykonavat' ta ista

osoba. Aj ked v §kole bude v dany der administrovana EC a PFIC MS iba v jednej uéebni, musi

byt na chodbe zabezpeCeny pomocny dozor.

e Pomocny dozor:

- musi spifat kritéria pre vyber administratorov,

- zabezpeduje pokoj na chodbe,

- zarucuje, ze do u&ebni, v ktorych prebieha MS, nevojdu nepovolané osoby,

- kontroluje Ziakov, ktori z tychto u€ebni vyjdu,

- nesmie opustit chodbu, kym ho nevystrieda iny ucitel,

- zabezpecuje, aby v priestoroch WC bol v danom ¢ase najviac jeden Zziak,

- v 8ase zverejiiovania tém/zadani PFIC MS z vyu&ovacich a cudzich jazykov vykonava dozor
v u€ebni. Dohliada, aby ziaci nepouzivali mobilné telefony alebo inym spdsobom nezistovali
zverejnované témy/zadania,

- pomaha Vam a administratorom pri prenasani materiadlov a najmé pri kontrole vypifiania
udajov na OH a pod.,

- v pripade potreby je k dispozicii Vam alebo administratorom.

9) zaskoli administratorov EC a PFIC MS a uéitelov vykonavajucich pomocny dozor:
e Spolu sriaditefom Skoly najneskér v piatok 12. marca 2010 zorganizujte poradu vsSetkych
administratorov a ucitefov vykonavajucich pomocny dozor. Na nej im podrobne vysvetlite ich
Ulohy pogas EC a PFIC MS. Pripravte si prezenénu listinu, na ktorej bude uvedeny datum
Skolenia, mena, aprobacie a podpisy zu€astnenych ucitefov.
¢ Na porade sa zamerajte na:
- Gasovy harmonogram prace administratora,
- druhy pisomnosti, ktoré ma administrator Ziakom rozdat,
- ako maju Zzaci vyplnit Gdaje v zahlavi OH, na prednej strane dvojharkov PFIC MS
z vyuéovacich jazykov, resp. harkov PFIC MS z cudzich jazykov (pozrite Prilohu &. 3),
ako ma byt spravne vyplneny OH (vyuZite ukazky vypineného OH a pokyny na vypifianie OH),
kolko réznych druhov OH sa pouziva pri EC MS z daného predmetu,
¢o maju ziaci po€as priebehu testovania povolené a ¢o zakazané (pozrite Prilohu €. 5),
ako sa ma vypinat tlagivo Protokol o administrécii testov EC a PFIC MS,
¢o ma administrator kontrolovat’ po vyzbierani testov, OH, dvojharkov a harkov na PFIC MS,
- funk&nost a ovladacie prvky CD prehravaca (pre EC z cudzich jazykov).
¢ Upozornite administratorov, Ze samoprepisovacie OH sa skladaju z dvoch v hornej €asti zlepenych
listov papiera, z ktorych vrchny (na ktory Ziaci piSu) nazyvame ,origindl” a spodny nazyvame
,kopia”. Ziaci musia pisat tak, aby doslo k prepisaniu aj na druhy list OH (kdpiu). Administrator
Ziakov upozorni, aby pomocné papiere, alebo iny druh OH nekladli na seba. (Pomocné
poznamky alebo vypifianie iného druhu OH by sa mohlo prepisat na képie OH.)
e Administratori (ak bude EC a PFIC MS z daného predmetu v $kole administrovana minimalne
v 2 skupinach) nesmu vopred vediet, v ktorej skupine (u€ebni) budi administrovat. Priradenie
skupin ndhodnym vyberom urobi predseda PMK rano pred zaCiatkom administracie.

10) vyberie a pripravi uéebne:

e Podla po&tu maturujlcich Ziakov vyberte uéebne, v ktorych sa bude pisat EC a PFIC MS. Poéas
realizacie EC a PFIC MS musi v kazdej lavici sediet’ iba jeden ziak. Defi pred konanim EC
a PFIC MS daného predmetu prekontrolujte, &i je vo vybranej ugebni pripraveny dostatodny
pocCet lavic a stoliCiek pre Ziakov. Nesmie tam chybat tabula a katedra (stdl) pre administratora.
Odporu¢ame, aby v u€ebni boli umiestnené hodiny, dobre viditelné z kazdej lavice.

e Najneskér v utorok 16. marca 2010 prekontrolujte uebne, v ktorych bude administrovana EC
aPFIC MS zcudzich jazykov, najma funk&nost zasuviek, potrebu predlzovacich $nur na
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zapojenie CD prehravadov a pod. V uéebniach musi byt zabezpeéena dobra pocutelnost’
nahravky z kazdej lavice.

e Zabezpeclte, aby na dverach ulebni, v ktorych bude prebiehat maturitna skaska, boli vzdy rano
vyvesené aktudlne zoznamy Ziakov (pozrite bod 5) a vyrazny napis NERUSIT — PREBIEHA
MATURITNA SKUSKA!.

e V pripade potreby urCite administratora a vyclefte osobitni miestnost pre Ziakov so zdravotnym
znevyhodnenim (pozrite Prilohu €. 2).

11) zabezpeci primerané podmienky testovania:

e V spolupraci s riaditelom Skoly zabezpefte vhodnu organizaciu a primerané podmienky na
uskuto€nenie testovania v dfioch 16. — 19. marca 2010 podla Casového harmonogramu
(pozrite Prilohu €. 1).

e EC MS zpredmetov matematika a anglicky jazyk budd na vybranych $kolach prebiehat on-line
spbsobom. VSetky informacie, pokyny a ¢asové harmonogramy k on-line testovaniu budu
zverejnené na informa&nom portali Maturita on-line: www.maturita-online.sk.

e Prelozenie testovania na iny defi alebo zmena ¢asu testovania su nepripustné.

e Vramci MATURITY 2010 budd zasielky s testami odovzdavané na distribuénych miestach KSU
pre kazdy maturitny predmet vden jeho administracie. Preto je nevyhnutné, aby ste
v spolupraci s riaditelom Skoly zistili, v ktorom distribuénom mieste budu pripravené zasielky pre
vadu $kolu. Overte, &i mate kontakt na pracovnika KSU, ktory je zodpovedny za odovzdanie
zasielky pre vasu $kolu (tieto informéacie Vam poskytne KSU vasho kraja).

EC a PFIC MS riadneho terminu MS budt administrované v tychto terminoch:

16. 3. 2010 (utorok)
EC a PFIC MS - slovensky jazyk a literatura (SJL), slovensky jazyk a slovenska literatura
(SJSL),

17. 3. 2010 (streda)
EC a PFIC MS - cudzie jazyky, urovne B2 a B1: anglicky (AJ), nemecky (NJ), rusky (RJ),
francuzsky (FJ), Spanielsky (SJ), taliansky (TJ),

18. 3. 2010 (Stvrtok)
EC MS — matematika (MA),

19. 3. 2010 (piatok)
EC a PFIC MS — madarsky jazyk a literatura (MJL), ukrajinsky jazyk a literatara (UJL).

12) pripravi materialy pred diiom administracie:

e Pocas MATURITY 2010 budete, okrem nami dodanych materialov, potrebovat eSte bezné
kancelarske pomécky, potrebny pocet funkénych CD prehravacov a batérii pre pripad vypadku
elektrického prudu po€as administracie testov z cudzich jazykov.

e Odporuéame Vam, aby ste najneskdr defi pred administraciou EC a PFIC MS pripravili do
osobitného obalu pre kazdu skupinu/u€ebhu:

- zoznamy Ziakov, $pecifikované v bode 5),
- potrebny poget pomocnych papierov oznagenych pediatkou $koly (okrem testov EC MS
z/zo SJL, SJSL, MJL, UJL),
- potrebny pocet OH pre dany maturitny predmet a uroveni,
- potrebny podet dvojharkov pre PFIC MS z vyudovacieho jazyka a harkov pre PFIC MS
z cudzich jazykov oznaCenych peciatkou Skoly,
- tlagivo Protokol o administrécii testov EC a PFIC MS,
- vzor vyplneného OH a pokyny na jeho vypifanie (pre dany predmet).
(Zoznam potrebnych materidlov je uvedeny v Pokynoch pre administratora pre jednotlivé skupiny
predmetov.)

e K administracii PFIC MS zo SJL, SJSL, MJL a UJL spolu s administratormi pripravte pomocnu

literataru (aspon po 2 kusy pre skupinu):

- pre SJL — platné Pravidld slovenského pravopisu, Synonymicky slovnik, Kréatky slovnik
slovenského jazyka,

- pre SJSL — platné Pravidld slovenského pravopisu, Synonymicky slovnik, Kratky slovnik
slovenského jazyka, Madarsko — slovensky slovnik, Slovensko — madarsky slovnik,

- pre MJL — Helyesirasi kéziszétar, A magyar helyesiras szabalyai (Akadémiai Kiado),

- pre UJL — Slovensko — ukrajinsky slovnik.
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B. V dei administracie testu EC a PFIC MS

13) prevezme od riaditela Skoly 2. zasielku a skontroluje ju:
e Kazdu Cast 2. zasielky s testami a CD nosi¢mi s nahravkou k testom z cudzich jazykov vyzdvihne
riaditel vaej Skoly osobne na prislu§nom distribu¢nom mieste KSU

pre kazdy maturitny predmet v den jeho administracie v ¢ase od 6:00 — 8:30 h.

o Kazda Cast 2. zasielky obsahuje dokument Obsah zasielky ¢. 2/datum preberania zasielky s
presnym zoznamom jej obsahu. Podla tohto dokumentu riaditel Skoly pri preberani zasielky na
distribuénom mieste KSU prekontroluje obsah kaZzdej &asti 2. zasielky bez toho, aby sa pritom
porusili bezpe&nostné obalky a obaly, v ktorych budli zabalené testy EC MS a CD nosite
k testom z cudzich jazykov. Prekontrolujte, €i zasielka obsahuje spravne druhy testov.

e Povereny zamestnanec KSU a riaditel $koly podpiSu protokol o odovzdani a prevzati kazdej
asti 2. zasielky. V pripade zistenia nezrovnalosti zamestnanec KSU kontaktuje NUCEM.

o Ak sa riaditel Skoly so zasielkou s testami nedostavi do Skoly do 9.00 h, je potrebné urychlene
informovat zodpovedného pracovnika prislusného KSU. Odportigame, aby ste boli s riaditelom
Skoly v telefonickom kontakte poCas prepravy do a z distribu¢ného miesta. Bude vhodné, ak
budete Co najskor informovany o kazdom probléme, ktory sa vyskytne poCas prepravy, aby ste
vedeli informovat o moZznom meskani zasielky prislusny KSU. V pripade, Ze dopravna
situacia na ceste spoOsobi, ze zlyhava preprava zasielky na vasu skolu v stanovenom
Case, je potrebné urychlene vyslat’ po zasielku s testami nahradné vozidlo. Na tuto
moznost by ste mali byt spolu s riaditefom Skoly vopred pripraveni.

14) administratorom rozda a spolu s nimi prekontroluje potrebny material:

e V dfioch testovania odporuCame, aby ste vzdy réano do 8.30 h zhromazdili vsetkych
administratorov a ucitelov vykonavajucich pomocny dozor. V tom Case by uz mali byt v Skole
predseda SMK a PMK. Ak sa predsedovia SMK a PMK do 9.00 h nedostavia do $koly, je
potrebné o tom urychlene informovat prislugny KSU.

e Predlozte predsedovi PMK zoznamy administratorov pre dany def. Predseda PMK ndhodnym
vyberom prideli jednotlivé skupiny administratorom. Mena administratorov napiste na zoznamy
ziakov pre jednotlivé skupiny (pozrite bod 5. tohto dokumentu).

o Rozdajte v8etkym administratorom pripravené materialy.

e Spolu s administratormi skontrolujte, ¢i su pre kazdu skupinu pripravené vSetky materialy potrebné
na administraciu testov EC MS prislusného maturitného predmetu. Pri kontrole OH sa sUstredte
na to, &i su pripravené spravne OH pre jednotlivé urovne cudzich jazykov a v potrebnom pocte
obidva typy hérkov pre cudzie a vyu€ovacie jazyky.

e Po prichode riaditela $koly s &astou 2. zasielky pre dany den, predlozte predsedom PMK a SMK
obaly s testami EC MS (a zvukovymi nosiémi pre cudzie jazyky) na kontrolu ich neporusenosti.
Po prekontrolovani neporusenosti obalov spolu s riaditefom Skoly pod dohladom predsedu PMK
odpedatte obaly s testami EC MS (a CD pre cudzie jazyky).

e Rozdajte v8etkym administratorom potrebné poéty testov EC MS z prislu§ného predmetu a drovne,
pri cudzich jazykoch aj jedno CD s nahravkou.

e Testy EC MS su pre kazdy predmet a urover vyhotovené v dvoch variantoch oznadenych
rozdielnymi kodmi (Stvorciferné cislo). Upozornite administratorov, aby pri rozdavani testov
zabezpecili, aby polovica Ziakov v skupine dostala test s jednym kédom a druha polovica s
druhym. Pri neparnom pocte Ziakov v skupine ma byt rozdiel v pocte testov s jednym kédom
najviac jeden. Zabezpecte, aby administratori rozdali Ziakom testy s réznym kédom striedavo.
V pripade niektorych cudzich jazykov (napr. TJ) su testy vyhotovené iba v jednom variante,
vzhladom na to, Ze pocet Ziakov v Skole pre dany predmet je menSi ako 10 aje ich mozné
rozsadit tak, aby Ziaci mali medzi sebou dostatoénu vzdialenost.

e Vyzvite administratorov, aby vykonali kontrolu testov EC MS a pre cudzie jazyky aj kontrolu
zvukovych nahravok. Testy je potrebné kontrolovat najma z dvoch hfadisk, ¢i neobsahuju ne-
potlacené alebo zle potlaCené strany a &i v nich nechybaju niektoré listy. Ak niektory adminis-
trator najde chybny alebo nekompletny vytlaCok, nahradte ho z rezervy. Administratori
skontroluju aj zvukovu nahravku v CD prehravaci, ktory sa bude pouzivat pri administrovani
testu. Kontrolu uskuto¢ni administrator tak, Zze prehra asi pol minuty nahravky. Overi jazyk
a pocutelnost’ nahravky, pripadne nastavi hlasitost prehravaca. Ak administrator zisti chybu
v nahravke, pouzite nahradné CD.

e Skontrolujte, &i kazdy administrator ma vlastni képiu Pokynov pre administratorov testov EC
a PFIC MS, hodinky, pero a kriedu.

e Po nakopirovani tém/zadani PFIC MS rozdajte vSetkym administratorom potrebné poéty kopii
tém/zadani a dvojharkov/harkov PFIC MS a ostatné potrebné materidly (zoznam Ziakov,
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pomocné papiere a Protokol o administrécii testov EC a PFIC MS — ten isty, ktory pouzivali pri
administracii EC).

e Zabezpecte, aby administratori po prekontrolovani materidlov, v ase stanovenom podla
harmonogramu, odisli do uebni.

15) vyzbiera nepouzité testy EC MS, OH, zadania, dvojharky/harky PFIC MS:
e Vstanovenom ¢&ase podla harmonogramu vyzbierajte od administratorov testy, OH, témy
a zadania PFIC MS, dvojharky a harky, ktoré neboli pouZité potas administracie testu (napr. pre
nepritomnost Ziaka). V Ziadnej uéebni (skupine) nesmie zostat ani jeden nepouzity test EC MS,
OH, zadanie, dvojharok a harok PFIC MS.

Vsetky nasledujice éinnosti musia prebiehat pod dohfadom predsedu SMK a PMK !

16) stiahne témy/zadania PFIC MS vyuéovacich/cudzich jazykov z internetu:

e Témy PFIC MS zo SJL, SJSL, MJL a UJL budu v diioch administracie EC a PFIC MS, t. j. 16. 3.
a 19. 3. 2010, zverejnené prostrednictvom Slovenského rozhlasu a internetu. Povereny ucitel
slovenského jazyka (resp. madarského alebo ukrajinského jazyka) zapise témy PFIC MS.
Zapisané témy prekontroluje predseda PMK, ktory zodpoveda za gramaticku spravnost prepisu.
Témy budl zverejnené aj na internetovych strankach NUCEM, KSU, UIPS-SVS, MS SR.
Stiahnite témy PFIC MS vyu&ovacich jazykov zinternetu (zapis tém sa uskuto&fiuje iba pre
pripad, Zze by bol nefunkény internet). Skontrolované témy rozmnozte tak, aby kazdy
administrator a ziak mal vlastna képiu. Administratori rozdaju képie tém Ziakom. Ak Skola
nema prostriedky na vytvorenie dostato€ného poc¢tu koépii tém, administratori ich prepisu
v u€ebniach na tabulu.

e Zadania PFIC MS z cudzich jazykov (AJ, NJ, RJ, FJ, SJ, TJ) budd dfia 17. marca 2010 zverejnené
iba prostrednictvom internetu na internetovych strankach NUCEM, KSU, UIPS-SVS, MS SR. Po
zverejneni ich stiahnite a vytlacte. Dajte ich skontrolovat predsedovi PMK. Skontrolované
zadania nakopirujte v dostato€nom pocte tak, aby administratori mohli zadania rozdat' kazdému
Ziakovi.

e Zabezpedte, aby podas zverejfiovania tém/zadani PFIC MS z vyudovacich a cudzich jazykov boli
Ziaci v u€ebniach pod dohladom pomocného dozoru, ktory dohliada, aby Ziaci nepouzivali
mobilné telefény alebo inym spésobom nezistovali témy/zadania.

17) prevezme materidly od administratorov, skontroluje OH apredné strany
harkov/dvojharkov PFIC MS:
e Po ukonégeni administracie EC MS prevezmite od administratorov véetky OH, testy a Protokoly
o administrécii testov EC a PFIC MS.
e Po ukonéeni administracie PFIC MS riaditel $koly prevezme od administratorov vetky dvojharky a
koncepty PFIC MS z vyudovacich jazykov, harky PFIC MS z cudzich jazykov, pomocné papiere
a Protokoly o administrécii testov EC a PFIC MS.
e Spolu s administratormi prekontrolujte OH, &i su udaje v nich spravne vyplnené (rodné &islo, kod
Skoly, kod skupiny, kod testu).
e Pri testoch EC MS z cudzich a vyugovacich jazykov prekontrolujte, &i si Gdaje na obidvoch OH od
toho istého Ziaka vyplnené uplne a rovnako. Ak objavite chybu alebo neuplne vyplnené zahlavie
OH, je potrebné tieto udaje na zaklade Protokolu o administracii testov EC a PFIC MS
a zoznamu Ziakov doplnit, resp. opravit’ (nepouzivajte nové OH).
 Riaditel $koly spolu s administratormi prekontrolujte predné strany harkov PFIC MS, ¢&i st Udaje v
nich spravne vyplnené (rodné Cislo, kéd Skoly, kdd skupiny, kod testu).
e Ak sa ziak zabudne podpisat na OH, podpi$e sa namiesto neho predseda PMK (iba na képiu OH).
Ak sa ziak podpi$e na original OH, je potrebné jeho podpis zaciernit'.
e Po administracii testov EC MS z vyu&ovacich a cudzich jazykov a po vykonani kontroly roztriedte
OH na OH s piktogramom ,krizik“ a s piktogramom “pero®.

18) oddeli originaly OH od ich képii:

e Po prekontrolovani spravnosti vyplnenia udajov v zahlavi OH a ich roztriedeni, spolu s predsedami
SMK a PMK oddelte originaly od képii. Oddeluju sa jednoduchym tahom. Kvéli skenovaniu
original OH nesmie byt pri oddelovani poruseny. V cudzich a vyu€ovacich jazykoch je potrebné
oddelit original pri obidvoch typoch OH (s piktogramom ,pero“ aj ,krizik®).

e Oddelovanie képii od origindlov OH sa nesmie prerusit. Riaditel $koly s predsedom SMK
zabezpecia taku organizaciu tejto Cinnosti, aby sa ukoncila v stanovenom &ase. Ak sa to
nepodari, oddelovanie OH prebieha dalej pod kontrolou riaditela $koly a predsedu SMK.
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Koordinator sa v tom Case venuje inym Cinnostiam (stahovanie tém/zadani z internetu, Klticov
spravnych odpovedi k UKO EC MS a pod).

19) zabezpeéi ulozenie OH EC MS a harky PFIC MS:

o Po oddeleni musia byt kdpie a originaly OH uloZené v osobitnych obaloch.

e Kopie OH vlozte do papierovych obalok a zalepte ich. Na obalku napiste: ,Képie OH®, nazov
predmetu, resp. aj uroven. Tieto obalky na mieste zlepenia podpiSe riaditel Skoly a bezpecne
ich ulozZi pre pripad potreby.

e Originadly OH z matematiky v spolupraci s predsedami SMK a PMK roztriedte podfa kédov.
Predseda PMK spocita originaly OH a zistené pocty OH zapiSe do tladiva Zoznam dokumentov
zaslanych na vyhodnotenie. V spolupraci so Skolskym koordinatorom ich potom vlozi do
bezpecnostnej obalky/obalok. Podrobnejsi postup je uvedeny v bode 22. (OH z matematiky sa
nebudu hodnotit' v Skole.)

e Originaly OH zcudzich jazykov a vyuCovacich jazykov (osobitne s piktogramom krizik“ a
s piktogramom ,pero“) vloZte do papierovych obalok a zalepte ich. Na obalky napiste: ,Originaly
OH*, typ OH (,krizik* alebo ,pero®), nazov predmetu, resp. aj uroveri. Obalky na mieste zlepenia
trikrat podpiSe predseda PMK. Bezpeéne ich uloZi riaditel Skoly. Takto bude obsah obalok
zabezpedeny pred neregularnou manipulaciou s OH podas prestavky  a administracie PFIC
MS. V stanovenom &ase sa uskutodni hodnotenie UKO EC MS (iba origindlov OH
s piktogramom ,pero®). Kopie OH zostavaju v obalkach archivované v Skole.

20) technicky zabezpeéi hodnotenie UKO EC MS z cudzich a vyuéovacich jazykov:

¢ Riesenia uloh s vyberom odpovede v EC MS a v matematike aj rieSenia UKO EC MS vyznaduju
Ziaci v OH tak, Ze je ich mozné hodnotit skenovanim. Rie$enia UKO v cudzich a vyu&ovacich
jazykoch nie je technicky mozné hodnotit skenovanim. Preto ich najprv musia ohodnotit
hodnotitelia, resp. pomocni hodnotitelia a vyznadlit svoje hodnotenie tak, Ze sa da dalej
spracovavat’ skenovanim a nasledne centralne vyhodnocovat.

e V stanovenom ¢&ase stiahnite z internetu Kltice spravnych odpovedi k UKO EC MS a rozmnoZte ich
pre predsedu PMK — hodnotitela a pomocnych hodnotitelov. Zistite, ¢i pomocni hodnotitelia
maju so sebou Pokyny na hodnotenie UKO EC MS.

e Pred zacCiatkom hodnotenia odovzdajte predsedovi PMK — hodnotitelovi zoznam pomocnych
hodnotitelov a zabezpe&enu obélku s originalmi OH s piktogramom ,pero*.

e Predseda PMK — hodnotitel inStruuje pomocnych hodnotitelov, ako hodnotit UKO EC MS.

e Organizaciu hodnotenia UKO EC zvyudovacich a cudzich jazykov zabezpeéte v spolupraci
s predsedom PMK v S$kole vstanovenom ¢&ase podla harmonogramu. Za objektivnost
a regularnost hodnotenia nesie zodpovednost predseda PMK spolu s riaditefom skoly.

e V pripade, Ze by sa predseda PMK do Skoly v dany def nedostavil, jeho funkciu prevezme riaditel
Skoly alebo nim povereny zastupca riaditela, pokial nie je vymenovany novy predseda PMK
alebo nie je vykonom tejto funkcie povereny predseda SMK.

o Vsetky rieSenia UKO EC MS z vyuéovacich a cudzich jazykov Ziaci zapisuju do OH s piktogramom
.pero”. Predsedovi PMK — hodnotitelovi testov z vyu€ovacich a cudzich jazykov odovzdajte na
hodnotenie iba originaly tohto typu OH. Odovzdajte mu iba obalku s originalmi OH (piktogram
.pero‘) tesne pred zaciatkom hodnotenia. Origindly OH s piktogramom krizik“ zostavaju
bezpeéne uloZené v zapedatenej obalke az do ukon&enia hodnotenia UKO EC MS v dany den.
Predseda PMK prekontroluje neporusenost obalky s originalmi OH s piktogramom ,pero® pred
hodnotenim, otvori ju a OH rozda pomocnym hodnotitefom. Jednej dvojici pomocnych
hodnotitelov najviac 39 OH.

e Kazdy OH musi byt hodnoteny dvoma pomocnymi hodnotitefmi. Pri hodnoteni je potrebné
postupovat’ podla dokumentu Pokyny na hodnotenie UKO EC MS pre prislusné predmety.
Ak sa Ziak pomylil a podpisal sa do jedného z poli¢ok pre hodnotitela, je potrebné jeho podpis
pred hodnotenim zaciernit a pomocny hodnotitel, resp. predseda PMK sa podpiSe na prazdnu
plochu vedla policka.

21) skontroluje vyplnenie identifikaénych udajov ziakov na OH:
e Predtym, ako odoSlete OH na centralne spracovanie vysledkov, je nutné vykonat' kontrolu Uplnosti
a spravnosti vyplnenia identifikacnych udajov ziakov v zahlavi vSetkych OH. Aby bola tato uloha
¢asovo zvladnutelna, odporu¢ame Vam vykonavat ju priebezne este pred oddelovanim OH.
o VSetky OH musia mat bezpodmiene&ne vyplnené tieto Udaje: kod Skoly, kéd zZiaka, trieda, pohlavie
Ziaka, znamka, oznadenie testu, kod testu a datum administracie EC MS.

22) zabezpecéi ohodnotené OH proti neregularnej manipulacii:
e Po ukonéeni hodnotenia UKO EC MS z cudzich a vyu&ovacich jazykov predseda PMK donesie
riaditelovi Skoly ohodnotené a podpisané originaly OH s piktogramom ,pero“. Predseda
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PMK suc¢asne prevezme od riaditela Skoly obalku s originalmi OH s piktogramom krizik®,
prekontroluje jej neporudenost, obalku otvori a vyberie OH s piktogramom kriZik*.

e Predseda PMK vyu€ovacich/cudzich jazykov dbékladne spocita obidva druhy OH a zisteny
aktualny pocet OH zapiSe do tlaCiva Zoznam dokumentov zaslanych na vyhodnotenie, ktoré
bude sucastou 2. zasielky.

e Predseda PMK matematiky po ukonceni oddelovania OH dbkladne spodcita originaly OH a zisteny
poCet zapiSe do tladiva Zoznam dokumentov zaslanych na vyhodnotenie.

e Predseda PMK po vyplneni prislusnych tladiv v spolupraci so Skolskym koordinatorom vlozi
origindly OH do bezpeénostnej obalky, ktord bola sucastou 1. zasielky a obéalku zalepi podla
navodu zobrazeného na zadnej strane obalky. Obalku potom vloZte do tvrdych kancelarskych
dosiek (boli suastou 1. zasielky) a pevne zaviaZzte.

e OH zcudzich jazykov do bezpeénostnych obalok zabalte takto: osobitne OH z anglického
jazyka, osobitne OH z nemeckého jazyka a osobitne OH z ostatnych cudzich jazykov.

e Ak to pocet OH dovoluje, vjednom bezpe&nostnom obale mézu byt OH obidvoch druhov a
obidvoch urovni. Musia v8ak byt usporiadané podla drovni a podla kédov v poradi uvedenom
v tlative Zoznam dokumentov zaslanych na vyhodnotenie. V ramci jedného kédu OH nemusia
byt usporiadané.

e Takto zabalené OH odovzdajte riaditelovi Skoly, ktory ich ulozi na bezpe€né miesto, resp. pripravi
na odoslanie.

Poznamka: Do jednej bezpecnostnej obalky sa zmesti najviac 120 ks OH. Bezpecnostné obalky vyuZite
Co najefektivnejSie. Ak zistite, Ze Vam nepostacuje dodany pocet bezpecnostnych obalok, informujte
o tom prislusny KSU, ktory bude mat pre tieto pripady pripravené rezervné bezpeénostné obalky.
Riaditel Skoly ich mdze prevziat pri distribucii testov, pripadne dohodnite iny spdsob dorucenia.

23) pripravi zasielku s dokumentmi na centralne vyhodnotenie a zabezpedci jej odoslanie:

e Vramci MATURITY 2010 - riadny termin budete odosielat jednu zasielku. Zasielka bude
obsahovat’ vyplnené tladivo Zoznam dokumentov zaslanych na vyhodnotenie a vsetky OH
k testom z predmetov administrovanych v diioch 16. — 19. 3. 2010 (v bezpecnostnych obéalkach
a kancelarskych doskach).

e Pocas pripravy zasielky vsSetky originaly OH atladivo Zoznam dokumentov zaslanych na
vyhodnotenie vloZte a zabalte do Skatule/Skatul (pouzite jednu alebo viaceré ztych Skatulf,
v ktorych ste dostali 1. alebo 2. zasielku), zalepte ju/ich lepiacou paskou. Ak ste pouzili viacero
Skatul, je potrebné ich navzajom zlepit, aby vytvorili jeden balik. Sucastou 2. zasielky je Stitok
s adresou NUCEM. Tento prilepte na vonkaj$i obal $katule/$katul. Takto pripravenu zésielku
uloZte na bezpecné miesto, kym ju neodovzdate kuriérovi.

o Odovzdajte zasielku kuriérovi. Do vSetkych Skdl pride pracovnik kuriérskej sluzby v diioch

18. — 22. 3. 2010 od 8:00 do 16:00 h.

e Do $kél, v ktorych budd administrované iba testy zo slovenského jazyka a literatury a cudzich
jazykov, pride kuriér 18. 3. 2010. Do 3kél, ktoré koncia administraciou testu z matematiky, pride
kuriér 19. 3. 2010 a do 8kél s vyu€ovacim jazykom madarskym a ukrajinskym pride kuriér 22. 3.
2010 v Case od 8:00 do 16:00.

e Je nevyhnutné, aby ste vuréenom cCase boli v Skole. V €ase svojej nepritomnosti urcte inu
zodpovednu osobu, ktora zasielku odovzda kuriérovi.

V pripade akychkolvek problémov s odovzdanim zasielky kontaktujte

zakaznicky servis TEN Expres

18 181
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C. V dnoch po administracii EC a PFIC MS

24) podiela sa na pracach suvisiacich s nahradnym terminom MS:
e Nahlaste KSU podty ziakov, ktori sa nezugastnili EC aPFIC MS vriadnom termine aich
ospravedinenie bolo akceptované riaditelom Skoly, v &leneni podla predmetov a urovni.
e KSU urgia miesto konania administracie testov EC a PFIC MS v nahradnom termine.

25) koordinuje hodnotenie PFIC MS a zaslanie vysledkov prostrednictvom elektronického
formulara:

e Prace PFIC MS jednotlivych Ziakov hodnotia interni ugitelia $koly s aprobaciou na dany predmet.
PFIC MS sa bude hodnotit podla centralne vypracovanych dokumentov Pokyny na hodnotenie
PFIC MS z vyuéovacich a cudzich jazykov, ktoré budu zverejnené na prislusnych webovych
strankach NUCEM, SPU, KSU a UIPS-SVS.

¢ Riaditel 8koly poveri hodnotenim prac PFIC MS ugitelov prislusnych predmetov. Prace Ziakov je
vhodné rovnomerne rozdelit medzi v3etkych Elenov prislusnej predmetovej komisie. Kazdu
pisomnu pracu nezavisle opravia a po vzajomnej dohode ohodnotia dvaja uditelia.

¢ Hodnotenie PFIC MS sa méze zadat v defi po skonéeni administracie daného predmetu a musi byt
ukon&ené najneskdr desat’ dni pred terminom konania Ustnej formy internej €asti maturitnej
skugky. Harmonogram a organizacia hodnotenia PFIC MS je vyhradne v kompetencii riaditela
Skoly.

e Zber dat o vysledkoch Ziakov v PFIC MS z vyugovacich a cudzich jazykov bude prebiehat v diioch
10. m&j — 8. jun 2010 prostrednictvom elektronického formulara UIPS-SVS Banska Bystrica.
Podrobnejsie informacie vam budu zaslané elektronickou postou.

]

Poznamka: Vysledkové listiny Ziakov z EC MS budl dorugené kuriérskou sluzbou najneskér 7. maja 2010.
Podobne ako minuly rok, budete mat moznost vysledky Ziakov vasej Skoly prevziat aj elektronicky dna
5. maja 2010 z portalu UIPS-SVS Banska Bystrica a Bratislava.

Prosime vas, aby ste priebezne sledovali webovu stranku NUCEM

www.nhucem.sk,

na ktorej budeme zverejiovat’ vSetky aktualne informacie o organizacii maturitnych
skusok v skolskom roku 2009/2010.

Dakujeme vam za spolupracu a prajeme bezproblémovy priebeh MATURITY 2010.
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Priloha €. 1 Harmonogram é&innosti v riadnom termine EC a PFIC MS
16. marec 2010 — SJL, SJSL
19. marec 2010 — MJL, UJL
6:00-8:30 | o Riaditel $koly prevezme zasielku s testami na distribuénom mieste KSU.
do 8:30 e Prichod predsedu SMK a PMK do $koly.
e Predseda PMK nahodnym spdsobom priradi administratora k jednotlivym
skupinam.

8:30 — 9:00  Koordinator rozda administratorom OH a dalSie materialy potrebné pre
administraciu EC MS z prisluSného vyu€ovacieho jazyka v jednotlivych
skupinach, okrem testov.

¢ Administratori prekontroluju materialy, ktoré dostali od koordinatora.
do 9:00 e Zasielka s testami je doruéena do $koly.
» Predseda PMK skontroluje neporusenost a uplnost bezpecnostnych obalok
testov EC MS pre dany predmet.
* Riaditel Skoly s koordinatorom pod dohfadom predsedu PMK odpecatia

9:00 —9:30 obalky s testami EC MS.

e Koordinator pod dohfadom predsedu PMK rozda administratorom testy EC
MS.
e Administratori prekontroluju testy, ktoré dostali od koordinatora.

9:30 — 9:45 e Ziaci vudebniach vypifiaju zahlavia OH, administratori davaju Gvodné
pokyny, kontroluju vypisané zahlavia OH.

9:45-11:15 | « Administracia testov EC MS.

9:45 - 11:15 e Predseda SMK a PMK vykonava kontrolu administracie EC MS postupne
vo vSetkych skupinach priblizne v rovnakych ¢asovych intervaloch.

9:50 — 10:00 | ® Koordinator vyzbiera vo vSetkych skupinach testy EC MS a OH, ktoré neboli
pouzité.

11:15-12:20 | o« Prestavka pre Ziakov.
 Koordinator prevezme od administratorov vSetky materialy. Pod dohladom
predsedu PMK a SMK spolu s administratormi prekontroluje OH. Zisti, ¢i su
zahlavia OH spravne vyplnené. Ak nie su, spolu s administratormi ich
opravi alebo doplni. Roztriedi OH réznych druhov (,pero, krizik®).
e Koordinator v spolupraci s predsedami SMK a PMK oddeluje képie OH od
originalov. Po oddeleni vSetkych OH osobitne zabali képie a originaly do
11:15 — 12:20 papierovych obalok, ktoré bezpelne ulozi riaditel Skoly. Pri oddelovani
képii od originalov OH je potrebné skontrolovat aj podpis Ziaka. Ak sa ziak
podpisal na original OH, je potrebné jeho podpis zaciernit. Ak sa zabudol
podpisat, na képiu sa za neho podpiSe predseda PMK.
Poznamka: Oddel’ovgnie kopii od originalov OH sa nesmie prerus$it. Riaditel
Skoly s predsedom SMK zabezpecia taku organizaciu tejto Cinnosti, aby sa
ukoncila v stanovenom case. Ak sa to nepoqari, oddelovanie OH prebieha
dalej pod kontrolou riaditela Skoly a predsedu SMK.
12:20 o Zverejnenie tém PFIC MS.
e Ziaci su od tohto asu v uéebniach pod dohladom pomocného dozoru.
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Predseda PMK dohliada na preberanie tém PFIC MS z internetu.

Koordinator zabezpeci zapis tém zo Slovenského rozhlasu (bezpelnostné
opatrenie pre pripad problémov s internetom).

Koordinator rozmnozi témy PFIC MS tak, aby kazdy administrator a kazdy
ziak mal vlastnu képiu.

Administratori prevezmu od koordinatora dvojharky a témy PFIC MS
i ostatné materialy potrebné pre administraciu PFIC MS a odidu do ucebni.
Administratori rozdaju nakopirované témy ziakom (v pripade potreby ich
napisu na tabulu).

Ziaci maju 15 minat na vyber témy. V tomto &ase nesmu nié pisat.

Administracia PFIC MS.

Koordinator vyzbiera vo vsetkych skupinach dvojharky PFIC MS, ktoré
neboli pouzité.

Predseda SMK a PMK priebeZne vykonava kontrolu administracie PFIC
MS.

Zverejnenie Kl'i¢ov spravnych odpovedi k UKO EC MS na internete.
Zadiatok hodnotenia UKO EC MS z vyug&ovacich jazykov.

Koordinator stiahne Klude spravnych odpovedi k UKO EC MS z internetu
a rozmnozi ich pre predsedu PMK — hodnotitela a pomocnych hodnotitelov.

Predseda PMK — hodnotitel prevezme od koordinatora zoznam pomocnych
hodnotitelov a zabezpecenu obalku s originalmi OH s piktogramom ,pero*.

Koordinator zabezpeci, aby predseda PMK - hodnotitel a pomocni
hodnotitelia mali Kftice spravnych odpovedi k UKO EC MS a Pokyny na
hodnotenie UKO EC MS.

Predseda PMK - hodnotitel vinétruuje pomocnych hodnotitelov, ako
postupovat pri hodnoteni UKO EC MS.

Hodnotenie UKO EC MS.

Riaditel Skoly alebo nim povereny zastupca prevezme od administratorov
PFIC MS, Protokol o administrécii testov EC a PFIC MS a prekontroluje, &i
su udaje v nich spravne vypinené. Ak Udaje nie su spravne vyplnené, spolu
s administratormi ich opravi alebo doplni. Materialy vlozi do papierového
obalu na to uréeného a bezpecne ulozi.

Predseda PMK spocita originaly OH oboch druhov, poéty zapiSe do
Zoznamu dokumentov zaslanych na vyhodnotenie.

Predseda PMK v spolupraci so Skolskym koordinatorom vlozi originaly OH
do bezpecCnostnej obalky/obalok, ktoré boli sucastou 1. zasielky.
Obalku/obalky vlozi do kancelarskych dosiek a odovzda riaditefovi Skoly,
ktory ich bezpeéne uloZi.

12:20 — 12:45
12:45 -13:00
13:00 - 15:30
13:05-13:20
13:00 — 15:30
14:00
14:00 — 14:30
14:30 — 14:40
od 14:40
15:30 — 15:40
cca 16:00
cca 16:30

Predseda PMK skontroluje a podpiSe tlaCivo Protokol o administracii testov
EC a PFIC MS.
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17. marec 2010 — AJ, NJ, RJ, FJ, SJ, TJ (obe urovne)

6:00 -8:30 | o Riaditel koly prevezme zasielku s testami na distribuénom mieste KSU.
do 8:30 e Prichod predsedu SMK a PMK do $koly.
o Predseda PMK nahodnym spdsobom priradi administratora k jednotlivym
skupinam.

8:30 — 9:00 e Koordinator rozda administratorom OH a dalSie materialy potrebné pre
administraciu  EC MS z prislusného cudzieho jazyka v jednotlivych
skupinach, okrem testov a CD nosicov.

e Administratori prekontroluju materialy, ktoré dostali od koordinatora.
do 9:00 o Zasielka s testami je doruéena do $koly.
» Predseda PMK skontroluje neporusenost a Uplnost bezpecnostnych obalok
testov a CD nosi¢ov EC MS pre dany predmet a Uroven.
* Riaditel Skoly s koordinatorom pod dohladom predsedu PMK odpecatia
9:00 - 9:30 obalky s testami EC MS. Odpecatia aj CD nosice k tymto testom.
 Koordinator pod dohladom predsedu PMK rozda administratorom testy EC
MS a CD nosice.
¢ Administratori prekontroluju testy, CD nosi¢e, ktoré dostali od koordinatora.

9:30— 9:45 | ® Ziaci vucebniach vypifiaju zahlavia OH, administratori davaju uvodné

pokyny, kontroluju vypisané zahlavia OH.
9:45-11:45 | « Administracia testov EC MS - urovefi B2
(9:45 - 11:25) (pre uroven B1 plati ¢asovy udaj uvedeny v zatvorke).

9:45—11:45 | * Predseda SMK a PMK vykonava kontrolu administracie EC MS postupne
vo vSetkych skupinach priblizne v rovnakych ¢asovych intervaloch.

10:30 — 10:45 | ® Koordinator vyzbiera vo vSetkych skupinach testy EC MS a OH, ktoré
neboli pouzité.
11:45 - 12:30

(11:25 - 12:30)

e Prestavka pre ziakov.

11:25 - 12:30

o Koordinator prevezme od administratorov vSetky materialy. Pod dohfadom
predsedu PMK a SMK spolu s administratormi prekontroluje OH. Zisti, &i su
zahlavia OH spravne vyplnené. Ak nie su, spolu s administratormi ich
opravi alebo doplni. Roztriedi OH réznych druhov (,pero, krizik®).

e Koordinator v spolupraci s predsedami SMK a PMK oddeluje képie OH od
originalov. Po oddeleni vSetkych OH osobitne zabali kdpie a originaly do
papierovych obalok, ktoré bezpeéne ulozi riaditel Skoly. Pri oddelovani
képii od originalov OH je potrebné skontrolovat aj podpis ziaka. Ak sa
podpisal na original OH, je potrebné jeho podpis zaciernit. Ak sa zabudol
podpisat, na képiu sa za neho podpiSe predseda PMK.

Poznamka: Oddelovanie kdpii od originalov OH sa nesmie prerus$it. Riaditel
$koly s predsedom SMK zabezpedia taku organizaciu tejto ¢innosti, aby sa
ukoncila v stanovenom &ase. Ak sa to nepodari, oddefovanie OH prebieha
dalej pod kontrolou riaditela $koly a predsedu SMK.

4

14

Narodny ustav certifikovanych merani vzdelavania




Pokyny pre Skolskych koordinatorov

Zverejnenie zadani PFIC MS.
Ziaci st od tohto &asu v uéebniach pod dohfadom pomocného dozoru.

Predseda PMK dohliada na preberanie zadani PFIC MS z internetu.

Koordinator rozmnozi zadania PFIC MS tak, aby kazdy administrator
a kazdy ziak mal vlastnu képiu.

Administratori prevezmu od koordinatora harky a zadania PFIC MS
i ostatné materialy potrebné pre administraciu PFIC MS a odidu do uéebni.

Administratori rozdaju zadania ziakom.

Administracia PFIC MS.

Koordinator vyzbiera vo vSetkych skupinach harky PFIC MS, ktoré neboli
pouzité.

Predseda SMK a PMK priebezne vykonava kontrolu administracie PFIC
MS.

Riaditel Skoly alebo nim povereny zastupca prevezme od administratorov
PFIC MS, Protokol o administrécii testov EC a PFIC MS a prekontroluje, &i
su udaje v nich spravne vyplnené. Ak udaje nie su spravne vyplnené, spolu
s administratormi ich opravi alebo doplni. Materialy vlozi do papierového
obalu, ktory je na to ureny a bezpecne ulozi.

Zverejnenie Kl'uc¢ov spravnych odpovedi k UKO EC MS na internete.
Zaciatok hodnotenia UKO EC MS z cudzich jazykov.

Koordinator stiahne Kluce spravnych odpovedi k UKO EC MS z internetu
a rozmnoZi ich pre predsedu PMK — hodnotitela a pomocnych hodnotitelov.

Predseda PMK — hodnotitel prevezme od koordinatora zoznam pomocnych
hodnotitelov a zabezpecenu obalku s originalmi OH s piktogramom ,pero®.

Koordinator zabezpeci, aby predseda PMK - hodnotitel a pomocni
hodnotitelia mali Kftice spravnych odpovedi k UKO EC MS a Pokyny na
hodnotenie UKO EC MS.

Predseda PMK - hodnotitel inStruuje pomocnych hodnotitefov, ako
postupovat pri hodnoteni UKO EC MS.

Hodnotenie UKO EC MS.

Predseda PMK spocita originaly OH oboch druhov, poclty zapiSe do
Zoznamu dokumentov zaslanych na vyhodnotenie.

Predseda PMK v spolupraci so Skolskym koordinatorom vlozi originaly OH
do bezpec€nostnej obalky/obalok, ktoré boli sufastou 1. zasielky.
Obalku/obalky vlozi do kancelarskych dosiek a odovzda riaditelovi Skoly,
ktory ich bezpec€ne uloZi.

Poznamka: Do bezpecnostnych obalok je potrebné balit OH osobitne z anglického
jazyka, osobitne z nemeckého jazyka a osobitne z ostatnych cudzich jazykov.

12:30
12:30 - 13:00
13:00 - 14:00
13:05-13:20
13:00 — 14:00
14:00 — 14:15

14:00
14:00 — 14:30
14:30 — 14:40

od 14:40
cca 16:00
cca 16:30

Predseda PMK skontroluje a podpiSe tlaivo Protokol o administracii testov
EC a PFIC MS.
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18. marec 2010 - MA

Riaditel $koly prevezme zasielku s testami na distribuénom mieste KSU.

Prichod predsedu SMK a PMK do $koly.

Koordinator rozda administratorom OH a dalSie materialy potrebné pre
administraciu EC MS z matematiky v jednotlivych skupinach, okrem testov.

Administratori prekontroluju materialy, ktoré dostali od koordinatora.

Predseda PMK nahodnym spdsobom priradi administratora k jednotlivym
skupinam.

Zasielka s testami je doruc¢ena do skoly.

Predseda PMK skontroluje neporusenost a uplnost bezpecnostnych obalok
testov EC MS pre dany predmet.

Riaditel' Skoly s koordinatorom pod dohfadom predsedu PMK' odpecatia
obalky s testami EC MS.

Koordinator pod dohladom predsedu PMK rozda administratorom testy EC
MS.

Administratori prekontroluju testy, ktoré dostali od koordinatora.

Ziaci v ugebniach vypifiaju zahlavia OH, administratori davaju Gvodné
pokyny, kontroluju vypisané zahlavia OH.

Administracia testov EC MS.

Predseda PMK a SMK vykonava kontrolu administracie EC MS postupne
vo vSetkych skupinach priblizne v rovnakych ¢asovych intervaloch.

Koordinator vyzbiera vo vSetkych skupinach testy EC MS a OH, ktoré neboli
pouzité.

Koordinator prevezme od administratorov vSetky materialy. Pod dohladom
predsedu PMK a SMK spolu s administratormi prekontroluje OH. Zisti, &i su
zahlavia OH spravne vyplnené. Ak nie su, spolu s administratormi ich
opravi alebo doplni.

Koordinator v spolupraci s predsedami SMK a PMK oddeluje képie OH od
originalov. Po oddeleni vSetkych OH =zabali kopie do papierovej
obalky/obalok, ktoré bezpelne ulozi riaditel Skoly. Pri oddefovani képii od
originalov OH je potrebné skontrolovat’ aj podpis Ziaka. Ak sa ziak podpisal
na original OH, je potrebné jeho podpis zaciernit. Ak sa zabudol podpisat,
na kopiu sa za neho podpise predseda PMK.

Predseda PMK spocita originaly OH, poCty =zapiSe do Zoznamu
dokumentov zaslanych na vyhodnotenie.

Predseda PMK v spolupraci so Skolskym koordinatorom vlozi originaly OH
do bezpecCnostnej obalky/obalok, ktoré boli sucastou 1. zasielky.
Obalku/obalky vlozi do kancelarskych dosiek a odovzda riaditefovi Skoly,
ktory ich bezpec€ne uloZzi, resp. pripravi na odoslanie.

Predseda PMK skontroluje a podpiSe tlaCivo Protokol o administracii testov
EC a PFIC MS.

6:00 — 8:30
do 8:30
8:30 — 9:00
do 9:00
9:00 —9:30
9:30 — 9:45
9:45 -11:45
9:45 - 11:45
9:50 — 10:00
11:45 -13:30
cca 13:30
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Poznamky:
1.

Urgené &asy odpecatenia obalov s testami (9:00), zadiatku administracie testov EC MS (9:45)
a PFIC MS (13:00) musia byt presne dodrzané. Hodnotenie UKO EC MS nesmie zadat skor
ako o 14:00. Terminy ukon&enia hodnotenia a dalSich nasledujucich krokov nemusia byt
dodrzané presne, pretoZze zavisia od poctu hodnotenych OH, od organizacie prace pocas
hodnotenia a pod.

. 'V harmonograme nie je vy&leneny &as na prestavku pre koordinatora, predsedov SMK a PMK.

Predseda SMK a riaditel $koly zabezpegia taku organizaciu EC a PFIC MS, aby uvedené osoby
uskuto€nili poZadované €innosti a aby bola zabezpeéena regularnost testovania a hodnotenia
UKO EC MS a zéroveni, aby vy$$ie uvedené osoby mali ¢as na obedfajsiu prestavku. Nemdzu
ju mat v tom istom Case, aby v pripade potreby mohli reagovat na aktualne problémy, ktoré sa
vyskytni poéas EC a PFIC MS.

. Harmonogram ¢innosti po€as administracie on-line maturity je zverejneny ako osobitny

dokument na webovej stranke www.maturita-online.sk.

. Ak boli spoloéne testovani Ziaci rozliénych $kél, v Protokole o administrécii testov EC a PFIC

MS je potrebné uviest nazov $koly, ktora organizuje EC a PFIC MS a prisluné kody vsetkych
zucastnenych 3kol. Nie je potrebné osobitne vypisovat, kolko Ziakov z ktorej Skoly sa testovania
v danom predmete, resp. urovni zucastnilo, staci uviest ich celkovy pocet. Je potrebné
vyhotovit kopie Protokolu o administréacii testov EC a PFIC MS pre vSetky zG&astnené skoly.

. Po ukonceni testovania v Skolach, kde sa spajali ziaci viacerych $kél, riaditel Skoly zabezpe¢i,

aby na kazdu Skolu, z ktorej Ziaci maturovali, boli dorucené: kopie OH, prace PFIC MS
z cudzich a vyu€ovacich jazykov, kopie Protokolu o administréacii testov EC a PFIC MS.
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Priloha €. 2
Ziaci so zdravotnym znevyhodnenim

Ziaci so zdravotnym znevyhodnenim mézu mat vzmysle § 4 ods. 3 vyhlasky MS SR
€. 318/2008 Z. z. o ukonCovani Studia na strednych Skolach upravené podmienky na vykonanie
maturitnej skusky.

1. Upravy podmienok na vykonanie MS pre ziakov so zdravotnym znevyhodnenim
1.1. Predizenie éasu

Ziaci so zdravotnym znevyhodnenim mézu mat podla druhu a stupfia postihnutia predizeny
éas na vykonanie EC, PFIC a UFIC MS. Koordinator zohladni prediZenie ¢asu v ¢éasovom
harmonograme administracie testu. Pre Ziakov so zdravotnym znevyhodnenim je potrebné
pripravit zvlastnu uéebfiu a administratora na realizaciu EC MS z cudzich jazykov.

Predizenie éasu sa vztahuje aj na poéuvanie nahravky — administrator zastavi
nahravku podla potreby. Predizenie ¢asu nesmie prekrocit maximalny ¢as uvedeny
v tabulke.

Priklad: Na administraciu I., II. a lll. dasti EC MS z cudzich jazykov Urover B1 je vymedzeny
gisty ¢as 100 minut. Ziak s vyvinovou poruchou uéenia zaradeny do 2. skupiny
méze mat &as prediZzeny maximalne o 50 percent na administraciu kazdej &asti, t. j.
&as na administraciu EC MS méze byt v jeho pripade predizeny maximalne na 150
minut (prediZenie Sasu v3ak bude zavisiet od zru&nosti konkrétneho Ziaka).

Tabulka predizenia éasu

druh zdravotného

znevyhodnenia skupina podra stupna funkéného obmedzenia

1. skupina 2. skupina 3. skupina
lahky stupen stredny stupen tazky stupen
sluchové ina forma ako
postihnutie predizeny ¢as max. 0 50 % predizeny ¢as max. 0 75 % pisomna

Uprava testu
timoCnik posun. reci

Specifické upravy

zrakové ina forma ako

postihnutie predizeny ¢as max. 0 75 % predizeny ¢as max. o 100 % pisomna

Uprava testu
asistent

Specifické upravy

telesné postihnutie

prediZzeny ¢as max

.075%

prediZzeny ¢as max
Uprava testu
asistent

.0100 %

ina forma ako
pisomna

Specifické upravy

chori a zdravotne
oslabeni

predizeny ¢as max

.025%

predizeny ¢as max
Uprava testu

.075%

vyvinové poruchy
u€enia

prediZzeny ¢as max

.050 %

prediZzeny ¢as max
Uprava testu

.050 %

poruchy aktivity
a pozornosti

predizeny ¢as max

.025%

predizeny ¢as max
Uprava testu

.050 %

poruchy spravania

predizeny &as max

.025%

narusena

predizeny ¢as max

.050 %

komunikaéna predizeny &as max. 0 25 % predizeny &as max. 0 50 %
schopnost’ Uprava testu
autizmus alebo Uprava podfa odporucania Specialneho pedagoga

dalSie pervazivne
vyvinové poruchy
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1.2,

1.3.

1.4.

Vypinanie zahlavia OH a harkov PFIC MS

Zahlavie OH EC MS a harkov, resp. dvojharkov PFIC MS vypini Ziakom s telesnym
a zrakovym postihnutim asistent (v pripade potreby).

Upravy testov a d’alSich materialov pre ziakov so zdravotnym znevyhodnenim

Ziaci budu pracovat’:
a) s beznymitestami,
b) s formalne upravenymi testami,
c) s testami v elektronickej podobe,
d) s testamiv Braillovom pisme.
Ziaci zaznadéia rie$enia uloh:
a) do OH (1. skupina),
b) priamo do testu, nevypinaju OH (2. skupina),
c) do pocitaa — odovzdaju tlaCovy vystup z pocitaca,
d) na mechanickom pisacom stroji pre nevidiacich — vystup v Braillovom pisme.
Ziaci budu pisat’ PFIC MS:
- nadvojharky,
- na pocita€i — odovzdaju tlacovy vystup z pocitaca,
- na mechanickom pisacom stroji pre nevidiacich — vystup v Braillovom pisme.

Koordinator zvaési zadania PFIC MS z cudzich jazykov, resp. témy PFIC MS
z vyuéovacich jazykov pre zZiakov so zdravotnym znevyhodnenim podla potreby. Pre
Ziakov so ZP, ktori budu pracovat v Braillovom pisme, koordinator adekvatnym spésobom
nahra témy, resp. zadania PFIC MS, aby si Ziaci v limite 15 minGt vypoé&uli nahravku.

Administrator pripravi pre Ziakov so zdravotnym znevyhodnenim (ZP, TP, VPU) na PFIC
MS viac harkov a vloZi ich do dvojharka PFIC MS. Ziaci mézu podia potreby pisat cez 2
pripadne viac riadkov alebo na Cisty harok. PoCet vypracovanych harkov zavisi od velkosti
pisma Ziaka.

Nahravky z cudzich jazykov pre ziakov so zdravotnym znevyhodnenim su upravené
tak, aby sa kazda ukazka dala prehrat samostatne pod indexom 1 — 3.

Test z cudzieho jazyka pre ziakov so sluchovym postihnutim nebude obsahovat’
ulohy na pocuvanie s porozumenim. Zaciatok testovania vSak treba dodrzat’ (t. j. 9:45).

Sluzby asistenta a timo¢nika

Ziaci so zdravotnym znevyhodnenim mézu vyuzit' podla potreby sluzby asistenta a
timoénika posunkovej reci.

Asistent pomaha pri:

- zapise textu (dosledne zapisuje to, ¢o mu ziak diktuje — neopravuje pravopis,
nespravne formulacie, interpunkciu a pod; ziak Specifikuje: pisanie velkych
pismen, Ciarky vo vete a v suveti, interpunkciu a pod.),

- manipulacii s pisacimi potrebami a kompenzaénymi poméckami, s pomocnou
literaturou,

- orientacii v priestore a pohybe (prichod do triedy, miesto v lavici, odchod z triedy
a pod.).

TImoé€nik posunkove;j reci:
- pomaha pri vysvetleni inStrukcii suvisiacich so zadanim ulohy.

Asistent ani timoénik posunkovej re€i nezasahuju do rieSenia uloh, ani nekomentuju
spravnost alebo nespravnost rozhodnutia ziaka.
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2. Upravy hodnotenia ziakov so zdravotnym znevyhodnenim

e Ziaci so zdravotnym znevyhodnenim st hodnoteni rovnako ako intaktni Ziaci, az na skupinu
ziakov s vyvinovymi poruchami ucenia — dyslexia, dysgrafia, dysortografia. Dyskalkulia len
v spojeni s dyslexiou, dysgrafiou, dysortografiou. Na samotnu dyskalkuliu sa upravy
hodnotenia nevztahuju.

e Upravy hodnotenia sa tykaju iba tych Ziakov s VPU, ktori maji uUpravu hodnotenia
navrhnutd v odbornom posudku (Sprava zo Specialno-pedagogického vySetrenia — formular
D1) od Specialneho pedagdga z Centra Specialno-pedagogického poradenstva.

2.1. Ziaci s vyvinovymi poruchami uéenia — hodnotenie UKO EC MS, vyuéovacie a cudzie
jazyky

e Pre spominanych Ziakov su pravopisné chyby pripustné. Hodnoti sa iba obsahova
stranka odpovede.

2.2. Ziaci s vyvinovymi poruchami uéenia — hodnotenie PFIC MS, cudzie jazyky

e Pre spominanych ziakov su pravopisné chyby pripustné. Pre tychto ziakov sa rusi v ¢asti
Gramatika hodnotenie pravopisnych chyb.

2.3. Ziaci s vyvinovymi poruchami uéenia — hodnotenie PFIC MS, vyuéovacie jazyky
e Pre spominanych Ziakov su pripustné nasledujuce upravy hodnotenia:

- Rusi sa hodnotenie vonkajSej formy. Hodnotenie dodrzania rozsahu, ktoré bolo
sucastou hodnotenia vonkajSej formy, sa presuva do celkového dojmu.

- V ramci vnutornej formy sa nehodnoti pravopis.

Poznémka: Hodnotenie PFIC MS Ziakov s VPU by mal vykonavat vyuéujlci, ktory Ziaka uéil
dany predmet. Hodnotenie UKO EC MS Ziakov s VPU, pokial je to mozné,
odporucame konzultovat’ s vyucujucimi, ktori Ziaka ucili dany predmet.

Ak to nie je mozné, je potrebné odpovede konzultovat so zamestnancom NUCEM
na tel. Cisle: 02/49 276 184.

3. Prepis riesenia uloh z testov EC MS do OH
3.1. Vyucovacie jazyky a cudzie jazyky

Hodnotitel po prestavke pod odbornym dozorom predsedu PMK:

- prepiSe rieSenia uloh s vyberom odpovede z testu do OH €. 1,

- prepise rieSenia UKO EC MS do OH &. 2, ohodnoti riesenia UKO EC MS a
hodnotenie zaznamena do OH €. 2,

- v pripade, Ze ziak pracoval s testom v elektronickej podobe vytladi test s rieSenim
uloh z poditaca (tlaCovy vystup) alebo ak zZiak odovzdal tlaCovy vystup prevezme ho
od ziaka, prepiSe rieSenia uloh s vyberom odpovede do OH ¢&. 1, prepiSe rieSenia
UKO do OH ¢&. 2, ohodnoti riesenia UKO EC MS a hodnotenie zaznamena do
OH ¢. 2.

3.2. Matematika

Predseda PMK poveri jedného z administratorov, aby pod jeho odbornym dohladom
prepisal rieSenia uloh s vyberom odpovede a UKO EC MS do OH. Prepis rieSeni tloh sa
mdbze uskutoénit’ na zaklade uvazenia predsedu PMK bud hned po ukonéeni administracie
EC MS z matematiky alebo, podla potreby, neskér. VSetky originaly OH z matematiky
musia byt zabalené do bezpec&nostnej obalky spolu (vratane OH ziakov so ZZ), teda az po
ukonceni prepisu rieSeni uloh ziakov so ZZ do OH.
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3.3. Prepis a hodnotenie rieseni EC a PFIC MS v Braillovom pisme

Riesenie tloh EC MS v Braillovom pisme prepisuje do OH hodnotitel ovladajuci Braillovo
pismo. PFIC MS v Braillovom pisme hodnoti hodnotitel ovladajtici Braillovo pismo. Ak ma
Skola program na transformaciu Braillovho pisma, pretransformovany braillovsky dokument
mo&ze hodnotit’ povereny hodnotitel.

OH namiesto ziaka podpiSe ten, kto prepisoval odpovede z testu do OH.
4. Predseda PMK skontroluje dodrziavanie prediZenia &asu pre Ziakov so ZZ.

5. Koordinator v suvislosti s Gpravami MS pre ziakov so zdravotnym znevyhodnenim

a) prekontroluje, €i su zabezpe€ené v triede podmienky na administraciu testov,

b) pripravi zoznamy pomocnych hodnotitelov, administratorov, pomocného dozoru
v jednotlivych dioch aj s asistentom, timoénikom posunkovej reéi alebo Specialnym
pedagégom (v pripade potreby),

c) upozorni pomocnych hodnotitefov EC a PFIC MS vyugovacich jazykov na Upravu
hodnotenia zZiakov s VPU,

d) umozni Ziakovi prestavku medzi EC a PFIC MS podla dohody so Ziakom, najviac vak
v dizke poskytnutej pre intaktnych Ziakov v dany der,

e) zabezpeci podla moznosti dohlad nad zZiakmi so ZZ v priebehu obednajSej prestavky,
ak tato Gasovo presahuje termin zverejnenia tém, resp. zadani PFIC MS.

Otazky tykajuce sa administracie testov pre ziakov zdravotnym znevyhodnenim mézete
konzultovat telefonicky na Cisle

02/49 276 184

alebo e-mailom: maturitasvvp@nucem.sk .
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Priloha €. 3 Systém identifikaénych udajov

@ Kdd sSkoly

Kazdej Skole bol prideleny jednoznalny kéd Skoly pozostavajici zo Siestich Eislic. Kéd vasej Skoly
poznate, pod tymto kédom ste prihlasovali Ziakov do databazy Ziakov prihlasenych na MS 2010.

Poznamka: Pod tymto kddom bude Skola uvedena aj v celoStatnom hodnoteni.

©® Kdéd ziaka

Na identifikaciu ziakov sa v ramci MATURITY 2010 pouZivaju rodné Cisla. KedZe organizatori nebudu mat
k dispozicii Ziadne dalSie osobné udaje o Ziakoch, pouzitie rodnych Cisel zabezpe€uje maximalnu mieru
anonymity Ziaka a nie je v rozpore so Zakonom o ochrane osobnych Gdajov. Skoly vo vysledkovych listinach
budu méct ziakov identifikovat na zaklade ich rodnych Cisel.

Poznémka: Ziaci musia uvédzat to isté rodné &islo, pod ktorym boli prihléseni do elektronického formuléra
na prihlasovanie Ziakov na maturitni skuSku. Ak do$lo k chybe v rodnom cCisle pri prihlasovani Ziaka, je
nutné o tom este pred terminom konania EC a PFIC MS informovat pracovnikov NUCEM.

©® Trieda
Do kolonky trieda sa vypisuje nazov triedy tak, ako je uvedeny v triednom vykaze (napr. IV. A, VIII. OB pod.).

® Test

Aby organizatori maturity vedeli, ktory z testov EC MS Ziak pisal, musi byt test vyznageny na prislusnom
mieste v zahlavi odpovedového harka (OH). Na OH z matematiky je typ testu predtlaceny. Na OH z cudzich
jazykov je potrebné doplnit oznagenie jazyka, uroven je predtlatena. Na OH z vyuovacich jazykov su pre
identifikaciu testu vyClenené Styri policka. Testy su identifikované nasledovne:

Slovensky jazyk a literatdra — SJL,

Slovensky jazyk a slovenska literatara — SJSL,
Madarsky jazyk a literatdra — MJL,

Ukrajinsky jazyk a literatara — UJL,

Anglicky jazyk — AJ,

Nemecky jazyk — NJ,

Rusky jazyk — RJ,

Francuzsky jazyk — FJ,

Spanielsky jazyk — SJ,

Taliansky jazyk — TJ.

® Kaod testu

Kazdy test externej Casti ma svoj zvlastny 4-ciferny kéd, ktory je uvedeny na prednej strane testu. Kéd testu
musia Ziaci nevyhnutne vypisat do odpovedového harka.

® Kdéd skupiny

Skolsky koordinator prideli kazdej skupine dvojciferny koéd, ktory je napisany na zozname Ziakov. Tento
zoznam ma k dispozicii administrator a tento kod napiSe na tabulu, aby ho Ziaci mohli spravne vyplinit do
odpovedovych harkov.

® Datum

Do OH treba vypisat iba defi a mesiac. Rok je na OH predtladeny. Datum treba vypisovat nasledovne:
18. marec 2010 — 18 03 a pod.

® Pohlavie
Chlapci vyznacia krizik pod CH, dievc¢ata pod D.

® Znamka

Pod znamkou sa pre ucely MATURITY 2010 rozumie zndmka z testovaného predmetu na polroénom
vysvedCeni v tomto Skolskom roku alebo na konci tretieho ro¢nika, ak Ziak predmet v maturitnom ro¢niku
nenavstevuje. Ak predmet ziak neStuduje ako povinny alebo povinne volitelny (seminar), nezaznaci ziadnu
znamku. Znamku ziaci vyznadcia krizikom pod prislusné cislo.
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Priloha ¢. 4

Pokyny pre Skoly, ktoré budu ziakov spajat’ do spoloénych skupin
v ramci MATURITY 2010

Poc¢as MATURITY 2010 je mozné spajat’ ziakov réznych $kél do spolo¢nych skupin. Spajanie Skol
schvaluji a organizaéne zabezped&uju zamestnanci krajskych $kolskych uradov (KSU). KSU
menuju predsedu SMK a predsedov PMK pre konkrétnu $kolu (Skoly) a maturitny predmet.
Spajanie $kol sa tyka aj ustnej formy internej €asti MS — podrobnejSie informacie Vam poskytnu
zamestnanci KSU.

Spéjanie 8kol sa tyka:

spojenych sSkol.

Skol, ktoré maju spolocné sidlo, resp. riaditel'a.

Upozorfiujeme, zZe osobitné zasielky pripravujeme pre Skoly s rozlicnym kédom. Ak Skola chce,
aby sme pripravili osobitné zasielky pre r6zne organizacné zlozky, ktoré nemaju rézne kody, ale
sidlia na inej adrese, je potrebné na to v dostatoénom predstihu upozornit NUCEM aj prislusny
KSU. Taktiez poziadajte prislusny KSU o spojenie Ziakov z réznych organizaénych zloZiek
s rozliénym kédom.

Skol, ktoré nemaju spolocné sidlo, resp. riaditela, no po vzajomnej dohode ich riaditelov,
schvalenej prislusnym krajskym Skolskym uradom, budia ich zZiaci pisat’ testy zo
vSetkych alebo len z niektorych predmetov v spoloénych skupinach (najma z dévodu
malého poctu Ziakov alebo nedostatocného poctu predsedov PMK pre dany predmet).

Upozoriujeme, ze:

Testy EC MS posielame iba na tie $koly, na ktorych sa realne bude EC MS konat.

OH, tvrdé kancelarske dosky a bezpeclnostné obalky z Casovo-organizaCnych dévodov
zasielame na kazdu Skolu, ktord ma v Skolskom roku 2009/2010 maturantov (nezavisle od
spdjania). Riaditel alebo Skolsky koordinator musi zabezpeéit' dorucenie tychto
materialov do $koly, kde Ziaci jeho $koly budd v ramci spajania vykonavat EC a PFIC MS.

Harky/dvojharky pre PFIC MS z vyugovacich a cudzich jazykov si musi zadovazit kazda $kola
a podobne ako pri OH treba zabezpedit ich presun do skoly, kde budu ziaci vykonavat MS
z daného predmetu.

Ziaci musia vypisovat’ na vetky OH kéd $koly, ktorej st Ziakmi.

Originaly OH zasiela na spracovanie skola, na ktorej testovanie prebiehalo. OH vSetkych
ziakov maju byt zabalené spolo¢ne, netreba osobitne balit OH Ziakov z inych Skol.

Po ukonc&eni testovania riaditel Skoly, na ktorej maturovali Ziaci inych $kol, zabezpedi, aby na

kazdu kmenovu skolu boli doru¢ené: képie OH, gréce Pflé MS z cudzich a vyu€ovacich
jazykov, képie Protokolu o administracii testov EC a PFIC MS.
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Priloha ¢. 5
MATURITA 2010 — pokyny pre ziakov

Maturitna skuska z vyu€ovacich jazykov (slovensky jazyk a literatura, slovensky jazyk a slovenska
literatura, madarsky jazyk a literatura, ukrajinsky jazyk a literatura) ma okrem ustnej formy interne;j
Casti:
e externu éast — EC (90 minGtovy test obsahujici Glohy s vyberom odpovede a Ulohy
s kratkou odpovedou),
e pisomnu formu internej éasti — PFIC (subor $tyroch tém a uréenych Zanrovych foriem,
z ktorych ziak vyberie a vypracuje jednu — 150 minut).

Maturitna skuska z cudzich jazykov (anglicky, nemecky, rusky, francuzsky, Spanielsky, taliansky
jazyk) ma okrem ustnej formy internej Casti:
e externu éast — EC (120 minutovy test na urovni B2, 100 minutovy test na urovni B1
obsahujuce ulohy s vyberom odpovede a ulohy s kratkou odpovedou),
e pisomnu formu internej éasti — PFIC (v cudzich jazykoch je to &ast, ktorl poznate pod
nazvom ,pisanie” — 60 minut).

Maturitna skuska z matematiky ma okrem ustnej formy internej Casti:
o externu cast’ — EC (120 minutovy test obsahujuci ulohy s vyberom odpovede a ulohy
s kratkou odpovedou).

VSeobecné pokyny:

1. Na EC a PFIC maturitnej skusky (MS) nezabudnite priniest svoj ob&iansky preukaz pre
overenie vasej totoznosti.

2. Pogas EC a PFIC MS v kazdej lavici sedi iba jeden Ziak.

3. PoCas maturitnej skusky musite mat vypnuté mobilné telefény. V Case administracie testov
ich nembzete pouzivat ani na chodbach.

4. PoCas maturitnej skusky mozete pouzivat pripravené pomocne papiere (okrem testov EC MS
z vyuCovacich jazykov). Do testov EC MS nesmiete pisat — rieSenia uloh zaznalite do
odpovedovych harkov (OH). RieSenia pisané na pomocny papier sa neberu do uvahy.

5. Prace PFIC MS z cudzich jazykov piste do harkov. To o napiSete na pomocny papier sa
neberie do uvahy.

6. V PFIC MS z vyugovacich jazykov si mézete najprv pripravit koncept na papiere oznadené
peciatkou Skoly, ktory potom prepiSete do dvojharka na Cistopis. Na text konceptu sa pri
opravovani pisomnej prace neprihliada. Ak nestihnete prepisat koncept do dvojharka na
Cistopis v predpisanom ¢ase, hodnoti sa zvySok prace na koncepte, pritom v3ak stracate body
za vonkajSiu formu prace.

7. Nesmiete pouzivat zoSity, uéebnice ani inu literatiru (okrem uréenej literatury PFIC MS
z vyuCovacich jazykov, ktora bude pripravena v ucebni). Sucastou testov z matematiky je
prehfad vzorcov, ktory mézete pouzivat. Veci, ktoré poCas testovania nepotrebujete (aj
peracniky), nesmu lezat na laviciach.

8. Potas EC MS z matematiky modzZete pouzivat viastni kalkuladku. Nesmiete pouzivat
kalkulacku, ktora je su€astou mobilu a ani kalkula¢ku s grafickym displejom.

9. Pogas administracie EC a PFIC MS by ste nemali opustit uéebriu. V nevyhnutnych pripadoch
moézete ucebriu opustit’ (OH vlozite do testu a zatvoreny test prinesiete na katedru). Dévod
svojho odchodu musite oznamit administratorovi. Mimo uebne moéze byt v danom Case
najviac jeden ziak. PoCas prace na 1. Casti testu z cudzich jazykov (po€uvanie) ziaci nemozu
opustit uc€ebnu v ziadnom pripade. Ak skonclite pracu pred oficialnym ukon&enim
administracie, mézete v tichosti odist. Svoj odchod oznamte administratorovi testu.

10. Pocas testovania mdZzete mat pri sebe vlastny napoj. Ziadne potraviny nie s povolené (okrem
PFIC MS z vyugovacich jazykov). Pri ob&erstvovani nesmiete rusit spoluZiakov a musite dbat
na to, aby ste neznedistili a neposkodili OH, harky a dvojharky PFIC MS.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

Testy EC MS z vyugovacieho a cudzieho jazyka maju dva rdézne odpovedové harky, ktoré sa
od seba liSia piktogramom (,krizik“ a ,pero“). Do OH €. 1 oznaceného piktogramom krizik"
vyznacite rieSenia uloh s vyberom odpovede, do OH ¢&. 2 oznaCeného piktogramom ,pero*
zapiSete rieSenia vSetkych uloh s kratkou odpovedou. Identifikaéné Udaje na oboch OH musite
vyplnit' rovnako.

Pri pisani do OH mézete pouzivat iba pera s Ciernou alebo modrou naplfiou. Nesmiete pisat
oby€ajnou ceruzkou alebo pentelkou, plniacim ani velmi tenko, resp. slabo piSucim perom (nie
su vhodné na skenovanie OH).Pripravte si viac vhodnych pier.

Odpovedové harky sa nesmu ohybat, kr€it. Nesmie sa na ne pisat ani kreslit ni¢ okrem
vyplnenia pozadovanych udajov a odpovedi.
Odpovedové harky su samoprepisovacie. Vypisujte iba prednu stranu (original). PiSte tak, aby
doslo k prepisaniu aj na druhy list OH (képiu). Pri testoch z vyu€ovacich a cudzich jazykov
nesmiete klast rézne druhy OH na seba, aby nedoslo k prepisaniu vasich odpovedi az na OH
druhého typu. Z toho istého dévodu davajte tiez pozor, aby ste pomocné papiere nekladli na
odpovedové harky.
Pri vypifiani OH postupujte podla pokynov na vypifianie OH a podla pokynov uvedenych
v testoch.
Zistite a zapamatajte si kod svojej Skoly a svoje rodné Eislo.
Identifika¢né udaje sa na OH vypisuju takto:
o Triedu napiste tak, ako je uvedené v triednom vykaze (napr. IV. A, VIII. OB).
o Do kolénky test napiste, resp. doplrite znacku testu: SJL, SJSL, MJL, UJL, AJB2, AJB1,
NJB2, NJB1, FJB2, FJB1, RJB2, RJB1, SJB2, SJB1, TJB2, TIJB1. Na odpovedovych
harkoch z matematiky je znacka testu predtlacena.

o V datume vypiSte def a mesiac, rok je predtlaéeny, napr. pre 18. marec 2010 napiste
18 03.

¢ Pohlavie vyznacia chlapci krizikom pod pismeno CH, diev€ata pod D.

o Znamku vyznaclte krizikom pod prislusné Cdislo podla toho, aki znamku ste mali
z testovaného predmetu na polroénom vysvedéeni v tomto Skolskom roku, resp. na konci
tretieho ro€nika. Ak predmet nestudujete ako povinny alebo povinne volitelny (seminar),
nezaznacite Zziadnu znamku.

o Do koldnky kod testu vpiste Stvormiestne Cislo, ktoré sa nachadza na prvej strane testu.

Ulohy s vyberom odpovede maju vzdy iba jedno spravne rieSenie. Ziak ziskava 0 bodov aj
vtedy, ked v OH vyznadi viac ako jednu moznost' (bez ohladu na to, ¢i medzi nimi bude aj
spravna odpoved).

Zamestnanci Narodného ustavu certifikovanych merani vzdelavania
vam praju uspesnu MATURITU 2010.
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