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1. Ulohou administratora v diioch pred administraciou externej éasti (EC) maturitnej
skusky (MS) je:

prestudovat Pokyny pre administratorov EC MS on-line — matematika,
zU&astnit sa Skolenia administratorov pre on-line testovanie organizovaného UIPS-SVS,
oboznamit sa s prostredim on-line maturity v takej miere, ako je popisané v manualoch na

www.maturita-online.sk,

vyskuSat si pracu s prostredim na demo-verziach testov, ktoré su pristupné na

www.maturita-online.sk (administrator musi vediet poskytnut' radu ziakovi pri jeho

problémoch s ovladanim testovacieho prostredia),

zucastnit sa Skolenia administratorov organizovaného Skolskym koordinatorom v skole,
zucastnit' sa generalnej skusky on-line testovania v skole,

zistit' od Skolského koordinatora kéd Skoly,

do generalnej skusky vyskolit' Ziakov pre pracu s testovacim prostredim (je mozné pouzit

inStruktazne video z www.maturita-online.sk v sekcii ,O projekte“ v Casti ,Ako na
testovanie on-line*),

spolu so Skolskym koordinatorom urgit zasadaci poriadok. Ziaci budu vypifat testy vo

dvoch variantoch (rovnako ako to je pri papierovej forme testov EC MS). Varianty Ziakom
striedavo priradi NUCEM a zoznam Ziakov s priradenymi variantmi testu odo$le
Skolskému koordinatorovi. Zasadaci poriadok podfa zoznamu je potrebné pripravit’ tak,
aby ziaci rieSiaci rovnaky variant testu si navzajom nevideli na obrazovky a nesedeli vedla
seba. Odporu€ame zverejnit na dverach ucebne zoznam ziakov, ktori budu v uéebni
konat’ maturitnu skusku, ale bez priradeného variantu testu.

spolu so Skolskym koordinatorom pre on-line testovanie pripravit pomocné papiere pre

EC MS (pre kazdého Ziaka aspori 2 papiere formatu A4 s peciatkou $koly, na ktoré si Ziaci
budu robit pomocné vypocty),

spolu so Skolskym koordinatorom pre on-line testovanie vytlacit' z portalu www.maturita-

online.sk, sekcia , O projekte®, Cast ,Dokumenty na stiahnutie®:

dokument Manual na pracu s testovacim prostredim (pre jednu skupinu je potrebny
jeden dokument),

pre kazdého Ziaka Pomocny papier na vypifianie online testu — matematika, na ktory
budu zZiaci zaznamenavat rieSenia uloh pocas on-line testovania,

pre kazdého Ziaka jeden vytlacok Prehladu matematickych vztahov.

Externa ¢ast’ maturitnej skusky on-line z matematiky

2. Ulohou administratora bezprostredne pred zadanim testu je:
e prevziat od Skolského koordinatora a predsedu predmetovej maturitnej komisie (PMK):

tlacivo Protokol o administrécii testov EC a PFIC MS,

dokument Manual na pracu s testovacim prostredim,

zoznamy ziakov, ktori budu pisat test (v jednom zozname maju byt uvedené kody
Ziakov s vyznacenim ziakov so zdravotnym znevyhodnenim, v druhom zozname maju
byt uvedené mena a priezviska ziakov, kéd Skoly/kody Skol, ak sa Skoly spajaju,
pomenovania tried, kéd skupiny, testovany predmet),

dokument Pokyny pre administratorov EC MS — matematika, potrebny pocet testov
EC MS zapedatenych v bezpeénostnych obalkach a odpovedovych harkov (OH) (pre
pripad technického zlyhania on-line testovania),

obalky s prihlasovacimi udajmi pre ziakov, ktori budu riesit on-line test z matematiky
a obalku s heslom pre administratora,

potrebny pocet pomocnych papierov oznacenych peciatkou Skoly,

potrebny po&et Pomocnych papierov na vypifianie online testu — matematika,
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- potrebny poc€et Prehlfadu matematickych vztahov, ktory mobzu ziaci vyuzivat pri
rieSeni uloh testu.

. Administrator testu externej ¢asti MS musi mat’ pri vstupe do uc¢ebne so sebou:

dokument Pokyny pre administrétorov EC MS on-line — matematika,
dokument Manual na pracu s testovacim prostredim,
zoznamy ziakov a obalky s prihlasovacimi udajmi,

dokument Pokyny pre administratorov ,EC MS — matematika, testy EC MS, OH, vzor
vyplneného OH a pokyny na jeho vyplfanie (pre pripad technického zlyhania on-line
testovania),

pomocné papiere oznacené peciatkou Skoly,

Pomocné papiere na vypifianie online testu — matematika,
vytlacky Prehladu matematickych vztahov,

tlagivo Protokol o administréacii testov EC a PFIC MS,
hodinky, pero, kriedu.

Pred vstupom do ucebne prepnite svoj mobilny telefon na tichy rezim alebo ho
vypnite.

4.
a)

b)

c)

Poéas zadavania testu EC MS presne dodrzte nasledujici postup:
Rozsadte Ziakov podla zasadacieho poriadku. Ziaci musia byt usadeni tak, aby si
navzajom nevideli na obrazovky.
Skontrolujte, & su v uéebni ti Ziaci, ktori si uvedeni v zozname pre va$u skupinu. Ziakov
identifikujte prostrednictvom obc&ianskych preukazov. Obdianske preukazy nech Ziaci
polozia na stoly.
Dajte Ziakom pokyn, aby vypli mobilné telefény a spolu s ostatnymi vecami, ktoré
nebudu pocas pisania testu potrebovat, ich odlozili do tasiek. Tasky musia vSetci ziaci
ulozit’ na uréené miesto v uéebni (napr. pod tabulou alebo v zadnej Casti ucebne),
nesmu ich mat poloZené pri stole s PC. Skontrolujte, & to vSetci Ziaci urobili. Ziaci
nesml pouzivat zo$ity, ucebnice ani inG literatiru. Ziaci mézu pri pisani testu
pouzivat’ len pisacie potreby, kalkula¢ku (ktora nie je su€astou mobilného telefonu a
nema graficky displej) a Prehl'ad matematickych vztahov. Na stole mbzu zostat len
pisacie potreby, kalkulatka a Prehfad matematickych vztahov.
Rozdajte ziakom pomocné papiere. Kazdy ziak musi dostat dva listy papiera
oznacené peciatkou Skoly.
Rozdajte ziakom Pomocné papiere na vypifianie online testu — matematika. Kazdy
ziak dostane jeden pomocny papier.
Rozdajte ziakom Prehlad matematickych vztahov.
Ziakom nerozdavajte testy ani OH. Testy v bezpeénostnych obalkach a OH zostanu
poloZzené na katedre v uCebni. Pouzijete ich len v pripade, ak nastane technicky
problém, ktory nedokazete s IT administratorom odstranit. K prechodu na papierovu
formu testovania musi dat pokyn riaditel Skoly alebo Skolsky koordinator pre on-line
testovanie, avsak aZ po prekonzultovani s pracovnikom NUCEM.
Upozornite ziakov na to, ze pri rieSeni testov sa stretni s dvoma typmi uloh —
s Ulohami s vyberom odpovede a s ulohami s tvorbou kratkej odpovede.
Upozornite ziakov na to, aby si odpovede k jednotlivym uloham znacili aj pisomne na
Pomocny papier na vyplfianie online testu — matematika, ktory pouziju ako zalohu
v pripade zlyhania on-line systému. V tomto pripade vam da riaditel Skoly alebo Skolsky
koordinator pre on-line testovanie pokyn, aby ste odpecatili bezpe&nostné obalky, rozdali
ziakom testy a odpovedové harky, ktoré su pripravené na katedre a aby ziaci prepisali
rieSenia Gloh z pomocného papiera do OH. Dalej postupujte podla pokynov v dokumente
Pokyny pre administratorov EC MS — matematika.
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)

P)

q)

Upozornite ziakov, Ze:

- Na pomocné vypocty mdzu pouzivat pomocny papier oznaceny peciatkou Skoly.

- Obrazky v teste sliZia len na ilustraciu, nahradzaju naérty Ziakov, dizky a uhly v nich
nemusia presne zodpovedat’ udajom zo zadania ulohy.

- RieSenia napisané na pomocnom papieri sa pri hodnoteni nebudu brat’ do uvahy.

- Ak budu potrebovat’ daldi pomocny papier oznaceny peciatkou Skoly, méZu si ho
v tichosti sami zobrat' z katedry.

- Ulohy s vyberom odpovede maju vzdy iba jedno spravne riesenie.

- Pocas pisania testu by nemali opustit’ uéebnu. V nevyhnutnych pripadoch mézu
opustit uéebrnu, priCom dévod svojho odchodu oznamia administratorovi. Mimo
ucebne mbze byt v danom ¢€ase len jeden ziak zo skupiny, a to najdlhSie na dobu 5
minut. Administrator v takomto pripade vyplni prislusné udaje v Protokole
o administrécii testov EC a PFIC MS (dévod a &as prichodu a odchodu).

- Musia pracovat’ samostatne a nesmu vyruSovat’ ostatnych Ziakov. Inak bude ich
praca preru$end a predseda PMK alebo SMK méze rozhodnut o preruseni ich
maturitnej skusky, ¢o bude mat za nasledok opakovanie skusky v nasledujucom
Skolskom roku.

- Ak bude mat niekto otazku pocas vypracovavania testu, prihlasi sa a pocka, kym
k nemu pride administrator. Potom sa méze ticho opytat’ tak, aby nerusil ostatnych
Ziakov. Problémy suvisiace s technickou strankou testovania rieSi IT administrator.

- Pred ukonéenim rieSenia testu a jeho odoslanim si maju dokladne skontrolovat, Ci
odpovedali na kazdu otazku aci venovali dostatoénu pozornost precitaniu
a rieSeniu kazdej ulohy.

- Ak skoncia pracu pred oficialnym ukonéenim administracie, odoslu test na
vytlaéenie. Pomocné papiere nechaju polozené na stole. Vytlaceny list
s odpovedami podpiu a odovzdaju administratorovi. Cas dokon&enia prace nema
vplyv na jej hodnotenie.

Rozdajte ziakom obalky s prihlasovacimi udajmi (v obalke je uvedené rodné gislo
ziaka — uzivatel'ské meno, prihlasovacie heslo, testovany predmet, variant testu a kéd
Skoly). Vyzvite ziakov, aby sa prihlasili do systému.

Vyzvite ziakov, aby spustili on-line test.

Upozornite ziakov, aby si pozorne precitali vSetky pokyny a prezreli testové ulohy. Maju
na to 5 minat, poéas ktorych nesmu vypinat’ test. Dosledne dohliadnite na to, aby
nikto ni¢ nevypinal.

Po uplynuti 5 minut sa opytajte ziakov, ¢i ma niekto otazky k pokynom a &i je ich test
v poriadku (Ci je to test externej Casti MS z matematiky, ¢i obsahuje 30 uloh a pod.).
Odpovedzte na pripadné otazky (na otazky tykajuce sa obsahu testu a samotnych uloh
odmietnite odpovedat).

V tejto chvili je vSetko pripravené na vlastni pracu ziakov.

Najskor 09.45 h dajte Ziakom pokyn, aby zacali pracovat a oznamte im, Ze na
vypracovanie testu maju presne 120 minut.

V tejto chvili zagina plynut Cisty ¢as na pracu ziakov. Napiste na tabulu €as, kedy zZiaci
zacali pracovat’ a zaroven aj €as, kedy maju skongit’ pracu.

Vlypiste v Protokole o administrécii testov EC a PFIC MS prednu stranu (Gdaj ,Urover*
na prednej strane tladiva nevypifiajte), zoznam Ziakov a zasadaci poriadok.

Po cely ¢as administracie testu musite byt v uéebni (v nevyhnutnom pripade vas
mobze na kratky ¢as nahradit pomocny dozor, ktory je na chodbe). PoCas administracie
testu sa prechadzajte po ucebni a kontrolujte samostatnu pracu Ziakov, pripadne
priebezne zaznamenavajte potrebné informéacie do Protokolu o administrécii testov EC
a PFIC MS, napr. Ziakov, ktori pri§li po zadiatku testovania, opustili udebfiu po&as
administracie testu, dobu ich nepritomnosti v u¢ebni a pod.

Pocas prace Ziakov skontrolujte, ¢i maju Ziaci vytvorené optimalne podmienky pre pracu.
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t) V pripade, e sa v priebehu EC MS ziak sprava nedovolenym spdsobom (opisuije,
pouziva nedovolené pomdcky, vyruSuje) a aj po opatovnom upozorneni pokracuje
v tomto spravani, preruste &innost Ziaka. Ziak zostane v uéebni. PoZiadajte pomocny
dozor, aby neodkladne privolal predsedu PMK alebo predsedu SMK. Zostarite po cely
Cas pritomny v ucCebni a zabezpedte, aby ostatni Ziaci mohli neruSene pracovat.
Privolany predseda PMK alebo SMK po zvaZeni situacie rozhodne, &i boli naplnené
dévody na preru$enie Gasti maturitnej skusky Ziaka. Ak predseda PMK alebo SMK
prerusi Ziakovi skusku, Ziak musi opustit uebriu, v ktorej prebieha skuska. V pripade,
Ze predseda rozhodne, Ze skusku Ziakovi neprerusi, Ziak mdze dalej pokracovat' v on-
line testovani, pricom predseda PMK alebo SMK rozhodne o nahradeni vzniknute;
Casovej straty pre Ziaka.

u) Po uplynuti 120 minut vyzvite ziakov, aby prestali pracovat’ a odoslali test.
PrediZenie &asu nie je pripustné.

v) Upozornite ziakov na to, ze po odoslani testu budu ich odpovede vytlacené.
Vytlaceny list s odpoved’ami kazdy ziak podpise. Tieto vytlaCky zostanu v archive
Skoly.

w) Po podpisani vytlatenych listov s odpovedami informujte Ziakov, 2e EC MS
z matematiky sa skoncila. Vyzvite ziakov, aby opustili u€ebnu.

x) Po odchode Ziakov

- dopliite vetky potrebné udaje do Protokolu o administrécii testov EC a PFIC MS,

- usporiadajte podpisané listy s odpovedami ziakov podla zasadacieho poriadku,

- odovzdajte vSetky dokumenty (testy, OH, podpisané listy s odpovedami Ziakov,
pomocné papiere, Protokol o administréacii testov EC a PFIC MS, zoznamy Ziakov)
Skolskému koordinatorovi.

Odovzdanim dokumentov skon¢ila externa ¢ast’ MS z matematiky — on-line.

5. Riesenie problémovych situacii

a) Neprideleny test
V pripade, ze Zziak po prvom prihlaseni nema prideleny test alebo nema vedla
prideleného testu tladidlo Start, privolajte IT administratora, ktory kontaktuje ,,Hotline*
02/58 81 32 68.

b) Obnovenie preruseného testu
V pripade, Ze sa z nejakych pri€in prerusi testovanie (napr. reset testovacieho PC)
a Ziak sa pokuSa opatovne prihlasit do testovacej aplikacie pomocou prihlasovacich
udajov, bude vyzvany, aby zadal heslo administratora. Vtomto pripade pride
administrator osobne k danému PC a pouzije heslo administratora on-line testovania.

¢) Obnovenie obsahu obrazovky
V pripade, Ze sa nenalita spravne obsah obrazovky, je potrebné obnovit stranku
stlac¢enim tlacidla F5. Ak to nepoméze, je potrebné chvilu pockat (niekolko sekund)
atento postup opakovat. Ak ani toto nepoméze, je potrebné problém rieSit
s IT administratorom.

d) Problém v celej uc¢ebni
V pripade technickych problémov sa obratte na IT administratora, ktory je vam aj ziakom
pocas administracie on-line testov k dispozicii. V pripade technickych problémov, ktoré
nedokazete s IT administratorom vyrieSit, obratte sa na pracovnika na telefonnej linke
»,Hotline“ 02/58 81 32 68. Ak nie je mozné technicky problém vyriesit' ani po
konzultacii s ,Hotline®, je nutné kontaktovat' pracovnika NUCEM na telefénnych &islach
02/49 27 61 40, 0911 405 084 alebo 0911 135 321, ktory da suhlas na prechod na
papierovu formu testu.

Vo v8etkych uvedenych pripadoch predseda SMK alebo PMK rozhodne o nahradeni éasovej

straty spdsobenej technickymi problémami. Predizenie 6asu zaznamenajte v Protokole

o administrécii testov EC a PFIC MS.

Dakujeme za spolupracu.
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Priloha ¢. 1

Harmonogram €innosti administratora — matematika on-line

18. marec 2010 — MA on-line

Koordinator rozda administratorom OH, ktoré budu pripravené ako zaloha v pripade

8:30 — 9:00 technického zlyhania on-line testovania, pomocné papiere oznacené peciatkou
$koly, Pomocné papiere na vyplfianie on-line testu — matematika a dalSie potrebné
dokumenty.

Koordinator pod dohladom predsedu PMK odovzda administratorom zapecatené

9:00 - 9:30 testy a obalky s prihlasovacimi Gdajmi pre on-line testovanie.

Administratori prekontroluju materialy, ktoré dostali od koordinatora.
9:30 — 9:45 Administratori davaju Zziakom uGavodné pokyny, rozdaju im pomocné papiere
a odovzdaju obalky s prihlasovacimi udajmi.
9:45 - 11:45 Administracia testov EC MS.
Administratori zabezpecia vytlaCenie Ziackych odpovedi on-line testov a Ziaci
11:45 — 12:15 potvrdia ich spravnost’ svojim podpisom.
Koordinator prevezme od administratorov zapeCatené testy a vSetky ostatné
materialy.
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