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Podrobné ulohy administratora v priebehu online testovania

Ulohy pred online generalnou a maturitnou skiskou

)
2)

3)

4)
5)
6)

Nastudovat’ si manuély a pokyny z www.maturita-online.sk, pokyny z SPU (www.statpedu.sk).
Vytladit pomocné dokumenty pre vsetkych ziakov — vSetky dokumenty sa nachadzaju na
www.maturita-online.sk v sekcii "O projekte" v asti "Dokumenty na stiahnutie"

a) tla¢ "Navod pre pouzivanie klavesovych skratiek"

b) tlac pomocnych papierov na zaznamenavanie odpovedi k online testom (uroven A, B)

¢) tla¢ manualov pre pracu s online testovanim

Skoordinovat’ ¢innosti so zodpovednym pracovnikom SVS, ktory zabezpeéuje technicka podporu
testovania na Skole.

Nastudovat’ "Pokyny pri rieSeni krizovych situacii" — zasielané na $kolu e-mailom.

Pripravit’ zoznam ziakov pre jednotlivé skupiny.

Pri generélnej skugke v spolupréci s pracovnikom SVS vyskolit' ziakov pre pracu s online
prostredim

a) moznost pouzitia inStruktdzneho videa z www.maturita-online.sk / Ako na testovanie online

Ulohy poéas externej éasti maturitnej skusky
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4)
5)
6)
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9)

usadit’ ziakov

a) ziaci musia byt usadeni tak, aby si nevideli na obrazovky

rozdat’ pomocné papiere oznacené peciatkou Skoly

rozdat’ pomocné papiere na znac¢enie odpovedi k online testom (Giroven A alebo B)
upozornit’ ziakov, aby si vypli a odloZzili mobilné telefony

vysvetlit’ typy tloh a spdsob ich rieSenia

a) podra instrukcii SPU resp. manualu pre pracu s online prostredim

vysvetlit’ pouzivanie a prepinanie klavesnice

a) pouzit’ "Navod pre pouzivanie klavesovych skratiek"

upozornit’ ziakov, aby si zaznamenavali na pomocny papier odpovede

a) mozu ich potrebovat’ v pripade krizového prechodu na papierovi formu testu
upozornit’ ziakov, aby si prekontrolovali odpovede pred odoslanim

a) zdoraznit, Ze po odoslani testu nie je mozny ndvrat spat’ a oprava odpovedi
napisat’ na tabul'u kod Skoly, skupiny, oznacenie testu, datum

a) tieto informacie ziak nebude musiet’ nikam vpisovat’, maju iba informacny charakter

10) rozdat pristupové udaje, overit’ pristup

a) pristupové tidaje si $kola prevezme na distribu¢nom mieste KSU spolu so zasielkami
s tlacenymi maturitnymi testami

b) rozdat pristupové udaje proti podpisu ziaka

¢) v pripade problémov s pristupovymi idajmi povereny pracovnik SVS kontaktuje "Call
Centrum"

d) v pripade potreby znovu prihlasenia (napr. pri vypadku elektrického pradu, internetu a pod.),
moze systém vyzadovat’ zadanie tzv. "Hesla administratora triedy", ktoré bude poznat’
pracovnik SVS. Takéto situacie bude riesit’ pracovnik SVS, na ktorého sa treba obratit.

11) prihlasenie ziakov do systému — ucitel’ vyda pokyn Ziakom na prihlasenie sa
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12) kontrola pritomnosti testu
a) ak ziak nema priradeny test, povereny pracovnik SVS kontaktuje "Call Centrum"
13) precitanie pokynov k testu
a) ucitel’ precita pokyny k testu, ktoré zaroven ziak vidi na obrazovke
14) Start testovania
a) ucitel’ da pokyn k zacatiu testu
15) napisat’ na tabul'u ¢as, kedy ziaci zacali pracovat’ a kedy maja skoncit’
16) spustit’ nahravku (nahravka je rieSend klasickym spésobom ako pri papierovych testoch)
17) testovanie
a) ucitel nezasahuje do priebehu online testovania, v pripade technickych problémov kontaktuje
zodpovedného pracovnika SVS
b) ucitel’ zabezpecuje dozor
18) odoslat’ test a odhlasit’ sa
19) ukoncit’ testovanie
20) tla¢ odpoved’ovych harkov (OH)
a) v momente, ked’ Ziak ukonéi test, ucitel’ d4 pokyn pracovnikovi SVS, aby vytlagil vyplneny
test ziaka
b) tlac je vhodné robit priebezne. Nie je potrebné ¢akat’, kym vsetci skoncia testovanie
21) podpisanie OH Ziakom
22) odovzdat vSetky materialy Skolskému koordinatorovi
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