Ve v
» _
®

v
SP\/
MATURITA
2006

Pokyny pre administratorov
pisomnej formy internej €asti

slovensky jazyk a literatura — uroven A, B
slovensky jazyk a slovenska literatura — aroven A, B
madarsky jazyk a literatura — uroven A, B
ukrajinsky jazyk a literatura — uroven A, B

riadny a nahradny termin

Marec 2006

Statny pedagogicky ustav, Pluhova 8, 830 00 Bratislava



MATURITA 2006

Pokyny na administraciu }
pisomnej formy internej ¢asti (PFIC)

.’ 5 maturitnej skusky
— zo slovenského jazyka a literatiry,
SP u zo slovenského jazyka a slovenskej literatury,

z mad'arského jazyka a literatury,
Z ukrajinského jazyka a literatury

Tento dokument je uréeny administratorom (zadavatelom) PFIC.v
Administratori tieto pokyny pouzivaju pocas celého priebehu PFIC
v riadnom i nahradnom termine MS.

Casovy harmonogram administracie PFIC zo SJL, SJSL, z MJL, UJL

riadny termin

7:30 — 8:00 |uvodna indtruktaz, prevzatie materialov PFIC

uvodné pokyny a kontrola ucasti
8:00 — 8:30 |precitanie tém
ziaci maju 15 minuat na vyber témy

pisomna forma internej ¢asti zo SJL, SJSL, z MJL, UJL

8:30 — 12:30 (Cisty ¢as: 240 minut)

koniec PFIC

12:30 . . .
zbieranie prac

administracia pisomnej
formy internej Casti

odovzdanie prac PFIC $kolskému koordinatorovi

B vyplnenia udajov

preStudovat tieto pokyny,
zistit od Skolského koordinatora kéd Skoly, v pripade spajania 8kl a v ndhradnom termine
kody kmeriovych 8kol Ziakov,

® spolu so Skolskym koordinatorom pripravit harky na Cistopis — Pisomna maturitna skuska
z... a pomocné papiere na koncept pre PFIC (kazdy list papiera musi byt oznaceny pe-
Ciatkou skoly),

® spolu so skolskym koordinatorom pripravit Protokol o pisomnej maturitnej skuske,

Ulohou administratora v diioch pred zadanim PFIC je:
[ J
[ J

® spolu so 8kolskym koordinatorom pripravit pomocnu literaturu, a to:

- pre PFIC zo SJL- platné Pravidla slovenského pravopisu, Synonymicky slovnik, Krét-
ky slovnik slovenského jazyka (z kazdého aspon po 2 kusy pre skupinu),

- pre PFIC zo SJSL — platné Pravidlé slovenského pravopisu, Synonymicky slovnik,
Kratky slovnik slovenského jazyka, Madarsko — slovensky slovnik, Slovensko — ma-
darsky slovnik (z kazdého aspon po 2 kusy pre skupinu),

- pre PFIC z MJL — Helyesirési kéziszotar, A magyar helyesiras szabalyai (AKADEMIAI
KIADO) (z kazdého aspori po 2 kusy pre skupinu),

- pre PFIC z UJL — Slovensko - ukrajinsky slovnik (aspofi po 2 kusy pre skupinu).
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Pokyny pre administratorov PFIC — slovensky jazyk a literatura, slovensky jazyk a slovenska

literatura, madarsky jazyk a literatura, ukrajinsky jazyk a literatura

Pisomna forma internej €asti maturitnej skusky zo SJL, SJSL, z MJL, UJL

Ulohou administratora bezprostredne pred zadanim PFIC je:

prevziat' od Skolského koordinatora a predsedu predmetovej maturitnej komisie

- Protokol o pisomnej maturitnej skuske',

- zoznam Ziakov, ktori budi pisat PFIC (v zozname maju byt uvedené mena Ziakov,
rodné Cisla ziakov, kéd skoly (resp. kody $kél ziakov), pomenovania tried, kéd skupi-
ny, predmet a Uroven),

- zadania tém PFIC,

- potrebné pocty dvojharkov na Cistopis oznaenych peciatkou Skoly,

- potrebné pocty pomocnych papierov oznacenych peciatkou Skoly (pre kazdého zZiaka
asi 6 ks).

Administrator PFIC musi mat’ pri vstupe do uéebne so sebou

tieto pokyny pre administratora,

zoznam Ziakov, ktori budu pisat PFIC,
zadania tém PFIC,

tlaCivo Protokol o pisomnej maturitnej skuske,
dvojharky na Cistopis,

pomocné papiere,

hodinky, pero, kriedu.

Poéas zadavania PFIC presne dodrzte nasledujuci postup:

1. Skontrolujte, ¢i su v uéebni ti ziaci, ktori st uvedeni v zozname pre vasu skupinu a

rozsadte ich podla poradia uvedeného v zozname. V pripade, Ze Ziakov osobne ne-
poznate (hlavne spajanie $kol a nahradny termin MS), identifikujte ich prostrednictvom
obcianskych preukazov. V kazdej lavici musi sediet iba jeden Ziak, pricom Ziaci sedia za
sebou v zakryte. Medzi dvoma susednymi radmi musi byt volné miesto. Ak je to mozné,
rozsadte ziakov tak, aby medzi dvoma lavicami bola prazdna lavica.

. Zdéraznite Ziakom, Ze pri pisani PFIC mézu pouzivat’ len pera s éiernou alebo mod-

rou naplfnou. Nesmu pisat’ ceruzkou a nesmu pouzivat' zoSity, u¢ebnice ani inu nepovo-
lenu literaturu.

. Dajte ziakom pokyn, aby vypli mobilné teleféony a spolu s ostatnymi vecami, ktoré ne-

budu po€as pisania prace potrebovat, ich odlozili do taSiek. Skontrolujte, ¢i to vSetci Zia-
ci urobili. Na lavici mézu byt polozené iba pera, pripadne obc¢erstvenie.

. Presvedcte sa, Ci je na katedre pripravena pomocna literatura (slovniky). Upozornite

Ziakov, Ze pri pisani prace mézu pouzivat iba tuto pomocnu literaturu.

. Rozdajte Zziakom dvojharky na Cistopis a 3 pomocné papiere s peciatkou Skoly.
. Vysvetlite Ziakom, Ze na pomocné papiere si pripravia koncept, ktory potom prepisu

do dvojharka na Cistopis. Pomocné papiere, ktoré budu pouzivat na pisanie konceptu,
musia na hornom okraji oznacit ako koncept. Ak im pri prepise z konceptu na Cistopis
nebude postacovat prideleny dvojharok na Cistopis, pokracuju v pisani na Cisty pomocny
papier, ktory na hornom okraji oznacia ako Cistopis. Podla potreby si budd moct
v tichosti sami zobrat’ dalSie pomocné papiere z katedry.

. Vyplfite so Ziakmi prednu stranu dvojharka na gistopis. Pri jej vypifiani venujte pozornost

nasledujucim udajom: do kolénky $tudijny odbor (kéd a nazov) ziaci napiSu kod svojej

"' Pod Protokolom o pisomnej maturitnej skiiske sa rozumie tla¢ivo dodavané na $koly do roku 2005, napr. tla¢ivo
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8.

10.

1.

vlastnej Skoly, do kolonky zameranie na vyplnia kod vasej skupiny. Namiesto meno
a priezvisko Ziaka si kazdy vypiSe svoje rodné éislo®. Ostatné udaje (Skolsky rok, po-
menovanie triedy, predmet, z ktorého Ziak pise PFIC a datum) sa vypifiaju beznym spo6-
sobom. Ziadne iné udaje (téma, posudok, stuperi hodnotenia a pod.) Ziaci nevypifiaju!
Upozornite ziakov, ze
- sa hodnoti len text v dvojharkoch na cistopis. Na obsah listov konceptu sa pri
hodnoteni nebude prihliadat. V pripade, Ze Ziak nestihne v povolenom ¢asovom li-
mite prepisat obsah konceptu na Cistopis, hodnotit sa bude zvySok prace na kon-
cepte. Ziak v8ak pritom strati body za vonkaj$iu formu prace.
- stanoveny rozsah prace Ziaka pre jednotlivé jazyky a urovne je:

- SJL, aroven A najmenej 3 a najviac 5 stran formatu A4,
- SJL, aroven B najmenej 2 a najviac 4 strany formatu A4,
- SJSL, aroven A najmenej 3 a najviac 5 stran formatu A4,
- SJSL, uroven B najmenej 2 a najviac 4 strany formatu A4,
- MJL a UJL, aroven A najmenej 3 a najviac 5 stran formatu A4,
- MJL a UJL, aroven B najmenej 2 a najviac 4 strany formatu A4,

Stanoveny rozsah prace napiste na tabul'u (iba ten/tie, ktoré sa tykaju Ziakov vo
vasej skupine).

- Ziaci maju pisat’ pisanym pismom, resp. ak pouzivaju tlacené pismo, musia jasne
odliSovat velké a malé pismena.

- poéas pisania PFIC méze ziak v nevyhnutnych pripadoch opustit’ uéebiu (pi-
somnu pracu prinesie na katedru) a dévod svojho odchodu musi oznamit adminis-
tratorovi. Administrator v takomto pripade vyplni prislusné udaje v Protokole
0 pisomnej maturitnej skuske. Mimo u€ebne mbdze byt v danom ¢ase najviac jeden
Ziak zo skupiny, a to najdihsie 5 minut.

- ak bude mat niekto otazku po&as vypracovavania PFIC, prihlasi sa a po¢ka, kym
k nemu administrator pride. Potom sa méze Ziak ticho opytat tak, aby nerusil ostat-
nych Ziakov.

. Pregitajte ziakom dané témy a formy (zanre) PFIC. Témy a formy (zanre) napiste na

tabulu (alebo dajte kazdému Ziakovi képiu zadania tém PFIC). Upozornite Ziakov, Zze od
tohto okamihu maju presne 15 minuat na vyber témy.

Po uplynuti ¢asu vyhradeného na vyber témy vyzvite Ziakov, aby na prvu stranu svojho
dvojharka na Cistopis napisali nazov vybranej témy a Zanru (slohového utvaru).
Upozornite Ziakov, Zze od tohto okamihu im zacina plynut €isty ¢as na pracu, na vypra-
covanie PFIC maju presne 240 minut. Napi$te na tabul'u éas, kedy ziaci zaéali pra-
covat’ a zaroven aj ¢as, kedy maju skongit’ pracu.

V tejto chvili je vSetko pripravené na viastnu pracu zZiakov

12

13.

14.

Do Protokolu o pisomnej maturitnej skuSke zaznacte Cislo témy, ktoru si jednotlivi ziaci
vybrali.
Vyplite Protokol o pisomnej maturitnej skuske:

- dizku trvania ivodnych pokynov (napr.: 0 hodin 30 minut),

- Cas zacdiatku a konca prace Ziakov (ten udaj, ktory ste napisali na tabulu),

- menny zoznam Ziakov, rodné ¢&isla Ziakov, zasadaci poriadok,

- €as vasej administracie v skupine.
Niektoré z tychto udajov méze vopred vyplnit' Skolsky koordinator. Témy nevypisujte,
k protokolu sa priloZi jedna kdpia centralne zaslanych tém.
Poéas administracie PFIC musi byt v uéebni pritomny administrator (v nevyhnut-
nom pripade ho méze na kratky ¢as nahradit pomocny dozor, ktory je na chodbe). Podla
vopred pripraveného d&asového harmonogramu sa mézu administratori striedat
v minimalne 50 — 60 minutovych intervaloch. Striedanie sa uskutoChiuje tak, Ze najskér
pride do u¢ebne striedajuci administrator a az potom mdze odist’ administrator, ktory do-

% Len v pripade tlagiv dodanych do roku 2005
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Pokyny pre administratorov PFIC — slovensky jazyk a literatura, slovensky jazyk a slovenska

literatura, madarsky jazyk a literatura, ukrajinsky jazyk a literatura

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
22,
23.

vtedy vykonaval dozor. Ziaci nesmu poéas pisania PFIC zostat’ bez dozoru. Pri strie-
dani administratori urobia zaznam na poslednu stranu Protokolu o pisomnej maturitnej
skuske.

Pocgas administracie PFIC (aj v ase vypinania protokolu) désledne kontrolujte samostat-
na pracu ziakov a priebezne zaznamenavajte potrebné informacie do Protokolu o pi-
somnej maturitnej skuske.

Ak ziak skonéi pracu pred stanovenym limitom, odovzda oznaéeny Ccistopis
aj koncept pisomnej prace administratorovi a opusti v tichosti usebfiu. Cas dokon-
Cenia prace nema vplyv na jej hodnotenie.

Po uplynuti 240 minut dajte ziakom pokyn, aby prestali pracovat’ bez ohl'adu na to,
¢i dokonéili prepis textu z konceptu na é&istopis alebo nie. PrediZzenie &asu nie je
pripustné.

Dajte Ziakom pokyn, aby v spravnom poradi o€islovali a oznacili vSetky strany gisto-
pisu a konceptu.

Vyzvite Ziakov, aby Vam postupne odovzdali pisomné prace aj koncept, a aby ihned po
ich odovzdani opustili u¢ebnu. Pri preberani prac prekontrolujte, ¢i maju v zahlavi
dvojharka na €istopis vypisané vSetky potrebné udaje, i su o€islované a oznace-
né dvojharky na €istopis a koncept.

Na prvu stranu dvojharka na Cistopis vypiste, kedy ste prijali pracu od Ziaka, spodgitaj-
te a zaznacte pocet listov Cistopisu a konceptu (jeden list = 2 strany formatu A4). Listy
konceptu vioZte do dvojharka na Cistopis.

Doplrite Protokol o pisomnej maturitnej skuske.

Usporiadajte prace Ziakov podla zoznamu v Protokole o pisomnej maturitnej skuske.
VSetky dokumenty (pisomné prace, nepouzité dvojharky na Cistopis a pomocné papiere,
zadania PFIC, zoznam Ziakov a Protokol o pisomnej maturitnej skiske) odovzdajte $kol-
skému koordinatorovi.

Poznamka:
Body 17 az 23 sa tykaju administratora, ktory vykonava dozor v u€ebni ako posledny.

Odovzdanim dokumentov skoncila
pisomna forma internej Casti maturitnej skusky zo slovenského jazyka a literatury,
slovenského jazyka a slovenskej literatury,
madarského jazyka a literatary, ukrajinského jazyka a literatury

[N

Dakujeme za spolupracu

Material je spolufinancovany Eurépskym socialnym fondom 5



MATURITA 2006

Priloha ¢. 1

Casovy harmonogram administracie PFIC zo SJL, SJSL, z MJL, UJL

nahradny termin

8:00 — 8:30 |uvodna instruktaz, prevzatie materialov PFIC

uvodné pokyny a kontrola ucasti
8:30 — 9:00 |precitanie tém
ziaci maju 15 minuat na vyber témy

pisomna forma internej ¢asti zo SJL, SJSL, z MJL, UJL

9:00 - 13:00 | ity as: 240 minat)

koniec PFIC

13:00 . . .
zbieranie prac

administracia pisomnej
formy internej Casti

odovzdanie prac PFIC $kolskému koordinatorovi

13:00 =135 ontrola vyplnenia Gdajov

Poznamka:

Ulohy administratora poéas administracie PFIC zo SJL, SJSL, z MJL, UJL
v nahradnom termine su rovnaké ako v riadnom termine.

6 © Stétny pedagogicky Ustav Bratislava 2006



Pokyny pre administratorov PFIC — slovensky jazyk a literatura, slovensky jazyk a slovenska
literatura, madarsky jazyk a literatura, ukrajinsky jazyk a literatura

Priloha ¢€. 2

Dodatok pre administratorov PFIC zo SJL, SJSL, z MJL, UJL
vzhl'adom na ziakov so §pecialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami

Ziak so SVVP méze mat podla druhu a stupna postihnutia prediZzeny éas na administra-

ciu PFIC z materinského a cielového jazyka. Koordinator zohladni prediZenie @&asu
v gasovom harmonograme administracie PFIC z materinského a cielového jazyka a riadi sa
prilozenou tabulkou predizenia ¢asu podla stupfia obmedzenia.
Priklad: Na administraciu PFIC je vymedzeny Gisty ¢as 240 minut. Ziak s telesnym postihnu-
tim zaradeny do 2. skupiny méze mat &as predizeny maximalne o 100 percent, t. j. ¢as na
administraciu PFIC méze byt v jeho pripade predizeny az na 480 minat (predizenie asu
vSak bude zavisiet od zru€nosti konkrétneho Ziaka).

Tabulka predizenia éasu

druh postihnutia 1. skupina 2. skupina 3. skupina
] L predizeny as |predizeny as max. 0 75 %, |nahradny

sluchove postihnutie max. 0 50 % timocnik posunkovej reci spbsob

. . . predizeny ¢as prediZzeny ¢as max. o 100 %, |nahradny
zrakove postihnutie max. 0 75 % asistent spbsob

] L predizeny as | predizeny as max. o 100 %, |nahradny
telesne postihnutie max. 0 75 % asistent spbsob
vyvinové poruchy ucenia %rgglzoe% EZS prediZzeny ¢as max. 0 50 %
naru$enie komunikaénej |predizeny &as (s . x
schopnost J gwax. o 2% % prediZzeny ¢as max. o0 50 %
chori a predizeny ¢as . o
zdravotne oslabeni max. 0 50 % predizeny cas max. o 75 %
pervazivne poruchy

Uprava podla odporucania Specialneho pedagoga

(autizmus)

Vypinenie prednej strany dvojharka
Prednu stranu dvojharka na Cistopis vyplni Ziakom so zrakovym a telesnym postihnutim asis-
tent (v pripade potreby).

Ziaci so SVVP budu pisat’ PFIC
- na dvojharky,
- na poditaci,
- na mechanickom pisacom stroji pre nevidiacich.

Ziaci, ktori budl pisat’ na pogitaci, odovzdaju tladovy vystup z pogitaéa.

Ziaci, ktori budu pisat na mechanickom pisacom stroji pre nevidiacich, odovzdaju PFIC
v Braillovom pisme.

PFIC v Braillovom pisme hodnoti hodnotitel ovladajici Braillovo pismo. Ak méa $kola program
na transformaciu Braillovho pisma, pretransformovany braillovsky dokument mézZe hodnotit’
povereny hodnotitel.
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'3

Cas na pracu

Oznamte Ziakom, Ze na vypracovanie PFIC maju 240 minut plus predizenie éasu vyplyvajlce
zo zaradenia do prislusnej skupiny.

V priebehu prace informujte Ziakov o plynuti ¢asu.

Pritomnost’ asistenta a timo¢nika posunkovej reci v ué¢ebni
Ziaci zaradeni do 2. skupiny a 3. skupiny mézu vyuzit pomoc asistenta a timoénika posun-
kovej recCi.
Asistent pomaha pri:
- zapise textu (dosledne zapisuje to, o mu zZiak diktuje — neopravuje pravopis, nesprav-
ne formulacie, interpunkciu, ...; ziak Specifikuje: pisanie velkych pismen, Ciarky vo vete
a v suveti, interpunkciu),
- manipulacii s pisacimi potrebami a kompenzaénymi poméckami, s pomocnou lite-
ratarou,
- orientacii v priestore a pohybe (prichod do triedy, miesto v lavici, odchod z triedy, ...).
TImoénik posunkovej reci
- pomaha pri vysvetleni instrukcii suvisiacich so zadanim ulohy.

Asistent ani timo¢nik posunkovej re€i nezasahuju do rieSenia uloh, ani nekomentuju
spravnost’ alebo nespravnost’ rozhodnutia ziaka.

Poznamka: .
Uvedeny dodatok k administracii PFIC je platny v riadnom i ndhradnom termine maturitnej
skusky.

8 © Stétny pedagogicky Ustav Bratislava 2006



