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Generélna skuska EC MS 2018 — slovensky jazyk a slovenska literatira

Vysvetlenie niektorych pojmov suvisiacich s realizaciou generalnej skusky externej ¢asti maturitnej
skusky zo slovenského jazyka a slovenskej literatury:

Skolsky koordinator je pedagogickym zamestnancom $koly, v ktorej prebieha generalna skigka externej
gasti maturitnej skusky zo slovenského jazyka a slovenske;j literatury (dalej GS EC MS SJSL). Jeho tlohou
je zabezpegit plynuly priebeh GS EC MS SJSL v $kole a komunikaciu s Narodnym dstavom certifikovanych
merani vzdelavania (dalej NUCEM).

Administrator je pedagogickym zamestnancom $koly, v ktorej prebieha GS EC MS SJSL. Nesmie mat
aprobaciu na vyucovanie SJSL, anemal by byt triednym ucitelom Zziakov, ktorym administruje test. Je
pritomny v uCebni po€as celého priebehu administracie testu z daného predmetu, zabezpec€uje neruseny
priebeh skusky v u€ebni a zamedzuje nedovolenému a rusivému spravaniu ziakov po¢as skusky.

Dozor vykonava ugitel, ktory je zamestnancom $koly, v ktorej prebieha GS EC MS SJSL, méze to byt
predseda prisluSnej predmetovej komisie, alebo riaditefom Skoly uréeny ucitel SJSL. Pod dozorom sa
rozumie najma kontrola €innosti administratorov a zabezpecenie regularneho priebehu GS EC MS SJSL.

Pomocny dozor vykonava ucitel, ktory je zamestnancom $koly, v ktorej prebieha GS EC MS SJSL.
Zabezpecuje regularny priebeh GS EC MS SJSL mimo priestorov uéebni, v ktorych skuska prebieha.
V nevyhnutnych pripadoch zastupuje administratora.

Hodnotitel je ugitel $koly, v ktorej prebieha GS EC MS SJSL, méze to byt predseda prislusnej predmetovej
komisie, alebo riaditefom Skoly ur€eny ucitel SJSL, ktory koordinuje hodnotenie odpovedi na ulohy s kratkou
odpovedou (dalej UKO) GS EC MS SJSL podla pokynov NUCEM a plne zodpoveda za objektivnost,
spravnost’ a uplnost hodnotenia.

Pomocny hodnotitel je pedagogickym zamestnancom $koly, v ktorej prebieha GS EC MS SJSL. Jeho
ulohou je hodnotit odpovede Ziakov na UKO GS EC MS SJSL a méze, ale nemusi mat aprobéciu
na vyuéovanie SJSL. Odpovede Ziakov hodnoti podia Kltéa spravnych odpovedi k UKO GS EC MS SJSL,
Pokynov na hodnotenie UKO GS EC MS SJSL a podia pokynov hodnotitela.

Poznamka: Dozor a hodnotitel je spravidla ten isty ulitel Skoly, v ktorej sa testovanie realizuje.
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Skolsky koordinator

A.V obdobi pred administraciou testov GS EC MS SJSL

1. zabezpeéi informovanost’ ziakov, rodiéov a uéitelov o organizacii a priebehu GS EC
MS SJSL 2018:
o Najneskdr do 21. marca 2018 zverejnite na viditelnom a ziakom pristupnom mieste doblezité
informacie o priebehu GS EC MS SJSL:
- def a éas administracie GS EC MS SJSL,
- kod Skoly,
- zoznamy ziakov, Specifikované v bode €. 4b,
- képie ukazok vyplnenych OH pre GS EC MS SJSL a Pokyny na vyplfiovanie odpovedovych
harkov k testom externej ¢asti MS,
- képiu Prilohy &. 3 tychto pokynov.
e Do 21. marca 2018 overte, Ci su vSetci prihldseni ziaci 3. ro¢nika informovani o presnom Case a
skupine (ugebni), v ktorej budd v dany def pisat GS EC MS SJSL.

2. skontroluje obsah zasielky:
e Zasielku doruci kuriér do $kél v dnoch 5. — 6. aprila 2018 v ¢ase od 8.00 do 16.00 h. Kuriér si
vyziada pri odovzdavani zasielky podpis opravnenej osoby (riaditel alebo zastupca riaditela)
a peciatku Skoly. Zabezpecte ich pritomnost v Skole.

e Zasielku po prijati vybalte a ihned’ prekontrolujte jej obsah a kvalitu OH podla dokumentu
Obsah zasielky. Pripominame, Ze pre test zo SJSL sa pouzivaju dva druhy OH: OH €. 1 oznageny
piktogramom [X (,,krizik”“) a OH &. 2 oznaceny piktogramom # (,,pero“). Kazdy OH obsahuje
jeden original a jednu kopiu, ktoré su v_hornej €asti zlepené. Ak zistite, Ze poéet zaslanych OH je
mensi ako po&et Ziakov vasej $koly prihlasenych na GS EC MS SJSL, pripadne sui OH poskodené
. 6o najskér o tychto skuto&nostiach informujte zamestnancov NUCEM na telefénnych &islach:

02/68 26 01 05 0911 405 002 02/68 26 01 06 02/68 26 01 36

alebo e-mailom na adrese:

maturitadata@nucem.sk

o Ak zistite, ze v zasielke chybaju 1 —2 ks OH v porovnani s Obsahom zasielky, ale celkovy pocet
zaslanych OH je pre potreby $koly postaduijuci, nekontaktujte zamestnancov NUCEM.

e Sugastou zasielky budu aj testovacie nastroje pre GS EC MS SJSL — testy a CD s nahravkami
pre pocuvanie s porozumenim. Baliky s testami a nahrdvkami neotvarajte. Otvorite ich az v def
testovania v €ase, ktory je ur€eny harmonogramom testovania.

3. oboznami sa s dokumentaciou:
o Prestudujte vSetky dokumenty suvisiace s organizaciou GS EC MS SJSL a administraciou testov
GS EC MS SJSL, najma tieto pokyny a Pokyny pre administratorov testov GS EC MS SJSL.

4. rozdeli ziakov do skupin:

e Na administraciu testov z jednotlivych predmetov a Urovni rozdelte ziakov do skupin. Maximalny
povoleny poéet ziakov v skupine je 18. Ziaci musia v laviciach sediet po jednom zoradeni za
sebou.

e Pre kazdl skupinu GS EC MS SJSL vypracujte 2 zoznamy:

a) Prvy, v ktorom budu uvedené nasledujuce udaje:
- dvojciferny kéd skupiny (priradte kazdej skupine dvojciferny kéd, ktory bude zaroven aj Cislom
ucebne, v ktorej bude EC GSMS zo SJSL administrovana, napr. 01, 02, 03,...),
- predmet SJSL,
- nazov a kéd Skoly,
- mena a priezviska ziakov,
- kédy (rodné gisla) ziakov,
- trieda, ktoru Ziak navstevuje,
- meno administratora testovania.
Tieto zoznamy sa nezverejfiuju, slizia administratorovi a predsedovi predmetovej komisie,
alebo uréenému ugitelovi SJSL (dozor) na kontrolu priebehu GS EC MS SJSL a pri hodnoteni
odpovedi na UKO GS EC MS SJSL.
b) Druhy, ktory bude v defi konania GS EC MS SJSL zverejneny na dverach jednotlivych ugebni
a budu v iom uvedené tieto udaje:
- nazov a kéd Skoly,
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- kdd skupiny,

- predmet SJSL, 3

- mena, priezviska a triedy ziakov, ktori v tejto u¢ebni (skupine) budu vykonavat GS EC MS
SJSL.

5. uréi administratorov a pomocnych hodnotitelov:

e Spolu sriaditelom S$koly uréte administratorov, hodnotitela (predsedu prisluSnej predmetovej
komisie, alebo ugitela SJSL) a pomocnych hodnotitelov testov GS EC MS SJSL. Administratori
budu v jednotlivych skupinach (uebniach) pinit ulohy vyplyvajuce z dokumentov Pokyny
pre administratorov GS EC MS SJSL. Pomocni hodnotitelia vyhodnotia odpovede na UKO GS
EC MS SJSL.

e Pri vybere administratorov a pomocnych hodnotitelov dodrZujte tieto podmienky:

- Administrator nesmie mat aprobaciu na vyu€ovanie predmetu, z ktorého bude administrovat
test GS EC MS SJSL, a nemal by byt triednym ugitelom testovanych Ziakov.

- Pomocny hodnotitel odpovedi na UKO GS EC MS zo SJSL méZe, ale nemusi mat aprobaciu
na tento predmet.

- Poget pomocnych hodnotitelov odpovedi na UKO GS EC MS SJSL by mal byt rovnaky, ako
podet skupin, v ktorych budu testy GS EC MS SJSL v dany defi administrované.

e Pre GS EC MS SJSL vypifaju administatori Protokol o administracii testov EC a PFIC MS.

6. uréi ucitel'ov vykonavajucich pomocny dozor:

e Zabezpedte, aby podas pisania testov GS EC MS SJSL bol na chodbe este aspori jeden ugitel —
pomocny dozor. Pomocny dozor ma byt zaskoleny rovnako ako administrator. Pomocny dozor
nemusi po€as celej administracie vykonavat ta ista osoba.

e Pomocny dozor:

- spifia kritéria pre vyber administratorov,
zabezpecuje pokoj na chodbe,
zaruduje, Ze do udebni, v ktorych prebieha GS EC MS SJSL, nevojdu nepovolané osoby,
kontroluje Ziakov, ktori z tychto u€ebni vyjdu,
zabezpecuje, aby v priestoroch WC bol v danom ¢ase najviac jeden ziak,
v pripade potreby je k dispozicii vam alebo administratorom,
nesmie opustit’ chodbu, kym ho nevystrieda iny ucitel,
mdze byt v uebni, v ktorej su testovani ziaci, iba v pripade, Zze u€ebriu z vaznych dévodov
musi opustit administrator.

7. zaskoli administratorov GS EC MS SJSL a uéitelov vykonavajicich pomocny dozor:

e Spolu sriaditelom Skoly najneskdr v piatok 6. aprila 2018 zorganizujte Skolenie vSetkych
administratorov a ucitefov vykonavajucich pomocny dozor. Na Skoleni podrobne vysvetlite
administratorom a ugitelom vykonavajicim pomocny dozor ich tlohy pogas GS EC MS SJSL.
Pripravte prezenénu listinu, v ktorej bude uvedeny datum Skolenia, mena a aprobéacie
zucastnenych. Po skonceni Skolenia zu€astneni ucitelia podpiSu prezenénu listinu.

¢ Na Skoleni sa zamerajte na:

- Gasovy harmonogram prace administratora,

druhy pisomnosti, ktoré ma administrator Ziakom rozdat,

ako maju Ziaci vyplnit udaje v zahlavi OH, (pozrite Prilohu €. 2),

ako ma byt spravne vyplneny OH (vyuZite ukazky vyplnenych OH ku GS EC MS SJSL

a Pokyny na vyplriovanie odpovedovych harkov k testu externej casti MS),

kolko réznych druhov OH sa pouziva pri GS EC MS SJSL,

¢o maju ziaci poc€as testovania povolené a ¢o zakazané (pozrite Prilohu &. 3),

ako sa ma vyplifiat tlagivo Protokol o administrécii testov EC a PFIC MS,

¢o ma administrator kontrolovat po€as administracie testov (vyplnenie spravnych udajov

v zahlavi OH, pouZivanie velkého tlaeného pisma, podpis Ziaka iba na képii OH),

¢o ma administrator kontrolovat’ a vykonat po vyzbierani testov, OH,

funk&nost’ a ovladacie prvky CD prehravac¢a, pripadne pocitaa alebo prenosného pocitaca

s reproduktorom.

e Informujte administratorov, Z2e OH sU samoprepisovacie a skladaju sa z dvoch v hornej &asti
Zlepenych listov papiera, z ktorych vrchny (na ktory Ziaci pidu) je origindl a spodny kopia.
PoZiadajte administratorov, aby upozornili Ziakov, Ze musia pisat’ tak, aby doslo k prepisaniu aj
na druhy list OH (képiu), a aby pomocné papiere alebo iny druh OH nekladli na seba. (Pomocné
poznamky alebo vypifianie iného druhu OH by sa mohli prepisat na képiu OH.)

e Administratori (ak bude GS EC MS SJSL v $kole administrovana minimalne v dvoch skupinach)
nesmu vopred vediet, v ktorej skupine (uebni) budu administrovat. Priradenie skupin
administratorom nahodnym vyberom urobi predseda predmetovej komisie, alebo uréeny ucitel
SJSL (dozor) rano pred zaCiatkom administracie.
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e V pripade potreby zaskolte vybranych pomocnych hodnotitefov k ich Cinnostiam alebo zabezpecte,
aby mali vopred k dispozicii Pokyny na hodnotenie uloh s kratkou odpovedou GS EC MS SJSL
a oboznamili sa s nimi.

8. vyberie a pripravi uéebne:

e Podla poétu testovanych Ziakov vyberte ugebne, v ktorych sa bude pisat GS EC MS SJSL. Poéas
realizacie GS EC MS SJSL musi v kazdej lavici sediet’ iba jeden ziak. Ziaci sedia za
sebou. V pondelok 9. aprila 2018 prekontrolujte, ¢i je vo vybranej u€ebni pripraveny dostatoény
pocet lavic a stoli€iek pre zZiakov. Nesmie tam chybat tabula a katedra (st6l) pre administratora.
Odporuc¢ame, aby v ucebni boli umiestnené hodiny, dobre viditeIné z kazdej lavice.

e V pondelok 9. aprila 2018 popoludni prekontrolujte udebne, v ktorych bude administrovana GS EC
MS SJSL, najma funk&nost zasuviek, potrebu predlZovacich 3Snur na zapojenie CD
prehravacov, pocitacov alebo prenosnych pocitacov s reproduktormi a pod. V uéebniach musi
byt zabezpecena dobra pocutel'nost’ nahravky z kazdej lavice.

e Zabezpeéte, aby na dverach uéebni uréenych na GS EC MS SJSL boli rano 10. aprila 2018
vyvesené zoznamy Ziakov (pozrite bod &. 4b) a vyrazny napis, napr.: ,NERUSIT — GS EC MS
SJSL!®

9. zabezpedéi primerané podmienky testovania:
e V spolupraci s riaditefom Skoly zabezpecte vhodnu organizaciu a primerané podmienky testovania
dfia 10. aprila 2018 podfla ¢asového harmonogramu (pozri Prilohu €. 1).
e Zmena terminu testovania na iny den alebo zmena ¢asu testovania su nepripustné.
e Zasielky s testami pre GS EC MS SJSL budu dorugené riaditelovi $koly v dfioch 5. — 6. aprila 2018
kuriérom.

10. pripravi materialy pred diiom administracie:

e Pogas GS EC MS SJSL budete, okrem materidlov zaslanych z NUCEM, potrebovat e$te bezné
kancelarske pomdcky, potrebny pocet funkénych CD prehravacov (pripadne pocitacov alebo
prenosnych pocitacov s reproduktormi) a batérii alebo nahradnych zdrojov elektrického pradu
pre pripad vypadku elektrického pradu po¢as administracie testov GS EC MS SJSL. Zabezpedte
notebook s reproduktormi a USB klu¢ pre ulely stiahnutia mp3 nahravok zo SJSL, ktoré budu
sluzit ako nahrada v pripade, Ze zlyha CD nosi¢ alebo prehraval (v takomto pripade kontaktujte
NUCEM, t. & 02/ 68 26 01 05, 02/68 26 01 06 alebo 02/68 26 01 36). Z dévodu identifikacie
volajiceho pouzite mobilné é&islo, ktoré je uvedené v informaénom systéme EC a PFIC MS
ako skolsky mobil.

e Najneskor defi pred administraciou GS EC MS SJSL pripravte do osobitného obalu pre kazdu
skupinu/u&ebriu (resp. pre kazdého administratora):

- zoznam Ziakov, Specifikovany v bode &. 4a,
- potrebny poget pomocnych papierov oznacenych peciatkou Skoly,
- potrebny pocet OH pre SJSL,
- tlagivo Protokol o administrécii testov EC a PFIC MS,
- vzor vyplneného OH pre GS EC MS SJSL, Pokyny na vypliiovanie odpovedovych harkov
k testu externej ¢asti MS.
(Zoznam potrebnych materialov je uvedeny aj v Pokynoch pre administratora v bode 2)
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B. V dei administracie testov EC a PFIC MS

11. prevezme od riaditela Skoly zasielku s testami a CD nosi€mi a skontroluje ju:
e Zasielku s testami a CD nosiémi s nahravkou k testom zo SJSL na Skolu dorugil kuriér v dioch 5.
alebo 6. aprila 2018.
e 08.30 h prevezmite od riaditela Skoly neporuSené baliky s testami a CD nosi¢mi s nahravkou
k testom zo SJSL.

12. administratorom rozda a spolu s nimi prekontroluje potrebny material:

e Vden testovania odporuC¢ame, aby ste rano do 8.30 h zhromazdili vSetkych administratorov,
ucitefov vykonavajucich pomocny dozor a predsedu prislusnej predmetovej komisie, alebo
uréeného ucitela SJSL (dozor a hodnotitel).

e Predlozte dozoru zoznam administratorov. Dozor nahodnym vyberom prideli jednotlivé skupiny
Ziakov administratorom. Mena administratorov vpiSte do zoznamov ziakov pre jednotlivé
skupiny (pozrite bod €. 4a).

¢ Rozdajte vdetkym administratorom pripravené materialy.

e Spolu s administratormi skontrolujte, €i su pre kazdu skupinu pripravené vsetky materialy potrebné
na administraciu testov GS EC MS SJSL. Pri kontrole OH sa sUstredte na to, &i st v potrebnom
pocte obidva druhy OH pre SJSL.

e Predlozte dozoru neporusené obalky s testami GS EC MS SJSL a zvukové nahravky na kontrolu.
VsSetky bezpecnostné obalky musia byt zelenej farby a neporusené. Ak to tak nie je,
kontaktujte pracovnika NUCEM (na t. ¢é. 0911 405087 alebo 02/68 26 03 05).
Po prekontrolovani farby a neporusenosti obalok spolu s riaditelom Skoly pod dohfadom dozoru
odpecatte obalky s testami GS EC MS SJSL (a obaly CD pre SJSL). Otvorené zelené obalky
uschovajte, pretoze ich zddvodu registracie odoslete spat’ do NUCEM v zasielke
s dokumentmi na centralne vyhodnotenie.

e Rozdajte v8etkym administratorom potrebny podet testov GS EC MS SJSL aj jedno CD
s nahravkou.

e Testy GS ECMS SJSL su vyhotovené vdvoch formach oznadenych rozdielnymi kodmi
(Stvorciferné Cislo uvedené v pravom hornom rohu testu). Upozornite administratorov, aby
rozdavali ziakom testy s roznym kédom striedavo a tak zabezpecili, aby polovica Ziakov skupiny
dostala test s jednym kédom a druha polovica s druhym. Pri neparnom podéte ziakov v skupine
ma byt rozdiel v pocte rozdanych testov s réznym kédom najviac jeden.

e Vyzvite administratorov, aby vykonali kontrolu testov GS EC MS SJSL a kontrolu zvukovych
nahravok. Testy je potrebné kontrolovat najma z dvoch hfadisk: €i neobsahuju nepotlacené
alebo zle potlaené strany, a &i v nich nechybaju niektoré listy. Ak niektory administrator najde
chybny alebo nekompletny vytlacok, nahradte ho zrezervy. Administratori skontroluju aj
zvukovu nahravku v CD prehravaci (pripadne v pocitai alebo prenosnom pocitali
s reproduktormi), ktory budd pouzivat pri administrovani testu. Kontrolu uskuto¢ni administrator
tak, ze prehra asi pol minaty nahravky. Overi jazyk a pocutelnost nahravky, pripadne nastavi
hlasitost prehravaca. CD nosi¢e su pre vSetkych zZiakov upravené tak, aby sa pri pripadnom
zlyhani techniky dalo jednoduchSie najst miesto preruSenia nahravky — jednotlivé &asti CD
(stopy) mozno prehrat samostatne. Ak administrator zisti chybu v nahravke, pouzite nahradné
CD. Ak st chybné aj nahradné CD, kontaktujte NUCEM (na t. &. 02/68 26 01 05, 02/68 26 01 06
alebo 02/68 26 01 36). Z dovodu identifikacie volajuceho pouzite vyluéne mobilné gislo, ktoré
je uvedené v informaénom systéme EC a PFIC MS ako $kolsky mobil.

e Skontrolujte, ¢i kazdy administrator ma vlastnu képiu Pokynov pre administratorov, potrebny pocet
pomocného papiera, hodinky, pero, kriedu alebo popisova& na tabulu.

e Zabezpecte, aby administratori v ase stanovenom harmonogramom odi$li do uebni.

13. vyzbiera nepouzité testy GS EC MS SJSL, OH:

e V stanovenom €ase podla harmonogramu vyzbierajte od administratorov testy a OH, ktoré neboli
pouzité po€as administracie (napr. pre nepritomnost Ziaka), a ulozte ich na riaditelom Skoly
vopred uréené miesto. V Ziadnej uebni nesmie zostat ani jeden nepouZzity test GS EC MS
SJSL ani OH.

14. po ukonéeni administracie prevezme materialy od administratorov, skontroluje OH:

e Po ukon&eni administracie GS EC MS SJSL prevezmite od administratorov vSetky OH, testy, CD
nosiée a Protokoly o administréacii testov EC a PFIC MS.

e Spolu s administratormi prekontrolujte OH, & su Gdaje v nich spravne vypinené. V OH GS EC MS
SJSL prekontrolujte, €i su udaje v obidvoch OH od toho istého Ziaka vyplnené uplne a rovnako.
VSetky OH musia mat bezpodmienecne vyplnené tieto Udaje: kod Skoly, koéd ziaka, trieda,
oznadenie testu, kdd testu, kéd skupiny, datum administracie GS EC MS SJSL, pohlavie Ziaka a
znamka. Ak objavite chybu alebo neulplne vyplnené zahlavie OH, je potrebné tieto udaje
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na zaklade Protokolu o administracii testov EC a PFIC MS a zoznamu Ziakov doplnit alebo
opravit. NepouZzivajte novy OH.

e Ak sa ziak nepodpisal na képiu OH, podpiSe sa namiesto Ziaka dozor. Ak sa Zziak podpisal
na original OH do jedného z poli¢ok pre pomocnych hodnotitelov alebo poli¢ka pre predsedu
PMK, podpis Ziaka zadiernite.

e Po administracii testov GS EC MS SJSL a po vykonani kontroly vyplnenia zahlavi OH roztriedte
OH podla druhu (,krizik“, ,pero®).

15. oddeli originaly OH od ich képii:

e Po prekontrolovani spravnosti vyplnenia Udajov v zahlavi OH a ich roztriedeni spolu s dozorom
oddelte originaly od képii. Oddeluju sa jednoduchym tahom. Original OH nesmie byt
pri oddelovani poruseny, pretoZe bude strojovo spracovany (skenovany). Z OH pre GS EC MS
SJSL oddelte original od képie v oboch druhoch OH (,krizik*, ,pero®).

e Oddelovanie kopii od originalov OH sa nesmie prerusit.

16. zabezpeéi ulozenie OH GS EC MS SJSL:

e Po oddeleni musia byt kdpie a originaly OH uloZzené v osobitnych obalkach.

e Kopie OH vlozte do papierovych obalok a zalepte ich. Na obalku napiste: Képie OH, GS EC MS
SJSL. Obalky na mieste zlepenia podpiSe riaditel Skoly a bezpecéne ich ulozi pre pripad potreby.
Kopie OH zostavaju v obalkach archivované v Skole pat rokov.

e Originaly OH GS EC MS SJSL (osobitne druh ,kriZik* a osobitne druh ,pero®) viozte do papierovych
obalok a zalepte ich. Na obalky napiste: Originaly OH, druh OH (,krizik* alebo ,pero®), GS EC
MS SJSL. Obalky na mieste zlepenia trikrat podpiSe riaditel Skoly a bezpeéne ich ulozi. Takto
bude obsah obalok zabezpedeny pred nereguldrnou manipuléciou do hodnotenia UKO.
V stanovenom &ase sa uskuto&ni hodnotenie odpovedi na UKO GS EC MS SJSL (iba originalov
OH druh ,pero®).

17. zabezpeéi hodnotenie odpovedi na UKO GS EC MS SJSL:

e Odpovede na UKO GS EC MS SJSL, ktoré Ziaci zapisuju do OH druh ,pero“, nie je technicky
mozné hodnotit skenovanim. Preto ich najprv musia ohodnotit hodnotitelia a pomocni
hodnotitelia, ktori vyznacia svoje hodnotenie tak, Z2e sa d& dalej spracovavat skenovanim
a nasledne centralne vyhodnocovat.

e V stanovenom &ase preberte z internetu Kluce sprévnych odpovedi k UKO GS EC MS zo SJSL
a rozmnoZte ich pre hodnotitela (spravidla ten isty ucitel, ktory vykonava dozor) a pomocnych
hodnotitelov. Zistite, &i aj pomocni hodnotitelia maju so sebou Pokyny na hodnotenie tloh
s kréatkou odpovedou GS EC MS SJSL.

e Organizaciu hodnotenia odpovedi na UKO GS EC MS SJSL zabezpeéte s hodnotitefom v $kole
v stanovenom ¢&ase podla harmonogramu. Za objektivnost a regularnost hodnotenia nesie
zodpovednost hodnotitel spolu s riaditefom Skoly.

e Pred zaciatkom hodnotenia odovzdajte hodnotitefovi zoznam pomocnych hodnotitelov.

e Hodnotitel indtruuje pomocnych hodnotitelov, ako hodnotit odpovede na UKO GS EC MS SJSL.

e Hodnotitelovi testov zo SJISL odovzdajte na hodnotenie zabezpe€enu obalku s originalmi OH druh
.pero“. Originaly OH druh krizik“ zostavaju bezpelne uloZzené v zapelatenej obalke az
do ukoné&enia hodnotenia odpovedi na UKO GS EC MS SJSL. Hodnotitel prekontroluje
neporudenost’ obalky s originalmi OH druh ,pero” pred hodnotenim, otvori ju a OH rozda spolu
s vami pomocnym hodnotitefom. Jednej dvojici pomocnych hodnotitelov rozdajte najviac 36 OH.
Kazdy OH musi byt ohodnoteny dvoma pomocnymi hodnotitefmi. Pri hodnoteni je potrebné
postupovat’ podra dokumentu Pokyny na hodnotenie uloh s krdtkou odpovedou GS EC
MS SJSL. Ak sa Ziak pomylil a podpisal sa do jedného z poli€ok na originali OH, jeho podpis
pred hodnotenim zaciernite a pomocny hodnotitel, pripadne hodnotitel sa podpiSe na prazdnu
plochu vedla poli¢ka.

18. zabezpedéi ohodnotené OH proti neregularnej manipulacii a pripravi ich na odoslanie:

e Po ukon&eni hodnotenia odpovedi na UKO GS EC MS SJSL hodnotitel odovzda riaditelovi $koly
ohodnotené a podpisané originaly OH druh ,pero“. Hodnotitel su€asne prevezme od riaditela
Skoly obalku s originalmi OH druh ,krizik“, prekontroluje jej neporusenost, obalku otvori
a vyberie OH druh krizik*.

e Hodnotitel dokladne spocita obidva druhy OH a zisteny aktualny pocet OH zapiSe do tlaciva
Zoznam OH na vyhodnotenie.

e Predtym, ako pripravite OH na odoslanie na centralne spracovanie, sa ubezpedte o Uplnosti
a spravnosti vyplnenia identifikaénych Udajov zZiakov v zahlavi vSetkych OH.

e Hodnotitel po vyplneni prislusnych tlaciv v spolupraci s vami vlozi originaly OH do bezpecnostnej
obalky (oranzovej farby s &itacim kédom), ktora bola sucastou zasielky, a obalku zalepi podla

Bratislava 2018 7



Generélna skuska EC MS 2018 — slovensky jazyk a slovenska literatira

navodu zobrazeného na prednej strane obalky. Bezpe&nostnu obalku potom vlozte do tvrdych
kancelarskych dosiek (boli su€astou zasielky) a pevne zaviaZte.

Poznamka: OH vkladajte do bezpecnostnej obalky oranzovej farby volné, bez iného obalu.

e Ak to pocet OH dovoluje, v jednej bezpecnostnej obalke mézu byt OH obidvoch druhov. Musia
vSak byt usporiadané podla druhu (,pero“, ,krizik®). Jednotlivé skupiny OH neoddelujte
Ziadnymi inymi papiermi.

o Takto zabalené OH odovzdajte riaditelovi Skoly, ktory ich ulozi na bezpe¢né miesto a pripravi
na odoslanie.

Poznamka: Do jednej oranZovej bezpecnostnej obalky sa zmesti najviac 120 ks OH. OranZové
bezpecnostné obalky vyuzite ¢o najefektivnejsie. Ak zistite, Ze vam nepostacuje dodany pocet
oranzovych bezpecnostnych obalok, zabalte ich do papierovych obalok.

e Kazda bezpednostna obalka méa skenovatelny kéd. NUCEM zaznamenava kédy bezpe&nostnych
obalok zaslanych do SkdOl. Preto je potrebné vSetky pouzité, nepouzité aj poskodené
bezpecnostné obalky (zelené, v ktorych boli zabalené testy, aj oranzové, uréené na odoslanie
OH) zaslat’ spat’ do NUCEM v zasielke s dokumentmi na centralne vyhodnotenie.

19. pripravi zasielku s dokumentmi na centralne vyhodnotenie a zabezpedci jej odoslanie:

e Vramci GS EC MS SJSL budete odosielat jednu zasielku. Zasielka bude obsahovat vyplnené
tladéivo Zoznam OH na vyhodnotenie, véetky OH k testom GS EC MS SJSL (v oranzovych
bezpecnostnych obalkach a kancelarskych doskach) a vSetky ostatné pouzité, nepouzité alebo
poskodené bezpednostné obalky (zelené alebo oranZové). Ziadne iné dokumenty do zasielky
nepridavajte.

e VSetky originaly OH, tla¢ivo Zoznam OH na vyhodnotenie a vsSetky pouzité, nepouzité alebo
poskodené bezpelnostné obalky vlozte a zabalte do Skatule/Skatul (pouzite jednu alebo viaceré
z tych Skatdl, v ktorych ste dostali zasielku), zalepte ju/ich lepiacou paskou. Ak ste pouzili
viacero Skatul, navzajom ich zlepte tak, aby vytvorili jeden balik. Sucastou zasielky bol Stitok
s adresou NUCEM. Tento prilepte na vonkaj$i obal $katule/Skatll. Takto pripravenu zasielku
ulozte na bezpecné miesto, kym ju neodovzdate kuriérovi.

e Odovzdajte zasielku kuriérovi. Do vSetkych §kol pride pracovnik kuriérskej sluzby v dfioch

11. a 12. aprila 2018 od 8.00 do 16.00 h.

e Je nevyhnutné, aby ste vurCenom Case boli v Skole. V ¢ase svojej nepritomnosti uréte inu
zodpovednu osobu, ktora zasielku odovzda kuriérovi.
e V pripade akychkolvek problémov s odovzdanim zasielky kontaktujte

zakaznicke centrum Geis SK s. r. 0.
18 181 v ¢ase od 7.00 do 17.00 h.
C. V obdobi po administracii testov GS EC MS SJSL

20. zabezpedi prevzatie vysledkov a vysledkovych listin GS EC MS SJSL:
e Vysledky GS EC MS SJSL Ziakov $koly vam zasleme elektronicky na $kolské e-maily diia 18. juna
2018.
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Prosime vas, aby ste priebezne sledovali svoju e-mailovu schranku
a webovu stranku NUCEM

www.nucem.sk,

prostrednictvom ktorych budeme zverejiiovat’ vSetky aktualne informacie
o organizacii GS EC MS SJSL.

Otazky tykajuce sa zberu dat, distribucie testovacich nastrojov, chybajucich, alebo poskodenych
testovacich nastrojov adresujte na telefénne Cisla:

02/68 26 01 05
02/68 26 01 06
02/68 26 01 36
0911 405 002

alebo e-mail na adrese: maturitadata@nucem.sk.

Dakujeme vam za spolupracu a prajeme bezproblémovy priebeh
GS EC MS SJSL 2018.
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Priloha ¢. 1

Harmonogram éinnosti GS EC MS SJSL 2018

10. april 2018 — SJSL

8.30

Skolsky koordinator prevezme od riaditefa Skoly neporusené baliky s testovacimi
nastrojmi — testami GS EC MS SJSL a CD nosic¢e s nahravkami.

8.30-9.00

Stretnutie koordinatora, predsedu prislusnej predmetovej komisie, alebo uréeného ucitela
SJSL (dalej dozor) s administratormi.

Dozor nahodnym spdsobom priradi administratora k jednotlivym skupinam Ziakov.
Koordinator odovzda administratorom zoznam ziakov skupiny, pomocné papiere, OH
(dva druhy), Protokol o administrécii testov EC a PFIC MS, vzory vyplnenych OH oboch
druhov GS EC MS SJSL a Pokyny na vyplriovanie odpovedovych hérkov k EC MS.

Administratori prekontroluju materialy, ktoré dostali od koordinatora.

9.00-9.25

Dozor skontroluje neporusenost’ a Uplnost zelenych bezpeénostnych obalok testov a CD
nosi¢ov GS EC MS SJSL.

Riaditel $koly s koordinatorom pod dohladom dozoru odpeéatia obalky s testami GS EC
MS SJSL. Bezpec¢nostné obalky uschovaju. Odpecatia aj CD s nahravkami k tymto
testom.

Koordinator rozda administratorom testy GS EC MS SJSL a CD s nahravkami.

Administratori prekontroluju testy a CD s nahravkami, ktoré dostali od koordinatora
aodidu do ucebni. (V pripade problémov s CD nosicom koordinator odovzda
administratorovi nahradné CD. Ak su chybné aj nahradné CD, koordinator kontaktuje
NUCEM).

9.25-9.45

Administratori rozsadia ziakov, rozdaju Ziakom potrebné pisomnosti, davaju uvodné
pokyny. Ziaci vypifaji zahlavia OH. Administratori kontroluju vypisané zahlavia OH.

9.45-11.25

Administracia testov GS EC MS SJSL.

9.45-11.25

Dozor vykonava kontrolu administracie GS EC MS SJSL postupne vo vSetkych skupinach
priblizne v rovnakych ¢asovych intervaloch.

9.50 - 10.00

Koordinator vyzbiera vo vSetkych skupinach testy GS EC MS SJSL a OH, ktoré neboli
pouzité, a ulozi ich na riaditelom Skoly vopred uréené miesto.

11.25-12.15

Koordinator prevezme od administratorov vSetky materialy. Pod dohladom dozoru spolu
s administratormi prekontroluje OH. Zisti, ¢i su zahlavia OH spravne vyplnené. Ak nie su,
spolu s administratormi ich opravi alebo doplni podla zoznamu ziakov a Protokolu
o administrécii testov EC a PFIC MS. Roztriedi OH réznych druhov (,pero®, ,krizik®).

Koordinator v spolupraci s dozorom oddeluje koépie OH od originalov. Po oddeleni
vSetkych OH osobitne zabali képie a originaly do papierovych obalok, ktoré bezpecne
ulozi riaditel Skoly. Képie OH riaditel Skoly archivuje pat rokov. Pri oddelovani kopii
od originalov OH je potrebné skontrolovat’ aj podpis ziaka. Ak sa ziak podpisal na original
OH, je potrebné jeho podpis zaciernit. Ak sa zabudol podpisat, na képiu sa za neho
podpiSe predseda Skolskej PK.

Poznamka: Oddelovanie kopii od origindlov OH sa nesmie preruSit. Riaditel Skoly
s dozorom zabezpecia taku organizaciu tejto Cinnosti, aby sa ukoncila v stanovenom
Case. Ak sa to nepodari, oddelovanie OH prebieha dalej pod kontrolou riaditela Skoly
a dozoru.
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Zverejnenie KFudov spravnych odpovedi k UKO GS EC MS SJSL na internete.
Koordinator preberie Klide spravnych odpovedi k UKO GS EC MS SJSL z internetu,

13.00 rozmnozi ich a zabezpegi, aby ich spolu s Pokynmi na hodnotenie UKO GS EC MS SJSL

mali hodnotitel a pomocni hodnotitelia.
Hodnotitel prevezme od koordinatora zoznam pomocnych hodnotitelov a zabezpecenu
papierovu obalku s originalmi OH druh ,pero*.

od 13.15 Hoqnotitel’ inégruuje pomocnych hodnotitelov, ako postupovat pri hodnoteni odpovedi
na UKO GS EC MS SJSL.
Hodnotenie odpovedi na UKO GS EC MS SJSL.
Hodnotitel spocCita originaly OH oboch druhov, pocCet zapiSe do Zoznamu OH
na vyhodnotenie.

cca 15.00 Hodnotitel spolu s koordinatorom vloZi originaly OH do oranzovej bezpeénostnej
obalky/obalok, ktora/ktoré bola/boli suCastou zasielky, tu/tie vlozi do kancelarskych
dosiek a odovzda riaditelovi Skoly, ktory ju/ich bezpe€ne ulozi.

cca 15.30 Hodnotitel skontroluje a podpi$e Protokol o administracii testov EC a PFIC MS.

Poznamky:

1. Ur€ené Casy odpeclatenia bezpecnostnych obalok s testami (9.00 h) a zaCiatku administracie testov GS
EC MS SJSL (9.45 h) musia byt presne dodrzané. Hodnotenie odpovedi na UKO GS EC MS SJSL sa
nesmie zadat skor ako o 13.00 h. Casy ukonéenia hodnotenia a dal$ich nasledujucich krokov nemusia
byt dodrzané presne, pretoze zavisia od po¢tu hodnotenych OH, od organizacie prace poc¢as hodnotenia

a pod.
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Priloha €. 2 Systém identifikaénych udajov

Kéd skoly
Kazdej skole bol prideleny jedineCny kod Skoly pozostavajuci zo Siestich Eislic. Kod vasej Skoly poznate,
pod tymto kddom ste prihlasovali ziakov do Informacéného systému pre EC a PFIC MS 2018.

Kéd Ziaka

Na identifikaciu Ziakov sa v ramci GS EC MS SJSL 2018 pouzivaju rodné &isla. NUCEM je v zmysle zakona
€. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) opravneny ziskavat a spracovavat Udaje o ziakoch
uvedené v OH. Zber a spracovanie osobnych Udajov prebieha v sulade so zakonom ¢&. 122/2013 Z. z.
o ochrane osobnych tdajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov. Skoly vo vysledkovych listinach budui
moct ziakov identifikovat na zaklade ich rodnych Cisel.

Trieda
Nazov triedy sa vypisuje tak, ako je uvedeny v triednom vykaze (napr. Ill. A, VII. OB, Septima A a pod.).

Kod testu

Kazdy test GS EC MS SJSL ma svoj jedineény 4-ciferny kod, ktory je uvedeny na prednej strane testu
vpravo hore. Kéd testu musia ziaci nevyhnutne vypisat do odpovedového harka. Administrator ho na tabulu

nepise!

Koéd skupiny

Skolsky koordinator prideli kazdej skupine dvojciferny koéd, ktory je napisany na zozname Ziakov.
Administrator tento kéd napisSe na tabulu, aby ho zZiaci mohli spravne vypinit do odpovedovych harkov.

Datum

Do odpovedového harka treba vypisat' iba defi a mesiac, rok 2018 je na odpovedovom héarku predtlateny
(napr. 10. april 2018 — 10 04).

Pohlavie
Chlapci vyznadia ,krizik“ pod CH, diev€ata pod D.

Znamka

Pod znamkou sa rozumie poslednd znamka zo SJSL na polroénom vypise zndmok. Znamku Ziaci vyznacia
krizikom pod prisludné Cislo.
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Priloha €. 3

GS EC MS SJSL 2018- pokyny a informacie pre ziakov

Obsahova struktura testov GS EC MS SJSL:

e Test obsahuje 3 hovorené a 5 tlatenych textov.

eKu kazdému hovorenému textu bude prisluchat’ 8 uloh (s vyberom odpovede zo 4 moznosti, s vyberom
odpovede z 3 moznosti P/N/X, s kratkou odpovedou, ulohy na priradovanie alebo doplfiovanie).

eKu kazdému tlatenému textu bude prislichat 5 uUloh s vyberom odpovede zo 4 moznosti a 3 ulohy
s kratkou odpovedou. V3etky ulohy budu vychadzat' z ukazok, resp. sa na ne budu viazat.

VSeobecné pokyny a d’alSie informacie:

1.

2.
3.
4

10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

Na GS EC MS SJSL nezabudnite priniest svoj ob&iansky preukaz pre overenie totoZnosti.
Zistite a zapamataijte si kod svojej Skoly a svoje rodné Cislo.
Pogas GS EC MS SJSL v kazdej lavici sedi iba jeden Ziak.

Pogas GS EC MS SJSL musite mat vypnuté mobilné telefény a dalsie elektronické zariadenia. V Sase
administracie testov ich nemézete pouzivat ani na chodbach.

Pocas testovania mézete mat pri sebe vlastny napoj. Pri ob&erstvovani nesmiete rusit spoluziakov
a musite dbat na to, aby ste neznecistili a neposkodili OH.

Nesmiete pouzivat zoSity, u€ebnice ani inu literatiru. Veci, ktoré pocas testovania nepotrebujete (aj
peracniky, mobilné teleféony a dalSie elektronické zariadenia), nesmu byt na laviciach.

Pogas GS EC MS SJSL mézete pouzivat pripravené pomocné papiere oznaéené pediatkou $koly,
ktoré vam rozda administrator. Do testov GS EC MS SJSL nesmiete pisat, odpovede na ulohy
zaznacite do OH. Odpovede pisané na pomocny papier sa nebert do Gvahy. Ak vam nebude stacit
prideleny pomocny papier, mézZete si v tichosti vziat’ dalSi z katedry.

Pogas administracie GS EC MS SJSL by ste nemali opustit uéebfiu. Uebfiu moZete opustit iba
v nevyhnutnych pripadoch. OH vlozite do testu a zatvoreny test prinesiete na katedru. Dovod svojho
odchodu oznamite administratorovi. Mimo uc¢ebne méze byt v danom ¢ase najviac jeden ziak. Pocas
prace nal. Casti testu zo SJISL (poCuvanie s porozumenim) nemdzete opustit u€ebnu v ziadnom
pripade. Ak skoncite pracu pred oficidlnym ukonCenim administracie, mozete v tichosti odist.
Ukonc&enie prace a svoj odchod oznamite administratorovi zdvihnutim ruky (prihlasenim sa). OH,
pomocny papier a test nechate polozené na lavici oto¢ené zadnymi stranami nahor.

Testy GS EC MS SJSL maju dva rézne druhy OH, ktoré sa od seba lisia piktogramom (X krizik" a &~
.pero“). Do OH oznaeného piktogramom zaznacite odpovede na ulohy s vyberom odpovede,
do OH oznaceného piktogramom . zapiSete odpovede na uUlohy s kratkou odpovedou. Identifikacné
udaje na oboch OH musite vyplnit’ rovnako.

Pri pisani do OH moézZete pouzivat iba pera s Ciernou alebo modrou naplfiou. Nesmiete pisat
oby€ajnou ceruzkou alebo pentelkou, plniacim ani velmi tenko alebo slabo piSucim ,pero‘m (nie su
vhodné na skenovanie OH). Pripravte si viac vhodnych pier.

OH sa nesmu ohybat, kréit. Nesmiete na ne pisat ani kreslit ni¢ okrem vyplnenia pozadovanych
udajov a odpovedi.

OH su samoprepisovacie. Vypisujte iba prednu stranu (original). Piste tak, aby doSlo k prepisaniu aj
na druhy list OH (kdpiu). Priteste zo SJSL nesmiete klast rozne druhy OH na seba, aby nedoslo
k prepisaniu vaSich odpovedi na OH iného druhu. Z toho istého dévodu nesmiete klast pomocné
papiere na OH.

V teste zo SJSL dbsledne dodrZujte pisanie velkych a malych pismen.

Pri ulohach s kratkou odpovedou v OH oznalenom piktogramom ,.pero“ mdzZete Ciselné udaje
zapisovat’ aj Cislicou (ak nie je uvedené inak). Pri vypisovani (odpisovani) odpovede priamo z textu
ukaZzky je potrebné dodrzat’ pravopis slova/slovného spojenia.

V pripade, Ze sa pri rieSeni Uloh testu GS EC MS SJSL pomylite, opravte svoju odpoved podla vzorov
vyplnenych OH — v OH ,krizik“ uplne zaciernite policko s nespravnou odpovedou a urobte novy krizik,
v OH ,pero” preéiarknite chybnu odpoved jednou rovnou &iarou a uvedte novl odpoved. Pri GS EC
MS SJSL nepouzivajte bieliace korektory ani zmiziky.

Pri vypifiani OH postupujte podra Pokynov na vyplriovanie odpovedovych hérkov k testu externej éasti
MS a podfa pokynov uvedenych v testoch. Identifikaéné udaje na OH vypiste nasledujucim spésobom:

ek

o Triedu napiste tak, ako je uvedené v triednom vykaze (napr. Ill. A, VII. OB, Septima A).
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o Do koldnky kéd testu vpiste Stvormiestne Cislo, ktoré sa nachadza na prvej strane testu.
e V datume vypiste derfi a mesiac, rok 2018 je predtlaceny, napr. pre 10. april 2018 napiste 10 04.
e Pohlavie vyznacia chlapci krizikom pod pismeno CH, dievéata pod D.

e Znamku vyznalte krizikom pod prislusné ¢islo podla toho, aki znamku ste mali zo SJSL
na poslednom polroénom vypise znamok.

18. Ulohy s vyberom odpovede maju vzdy iba jednu spravnu odpoved. Za spravnu odpoved ziskate
1 bod, za nespravnu 0 bodov. Nula bodov ziskavate aj vtedy, ked do OH zaznadcite viac ako jednu
moznost, bez ohladu na to, i medzi vyznaCenymi odpovedami bude aj spravna odpoved.

19. Na zagiatku administracie GS EC MS SJSL sa musite podpisat na kazdy vyplneny OH, avak iba
na jeho képiu, na vyznaenom mieste (Podpis ziaka) v pravom dolnom rohu.

21. V pripade, Ze sa v priebehu GS EC MS SJSL budete spravat nedovolenym spésobom (pouZivanie
nepovolenych pomécok, komunikovanie mobilnym telefénom, odpisovanie, vyruSovanie a pod.), dozor
vasu skusku prerusi. V tom pripade musite opustit u€ebriu, skuska je neplatna a riaditel Skoly bude
postupovat v sulade so Skolskym poriadkom.

Zamestnanci Narodného ustavu certifikovanych merani vzdelavania
vam praju Gspesnua GS EC MS SJSL 2018.
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