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Informacény systém pre externt ¢ast’ a pisomnu formu internej ¢asti maturitnej skusky

1 Zakladné pokyny
V nasledovnom zozname s uvedené zakladné pokyny pre pracu s Informacnym systémom
pre EC a PFIC maturitnej skusky (IS):
1. IS je optimalizovany pre webové prehliadace:

e Mozilla Firefox 3.6+,

e Google Chrome 5+,

e Apple Safari 4+,

e Opera10.6+,
e Microsoft Internet Explorer 8+.

2. Pri preruSeni prace v IS na dlhSie ako 2 hodiny budete pri najblizsej aktivite v IS
automaticky odhlaseni.

3. Pre korektné ukoncenie prace v IS sa nezabudnite odhlasit’ (neklikajte na ikonku krizik
v pravom hornom rohu webového prehliadaca).

4. Z dbévodu urychlenia komunikacie vyuzivajte e-mailovi formu komunikicie.
V predmete kazdej spravy nezabudnite uviest’ maturitny kod $koly.

5. V pripade prihlasovania Ziaka so zdravotnym znevyhodnenim (ZZ) nezabudnite vyplnit
elektronicky vSetky pozadované udaje pre Ziaka so ZZ a postupovat’ podl'a Usmernenia

k prihlasovaniu Ziakov so ZZ na maturitnii skisku prostrednictvom IS pre EC a PFIC

MS zverejneného na stranke www.nucem.sk.

2 Prihlasenie do systému

Na stranke https://maturita.svsbb.sk/ v pravej ¢asti obrazovky zadajte kod vasej skoly a heslo,

ktoré vam bolo pridelené, resp. vami aktualizované. V pripade, Ze uvediete nespravne heslo,

vygeneruje sa overovaci formular, prostrednictvom ktorého si budete moct” heslo zmenit.

Formular na zmenu hesla

PRIHLA SENIE Kod &koly :

Kod &koly; 611001

Registrovana e-mailova adresa Skoly :
Heslo:

Zadali ste nespravny kad Ekaly
alebo heslo. [?] (OdpiEte text 7 obrazkl

Zment’ heslo
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3 Udaje o $kole

3.1 Kontrola a zmena udajov

Vo formulari ,,Udaje o $kole“ (menu ,,Skola“ — ,,Udaje o $kole*) si prekontrolujte vietky
udaje.

DOLEZITE:

Do polozky ,,E-mail 1 zadajte e-mailova adresu, ktora bude slizit’ na komunikaciu
$koly s NUCEM-om pocas administracie EC a PFIC MS 2022 a zasielani vysledkov EC
MS elektronickou formou. TaktiezZ do polozKky ,,Telefon* zadajte mobilné telefone ¢islo,
ktoré bude jednoznacne identifikovat’ vasu Skolu. Uvedené telefonne Cislo bude pocas
administracie EC a PFIC MS nonstop dostupné a bude mat’ k nemu pristup iba $kolou
poverena osoba.

Len cez tieto dva overené zdroje bude prebiehat’ komunikacia NUCEM-u so $kolou pri
vymene dévernych informacii pofas administracie EC a PFIC MS apri zasielani
vysledkov EC MS elektronickou formou.

Nezabudnite vyplnit’ vSetky udaje oznacené ako povinné (*) a ulozit’ ich kliknutim na tlacidlo
,Zapisat’ tdaje”. Ak tdaje uvedené ako povinné (**) nie st spravne, poziadajte NUCEM
o ich opravu.

& Informaény systém pre EC a PFIC maturitnej skusky
e .
Jdaje o skole

NUOCEM kod: 611001 =
EDU ID: 1000006845
KODSHKO: BO5T5 =
Nizowv Ekoly: Test SOS
E-mail 1: emall @skobuabc
E-mail 2
Telefdn: 04112345678
Wucovaci jazyk:
Podet flakov Skoly: 0
Riaditel: Riaditel’ ZA
Koordinator: Koordindtor Za,
Mesto: Hilina =
Ulica a cisla: Uhca 123 *
PsE: 01001 =
Okres: Hilina =
Zriadovater:

= Dejeaanash (Saje 30 Sovined

== Irgnu i ot ranliad HOCEM-u

Zapisat tidaje

Do polozky ,,Pocet ziakov Skoly* uved’te celkovy pocet ziakov vasej skoly.

Ak nie je vyplneny niektory z povinnych udajov, Skola je na tato skuto¢nost’ upozoriiovana
varovnym hlasenim (zobrazenim informac¢ného okna) a pokus zapisat’ udaje zlyha.
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Mewyplnili ste vietky povinné polozky!

Lok )

3.2 Zmena hesla

Pristupové heslo do IS si mézete zmenit’ vo formulari ,,Zmena hesla®, ktory sa nachadza pod
formuldrom ,,Udaje o skole*.

Aktualne heslo:
MNove heslo:

MNove heslo este raz

Zmenit heslo

Vsetkym Skolskym koordinatorom z bezpecnostnych dovodov odporucame, aby pri prvom
prihlaseni do IS zmenili heslo, nové heslo zapisali a ulozili na bezpecné miesto, ktoré je
pristupné iba im a riaditel'ovi Skoly.
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4 Prihlasenie Ziaka na EC a PFIC maturitnej skusky

Po prekontrolovani tdajov o Skole prihlaste ziakov na externi Cast’ a pisomnu formu internej
casti maturitnej skusky (EC a PFIC MS).

4.1 Zadavanie udajov
V menu kliknite na odkaz ,,Ziaci » ,»Riadny termin® » ,Prihlésit’ na EC a PFIC*,

& |nformaény systém pre EC a PFIC maturitnej skusky

11001  Skola 2Ziad  Pomoc Odhlasit' sa

Kod Ziaka Meno Priezvisko
Termin : riadny v
Vyucovaci jazyk © sovensky v Dizka $tudia (podla SkVP) - v Forma Studia - dennd v
Studijny odbor : 1140N00 * Uvadzajte 7-miestny kod. V pripade, ak Studijny odbor nemd Specializaciu, posledné dvojcislie bude 00.
[Jsoc nevinoanené prostreie (JDuélne vzaeldvanie Cudzinec s dizkou vzdelavania na izemi SR: Nie Je cudzinec v
7—| Zoznam maturitnych predmetov, ktoré maju EC a PFIC }
Siovensky jazyk a lteratlra v - v EC+pAC v znamka v
Angicky jazyk k v ‘B2 vi I'S] EC+PAC v mamka v
- vyberte predmet - v droven v mutace . cast’ MS v znamka v

[5] zdravotné znevyhodnenia &

Metodickd podpora Pragramaova podpora Uivatelska prirudka RT

CVTI SR - SVS Bansk4 Bysti Selky prava vihradené

V zobrazenom formuléri je kurzor automaticky umiestneny do polozky ,,Kod Ziaka®, do ktorej
zapiste rodné ¢islo Ziaka bez lomky.

Postupne vlozte d’alSie udaje o ziakovi, a to:
meno,

priezvisko,

termin,

vyucovaci jazyk,

dizku $tadia,

formu Stadia,

Studijny odbor,

¢i je ziak zo socialne znevyhodneného prostredia,
¢i sa ziak dualne vzdelava,

¢i je ziak cudzinec.

Hodnotu v polozke ,,Vyucovaci jazyk® systém nastavi automaticky podla hodnoty
v rovnomennej polozke vo formulari ,,Udaje o $kole“. Ak je v uvedenej polozke nastavena
hodnota ,,slovensky*, systém automaticky nastavi vo formulari v ,,Zozname maturitnych
predmetov, ktoré maju EC a PFIC“, hodnotu predmetu &. 1 na ,Slovensky jazyk
a literatura“. Ak je ako vyucovaci jazyk skoly nastaveny jazyk mad’arsky, je predmet ¢. 1
automaticky nastaveny na hodnotu ,,Mad’arsky jazyk a literatura“ a zaroven je v predmete
¢. 2 nastavena hodnota ,,Slovensky jazyk a slovenska literatura“. Pokial’ je vyucovaci jazyk
str. 4
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Skoly slovensko-mad’arsky, je potrebné u kazdého ziaka uviest’ vyucovaci jazyk. V pripade,
ak ziak maturuje v bilingvalnej sekcii, je potrebné zaznacit hodnotu ,,bilingvalne stadium®.
SZP

Pre ucely externych celoslovenskych testovani je za ziaka zo SZP povazovany nielen Ziak,
ktory mé vyjadrenie CPPPaP, ale aj ziak, ktory je ¢lenom domécnosti, ktorej ¢lenovi sa
poskytuje pomoc v hmotnej nidzi. V programe zadajte takémuto ziakovi priznak ,,SZP —
Socidlne znevyhodnené prostredie®.

Dualne vzdelavanie

Priznak Ziaka, ze sa dudlne vzdeldva, zaznacte len na zaklade zaradenia ziaka do programu
dudlneho vzdelavania.

Cudzinec

Ziakom cudzincom pre uéely EC a PFIC MS je Ziak, ktory stasne spiiia vietky nasledujuce
podmienky:

1. Je cudzincom. (Podl’a platnej legislativy je cudzincom kazdy, kto nie je Statnym obfanom

SR. Za cudzincov sa povazuju osoby, ktoré Ziji na tizemi jedného Statu, pri€om st obanmi
iného Statu.)

2. Na Uzemi Slovenskej republiky sa vzdelava kratSie ako Styri roky pred externym
celoslovenskym testovanim.

3. Jeho materinsky jazyk je odlisny od vyu€ovacieho jazyka, v ktorom sa vzdelava.

Pre ziakov cudzincov budeme zbierat aj dizku ich vzdelavania na tzemi Slovenskej
republiky:

A. menej ako 1 rok,

B. menej ako 2 roky,

C. menej ako 3 roky,

D. menej ako 4 roky.

Po zadani potrebnych tdajov kliknite na tlacidlo ,,Ulozit' idaje”, tym sa uveden¢ udaje
skontroluju a zapisu do databazy v CVTI SR — SVS Banska Bystrica.

41.1 Ziaci so zdravotnym znevyhodnenim

Ak prihlasujete ziaka (ziakov) so zdravotnym znevyhodnenim, doplite informaciu
0 zdravotnych  znevyhodneniach (ZZ) v casti formuldra sndzvom ,Zdravotné
znevyhodnenia®. Kliknite na hlavi¢ku uvedenej Casti formulara a v zobrazenom zozname ZZ
oznacte prislu$né postihnutie.

Cdhlasit’ sa

Kiad Ziaka : Meno : Priezvisko :
Termin : riadny ~
Vyutovaci jazyk: slovensky v Di%ka Etidia (podla SkvP) ~ Forma Stidia: dennd ~
étudijn\}r odbor: 7-miestny kod = uvadzajte 7-miestny kod. V pripade, ak Studijny odbor nema Specializaciu, pesledné dvojéislie bude 00.
Soc znewjhodnend prostredis Duglne vzdelavanis Cudzines s di#ou vzdelavania na dzemi 5R:  Mie je cudzinec  ~

—{ Zoznam maturitnych predmetov, ktoré maiji EC a PFIC I

Slovensky jazyk a liceratiira v v v EC+PFIC ~ namka v

— wyberte predmet — v | drovell  ~ | mutdceR v Gast M5 znamka

—wyberte predmet — v | Grover v mutdca v | | Gast M§ v znamka v

[l Zdravotné znevyhodnenia 'b-
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Informacny systém pre externt ¢ast’ a pisomnu formu internej ¢asti maturitnej skusky

Ak vyznadite len jeden druh postihnutia, toto postihnutie bude primarne a zostane
podfarbené ¢ervenou farbou. (obrazok ¢. 1 ZZ)

V pripade Ziaka s viacnasobnym postihnutim oznacte kazdy druh postihnutia a vyberte
primarne postihnutie. Zvolené primarne postihnutie sa podfarbi ervenou farbou. Ziak
moze mat’ iba jedno primarne postihnutie. (obrazok ¢. 2 ZZ) .V pripade, Ze sa rozhodnete
zmenit” primarne postihnutie, aktualne zvolené postihnutie sa podfarbi cervenou farbou
a povodné sa zmeni na modru.

Potom wvyplite polozku ,,Skupina podla stupfia znevyhodnenia“, vyplite udaje pre
poziadavky na upravu testov a kliknite na tlacidlo ,,Zapisat’ udaje®.

Upozornenie: Zmena V testovani Ziakov $kol s vyucovacim jazykom mad’arskym od
skolského roka 2018/2019: sacastou testu EC MS zo slovenského jazyka a slovenskej
literatiiry je aj cast’ pocivanie s porozumenim (CD nahravka podobne ako je to pri EC MS
Z cudzich jazykov). Test zo slovenského jazyka a slovenskej literatiry pre Ziakov so
sluchovym postihnutim neobsahuje uilohy na pocuvanie s porozumenim. Ak Ziak napriek
sluchovému postihnutiu chce konat' v EC MS zo slovenského jazyka a slovenskej literatury
aj Cast’ poclvanie s porozumenim, tuto poziadavku uved'te v poZzadovanych Upravach testu
pre ziaka ZZ (pozri obrazok nizsie).

Obrazok ¢.1 727

[=] zdravotné znevyhodnenia é‘-

*v pripade Ziaka s viacnasobnym postihnutim oznacte kaZdy druh postihnutia a vyberte primarne postihnutie

Ziak so sluchovym postihnutim
Ziak so zrakovym postihnutim

) Ziak s telesnym postihnutim

- Ziak chory a zdravotne oslabeny

Ziak s vyvinovymi poruchami u€enia
Ziak s poruchami aktivity a pozornosti
Ziak s poruchami spravania
Ziak s narusenou komunikaénou schopnostou

Ziak s autizmom alebo dalSimi pervazivnymi vyvinovymi poruchami

Skupina podrla stupha obmedzenia : v

POZADOVANE UPRAVY TESTU (zobrazit' tabufku Gprav testu):

Velkost pisma : v

Riadkovanie : v

Test v elektronickej podobe (CD) : v

Braillovo pismo : v

Test z CJ pre SP s £astou "poCuvanie” v

Nahrada CJ pre SP : v

Test z SJSL pre SP s Castou "poCuvanie” : v

Ietodicka podpora Programaova podpora Ufivatel'ska prirucka RT

©2021 CVTI 3R - 5VS Banska Bystrica. VEetky prava whradené.
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Informacény systém pre externu ¢ast’ a pisomnu formu internej ¢asti maturitnej skasky

Obrazok ¢.2 ZZ

[Z] zdravotné znevyhodnenia 6-

*v pripade Ziaka s viacnasobnym postihnutim oznacte kaZdy druh postihnutia a vyberte primarne postihnutie

‘ , Ziak so sluchovym postihnutim
‘ , Ziak so zrakovym postihnutim
-- Ziak s telesnym postihnutim
( Ziak chory a zdravotne oslabeny
Ziak s vyvinovymi poruchami u€enia
Ziak s poruchami aktivity a pozornosti
- , Ziak s poruchami spravania
( Ziak s narusenou komunikaZnou schopnostou

Ziak s autizmom alebo dalSimi pervazivnymi vyvinovymi poruchami

Skupina podra stupna obmedzenia : v

POZADOVANE UPRAVY TESTU (zobrazit' tabufku Gprav testu):

Velkost pisma : v

Riadkovanie : v

Test v elektronicke] podobe (CD) : v

Braillovo pismo : v

Test z CJ pre SP s €astou "potlvanie” : v

Nahrada CJ pre SP : v

Test z SJSL pre SP s €astou "potavanie” : v

Metodicka podpora Programova podpora UZivatelska priruéka RT

@2021 CVTI SR - $VS Bansk4 Bystrica. Vietky prava whradené.

4.2 Oprava udajov

V Zozname prihldsenych Ziakov Kliknite v riadku daného Ziaka na ikonu _# . Nasledne sa
vam zobrazi formular, v ktorom vykonajte prislusni zmenu udajov a kliknite na tlac¢idlo
,Ulozit’ udaje®.

421 Oprava kodu Ziaka

Opravu kodu ziaka je mozné vykonat nasledovne:

Vv zozname prihlasenych Ziakov (pozri bod 4.2) cez ikonu _#  mozete aktualizovat kod
prislusného Zziaka. V pripade, ze by uz Ziak stakymto kdédom bol v systéme evidovany,
systém Vvas na dant skuto¢nost’ upozorni.

4.3 Odhlasenie Ziaka

V zozname prihlasenych Ziakov kliknite v riadku daného Ziaka na ikonu @ | Naésledne sa
zobrazi otazka pre potvrdenie vymazania kompletnych tidajov vybran¢ho Ziaka a po kliknuti
na tlacidlo ,,OK* dojde k ich vymazaniu v databaze UIPS — SVS Banska Bystrica.
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@ maturita

Maoza cheete odhlasit Ziaka 0057261400 z EC a PFIC MS?

-

Zoznam prihlasenych ziakov

V menu kliknite na odkaz ,,Ziaci » ,,Zoznam prihlasenych ziakov*. Nasledne sa zobrazi
tabul’ka vietkych prihlasenych Ziakov 8koly, v ktorej st udaje zoradené podla stipca ,,Kod
ziaka“ vzostupne. Zmenu triedenia vykonate kliknutim v hlavi¢ke daného stipca. Kod ziaka
zobrazeny Cervenym pismom indikuje pravdepodobne chybné rodné ¢islo. Pod tabulkou
prihlasenych zZiakov sa nachadzaju navigacné tlacidla zoznamu (prva strana, predchadzajiica
strana, nasledujuca strana, posledna strana). Prednastaveny max. pocet zobrazenych riadkov
na jednej strane zoznamu Ziakov je 20.

& |nformaény systém pre EC a PFIC maturitnej skusky

Kéd Fiaka® | Vyufovaci jazyk Cudzi jaryk Uravefi CJ predmet £3 Matematika 7z Termin
wiethy W) v | wietky OJ v | vietky drovns » | wietko v | wistko w vietiky w
1 (0057261400 SJL NI - Bl riadny S @
2 |0057261422 SJL nJ - B1 1. opravny| & @
3 (0157261400 SJL nJ - B1 riadny ]
< >
+ Prihlasit Fiska b Znasit fitter 14 <a Strana|i (21 er #1 o3o v Ml-313ﬁﬂﬂ\'/

Exportovat’ zoznam do PDF siboru

Metodicka podpora Programova podpora UZivatelska prirucks RT

82021 CVTI SR - V'S Banska Bystrica. Vietty prava vyhradenéd.

43.1  VyhPadavanie

Hradany text napisete (vyberiete) do prislusného pol'a pod hlavi¢kou daného stipca a stlacite
klaves ENTER. Nasledne sa v zozname zobrazia iba tie zdznamy (ziaci), ktoré vyhovuji
zadanému kritériu. Zrusenie filtrovania vykonate kliknutim na tla¢idlo ,,Zrusit' filter*
Vv stavovom riadku tabul’ky.

4.3.2 Ulozenie do suboru

Pod tabulkou Zoznam prihlasenych Ziakov kliknite na odkaz ,,Exportovat’ zoznam do PDF
suboru“. Nasledne sa v internetovom prehliadaci zobrazi dialogové okno, v ktorom si
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Informacény systém pre externu ¢ast’ a pisomnu formu internej ¢asti maturitnej skasky

vyberiete priecinok, kde bude ulozeny subor so zoznamom prihlasenych Ziakov danej Skoly
v PDF formate.

bf Infor

§1100

maény systém pre EC a PFIC maturitnej skusky

mo:

kola Ziaa

Zoznam Ziakov prihlasenych na EC a PFIC MS

| Kod Baka © | VyuCovacl jazyk Cudzi Jazyk Urowed C) predmet #3 Matematika ‘ 2z Termin

|
|
| vietky V) v ety Q) v [ vietky drovn v | vietko v uletko v ‘ vietky v

(721015526 1| R FJ - B2 { dcbrovo]né[ riagny ¢ W@
| 4 Prinlasit Haka & Zrudit filter = <4 Strana t T3 e Bl 20w Zobrazenych 1-171 Fiakov |
Exportovat’ zoznam do PDF suboru
Metodicka podpora Programova podpora Uzivatelska prirucka RT
24 CVTISR - SVS Bansks Bystrica Vaetk pravavyhradene

Upozornenie: pre spravne zobrazenie vyexportovaného PDF stuboru je potrebné mat na
lokalnom pocitaci nainStalovaného PDF klienta, napr.

o Adobe Acrobat Reader:

http://get.adobe.com/reader/otherversions/

. Foxit reader:

http://www.foxitsoftware.com/pdf/reader/

4.4 Statistika prihlisenych fiakov

V menu kliknite na odkaz ,,Ziaci“ » ,Statistika prihlasenych Ziakov“. Nasledne sa zobrazi
tabul’ka, v ktorej je uvedeny pocet prihlasenych ziakov z jednotlivych predmetov a tirovni
a taktiez tabulka spoctom prihlasenych ziakov podla jednotlivych zdravotnych
znevyhodneni. Vriadku s nazvom ,Pocet prihldsenych ziakov so zdravotnym
znevyhodnenim* sa zobrazuje aktudlny pocet prihlasenych Ziakov. V tabulke ,,Zdravotné
znevyhodnenia“ sa zobrazuje poc€et vSetkych postihnuti spolu.

& Informaény systém pre EC a PFIC maturitnej skusky

Skola Ziad Pomoc Odhlasit’' sa

PrehFad o poéte prihlasenych ziakov na EC a PFIC MS

Pocet prihidsenych Ziakov: 1 Pocet prihldsenych Ziakov so zdravotnym znevyhodnenim: 1

Nazov predmetu urovein B2 droven B1 uroveiC1 SPOLU Zdravotné znevyhodnenie pocet
Slovensky jazyk 3 literatira 1 #iak so sluchowym postihnutim 1
Slovensky jazyk a slov. literatura 0 Ziak so zrakovym postihnutim 0
Madarsky jazyk a literatira 0 Ziak s telesnym postihnutim 0
Ukrajinsky jazyk a literatira 0 Ziak chory a zdravotne oslabeny 0
Matematika 1 Ziak s vivinowymi poruchami ucenia 0
Anglicky jazyk 1 0 0 1 Ziak s poruchami aktivity a pozornosti 0
Nemecky jazyk 0 0 0 0 Ziak s poruchami spravania 0
Rusky jazyk 0 0 0 0 Ziak s naruSenou komunikacnou schopnostou 0
Francuzsky jazyk 0 0 0 0 Ziak s autizmom alebo daldimi pervazivnymi vivinovymi poruchami 0
Taliansky jazyk 0 0 0 0

Spanielsky jazyk 0 0 0 0

Metodicka podpora Programova podpora  Uivatelska priruéka RT
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Informacény systém pre externu ¢ast’ a pisomnu formu internej ¢asti maturitnej skasky

5 Ukoncenie prace

Pre korektné ukoncenie prace v IS kliknite v menu na odkaz ,,0dhlasit’ sa* a v zobrazenom
dialogovom okne potvrd’te odhlasenie kliknutim na tlacidlo ,,OK*.

& maturite

Maozaj sa cheete odhlasit zo systému?

6 Kontakty
6.1 Narodny ustav certifikovanych merani vzdeldavania
E-mail:
maturita@nucem.sk (legislativa k MS a organizacia MS)
maturitadata@nucem.sk (databaza $kdl a prihlasovanie ziakov na maturitnti
skusku)
maturitasvvp@nucem.sk (ziaci so zdravotnym znevyhodnenim)
Telefon:

02/68 260 105 (organizacia maturitnej skusky),

02/68 260 306 (legislativa suvisiaca s maturitnou sktskou),

02/68 260 106 (databaza $kdl a prihlasovanie ziakov na maturitnti skusku),
02/68 260 107 (ziaci so zdravotnym znevyhodnenim),

02/68 260 137 (ziaci so zdravotnym znevyhodnenim).

6.2 CVTI SR — SVS Banskd Bystrica

E-mail:  maturita@svsbb.sk
Telefén: 048/42 31 757
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