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MATURITA 2022

Vysvetlenie niektorych pojmov suvisiacich s realizaciou externej asti a pisomnej formy internej ¢asti
maturitnej skusky:

Skolsky koordinator je pedagogickym zamestnancom $koly, v ktorej prebieha maturitna skugka (dalej MS).
Jeho ulohou je zabezpecit plynuly priebeh MS v Skole a komunikaciu s Narodnym Ustavom certifikovanych
merani vzdelavania (dalej NUCEM), Centrom vedecko-technickych informacii SR (dalej CVTI SR)
a regionalnym uradom $kolskej spravy v sidle kraja (dalej RUSS).

Administrator je pedagogickym zamestnancom S3koly, v ktorej prebieha MS. Nesmie mat aprobéciu
na vyugovanie predmetu, z ktorého bude zadavat (administrovat) test externej ¢asti (dalej EC) a pisomnu
formu internej ¢asti (dalej PFIC) MS, resp. nesmie tento predmet v $kole vyudovat, a nemal by byt triednym
uCitelom ZzZiakov, ktorym administruje test. Je pritomny v u€ebni po€as celého priebehu administracie testu
z daného predmetu, zabezpeduje neruseny priebeh skusky v u€ebni a zamedzuje nedovolenému a rusivému
spravaniu ziakov poc¢as skusky.

Administratorom niektorych testov EC MS méZe byt aj povereny zamestnanec NUCEM.

Dozor po&as EC a PFIC MS vykonavaju predseda predmetovej maturitnej komisie (dalej PMK) a predseda
$kolskej maturitnej komisie (dalej SMK), ktori nie st zamestnancami $koly, v ktorej MS prebieha. Pod dozorom
sa rozumie najma kontrola ¢innosti administratorov a Skolského koordinatora a zabezpec&enie regularneho
priebehu MS.

Pomocny dozor vykonava ucitel, ktory je zamestnancom Skoly, v ktorej prebieha MS. Zabezpeduje regularny
priebeh MS mimo priestorov u€ebni, v ktorych skuska prebieha. V nevyhnutnych pripadoch zastupuje
administratora.

Hodnotitel nie je zamestnancom 3Skoly, v ktorej prebieha MS. Je to predseda PMK vyu€ovacich a cudzich
jazykov (resp. druhych vyu€ovacich jazykov v bilingvalnych strednych Skolach), ktory koordinuje hodnotenie
odpovedi na ulohy s kratkou odpovedou (dalej UKO) EC MS podia pokynov NUCEM a plne zodpoveda
za objektivnost a spravnost hodnotenia.

Pomocny hodnotitel je pedagogickym zamestnancom $koly, v ktorej prebieha EC MS. Jeho udlohou je
hodnotit odpovede Ziakov na UKO EC MS a méZe, ale nemusi mat aprobaciu na vyugovanie predmetu,
z ktorého testy vyhodnocuje. Odpovede Ziakov hodnoti podla Kfida spravnych odpovedi k UKO EC MS,
Pokynov na hodnotenie UKO EC MS a podla pokynov hodnotitela.
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Pokyny pre $kolskych koordinatorov

NajdolezitejSie zmeny v Pokynoch pre Skolskych koordinatorov oproti predchadzajicemu obdobiu:

Aktualne zmeny:

1.

V defi administracie EC a PFIC MS je potrebné sa riadit’ pri rozsadeni $tudentov v miestnosti podra
aktualnych hygienicko-epidemiologickych nariadeni. V pripade, ze na Skole maturuju ziaci z inych
8kol, sa treba riadit’ podla opatreni pre hromadné poduijatia.

. Skolsky koordinator pre predsedu PMK pripravi zoznam administratorov, na ktorom budd uvedené tieto

udaje:

nazov a kéd Skoly,

maturitny predmet, pre cudzie a druhé vyu€ovacie jazyky aj uroven,

mena, priezviska, tituly a aprobacia administratorov, ktori budu administrovat dany maturitny predmet.

.V 8kolskom roku 2021/2022 sa pred|zuje éasovy limit na napisanie testov z jednotlivych predmetov EC MS,

ako aj prac PFIC MS o 15 minut. Pri realizacii EC a PFIC MS je potrebné riadit sa upravenym &asovym
harmonogramom — Priloha ¢&. 1.

. Skolsky koordinator diia 14. 3. 2022 formou elektronického dotaznika za$le informaciu o aktualnom stave

pritomnvosti maturantov pre Ucely planovania pripravy nahradného terminu EC a PFIC MS zo strany
MSVVaS SR a NUCEM.

Starsie zmeny:

4,

9.

Zmeny v testovani EC MS a PFIC MS zo slovenského jazyka a slovenske;j literatary (SJSL) pre $koly
s vyu€ovacim jazykom madarskym:
- EC MS zo SJSL obsahuje aj éast’ poétvanie s porozumenim (CD s nahravkami),

- PFIC MS zo SJSL predstavuje vyber zo $tyroch $truktirovanych tém, skratil sa ¢as zo 150 minut na 90
minudt (+ 15 minat) a zmensSil sa rozsah prace (minimalne 1 strana, maximalne 2 strany).

. Zmena v hodnoteni UKO EC MS v predmetoch slovensky jazyk a literattra (SJL) pre $koly s vyuéovacim

jazykom slovenskym a slovensky jazyk a slovenska literatira (SJSL) pre Skoly s vyu€ovacim jazykom
madarskym:

- odpovede na UKO EC MS budu v $kolskom roku 2021/2022 hodnotené centrélne,
- pre tieto predmety nie je potrebné uréovat pomocnych hodnotitelov.

. Menia sa kédy testov — namiesto 4-Ciselnych kédov budu 6-Ciselné kody s prefixom 20.
7.
8.

Upravené je zahlavie odpovedovych harkov a tym aj pokyny na jeho vyplfiovanie.
Ziak v dostatoénom predstihu pred EC MS z matematiky poZiada vyu&ujuceho matematiky, aby

skontroloval, Ci jeho kalkulacka, ktoru chce pouZit na EC MS, spifia stanovené kritéria.
Pri hodnotem PFIC MS z vyugovacich jazykov a literatiry a slovenského jazyk a slovenskej literatary

hodnotitelia pouzivaju korektorské znacky.

10. Meni sa poradie testovanych predmetov pre Skoly s vyuéovacim jazykom madarskym. V prvy den

maturitnej skusky (15. 3. 20222) sa kona EC a PFIC MS z madarského jazyka a literatury a v posledny def
(18. 3. 2022) zo slovenského jazyka a slovenske;j literatury.
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Skolsky koordinator

A.V obdobi pred administraciou testov EC a PFIC MS

v

1. zabezpecdi informovanost’ ziakov, rodicov a uéitefov o organizacii a priebehu MS 2022:

Do 21. februara 2022 na viditelnom a Ziakom pristupnom mieste (napr. na nastenke) zverejnite:

- menné zoznamy ziakov usporiadané podla tried maturitného ro¢nika (pri spajani $kél podla
jednotlivych 8k6l a organizaénych zloziek), v ktorych bude uvedené, z ktorych predmetov
a na akej urovni bude dany ziak maturovat (v tychto zoznamoch neuvadzajte rodné Cisla Ziakov
a neoznadujte Ziakov so zdravotnym znevyhodnenim), poziadajte ziakov, aby zverejnené udaje
¢o najskér skontrolovali. Zistené chyby v maturitnej databaze okamzite nahlaste Standardnym
spdsobom na NUCEM. Nahlasenie zmien v maturitnych datach bolo mozné do 31. januara
2022.

Najneskor do 21. februara 2022 v spolupraci s riaditefom Skoly zabezpedte prevzatie a rozmnozenie
vSetkych dokumentov, ktoré st nevyhnutné pre realizaciu EC a PFIC MS: Pokyny pre predsedov
Skolskych a predmetovych maturitnych komisii, Pokyny pre Skolskych koordinatorov, Pokyny
pre administratorov EC a PFIC maturitnej skusky, Pokyny na hodnotenie uloh s kratkou
odpovedou externej Casti maturitnej skusky z vyucovacich jazykov, Pokyny na hodnotenie
pisomnej formy internej ¢asti maturitnej skusky z vyuéovacich jazykov, Kritéria na hodnotenie
pisomnej formy internej ¢asti maturitnej skisky z vyuéovacich jazykov, Pokyny na hodnotenie
pisomnej formy internej ¢asti maturitnej skisky zo slovenského jazyka a slovenskej literattry,
Kritéria na hodnotenie pisomnej formy internej ¢asti maturitnej skusky zo slovenského jazyka
a slovenskej literatdry, Pokyny na hodnotenie tloh s kratkou odpovedou externej asti maturitnej
skusSky z cudzich a druhych vyucovacich jazykov, Pokyny a kritéria na hodnotenie pisomnej
formy internej Casti maturitnej skusky z cudzich a druhych vyucovacich jazykov, Pokyny
na vyplriovanie odpovedovych harkov ktestu externej Casti MS a ukazky vyplnenych
odpovedovych harkov (dalej OH). Tieto dokumenty s zverejnené na webovych strankach:

- NUCEM: www.nucem.sk,
- CVTI SR — SVS: www.svs.edu.sk, https:/maturita.svsbb.sk/.

Najneskér do 18. februara 2022 zverejnite na viditelnom a Ziakom pristupnom mieste délezité
informacie o priebehu riadneho terminu MATURITY 2022:

- maturitné predmety, z ktorych budu v $kole administrované testy EC a PFIC MS,

- defi a ¢as administracie EC a PFIC MS z jednotlivych maturitnych predmetov,

- kod Skoly,

- zoznamy ziakov Specifikované v bode €. 5, pismeno b),

- kopie ukazok vyplnenych OH a Pokyny na vyplriovanie odpovedovych harkov k testom externej

Casti MS,

- kopiu Prilohy €. 5 tychto pokynov.
Do 4. marca 2022 overte, €i su vSetci maturanti informovani o:

- presnom &ase a skupine (ugebni), v ktorej budu v jednotlivych diioch pisat EC a PFIC MS,

- dokladoch potrebnych pri ucasti na testovani (Priloha €. 5),

- poméckach, ktoré mézu pouzivat pri pisani EC a PFIC MS (Priloha &. 5),

- pozadovanom rozsahu prac PFIC MS (Priloha &. 5),

- spdsobe, akym budu vysledky EC a PFIC MS z jednotlivych predmetov zahrnuté do hodnotenia

MS.

EC a PFIC MS nie je verejna. Vstup do ugebne, v ktorej prebieha EC a PFIC MS, maji povoleny
iba: Ziaci danej skupiny, riaditel, $kolsky koordinator, administrator, pomocny dozor, predseda SMK,
predseda PMK, zamestnanec Statnej Skolskej indpekcie (SSI), zamestnanec RUSS, povereny
zamestnanec NUCEM. Do uéebne, v ktorej prebieha EC a PFIC MS maju vstup zakazany
nepovolané osoby, napr. novinari, televizne Staby, rodi¢ia ziakov, ucitelia Skoly, ktori sa
nepodielaju na organizacii EC a PFIC MS, atd.

2. skontroluje obsah zasielky €. 1:

Zasielku €. 1 dorugil kuriér do $kél v prvom februarovom tyzdni Skolského roka 2021/2022. Kuriér si
vyZiada pri odovzdavani zasielky peciatku Skoly a podpis opravnenej osoby — riaditela alebo
zastupcu riaditela — zabezpecdte ich pritomnost v Skole.

Zasielku €. 1 po prijati vybalte a prekontrolujte jej obsah a kvalitu OH podfa dokumentu Obsah
zasielky ¢. 1. Pripominame, Ze pre testy z vyu€ovacich jazykov (slovensky jazyk a literatura,
madarsky jazyk a literatura, ukrajinsky jazyk a literatura), cudzich jazykov, druhych vyu€ovacich
jazykov a slovenského jazyka a slovenskej literatury sa pouzivaju dva druhy OH: OH ¢&.1
oznaceny piktogramom [XI (,,krizik*) a OH ¢. 2 oznaceny piktogramom £ (,,pero*). OH pre testy
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z cudzich a druhych vyu€ovacich jazykov pre urovne B1, B2 a C1 su farebne odliSené. Kazdy
OH obsahuje jeden original a jednu képiu, ktoré su zlepené navzajom navrchu.

Ak zistite, Ze podet zaslanych OH je menSi ako pocet Ziakov vasej Skoly prihlasenych na MS
Zz daného predmetu a urovne, pripadne su poSkodené OH, o najskoér o tychto skutoénostiach
informujte zamestnancov NUCEM na telefénnych &islach:

02/68 26 01 05 0911 405 002 02/68 26 01 06 02/68 26 01 36

alebo e-mailom na adrese:

maturitadata@nucem.sk

Ak zistite, ze v zasielke €. 1 chybaju 1 — 2 ks OH v porovnani s Obsahom zasielky ¢. 1, ale celkovy
pocet zaslanych OH je pre potreby Skoly postadujuci, nekontaktujte zamestnancov NUCEM.

3. oboznami sa s dokumentaciou:

Prestudujte vSetky dokumenty suvisiace s organizaciou MS a administraciou testov EC a PFIC MS,
najma tieto pokyny a Pokyny pre administratorov testov EC MS z jednotlivych predmetov.

4. zabezpedéi a prekontroluje tlaéiva PFIC MS:

Prekontrolujte, & mate v $kole dostatoény poéet tlagiv PFIC MS z vyugovacich jazykov, tlagiv PFIC
MS zo slovenského jazyka a slovenskej literatury, tlagiv PFIC MS z cudzich jazykov a tlagiv PFIC
MS z druhych vyugovacich jazykov, Protokolov o administrécii testov EC a PFIC MS a inych
tla¢iv. Vzory tlacdiv v aktualizovanej podobe su zverejnené na webovej stranke
https://edicnyportal.iedu.sk/Forms, v Kniznici vzorov pedagogickej dokumentacie a dokladov
v Casti Vzory dalSej dokumentacie a iné vzory. Ak zistite, Zze v Skole nie je dostatoény pocet tychto
tlaciv, urychlene ich doobjednajte alebo preberte z vy$Sie uvedenej webovej stranky a vytladte,
pripadne zapozi€ajte z inej Skoly.

Tlaciva su kazdoroCne aktualizované. Zabezpecte tlaCiva na aktualny Skolsky rok. Aktualizované
tlagiva PFIC MS obsahuju na prednej strane priestor pre podpis predsedu PMK.

Poznamka: Novo zavedené tlaéivo PFIC MS z druhych vyuéovacich jazykov (jazykova Groven

C1) sa lisi od tlaéiva PFIC MS z cudzich jazykov, preto je potrebné zabezpeéit a pouzit
spravne tladivo pre prislusni jazykova uroven. Novo zavedené tladivo PFIC MS zo
slovenského jazyka a slovenskej literatury (pre ziakov zo $kél s vyu€ovacim jazykom
mad'arskym) sa li$i od tlagiva PFIC MS z vyuéovacich jazykov, preto je potrebné zabezpeéit
a pouzit’ spravne tlacivo pre tento predmet.

5. rozdeli ziakov do skupin:

Na administraciu testov z jednotlivych predmetov a urovni rozdelte Ziakov do skupin. Maximalny

povoleny poéet ziakov v skupine je 18. Ziaci musia v laviciach sediet po jednom zoradeni za

sebou pri dodrzani hygienicko-epidemiologickych opatreni.

Pre Ziakov__so zdravothym znevyhodnenim je potrebné pripravit’ samostatnu ucéebiiu

na realizaciu EC MS z cudzich, resp. druhych vyuéovacich jazykov a tiez slovenského jazyka

a slovenskej literatury. Odporu¢ame, aby bola vytvorena samostatna skupina (skupiny) tychto

Ziakov aj pre administraciu testov EC MS z vyu&ovacich jazykov a matematiky, ak to personalne

a priestorové moznosti Skoly umoZziuju.

Pokyny pre 8koly, ktoré budu v MATURITE 2022 svojich Ziakov spajat do spolo&nych skupin

so ziakmi z inych §kél, su uvedené v Prilohe €. 4.

Pocas administracie riadneho terminu testov z cudzich/druhych vyuéovacich jazykov nie je mozné,

aby v jednej skupine (u€ebni) boli Ziaci piSuci testy roznych urovni (zvukové nahravky pre urovne

B1, B2 a C1 su rozdielne).

Pre kazdu skupinu v jednotlivych diioch realizacie EC a PFIC MS vypracuijte 3 zoznamy:

a) prvy, v ktorom budu uvedené nasledujuce udaje:

- dvojciferny kod skupiny (priradte kazdej skupine dvojciferny kod, ktory bude zaroven aj ¢islom
udebne, v ktorej bude EC a PFIC MS administrovana, napr. 01, 02, 03,...),

- maturitny predmet, pre cudzie a druhé vyucovacie jazyky aj uroven,

- nazov a kod Skoly,

- mena a priezviska Ziakov,

- kédy (rodné isla) Ziakov

- v skupinach so Ziakmi so zdravotnym znevyhodnenim (dalej ZZ), aj s oznaenim druhu ZZ:
sluchové postihnutie — SP, zrakové postihnutie — ZP, telesné postihnutie — TP, chori a zdravotne
oslabeni — CH a ZO, vyvinové poruchy u€enia — VPU, poruchy aktivity a pozornosti — PA a P,
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poruchy spravania — PS, naruSena komunika¢na schopnost — NKS, autizmus alebo dalSie
pervazivne vyvinové poruchy — AUT,

- trieda, ktoru Ziak navstevuije.
V tychto zoznamoch vyhradte miesto, kam tesne pred zaciatkom testovania napiSete meno
administratora. Tieto zoznamy sa nezverejfiuju, sliZia administratorovi a predsedom SMK a PMK
na kontrolu priebehu EC a PFIC MS a pri hodnoteni odpovedi na UKO EC MS.

b) druhy, ktory bude v defi konania EC a PFIC MS zverejneny na dverach jednotlivych ugebni a budu

v ilom uvedené tieto udaje:

nazov a kéd Skoly,

kéd skupiny,

maturitny predmet, pre cudzie a druhé vyu€ovacie jazyky aj uroven,

- mena, priezviska a triedy Ziakov, ktori v tejto uéebni (skupine) budd vykonavat EC a PFIC MS.

c) treti, ktory v defi konania EC a PFIC MS odovzdate predsedovi PMK a budl v fiom uvedené tieto

udaje:

- nazov a kod Skoly,

- maturitny predmet, pre cudzie a druhé vyu€ovacie jazyky aj uroven,

- mena, priezviskd, tituly a aprobaciu administratorov, ktori budd administrovat dany maturitny
predmet.

6. uréi zapisovatela tém PFIC MS z vyuéovacich jazykov a SJSL:

e Témy PFIC MS zo SJL a MJL dfia 15. marca 2022 a zo SJSL a UJL dia 18. marca 2022 budu
vyhlasené prostrednictvom rozhlasového vysielania Rozhlasu a televizie Slovenska. Poverte
jedného ucitela slovenského jazyka a literatury (alebo slovenského jazyka a slovenskej literatury,
madarského jazyka a literatiry alebo ukrajinského jazyka a literatary), ktory bude zodpovedny
za zapisovanie tém PFIC MS. (Predseda PMK zodpoveda za gramatick( spravnost prepisu tém.)
Témy PFIC MS z vyudovacich jazykov a slovenského jazyka a slovenske;j literatary budu v dany
defi  po vyhlaseni vrozhlasovom vysielani Rozhlasu a televizie Slovenska zverejnené
na webovych strankach NUCEM, CVTI SR — SVS a MSVvVvaS SR. RUSS ich e-mailom za$li na
stredné Skoly vo svojej Uzemnej pdsobnosti.

e Zadania PFIC MS z cudzich/druhych vyudovacich jazykov (AJ, NJ, RJ, FJ, SJ, TJ) budu dia
16. marca 2022 zverejnené iba na webovych strankach NUCEM, CVTI SR — SVS a MSvVva$S
SR. RUSS ich e-mailom za$lu na stredné $koly vo svojej Gzemnej pdsobnosti.

7. uréi administratorov a pomocnych hodnotitelov:

e Spolu s riaditelom $koly uréte administratorov a pomocnych hodnotitelov testov EC MS. V pripade,
Ze v Skole maturuju aj ziaci so ZZ, rozdelte administratorov do dvoch skupin: administratorov pre
Ziakov so ZZ a pre intaktnych Ziakov. Administratorom testu/testov EC MS mézZe byt aj povereny
zamestnanec NUCEM (o postupe v takomto pripade bude $kola véas informovana). Administratori
budi v jednotlivych skupinach (u€ebniach) plnit dlohy vyplyvajuce z dokumentov Pokyny
pre administratorov EC a PFIC maturitnej skusky. Hodnotitel v spolupraci s pomocnymi
hodnotitelmi po prestavke vyhodnotia odpovede na UKO EC MS z madarského jazyka a literatary
(MJL), ukrajinského jazyka a literatary (UJL) a cudzich/druhych vyu€ovacich jazykov.

Upozornenie!

Odpovede na UKO EC MS vpredmetoch slovensky jazyk a literatira aslovensky jazyk

a slovenska literatura budu v Skolskom roku 2021/2022 hodnotené centralne, pre tieto predmety nie

je potrebné uréovat pomocnych hodnotitelov.

e Pri vybere administratorov a pomocnych hodnotitelov dodrzujte tieto podmienky:

- Administrator nesmie mat” aprobaciu na vyu€ovanie predmetu, z ktorého bude administrovat’ test
EC MS a PFIC MS, resp. nesmie tento predmet v $kole vyu&ovat, a nemal by byt triednym
ucitelom testovanych ziakov.

- Pomocny hodnotitel odpovedi na UKO EC MS zMJL, UJL a cudzich/druhych vyugovacich
jazykov méze, ale nemusi mat aprobaciu na dany vyucovaci jazyk alebo cudzi/druhy vyucovaci
jazyk.

-V pripade, Ze budu hodnotené odpovede na UKO EC MS Ziakov so ZZ z MJL, UJL a/alebo
cudzich ¢i druhych vyu€ovacich jazykov, odporu€ame, aby pomocny hodnotitel konzultoval
hodnotenie s vyuéujucim, ktory Ziaka ucil dany predmet.

- Poget pomocnych hodnotitefov odpovedi na UKO EC MS z MJL, UJL a cudzich/druhych
vyugovacich jazykov by mal byt o jedného viac ako podet skupin, v ktorych budu testy EC MS
v dany den administrované, ak je poCet skupin neparny. Ak je poCet skupin parny, pocet
pomocnych hodnotitelov by mal byt rovnaky ako pocet skupin.

e Zabezpedte, ak to personalne moznosti $koly dovolujl, aby sa v uéebni pocas administracie EC
a PFIC MS z vyu&ovacich jazykov, slovenského jazyka a slovenskej literatiry a cudzich/druhych
vyugovacich jazykov nestriedali vo funkcii administratora viaceri ugitelia. Administracia EC a PFIC
MS z vyu€ovacich jazykov, slovenského jazyka a slovenskej literatury a cudzich/druhych
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vyucovacich jazykov je sice rozdelena na dve samostatné Casti oddelené prestavkou, je to v3ak
jedna administracia. PFIC MS po prestavke by mal administrovat ten isty ugitel, ktory administroval
EC MS. Ak je administratorom povereny zamestnanec NUCEM, zadava iba testy EC MS,
administratorom PFIC MS je ugitel z danej $koly.

e Pre obe &asti administracie sa vypifia jedno spolo&né tlagivo Protokol o administracii testov EC
a PFIC MS. V pripade, ze EC a PFIC MS administruju v jednej skupine dvaja administratori, musia
byt v Protokole obaja uvedeni aj podpisani.

8. uré€i ucitel'ov vykonavajicich pomocny dozor:
e Zabezpeéte, aby pocas pisania testov EC a PFIC MS bol na chodbe e$te aspori jeden ugitel —
pomocny dozor. Odporu¢ame, aby ste posilnili pomocny dozor najma v ¢ase Uvodnych pokynov
a kontroly pritomnych ziakov v uéebni. Pomocny dozor ma byt zaskoleny rovnako ako
administrator. Pomocny dozor nemusi pocas celej administracie vykonavat' ta ista osoba. Aj ked
v 8kole bude v dany defi administrovana EC a PFIC MS iba v jednej ugebni, musi byt na chodbe
zabezpeceny pomocny dozor.
e Pomocny dozor:
- splifa kritéria pre vyber administratorov,
- zabezpecuje pokoj na chodbe,
- zarucuje, ze do ucebni, v ktorych prebieha MS, nevojdu nepovolané osoby,
- kontroluje ziakov, ktori z tychto u€ebni vyjdu,
- zabezpecuje, aby v priestoroch WC bol v danom &€ase najviac jeden Ziak,
- v pripade potreby je k dispozicii vam alebo administratorom,
- nesmie opustit chodbu, kym ho nevystrieda iny ucitel,
- moze byt v u€ebni, v ktorej st testovani ziaci, iba v pripade, ze u¢ebnu z vaznych dévodov opustil
administrator.

9. zaskoli administratorov EC a PFIC MS a ugéitelov vykonavajticich pomocny dozor:

e Spolu sriaditelom Skoly najneskdér v piatok 11. marca 2022 zorganizujte Skolenie vsSetkych
administratorov a ucitelov vykonavajucich pomocny dozor. Na Skoleni podrobne vysvetlite
administratorom a ugitefom vykonavajucim pomocny dozor ich Glohy pogas EC a PFIC MS.
Osobitnu pozornost venujte zaskoleniu vopred vybranych administratorov k administracii testov
pre Ziakov so ZZ. Pripravte si prezenénu listinu, v ktorej bude uvedeny datum Skolenia, mena
a aprobacie zu€astnenych. Po skon&eni Skolenia zu€astneni ucitelia podpiSu prezenénd listinu.

¢ Na Skoleni sa zamerajte na:

- Gasovy harmonogram prace administratora,

druhy pisomnosti, ktoré ma administrator Zziakom rozdat,

ako maju Ziaci vyplnit Udaje v zahlavi OH, na prednej strane tlagiv PFIC MS z vyu&ovacich

jazykov, slovenského jazyka a slovenskej literatury a tlagiv PFIC MS z cudzich a druhych

vyucovacich jazykov (pozrite Prilohu €. 3),

ako mé byt spravne vyplneny OH (vyuZite ukdzky vyplnenych OH a Pokyny na vyplriovanie

odpovedovych héarkov k testu externej ¢asti MS),

kolko réznych druhov OH sa pouziva pri EC MS z daného predmetu,

aky je pozadovany rozsah stran/slov v pracach PFIC MS,

¢o maju ziaci poc€as testovania povolené a o zakazané (pozrite Prilohu €. 5),

ako sa ma vyplifiat tlagivo Protokol o administrécii testov EC a PFIC MS,

¢o ma administrator kontrolovat po€as administracie testov (vyplnenie spravnych udajov

v zahlavi OH, pouzivanie velkého tlaeného pisma, podpis Ziaka iba na képii OH),

&o ma administrator kontrolovat' a vykonat po vyzbierani testov, OH, tlagiv PFIC MS (podpis

administratora do prvého prazdneho riadka pod vlastny text Ziaka v tlagive PFIC MS),

funkénost' a ovladacie prvky CD prehravaca, pripadne pocitaCa alebo prenosného pocitata

s reproduktorom (pre EC MS z cudzich/druhych vyudovacich jazykov, slovenského jazyka

a slovenske;j literatury).

e Informujte administratorov, ze OH sU samoprepisovacie a skladaju sa z dvoch v hornej Casti
Zlepenych listov papiera, z ktorych vrchny (na ktory Ziaci piSu) je ,origindl” a spodny ,képia”.
PoZiadajte administratorov, aby upozomnili Ziakov, Ze musia pisat tak, aby doSlo k prepisaniu aj
na druhy list OH (kopiu), a aby pomocné papiere alebo iny druh OH nekladli na seba. Pomocné
poznamky alebo vypifianie iného druhu OH by sa mohli prepisat na képiu OH. PoZiadajte
administratorov, aby upozornili Ziakov, nech medzi original a kopiu OH nevkladaju Zziadne papiere
alebo iné predmety, ktoré by zabranili prepisaniu odpovedi na képiu OH. Obsah originalu a képie
OH musi byt identicky a odpovede na képii OH dobre Citatelné.

e Administratori (ak bude EC a PFIC MS z daného predmetu v $kole administrovana minimalne
v dvoch skupinach) nesmu vopred vediet, v ktorej skupine (u€ebni) budd administrovat.
Priradenie skupin administratorom nahodnym vyberom urobi predseda PMK rano pred zacgiatkom
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administracie. Predseda PMK v3ak bude reSpektovat va$ navrh vopred vybranych
administratorov testov pre skupiny Ziakov so ZZ a skupinu/y Ziakov, ktorych administratorom
testov EC MS je povereny zamestnanec NUCEM.

e V pripade potreby zaskolte vybranych pomocnych hodnotitefov k ich ¢innostiam alebo zabezpedte,
aby mali vopred k dispozicii Pokyny na hodnotenie tloh s kratkou odpovedou EC MS pre dany
maturitny predmet a oboznamili sa s nimi.

10. vyberie a pripravi uc¢ebne:

e Podla poétu maturujucich Ziakov vyberte uéebne, v ktorych sa bude pisat EC a PFIC MS. Poéas
realizacie EC a PFIC MS musi v kazdej lavici sediet iba jeden ziak. Ziaci sedia za sebou.
Maximalny poéet ziakov v uéebni je 18. Deri pred konanim EC a PFIC MS z daného predmetu
prekontrolujte, &i je vo vybranej u€ebni pripraveny dostatoény pocet lavic a stoliCiek pre Ziakov.
Nesmie tam chybat tabula a katedra (stdl) pre administratora.

e V utorok 15. marca 2022 popoludni prekontrolujte uéebne, v ktorych bude administrovana EC

a PFIC MS z cudzich/druhych vyu&ovacich jazykov, najma funk&nost zasuviek, potrebu

prediZzovacich $ndr na zapojenie CD prehravacov, pocitacov alebo prenosnych pocitaéov

s reproduktormi a pod. V u€ebniach musi byt zabezpecena dobra pocutelnost’ nahravky

z kazdej lavice.

Vo $tvrtok 17. marca 2022 popoludni prekontrolujte ugebne, v ktorych bude administrovana EC
a PFIC MS zo slovenského jazyka a slovenskej literatary (iba $koly s vyugovacim jazykom
madarskym), najma funkénost zasuviek, potrebu predizovacich Snar na zapojenie CD
prehravacov, pocitatov alebo prenosnych pocitacov s reproduktormi a pod. V uéebniach musi
byt zabezpecena dobra pocutel'nost’ nahravky z kazdej lavice.

Zabezpecte, aby na dverach ucebni uréenych na MS boli vzdy rano vyvesené aktualne zoznamy
Ziakov (pozrite bod &.5, pismeno b)) avyrazny népis, napr.. ,NERUSIT — MATURITNA
SKUSKA!*.

V pripade potreby urCte administratora a vycClefite osobitnd miestnost pre zZiakov so ZZ (pozrite
Prilohu €. 2).

e Zabezpecte, aby v kazdej u€ebni boli nastenné hodiny, krieda alebo popisova¢ na tabulu.

11. zabezpeci primerané podmienky testovania:

e Vspolupraci s riaditefom 3koly zabezpeéte vhodnu organizaciu a primerané podmienky
administracie dodrziavajuce vSetky platné hygienicko-epidemiologické nariadenia v dfoch
15. — 18. marca 2022 podfla ¢asového harmonogramu (pozrite Prilohu €. 1).

e Zmena terminu testovania na iny den alebo zmena &asu testovania su nepripustné.

e Zasielky stestami pre MATURITU 2022 budu odovzdavané riaditefovi Skoly na distribuénych
miestach RUSS pre kazdy maturitny predmet v defi jeho administracie. V spolupraci s riaditelom
Skoly zistite, v ktorom distribuénom mieste budu pripravené zasielky pre vasu Skolu. Overte, Ci
mate kontakt na pracovnika RUSS, ktory je zodpovedny za odovzdanie zasielky pre vasu $kolu
(tieto informacie poskytne RUSS).

Harmonogram riadneho terminu EC a PFIC MS 2022:

15. marec 2022 (utorok)
EC a PFIC MS — slovensky jazyk a literatdra (SJL),
EC a PFIC MS — madarsky jazyk a literatdra (MJL),

16. marec 2022 (streda)
EC a PFIC MS — anglicky jazyk (AJ), uroveri B1, B2 a C1,
EC a PFIC MS — nemecky jazyk (NJ), urovefi B1, B2 a C1,
EC a PFIC MS — rusky jazyk (RJ), trovef B1, B2 a C1,
EC a PFIC MS — francuzsky jazyk (FJ), droven B1, B2,
EC a PFIC MS — $panielsky jazyk (SJ), urover B1, B2,
EC a PFIC MS - taliansky jazyk (TJ), urover B1, B2,

17. marec 2022 (Stvrtok)
EC MS — matematika (MAT),

18. marec 2022 (piatok)
EC a PFIC MS — slovensky jazyk a slovenska literatura (SJSL),
EC a PFIC MS — ukrajinsky jazyk a literatara (UJL).

12. pripravi materialy pred diiom administracie:

e Pogas MATURITY 2022 budete, okrem materidlov zaslanych z NUCEM, potrebovat este bezné
kancelarske pomocky, potrebny pocet funkénych CD prehravaov (pripadne poditaCov alebo
prenosnych pocitaCov s reproduktormi) a batérii alebo nahradnych zdrojov elektrického prudu
pre pripad vypadku elektrického prudu podas administracie testov EC MS z cudzich/druhych
vyuCovacich jazykov, slovenského jazyka a slovenskej literatiry. ZabezpeCte notebook
s reproduktormi a USB klu¢ pre ucely stiahnutia mp3 nahravok z cudzich/druhych vyucovacich
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jazykov, slovenského jazyka a slovenskej literatury, ktoré budu sluzit ako nahrada v pripade, Ze
zlyha CD nosié alebo prehravaé (v takomto pripade kontaktujte NUCEM, t. &. 02/ 68 26 01 05, 02/68
26 01 06 alebo 02/68 26 01 36). Z dévodu identifikacie volajuceho pouzite mobilné gislo, ktoré
je uvedené v informaénom systéme EC a PFIC MS ako $kolsky mobil.
o Najneskor defi pred kazdou administraciou EC a PFIC MS pripravte do osobitného obalu pre kazdu
skupinu/ucebnu (resp. pre kazdého administratora):
- zoznam ziakov, Specifikovany v bode &. 5, pismeno a),
- potrebny podet pomocnych papierov oznadenych ped&iatkou $koly (pre EC a PFIC MS
z vyudovacich jazykov a SJSL a EC a PFIC MS z cudzich/druhych vyugovacich jazykov aspof
jeden list papiera pre kazdého Ziaka, pre EC MS z matematiky dva &isté listy papiera pre Ziaka,
bez riadkov a StvorCekov),
- potrebny pocet OH pre dany maturitny predmet a droven,
- potrebny poget tladiv PFIC MS z vyudovacich jazykov, slovenského jazyka a slovenskej
literatary a PFIC MS z cudzich/druhych vyugovacich jazykov,
- tlagivo Protokol o administrécii testov EC a PFIC MS,
- vzor vyplneného OH, Pokyny na vyplriovanie odpovedovych harkov k testu externej ¢asti MS,
- pero a pravitko pre kazdého administratora.
(Zoznam potrebnych materialov je uvedeny aj v Pokynoch pre administratora v bode €. 2.)
e K administracii PFIC MS zo SJL, SJSL, MJL a UJL zabezpeéte pomocnu literatdru (z kazdého titulu
asponfi po 2 kusy pre skupinu):
- pre SJL — platné Pravidla slovenského pravopisu, Synonymicky slovnik, Kratky slovnik
slovenského jazyka,
- pre MJL — A magyar helyesiras szabalyai (Akadémiai Kiado),
- pre SJSL — platné Pravidla slovenského pravopisu, Synonymicky slovnik, Kréatky slovnik
slovenského jazyka, Madarsko-slovensky slovnik, Slovensko-madarsky slovnik,
- pre UJL — Slovensko-ukrajinsky slovnik.

13. poskytne informaciu o stave nepritomnosti maturantov:
e prostrednictvom dotaznika dria 14. 3. 2022 formou elektronického dotaznika zaSle informaciu
o0 aktualnom stave pritomnosti maturantov pre ugely planovania pripravy nahradného terminu EC
a PFIC MS zo strany MSVVaS SR a NUCEM. Konkrétnejsie informacie a link na dotaznik zasle
NUCEM 8$kolam najneskér do 11. 3. 2022,

B. V def administracie testov EC a PFIC MS

13. prevezme od riaditela Skoly zasielku €. 2 a skontroluje ju:
o Kazdu cast zasielky €.2 stestami aCD nosiCmi s nahravkou ktestom z cudzich/druhych
vyucovacich jazykov a slovenského jazyka a slovenskej literatury vyzdvihne riaditel vasej Skoly
alebo nim poverena osoba osobne na prislusnom distribu¢nom mieste RUSS

pre kazdy maturitny predmet v den jeho administracie v ¢ase od 5.45 do 8.15 h.

o Ku kazdej Casti zasielky €. 2 je vytvoreny dokument Obsah zésielky ¢. 2/datum preberania zasielky
s presnym zoznamom jej obsahu. Podla tohto dokumentu riaditel Skoly alebo nim poverena
osoba pri preberani zasielky na distribuénom mieste RUSS prekontroluje obsah kaZzdej &asti
zasielky €. 2 tak, aby sa neporusili bezpecnostné obalky a obaly, v ktorych budu zabalené testy
EC MS a CD nosite s nahravkami k testom z cudzich jazykov/z druhého vyudovacieho jazyka
a zo slovenského jazyka a slovenskej literatury. Prekontrolujte, €i zasielka obsahuje spravne
druhy testov. Ziaci so ZZ maju upravené testy zabalené v osobitnej bezpe&nostnej obalke. Druh
a skupina zdravotného znevyhodnenia, pre ktoré je test upraveny, budd uvedené na prednej
strane testu. CD pre ziakov so ZZ bude farebne odliSené.

e Zamestnanec RUSS, riaditel $koly alebo nim poverend osoba podpiu protokol o odovzdani
aprevzati kazdej Gasti zasielky &. 2. V pripade zistenia nezrovnalosti zamestnanec RUSS
kontaktuje NUCEM, t. &. 02/68 26 01 05 alebo 0911 405 002.

o Ak sa riaditel Skoly alebo nim poverena osoba so zasielkou s testami nedostavi do Skoly do 8.45 h,
urychlene informuijte zodpovedného pracovnika prislusného RUSS. Odporugame, aby ste boli
s riaditelom S$koly alebo nim poverenou osobou v telefonickom kontakte pocas prepravy do
a z distribuéného miesta. V pripade, ze dopravna situacia na ceste spdsobi, ze zlyhava
preprava zasielky do vasSej Skoly v stanovenom ¢&ase, urychlene vyslite pre zasielku
s testami nahradné vozidlo. Na tuto moznost by ste mali byt spolu s riaditelom Skoly vopred
pripraveni.

14. administratorom rozda a spolu s nimi prekontroluje potrebny material:
e Vdioch testovania odporucame, aby ste vzdy rano do 8.15 h zhromazdili vSetkych administratorov
a ucitefov vykonavajucich pomocny dozor. V tom ¢ase by uz mali byt v Skole predsedovia SMK
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aPMK. Ak sa predsedovia SMK a PMK do 8.45 h nedostavia do $koly, je potrebné otom
urychlene informovat prislusny RUSS.

e V pripade, Ze by sa predseda PMK do Skoly v dany den nedostavil, jeho funkciu prevezme riaditel
Skoly alebo nim povereny zastupca riaditela, pokial nie je vymenovany novy predseda PMK alebo
nie je vykonom tejto funkcie povereny predseda SMK.

o Predlozte predsedovi PMK zoznam administratorov s ich aprobaciou pre dany deh. Predseda PMK
nadhodnym vyberom prideli jednotlivé skupiny intaktnych Ziakov administratorom. Pre
administraciu testov pre Ziakov so ZZ predseda PMK akceptuje navrh administratorov, ktori boli
na administraciu testov pre Ziakov so ZZ vySkoleni a Skolskym koordinatorom uréeni. Mena
administratorov vpiste do zoznamov ziakov pre jednotlivé skupiny (pozrite bod €. 5, pismeno a)).

o Rozdajte vdetkym administratorom pripravené materialy.

e Spolu s administratormi skontrolujte, ¢i su pre kazdu skupinu pripravené vsetky materialy potrebné
na administraciu testov EC MS prislusného maturitného predmetu. Pri kontrole OH sa sustredte
na to, ¢i su pripravené spravne OH pre jednotlivé Urovne cudzich/druhych vyu€ovacich jazykov
a v potrebnom pocte obidva druhy OH pre vyu€ovacie jazyky, slovensky jazyk a slovensku
literatdru a cudzie/druhé vyucovacie jazyky.

e Po prichode riaditela $koly s &astou zasielky &. 2 pre dany def predlozte predsedom PMK a SMK
obalky stestami EC MS (azvukové nahravky pre cudzie/druhé vyudovacie jazyky alebo
slovensky jazyk a slovensku literataru) na kontrolu. VSetky bezpeénostné obalky musia byt’
zelenej farby a neporusené. Ak to tak nie je, kontaktujte pracovnika NUCEM (na t. é&.
0911 405 002 alebo 02/68 26 01 05). Po prekontrolovani farby a neporusenosti obalok spolu
s riaditelom $koly pod dohladom predsedu PMK otvorte obalky s testami EC MS (a obaly CD
pre cudzie/druhé vyucovacie jazyky alebo slovensky jazyk a slovensku literataru). Otvorené
zelené obalky uschovajte, pretoZe ich z dévodu registracie odoslete spat’ do NUCEM
v zasielke s dokumentmi na centralne vyhodnotenie.

e Rozdajte vSetkym administratorom potrebny poéet testov EC MS z prislu§ného predmetu a Grovne,
pri cudzich/druhych vyuC€ovacich jazykoch alebo slovenskom jazyku a slovenskej literatare aj
jedno CD s nahravkou.

e Testy EC MS su pre kazdy predmet a rovef vyhotovené v dvoch formach ozna&enych rozdielnymi
kédmi (Sestciferné €islo uvedené v pravom hornom rohu testu). Upozornite administratorov, aby
rozdavali ziakom testy s rbznym koédom striedavo, atak zabezpedili, aby polovica zZiakov v
skupine dostala test s jednym kédom a druha polovica s druhym. Pri neparnom pocte Ziakov
v skupine ma byt rozdiel v poc¢te rozdanych testov s réznym kédom najviac jeden.

e Vyzvite administratorov, aby vykonali kontrolu testov EC MS a pre cudzie/druhé vyudovacie jazyky
alebo slovensky jazyk a slovensku literatdru aj kontrolu zvukovych nahravok. Testy je potrebné
kontrolovat najma z dvoch hladisk: &i neobsahuju nepotlatené alebo zle potlacené strany a €i
v nich nechybaju niektoré listy. Ak niektory administrator najde chybny alebo nekompletny
vytlacok, nahradte ho z rezervy. Administratori skontroluju aj zvukovu nahravku v CD prehravadi
(pripadne v pocitaCi alebo prenosnom pocitali s reproduktormi), ktory budu pouzivat
pri administrovani testu. Kontrolu uskuto€ni administrator tak, ze prehra asi pol minuty nahravky.
Overi jazyk a poCutelnost nahravky, pripadne nastavi hlasitost prehravaca. CD nosiCe su pre
vSetkych Ziakov upravené tak, aby sa pri pripadnom zlyhani techniky dalo jednoduchs$ie najst
miesto preruSenia nahravky — jednotlivé Casti CD (stopy) moZno prehrat samostatne. Ak
administrator zisti chybu v nahravke, pouzite ndhradné CD. Ak su chybné aj nahradné CD,
kontaktujte NUCEM (na t. &. 02/68 26 01 05, 02/68 26 01 06 alebo 02/68 26 01 36). Z dévodu
identifikacie volajuceho pouzite vyluéne mobilné Cislo, ktoré je uvedené v informaénom
systéme EC a PFIC MS ako $kolsky mobil.

e Pred zverejiiovanim tém/zadani PFIC MS rozdajte vSetkym administratorom potrebny pocet tlagiv
PFIC MS aostatné potrebné materidly (zoznam Ziakov, pomocné papiere a Protokol
o0 administrécii testov EC a PFIC MS — ten isty, ktory administratori pouzivali pri administracii EC
MS).

e Skontrolujte, €i kazdy administrator ma vlastnu képiu Pokynov pre administratorov, hodinky,
pero, kriedu alebo popisovac na tabulu.

e Zabezpecte, aby administratori v ase stanovenom v harmonograme odisli do ucebni.

15. vyzbiera nepouzité testy EC MS, OH, témy/zadania a tlagiva PFIC MS:
e V stanovenom €ase podla harmonogramu vyzbierajte od administratorov testy, OH, témy a zadania
PFIC MS, tlagiva PFIC MS, ktoré neboli pouZité podas administracie (napr. pre nepritomnost
Ziaka), a uloZte ich na miesto vopred uréené riaditefom 3koly. V Ziadnej uebni nesmie zostat ani
jeden nepouzity test EC MS, OH, téma/zadanie a tlagivo PFIC MS.

Vsetky nasledujuce ¢innosti (bod €. 16 — €. 22) musia prebiehat’
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pod dohfadom predsedu SMK a PMK!

16. preberie témy/zadania PFIC MS z vyuéovacich/cudzich/druhych vyuéovacich jazykov
a slovenského jazyka a slovenskej literatury z internetu:

e Témy PFIC MS zo SJL a MJL diia 15. marca 2022 a zo SJSL a UJL diia 18. marca 2022 budu
vyhlasené prostrednictvom rozhlasového vysielania Rozhlasu a televizie Slovenska. Povereny
ucitel slovenského jazyka a literatiry (alebo slovenského jazyka a slovenskej literatury,
madarského jazyka a literatdry alebo ukrajinského jazyka a literatary) zapie témy PFIC MS.
Zapisané témy prekontroluje predseda PMK, ktory zodpoveda za gramaticku spravnost prepisu.
Témy budu zverejnené aj na webovych strankach NUCEM, CVTI SR — SVS a MSvvaS SR.
RUSS vam zaslu e-mailom témy PFIC MS. Preberte témy PFIC MS z vyugovacich jazykov a zo
slovenského jazyka a slovenskej literatury z internetu (zapis tém sa uskuto€fiuje pre pripad, ze
by bol nefunkény internet). Skontrolované témy rozmnozte tak, aby kazdy administrator
a ziak mali vlastnu képiu. Ak Skola nema prostriedky na vytvorenie dostatoéného poctu kopii
tém, administratori ich prepiSu v u€ebniach na tabufu.

e Zadania PFIC MS z cudzich (AJ, NJ, RJ, FJ, SJ, TJ) a druhych vyugovacich jazykov (AJ, NJ, RJ,)
budu dna 16. marca 2022 zverejnené iba prostrednictvom internetu na webovych strankach
NUCEM, CVTI SR - SVS aMSvvaS SR. RUSS vam zasli e-mailom zadania PFIC MS.
Po zverejneni ich preberte, vytlacte a dajte skontrolovat predsedovi PMK. Skontrolované zadania
rozmnozte v dostatoénom pocte, aby ich administratori mohli rozdat kazdému Ziakovi.

e Zabezpedte, aby podas zverejfiovania tém/zadani PFIC MS z vyudovacich, cudzich/druhych
vyu€ovacich jazykov a slovenského jazyka a slovenskej literatary boli ziaci v u€ebniach
pod dohladom administratorov, ktori dohliadaju na to, aby ziaci nepouzivali mobilné telefény
a iné elektronické zariadenia s moznost'ou pripojenia na internet alebo inym spésobom
nezistovali témy/zadania PFIC MS.

e Zabezpette, aby rozmnozené témy/zadania PFIC MS boli v ase stanovenom v harmonograme
dorugené do ugebni. Dorugenie tém/zadani PFIC MS zabezpeéia ugitelia, ktori vykonavaju
pomocny dozor, predseda SMK, predsedovia PMK, pripadne vy.

17. po ukonceni administracie prevezme materialy od administratorov, skontroluje OH
a predné strany tla¢iv PFIC MS:
e Po ukon&eni administracie EC MS prevezmite od administratorov vSetky OH, testy a Protokoly
o administrécii testov EC a PFIC MS.

Spolu_s administratormi prekontrolujte OH, &i su Udaje v nich spravne vyplnené. V OH EC MS
z vyuCovacich jazykov, slovenského jazyka a slovenskej literatiry a cudzich/druhych
vyucovacich jazykov prekontrolujte, & su udaje v obidvoch OH od toho istého Ziaka vyplnené
uplne a rovnako. VSetky OH musia mat’ bezpodmienecne vyplnené tieto udaje: kdd Skoly, kod
Ziaka, trieda, oznagenie testu, kod testu, kdd skupiny, datum administracie EC MS, pohlavie Ziaka
a znamka. Ak objavite chybu alebo neuplne vyplnené zéhlavie OH, je potrebné tieto udaje
na zéklade Protokolu o administrécii testov EC a PFIC MS a zoznamu Zziakov doplnit alebo
opravit. NepouZivajte novy OH.

e Ak sa Ziak nepodpisal na képiu OH, podpiSe sa namiesto Ziaka predseda PMK. Ak sa Ziak podpisal

na origindl OH do jedného z poli¢ok pre pomocnych hodnotitelov alebo policka pre predsedu
PMK, podpis ziaka zaciernite.

e Ak pri oddelovani OH zistite nepretlacenie vSetkych odpovedi ziaka z originalu OH na jeho képiu,
predseda PMK zabezpedi prepis tychto odpovedi na képiu OH Ziaka a svojim podpisom na képiu
OH potvrdi, Ze prepis odpovedi bol vykonany pod jeho kontrolou a prepisané odpovede su
zhodné s odpovedami v originali OH.

e Po administracii testov EC MS z vyugovacich jazykov, slovenského jazyka a slovenskej literattry
a cudzich/druhych vyu€ovacich jazykov a po vykonani kontroly vyplnenia zahlavi OH roztriedte
OH podla druhu (,krizik“, ,pero®).

e Po ukon&eni administracie PFIC MS predseda PMK vo v$etkych tlagivach PFIC MS skontroluje
podpis administratora v prvom prazdnom riadku pod vlastnym textom ziakov. Ak podpis
administratora chyba, je potrebné ho doplnit pod dohfadom predsedu PMK. Predseda PMK méze
na kazdé tlagivo PFIC MS pod podpis administratora pripojit aj svoj podpis.

e Predseda PMK spolu s administratormi prekontroluji predné strany tlagiv PFIC MS, & st Udaje
v nich spravne vyplnené (rodné cislo, kod skoly, kod skupiny). Chybajice alebo chybné udaje
doplnia alebo opravia na zaklade Protokolu o administrécii testov EC a PFIC MS a zoznamu
Ziakov.

e Po ukongeni kontroly tlagiv PFIC MS riaditel $koly za pritomnosti predsedu PMK prevezme
od administratorov  véetky tlagivd akoncepty PFIC MS z vyudovacich/cudzich/druhych
vyucovacich jazykov/slovenského jazyka a slovenskej literatiry, pomocné papiere a Protokoly
o administrécii testov EC a PFIC MS a uloZi ich na bezpe&né miesto.
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18. oddeli originaly OH od ich képii:

e Po prekontrolovani spravnosti vyplnenia Udajov v zahlavi OH a ich roztriedeni spolu s predsedami
SMK a PMK oddelte originaly od képii. Oddeluji sa jednoduchym tahom. Originadl OH nesmie
byt pri oddefovani poruseny, pretoze bude strojovo spracovany (skenovany). Z OH
pre vyu€ovacie jazyky, slovensky jazyk a slovensku literatiru a cudzie/druhé vyuovacie jazyky
oddelte original od koépie v oboch druhoch OH (,krizik®, ,pero®).

e Oddelovanie kopii od originalov OH sa nesmie prerusit. Riaditel $koly s predsedom SMK zabezpegia
taku organizaciu tejto &innosti, aby sa ukoncCila v stanovenom ¢&ase. Ak sa to nepodari,
oddelovanie OH prebieha dalej pod kontrolou riaditela $koly a predsedu SMK. Vy sa v tomto &ase
venujte inym g&innostiam (preberanie tém/zadani PFIC MS zinternetu, Kfucov sprévnych
odpovedi k UKO EC MS a pod.).

19. zabezpeéi ulozenie OH EC MS:

¢ Po oddeleni musia byt képie a originaly OH uloZené v osobitnych obalkach.

o Kopie OH vlozte do papierovych obalok a zalepte ich. Na obalku napiste: ,Képie OH®, nazov
predmetu, pripadne aj uroven. Obalky na mieste zlepenia podpiSe riaditel Skoly a bezpecne ich
ulozi pre pripad potreby. Képie OH zostavaju v obalkach archivované v Skole pat rokov.

e Originaly oboch OH zo slovenského jazyka a literatiry a slovenského jazyka a slovenskej
literatury v spolupraci s predsedami SMK a PMK roztriedte podia kédu testu. Predseda PMK
spocita originaly oboch druhov OH (,krizik", , pero®) a zistené poc¢ty OH zapiSe do tlaCiva Zoznam
OH na vyhodnotenie. V spolupraci s vami ich potom vlozi do oranzovej bezpeCnostnej
obalky/obalok. Odpovede v OH zo slovenského jazyka a literatiry a slovenského jazyka
a slovenskej literatury sa nehodnotia v Skole — budi hodnotené centralne.

e Originaly OH z matematiky v spolupraci s predsedami SMK a PMK roztriedte podla kédu testu.
Predseda PMK spocita originaly OH a zisteny polet OH zapiSe do tlaiva Zoznam OH
na vyhodnotenie. V spolupraci s vamiich potom vlozi do oranzovej bezpe¢nostnej obalky/obalok.
Odpovede v OH z matematiky sa nehodnotia v Skole — budu hodnotené centralne.

e Originaly OH z mad'arského jazyka a literatiry, ukrajinského jazyka a literatiry, cudzich
a druhych vyuéovacich jazykov (osobitne druh ,kriZik® a osobitne druh ,pero®) vloZte
do papierovych obalok a zalepte ich. Na obalky napiste: ,Originaly OH®, druh OH (,krizik"“ alebo
»pero*), nazov predmetu, pripadne aj urover. Obalky na mieste zlepenia trikrat podpiSe predseda
PMK. Riaditel Skoly ich bezpe&ne ulozi. Takto bude obsah obalok zabezpeéeny
pred neregularnou manipuléciou po&as prestavky a administracie PFIC MS. V stanovenom &ase
sa uskutoéni hodnotenie odpovedi na UKO EC MS (iba originalov OH druh ,pero®).

20. zabezpeéi hodnotenie odpovedi na UKO EC MS z madarského jazyka a literatury,
ukrajinského jazyka a literatury, a cudzich/druhych vyuéovacich jazykov:

e Odpovede na ulohy s vyberom odpovede v EC MS (v matematike aj odpovede na UKO EC MS)
vyznaduju Ziaci v OH tak, Ze ich je mozné hodnotit’ skenovanim a automatickym rozliSovanim.
Odpovede na UKO EC MS z vyudovacich jazykov a cudzich/druhych vyuovacich jazykov, ktoré
Ziaci zapisuju do OH druh ,pero®, nie je technicky mozné hodnotit skenovanim a automatickym
rozliSovanim. Preto ich najprv musia ohodnotit hodnotitelia a pomocni hodnotitelia, ktori vyznacia
svoje hodnotenie tak, ze sa da dalej spracovavat skenovanim a nasledne centralne
vyhodnocovat.

e Upozornenie: Odpovede na UKO v predmetoch slovensky jazyk a literatira a slovensky jazyk
a slovenska literatara budu v Skolskom roku 2021/2022 hodnotené centralne, pre tieto
predmety nie je potrebné uréovat’ pomocnych hodnotitelov.

e V stanovenom &ase preberte z internetu Kltice sprévnych odpovedi k UKO EC MS a rozmnozte ich
pre predsedu PMK — hodnotitela a pomocnych hodnotitelov (klu¢e spravnych odpovedi pre
predmety, z ktorych testy EC MS administruje zamestnanec NUCEM, sa nezverejiiuju). Zistite, &i
aj pomocni hodnotitelia maju so sebou Pokyny na hodnotenie tloh s kratkou odpovedou externej
Casti MS.

Poznamka: Kluge spravnych odpovedi UKO pre predmety slovensky jazyk a literatira a slovensky

jazyk a slovenska literatira nebudu v Skolskom roku 2021/2022 zverejfiované v den testovania.

e Organizaciu hodnotenia odpovedi na UKO EC MS z madarského jazyka a literattry, ukrajinského
jazyka a literatury a cudzich/druhych vyu€ovacich jazykov zabezpecte s predsedom PMK v Skole
v stanovenom Case podla harmonogramu. Za objektivnost a regularnost hodnotenia nesie
zodpovednost predseda PMK spolu s riaditelom Skoly.

e Pred zaCiatkom hodnotenia odovzdajte predsedovi PMK — hodnotitefovi zoznam pomocnych
hodnotitelov.

e Predseda PMK instruuje pomocnych hodnotitelov, ako hodnotit odpovede na UKO EC MS.

e Predsedovi PMK — hodnotitelovi testov z madarského jazyka a literatury, ukrajinského jazyka
a literatury a cudzich/druhych vyucovacich jazykov odovzdajte na hodnotenie zabezpecenu
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obalku s originalmi OH druh ,pero“. Originaly OH druh kriZik“ zostavaju bezpeéne uloZzené
v zapedatenej obalke aZ do ukon&enia hodnotenia odpovedi na UKO EC MS v dany def.
Predseda PMK prekontroluje neporusenost obalky s originalmi OH druh ,pero® pred hodnotenim,
otvori ju aOH rozda spolu svami pomocnym hodnotitefom. Jednej dvojici pomocnych
hodnotitelov rozdajte najviac 36 OH. Predseda PMK dba na to, aby OH druh ,pero® Ziakov s VPU,
ktori maju upravené hodnotenie, boli hodnotené samostatne.

e Kazdy OH musi byt ohodnoteny dvoma pomocnymi hodnotitemi. Pri hodnoteni je potrebné
postupovat’ podFa dokumentu Pokyny na hodnotenie dloh s kratkou odpoved’ou externej
Casti MS pre prislusné predmety. Ak sa ziak pomylil a podpisal sa do jedného z poli¢ok
na originali OH, jeho podpis pred hodnotenim zaciernite a pomocny hodnotitel, pripadne
predseda PMK sa podpi$e na prazdnu plochu vedla policka.

21. zabezpeci ohodnotené OH proti neregularnej manipulacii a pripravi ich na odoslanie:

e Po ukoné&eni hodnotenia odpovedi na UKO EC MS z madarského jazyka a literatury, ukrajinského
jazyka a literatury a cudzich/druhych vyu€ovacich jazykov predseda PMK odovzda riaditelovi
Skoly ohodnotené a podpisané originaly OH druh ,pero“. Predseda PMK sucasne prevezme
od riaditela Skoly obalku s originalmi OH druh krizik“, prekontroluje jej neporusenost, obalku
otvori a vyberie OH druh  krizik*.

o Predseda PMK madarského jazyka a literatury, ukrajinského jazyka a literattry a cudzich/druhych
vyucovacich jazykov dbékladne spocita obidva druhy OH a zisteny aktualny pocet OH zapise
do tla¢iva Zoznam OH na vyhodnotenie, ktoré riaditel Skoly prevzal na distribuénom mieste pri
preberani zasielky €. 2.

e Predseda PMK slovenského jazyka a literatury a slovenského jazyka a slovenskej literatury
po ukonceni oddelovania OH oboch druhov (.krizik* aj ,pero*) dokladne spocita originaly OH
a zisteny pocet zapi8e do tladiva Zoznam OH na vyhodnotenie.

e Predseda PMK matematiky po ukon€eni oddelovania OH dbkladne spocita originaly OH a zisteny
pocet zapiSe do tladiva Zoznam OH na vyhodnotenie.

e Predtym, ako pripravite OH na odoslanie na centralne spracovanie, sa ubezpedte o uplnosti
a spravnosti vyplnenia identifikaCnych udajov ziakov v zahlavi vSetkych OH (bod ¢&. 17).

e Predseda PMK po vyplneni prisluSnych tlaciv v spolupraci svami vlozi origindly OH
do bezpec&nostnej obalky (oranzovej farby s Citacim kédom), ktora bola su€astou zasielky €. 1,
a obalku zalepi podla navodu zobrazeného na prednej strane obalky. Bezpeénostnu obalku
potom vloZte do tvrdych kancelarskych dosiek (boli suastou zasielky €. 1) a pevne zaviazte.

Poznamka: OH vkladajte do bezpecnostnej obalky oranzovej farby volné, bez iného obalu.

e OH zcudzich/druhych vyuéovacich jazykov do bezpeénostnych obalok vlozte takto:
do osobitnej bezpeénostnej obalky OH z anglického jazyka, do osobitnej bezpeénostnej
obalky OH z nemeckého jazyka, do osobitnej bezpeénostnej obalky OH z ruského jazyka a
do osobitnej bezpeénostnej obalky OH z ostatnych cudzich jazykov.

o Ak to poCet OH dovoluje, v jednej bezpenostnej obalke mézu byt OH obidvoch druhov a urovni B1
a B2 z jedného cudzieho jazyka. Musia v3ak byt usporiadané podfa urovni, OH kazdej urovne
podla kédov testov a nasledne podla druhu (,pero, ,kriZik®). Jednotlivé skupiny OH neoddelujte
Ziadnymi inymi papiermi.

e OH z druhého vyucovacieho jazyka (aroven C1) vliozte do oranzovej bezpeénostnej obalky
samostatne. Neprikladajte ich k ostatnym OH.

e Takto zabalené OH odovzdajte riaditelovi Skoly, ktory ich ulozi na bezpecné miesto a pripravi
na odoslanie.

Poznamka: Do jednej oranZovej bezpecnostnej obalky sa zmesti najviac 120 ks OH. Oranzové
bezpecnostné obalky vyuzite ¢o najefektivnejSie. Ak zistite, Ze vam nepostacuje dodany pocet
oranzovych bezpecnostnych obalok, informujte o tom prislusny RUSS, ktory bude mat pre tieto
pripady pripravené rezervné oranZové bezpecnostné obalky. Riaditel Skoly ich mbzZe prevziat
pri distribucii testov, pripadne dohodnite iny spdsob dorucenia.

e Kazda bezpeénostna obalka ma skenovatelny kéd. NUCEM zaznamenava kédy bezpeénostnych
obalok zaslanych do $kél a distribuénych miest RUSS. Preto je potrebné vsetky pouzité,
nepouzité aj posSkodené bezpeénostné obalky (zelené, v ktorych boli zabalené testy, aj
oranZové, uréené na odoslanie OH) zaslat spat do NUCEM v zasielke s dokumentmi
na centralne vyhodnotenie.

22. pripravi zasielku s dokumentmi na centralne vyhodnotenie a zabezpeci jej odoslanie:
o Vramci MATURITY 2022 —riadny termin budete odosielat’ jednu zasielku. Zasielka bude obsahovat
vyplnené tladivo Zoznam OH na vyhodnotenie, vSetky OH k testom 2z predmetov
administrovanych v dfioch 15. — 18. marca 2022 (v oranzovych bezpeénostnych obalkach a
kancelarskych doskach) a vSetky ostatné pouzité, nepouzité alebo posSkodené bezpecnostné
obalky (zelené alebo oranzové). Ziadne iné dokumenty do zasielky nepridavaite.
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VSetky originaly OH, tladivo Zoznam OH na vyhodnotenie a vSetky pouzité, nepouzité alebo
poskodené bezpecnostné obalky viozte a zabalte do Skatule/Skatul (pouzite jednu alebo viaceré
z tych Skatul, v ktorych ste dostali zasielku €. 1 alebo &. 2), zalepte ju/ich lepiacou paskou. Ak ste
pouzili viacero Skatul, navzajom ich zlepte tak, aby vytvorili jeden balik. Su¢astou zasielky ¢&. 2
boli &titky s adresou NUCEM, adresny $titok Slovenskej posty s adresou spracovatelskej firmy
(BSP, K Zeleznej studienke 27, 811 04 Bratislava) a tieZ podaci listok Slovenskej posty. Stitky
s adresou NUCEM i adresny §titok Slovenskej poSty prilepte na vonkajsi obal Skatule/Skatufl.
Takto pripravenu zasielku ulozte na bezpe¢né miesto, kym ju neodovzdate kuriérovi.

Odovzdaijte zasielku kuriérovi. Do vSetkych $kél pride kuriér Slovenskej posty v dfioch

15. alebo 21. marca 2022 od 8.00 do 16.00 h.

Do 8kol, v ktorych budu administrované iba testy zo slovenského jazyka a literatury a
cudzich/druhych vyu€ovacich jazykov, pride kuriér 17. marca 2022 v ¢ase od 8.00 do 16.00 h.
Do $kol, ktoré kongia EC MS administraciou testu z matematiky, pride kuriér tieZ 17. marca 2022
—1.j. vden administracie v ase od 13.30 do 16.00 h. Do 8kdl s vyu€ovacim jazykom madarskym
a ukrajinskym pride kuriér 21. marca 2022 v ¢ase od 8.00 do 16.00 h. Zasielky je potrebné
odovzdat’ kuriérskej sluzbe v stanoveny den.

Je nevyhnutné, aby ste v urenom case boli v 8kole. V €ase svojej nepritomnosti uréte inu
zodpovednu osobu, ktora zasielku odovzda kuriérovi.

V pripade, Ze sa kuriér v stanovenom ¢ase nedostavi a vam to okolnosti dovoluju, zasielku mézete
odovzdat na ktorejkolvek pobocke Slovenskej posty.

V pripade akychkolvek inych problémov s odovzdanim zasielky nas kontaktujte telefonicky na t. &.:

e 02/68 26 01 05
e 02/68 26 01 06
e 02/68 26 01 36
e (0911 405 002

C. V obdobi po administracii testov EC a PFIC MS

23. podiela sa na pracach suvisiacich s nahradnym terminom MS:

Prostrednictvom Informaéného systému pre EC a PFIC maturitnej ski$ky na stranke:
https://maturita.svsbb.sk/ prihlaste do 25. marca 2022 Ziakov, ktori sa nezt&astnilina EC a PFIC
MS v riadnom termine, ich ospravedinenie bolo akceptované riaditefom Skoly a Ziaci maju zaujem
konat MS v nahradnom termine.

RUSS urgia miesto konania administracie testov EC a PFIC MS v nahradnom termine.

24. zabezpedéi prevzatie vysledkov a vysledkovych listin EC MS 2022:

Vysledky EC MS Ziakov vasej Skoly mdzete prevziat aj elektronicky dha 4. maja 2022 z portalu
CVTI SR — SVS Banska Bystrica https://maturita.svsbb.sk/ alebo prostrednictvom $kolského
informaéného systému. Pripadné nezrovnalosti vo vysledkovych listinach konzultujte
so zamestnancami NUCEM na telefénnych &islach uvedenych na strane 16. Technické problémy
spojené s elektronickym preberanim vysledkov konzultujte s CVTI SR — SVS Banské& Bystrica
na telefonnom &isle 048/423 17 57 alebo na kontaktnych telefénnych &islach dodavatela vasho
Skolského informacéného systému.

Vysledkové listiny EC MS Ziakov vasej koly (riadny aj nahradny termin) budd doruené v ditoch od
5. do 10. maja 2022 postou. Je nevyhnutné, aby ste v uréenom &ase boli v Skole. V &ase svojej
nepritomnosti uréte ind zodpovednu osobu, ktora zasielku s vysledkovymi listinami prevezme.
Pravoplatné su vysledkové listiny v papierovej forme. Prekontrolujte si zhodu elektronicky
doru€enych vysledkovych listin s oficialnymi vysledkovymi listinami v papierovej forme. V pripade
nezhody volajte na t. €. 0911 405 002 alebo 02/68 26 01 05. Z dévodu identifikacie volajuceho
pouzite vyhradne mobilné &islo, ktoré je uvedené v informaénom systéme EC a PFIC MS ako
Skolsky mobil.

25. koordinuje hodnotenie PFIC MS a zaslanie vysledkov prostrednictvom Informaéného

systému pre EC a PFIC MS:

Prace PFIC MS jednotlivych Ziakov hodnotia interni ugitelia $koly s aprobaciou na dany predmet.
PFIC MS sa bude hodnotit podla centralne vypracovanych dokumentov Pokyny na hodnotenie
pisomnej formy internej Casti maturitnej skusky z vyucovacich jazykov, Kritéria na hodnotenie
pisomnej formy internej ¢asti maturitnej skusky z vyucovacich jazykov, Pokyny na hodnotenie
pisomnej formy internej ¢asti maturitnej skusky zo slovenského jazyka a slovenskej literatdry,
Kritéria na hodnotenie pisomnej formy internej ¢asti maturitnej skisky zo slovenského jazyka
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a slovenskej literatary, Pokyny a kritéria na hodnotenie pisomnej formy internej ¢asti maturitnej
skusky z cudzich a druhych vyucovacich jazykov, ktoré su zverejnené na webovych strankach
NUCEM a CVTI SR — SVS.

 Riaditel $koly poveri hodnotenim prac PFIC MS ugitefov prisludnych predmetov. Poget ugitelov, ktori
budl hodnotit prace PFIC MS pre dany predmet, uréi riaditel $koly na zaklade pod&tu Ziakov
maturujucich z daného predmetu. Prace ziakov je vhodné rovnomerne rozdelit medzi vietkych
ugitelov, ktori budu PFIC MS z daného predmetu hodnotit. Kazdu pisomnu pracu nezavisle
opravia a po vzajomnej dohode ohodnotia dvaja uditelia.

e Hodnotenie PFIC MS sa mbze zadat v defi po skon&eni administracie daného predmetu a musi byt
ukon&ené najneskor desat dni pred terminom konania UFIC MS. Harmonogram a organizacia
hodnotenia PFIC MS je vyhradne v kompetencii riaditela $koly.

¢ Hodnotenie prac PFIC MS skontroluje predseda PMK. Navrhujeme kontrolu organizovat tak, aby
ju predseda PMK ukongil pred oznamenim vysledkov PFIC MS Ziakom. Kontrolu hodnotenia prac
PFIC MS potvrdi predseda PMK podpisom na prednej strane tlagiva PFIC MS. Navrhujeme tiez,
aby v pripade namietok voé&i hodnoteniu PFIC MS predseda PMK &o najskér poziadal SSI
o sucinnost priich rieSeni. Aj v takomto pripade by malo byt definitivne hodnotenie zZiaka uzavreté
pred oznamenim vysledkov PFIC MS Ziakom.

e Zber dat o vysledkoch ziakov v PFIC MS z vyugovacich a cudzich/druhych vyu&ovacich jazykov
azo slovenského jazyka a slovenskej literatury bude prebiehat v drioch
11. maja — 12. juna 2022 prostrednictvom Informaéného systému pre EC aPFIC MS
pristupného na stranke CVTlI SR -SVS Banska Bystrica https:/maturita.svsbb.ski/.
Podrobnejsie informacie vam budu zaslané elektronickou postou.

26. podiela sa na pracach suvisiacich s opravnym terminom EC a PFIC MS:

e Prostrednictvom Informaéného systému pre EC aPFIC maturitnej skusky na stranke:
https://maturita.svsbb.sk/ prihlaste Ziakov, ktori poziadali o opravni skusku EC a PFIC MS
v septembrovom termine alebo v riadnom termine nasledujuceho Skolského roka, a Skolska
maturitna komisia (SMK) opravna skusku povolila.

Poznémka: Ziak méze poziadat o opravnu skusku EC MS a PFIC MS aZ po absolvovani

a vyhodnoteni celej MS. Ziak musi absolvovat véetky predmety, na ktoré sa prihlasil, a vsetky
Casti a formy, ktoré zvolené predmety maju. AZ po vyhodnoteni vietkych predmetov, ich foriem
a dasti SMK vie rozhodnut, &i Ziakovi povoli opakovanie predmetu/predmetov alebo éasti a foriem
predmetu/predmetov, alebo mu povoli opakovanie celej MS.

e RUSS urgia miesto konania administracie testov EC a PFIC MS v opravnom (septembrovom)
termine.
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Prosime vas, aby ste priebezne sledovali svoju e-mailovi schranku, ktora je v IS EC a PFIC
MS a webovu stranku NUCEM

www.nucem.sk,

prostrednictvom ktorych budeme zverejiiovat’ vSetky aktualne informacie

0 organizacii maturitnej skasky v skolskom roku 2021/2022.

V pripade problémov & otazok k priebehu EC a PFIC MS 2022 je k dispozicii Infoportal s najéastejsie
kladenymi otazkami na stranke https://www.nucem.sk/sk/otazky-a-odpovede.

Otazky tykajuce sa zberu dat, distribucie testovacich nastrojov, chybajucich alebo poskodenych testovacich
nastrojov konzultujte na telefénnych &islach:

02/68 26 01 05
02/68 26 01 06
02/68 26 01 36
0911 405 002

alebo e-mailom na adrese: maturitadata@nucem.sk.

Otazky tykajuce sa maturitnej legislativy, vaznych poruseni pokynov pre konanie maturitnej skusky v priebehu
testovania konzultujte na telefénnych Cislach:

02/68 26 03 05
0911 405 087

alebo e-mailom na adrese: maturita@nucem.sk.

Otazky tykajuce sa administracie testov pre ziakov so ZZ konzultujte na telefonnych Cislach:

02/68 26 01 07
02/68 26 01 37
0911 405 086

alebo e-mailom na adrese:

maturitasvvp@nucem.sk.

Dakujeme vam za spolupracu a prajeme bezproblémovy priebeh MATURITY 2022.
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Pokyny pre $kolskych koordinatorov

Priloha ¢. 1

Harmonogram éinnosti v riadnom termine EC a PFIC MS

15. marec 2022 — SJL, MJL
18. marec 2022 — SJSL, UJL

5.45-8.15

Riaditel' Skoly prevezme zasielku s testami (CD nosiémi pre SJSL) na distribucnom
mieste podla pokynov RUSS.

do 8.15

Prichod predsedu SMK a PMK do $koly.

8.15-8.45

Stretnutie koordinatora a predsedu PMK s administratormi.

Predseda PMK ndhodnym spdsobom priradi administratora k jednotlivym skupindm
intaktnych Ziakov. Pre administraciu testov pre Ziakov so ZZ predseda PMK akceptuje
navrh administratorov, ktori boli na administraciu testov pre skupinu/y Ziakov so ZZ
vyskoleni a riaditelom Skoly urceni.

Koordinator odovzda administratorom zoznam Ziakov skupiny, pomocné papiere, OH
(dva druhy), Protokol o administracii testov EC a PFIC MS, vzory vyplnenych OH
oboch druhov z prislusného vyucovacieho jazyka/slovenského jazyka a slovenskej
literatary a Pokyny na vyplriovanie odpovedovych héarkov k EC MS.

Administratori prekontroluju materialy, ktoré dostali od koordinatora.

do 8.45

Zasielka s testami je doru¢ena do Skoly.

8.45-9.10

Predseda PMK skontroluje neporusenost a uplnost zelenych bezpe¢nostnych obalok
testov EC MS pre dany predmet.

Rivaditel’ Skoly s koordinatorom pod dohfadom predsedu PMK otvoria obalky s testami
EC MS (CD nosi¢mi pre SJSL). Bezpecnostné obalky uschovaju.

Koordinator pod dohladom predsedu PMK rozda administratorom testy EC MS (CD
nosiémi pre SJSL).

Administratori prekontroluju testy (CD nosiCe pre SJSL), ktoré dostali od koordinatora,
a odidu do ucebni. (V pripade problémov s CD nosiom pre SJSL koordinator
odovzda administratorovi nahradné CD. Ak su chybné aj nahradné CD, kontaktuje
NUCEM.)

9.10-9.30

Administratori rozsadia Ziakov, rozdaju ziakom potrebné pisomnosti, davaju Uvodné
pokyny. Ziaci vyplfiaju zahlavia OH. Administratori kontroluju vypisané zahlavia OH.

9.30-11.25

Administracia testov EC MS.

9.30-11.25

Predsedovia SMK a PMK vykonavaju kontrolu administracie EC MS postupne
vo vSetkych skupinach priblizne v rovnakych ¢asovych intervaloch.

10.15-10.30

Koordinator vyzbiera vo véetkych skupinach testy EC MS a OH, ktoré neboli pouzité,
a uloZi ich na riaditelom Skoly vopred uréené miesto.

11.25-12.20

Prestavka pre ziakov.

11.25-12.15

Koordinator prevezme od administratorov vSetky materialy. Pod dohfadom predsedov
PMK a SMK spolu s administratormi prekontroluje OH. Zisti, &i su zahlavia OH
spravne vyplnené. Ak nie su, spolu s administratormi ich opravi alebo doplni podla
zoznamu Ziakov a Protokolu o administracii testov EC a PFIC MS. Roztriedi OH
réznych druhov (,pero®, ,krizik®).

Koordinator v spolupréci s predsedami SMK a PMK mad'arského jazyka a literatary,
ukrajinského jazyka a literatary oddefluje kopie OH od originalov. Po oddeleni
vSetkych OH osobitne zabali kdpie a originaly do papierovych obélok, ktoré bezpecéne
ulozi riaditel’ Skoly.

Upozornenie: Po ukonéeni administracie testov EC MS zo slovenského jazyka
a literatury a slovenského jazyka a slovenskej literatury koordinator v spolupraci
s predsedami SMK a PMK oddeluje képie OH od originalov. Predseda PMK spogita
originaly OH oboch druhov, po&et zapiSe do Zoznamu OH na vyhodnotenie.

Predseda PMK v spolupraci s koordinatorom vlozi origindly OH do oranzovej
bezpelnostnej obalky/obalok, ktora/ktoré bola/boli su€astou zasielky €. 1, tu/tie vlozi
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do kancelarskych dosiek a odovzda riaditelovi Skoly, ktory ju/ich bezpecne ulozi
a pripravi na distribuciu v deri testovania.

Poznamka: Oddelovanie koépii od originalov OH sa nesmie prerusit. Riaditel Skoly
s predsedom SMK zabezpedia taku organizaciu tejto &innosti, aby sa ukongila
v stanovenom &ase. Ak sa to nepodari, oddefovanie OH pokracCuje pod kontrolou
riaditela $koly a predsedu SMK. Képie OH riaditel $koly archivuje pat rokov.
Pri oddelovani kopii od originalov OH je potrebné skontrolovat aj podpis Ziaka. Ak sa
ziak podpisal na original OH, je potrebné jeho podpis zaciernit. Ak sa zabudol
podpisat, na képiu sa za neho podpiSe predseda PMK.

12.15

Koordinator sa presveddi, 253 administratori maju informaciu o poiavdovanom rozsahu
1,5- 3 strany prace PFIC MS (pre SJSL 1 — 2 strany PFIC MS) a mbzu ju
sprostredkovat’ Ziakom.

Administratori prevezmu od koordinatora tlagéivda PFIC MS a ostatné materialy
potrebné pre administraciu PFIC MS (okrem tém PFIC MS) a odidu do ucebni.

12.20

Zverejnenie tém PFIC MS.

Ziaci su v uéebniach pod dozoromv administratora. Administratori
pomocné papiere na koncept, tlaciva PFIC MS a davaju uvodné pokyny.

rozdaju

12.20 - 12.40

Predseda PMK dohliada na preberanie tém PFIC MS z internetu.

Koordinator zabezpeci zapis tém z rozhlasového vysielania Rozhlasu a televizie
Slovenska (bezpecnostné opatrenie pre pripad problémov s internetom).

Koordinator rozmnozi témy PFIC MS, aby administrator a kazdy Ziak mal svoju képiu.

12.40 -12.45

Koordinator alebo nim poverené osoby dorugia do ugebni témy PFIC MS.

Administratori rozdaju rozmnozené téemy PFIC MS Ziakom (v pripade potreby témy
PFIC MS napiSu na tabulfu).

12.45-13.00

Ziaci maju 15 minat na vyber témy. V tomto &ase nesmu ni¢ pisat.

13.00 — 15.45
(13.00 — 14.45)

Administracia PFIC MS.
(Casovy udaj uvedeny v zatvorke je pre administraciu PFIC MS zo SJSL).

13.05-13.20

Koordinator vyzbiera vo v8etkych skupinach nepouZzité tlagiva PFIC MS a uloZi ich na
miesto vopred uréené riaditefom Skoly.

13.00 — 15.45
(13.00 — 14.45)

Predsedovia SMK a PMK priebeZne vykonavaju kontrolu administracie PFIC MS.

14.00

Zverejnenie Kluéov spravnych odpovedi k UKO EC MS na internete.

Koordinator preberie Kltiée spravnych odpovedi k UKO EC MS pre predmety MJL a
UJL zinternetu, rozmnoZi ich a zabezpeci, aby ich spolu s Pokynmi na hodnotenie
UKO EC MS mali predseda PMK — hodnotitel a pomocni hodnotitelia.

Poznamka: Kluge spravnych odpovedi k UKO EC MS zo slovenského jazyka
a literatury a slovenského jazyka a slovenskej literatury sa v Skolskom roku 2021/2022
nebudu zverejfiovat v def testovania — hodnotenie UKO EC MS zo slovenského
jazyka a literatary a slovenského jazyka a literatury bude centralne.

od 14.15

Predseda PMK - hodnotitel prevezme od koordindtora zoznam pomocnych
hodnotitelov a zabezpelenu papierovd obalku s originalmi OH druh ,pero (pre
predmety MJL a UJL).

Predseda PMK - hodnoti?el’ indtruuje pomocnych hodnotitefov, ako postupovat
pri hodnoteni odpovedi na UKO EC MS.

Hodnotenie odpovedi na UKO EC MS.

15.45 — 15.55
(14.45 — 14.55)

Administrator PFIC MS sa po skoné&eni prace Ziakov v tlagivach PFIC MS podpige do
prvého prazdneho riadka pod vilastny text Ziakov. Predseda PMK skontroluje vo
v8etkych tlagivach PFIC MS podpis administratora pod textom Ziakov. Ak podpis
chyba, je potrebné ho pod dohladom predsedu PMK doplinit. Predseda PMK méze
pod podpis administratora pripojit aj svoj podpis. Predseda PMK spolu
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s administratormi prekontroluji spravnost vyplnenia prednych stran tlagiv PFIC MS.
Chybaijuce/chybné Udaje doplnia/opravia na zaklade Protokolu o administracii testov
EC a PFIC MS a zoznamu Ziakov.

Riaditel Skoly alebo nim povereny zastupca prevezme od administratorov tlaCiva PFIC
MS a Protokol o administracii testov EC a PFIC MS. Materialy vlozi do papierovej
obalky a bezpec¢ne ulozi.

Predseda PMK spocita originaly OH oboch druhov, pocet zapiSe do Zoznamu OH
na vyhodnotenie.

cca 16.15
Predseda PMK v spolupraci s koordinatorom vlozi origindly OH do oranzovej
(cca 15.15) | pezpetnostnej obalky/obalok, ktora/ktoré bola/boli sugastou zasielky &. 1, taltie vioZi
do kancelarskych dosiek a odovzda riaditelovi $koly, ktory ju/ich bezpec¢ne ulozi.
cca 16.45 Predseda PMK skontroluje a podpige Protokol o administracii testov EC a PFIC MS.
(cca 15.45)
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16. marec 2022 — AJ, NJ, RJ, FJ, 8J, TJ (Grovne B1, B2)

Riaditel Skoly prevezme zasielku s testamia CD nosi¢mi na distribuénom mieste podfa

5.45-8.15 pokynov RUSS.
do 8.15 Prichod predsedu SMK a PMK do $koly.
Stretnutie koordinatora a predsedu PMK s administratormi.
Predseda PMK nahodnym spésobom priradi administratora k jednotlivym skupinam
intaktnych Ziakov. Pre administraciu testov pre Ziakov so ZZ predseda PMK akceptuje
navrh administratorov, ktori boli na administraciu testov pre skupinu/y Ziakov so ZZ
vyskoleni a riaditelom Skoly urceni.
8.15-8.45 Koordinator odovzda administratorom zoznam Zjakov skvupiny, pomocné papiere, OH
(dva druhy), Protokol o administracii testov EC a PFIC MS, vzory vyplnenych OH
oboch druhov prislusnej Urovne cudzieho jazyka a Pokyny na vyplriovanie
odpovedovych harkov k EC MS.
Administratori prekontroluju materialy, ktoré dostali od koordinatora.
do 8.45 Zasielka s testami je doruc¢ena do Skoly.
Predseda PMK skontrqluje neporusenost a uplnost zelenych bezpenostnych obalok
testov a CD nosic¢ov EC MS pre dany predmet a uroveri.
Riaditel $koly s koordinatorom pod dohladom predsedu PMK otvoria obalky s testami
EC MS. Bezpeénostné obalky uschovaju. Odpecatia aj CD s nahravkami k tymto
8.45-9.10 | testom.
Koordinator rozda administratorom testy EC MS a CD s nahravkami.
Administratori prekontroluju testy a CD s nahrdvkami, ktoré dostali od koordinatora,
aodidu do ucebni. (V pripade problémov s CD nosicom koordinator odovzda
administratorovi nahradné CD. Ak su chybné aj nahradné CD, kontaktuje NUCEM.)
Administratori rozsadia Ziakov, rozdaju im potrebné pisomnosti, davaju Uvodné
9.10-9.30 | yokyny. Ziaci vypiRaju zahlavia OH. Administratori kontrolujti zahlavia OH.
9.30-11.45 Administracia testov EC MS — Groven B2.
(9.30 - 11.25) | (pre aroven B1 plati éasovy udaj uvedeny v zatvorke).
9.30-11.45 Predsedovia SMK a PMK vykonavaji kontrolu administracie EC MS postupne
(9.30 — 11.25) vo v8etkych skupinach priblizne v rovnakych &asovych intervaloch.
Koordinator vyzbiera vo véetkych skupinach testy EC MS a OH, ktoré neboli pouzité,
10.15-10.30 a ulozi ich na riaditelom Skoly vopred uréené miesto.
11.45-12.30

(11.25 — 12.30)

Prestavka pre ziakov.

11.45 - 12.25
(11.25 — 12.25)

Koordinator prevezme od administratorov vSetky materidly. Pod dohfadom predsedov
PMK a SMK spolu s administratormi prekontroluje OH. Zisti, &i su zahlavia OH
spravne vyplnené. Ak nie su, spolu s administratormi ich opravi alebo doplni podla
zoznamu Ziakov a Protokolu o administracii testov EC a PFIC MS. Roztriedi OH
(,pero, ,krizik“).

Koordinator s predsedami SMK a PMK oddeluje képie OH od originalov. Po oddeleni
vSetkych OH osobitne zabali kdpie a originaly do papierovych obalok, ktoré bezpecne
ulozi riaditel Skoly. Pri oddelovani képii od originalov OH je potrebné skontrolovat aj
podpis zZiaka. Ak sa podpisal na original OH, je potrebné podpis zaciernit. Ak sa
zabudol podpisat, na képiu sa za neho podpiSe predseda PMK.

Poznamka: Oddelovanie koépii od originalov OH sa nesmie prerusit. Riaditel Skoly
s predsedom SMK organizuju ginnost tak, aby sa ukongila v stanovenom éase. Ak sa
to nepodari, oddelovanie OH pokraduje pod kontrolou riaditela $koly a predsedu SMK.
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Koordinétqr sa presvedc¢i, Ze administratori maju informaciu o poZadovanom rozsahu
prace PFIC MS (160 — 180 slov pre uroven B1, 200 — 220 slov pre uroveri B2) a mézu

12.25 ju sprostredkovat Zziakom.
Administratori prevezmu od k90rdinétora tlaciva PFIVCVJ MS a ostatné materialy
potrebné pre administraciu PFIC MS (okrem zadani PFIC MS) a odidu do ucebni.
Zverejnenie zadani PFIC MS.

12.30 Ziaci sU v uéebniach pod dozorom administratora. Administratori rozdaju
pomocné papiere na koncept, tlaciva PFIC MS a davaju uvodné pokyny.
Predseda PMK dohliada na preberanie zadani PFIC MS z internetu.

12.30-12.55 Koordinator rozmnozi zadania PFIC MS tak, aby kazdy administrator a kazdy Ziak mal
képiu.

12,55 —13.00 | Koordinator alebo nim poverené osoby dorucia do u¢ebni zadania PFIC MS.
Administratori rozdaju Ziakom rozmnozené zadania PFIC MS.

13.00 - 14.15 | Administracia PFIC MS.

13.05 — 13.20 Koordinator vyzbiera vo vSetkych skupinach nepouzité tlaciva PFIC MS a uloZi ich na
riaditefom Skoly vopred urené miesto.

13.00 — 14.15 | Predsedovia SMK a PMK priebeZne vykonavaju kontrolu administracie PFIC MS.
Administrator PFIC MS sa po skon&eni prace Ziakov v tlagivach PFIC MS podpi$e do
prvého prazdneho riadka pod vlastny text Ziakov.

Predseda PMK skontroluje vo vSetkych tlagivach PFIC MS podpis administratora pod
textom Ziakov. Ak podpis chyba, je potrebné ho pod dohfadom predsedu PMK dopinit.
Predseda PMK mdZe pod podpis administratora pripojit aj svoj podpis. Predseda PMK

14.15-14.30 C . o . , . . . e x
spolu s administratormi prekontroluju spravnost’ vyplnenia prednych stran tlagiv PFIC
MS. Chybajuce/chybné Udaje doplnia/opravia na zaklade Protokolu o administracii
testov EC a PFIC MS a zoznamu ziakov.

Riaditel Skoly alebo nim povereny zéstupvca prevezme od administratorov tlagiva PFIC
MS a Protokol o administracii testov EC a PFIC MS. Materialy vlozi do papierovej
obalky a bezpec&ne ulozi.
Zverejnenie KlUgov spravnych odpovedi k UKO EC MS na internete.
14.00 Koordinator preberie Klide spravnych odpovedi k UKO E(? MS zvinternetu, rozmnozi
' ich a zabezpedi, aby ich spolu s Pokynmi na hodnotenie UKO EC MS mali predseda
PMK — hodnotitel a pomocni hodnotitelia.
Predseda PMK — hodnotitel prevezme od koordinatora zoznam pomocnych
hodnotitelov a zabezpedenu obalku s originalmi OH druh ,pero®.
od 14.15 Predseda PMK — hodnotitel inégruuje pomocnych hodnotitelov, ako postupovat
pri hodnoteni odpovedi na UKO EC MS.
Hodnotenie odpovedi na UKO EC MS.
Predseda PMK spocita originaly OH oboch druhov, podet zapiSe do Zoznamu OH
na vyhodnotenie.
Predseda PMK v spolupraci so Skolskym koordinatorom vilozi originaly OH
do oranzovej bezpecfnostnej obalky/obalok, ktora/ktoré bola/boli sucastou zasielky
cca 16.15 &. 1. Obalku/obalky vioZi do kancelarskych dosiek a odovzda riaditefovi dkoly, ktory
julich bezpeéne ulozi. Képie OH riaditefl 8koly archivuje pat rokov.
Poznamka: Do oranzovych bezpe&nostnych obalok sa balia OH osobitne z anglického
jazyka, osobitne z nemeckého jazyka a osobitne z ostatnych cudzich jazykov.
cca 16.45 Predseda PMK skontroluje a podpige Protokol o administracii testov EC a PFIC MS.
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16. marec 2022 — AJ, NJ, RJ (uroven C1)

Riaditel 8koly prevezme zasielku s testami a CD nosiémi na distribuénom mieste podfa

5.45-8.15 pokynov RUSS.
do 8.15 Prichod predsedu SMK a PMK do $koly.
Stretnutie koordinatora a predsedu PMK s administratormi.
Predseda PMK nahodnym spbésobom priradi administratora k jednotlivym skupinam
intaktnych Ziakov. Pre administraciu testov pre Ziakov so ZZ predseda PMK akceptuje navrh
administratorov, ktori boli na administraciu testov pre skupinu/y zZiakov so ZZ vyskoleni
8.15 — 8.45 a riaditelom Skoly urceni.
Koordinator odovzda administratorom zoznam Ziakpv skupiny, pomocné papiere, OH (dva
druhy), Protokol o administracii testov EC a PFIC MS, vzor vyplneného OH z druhého
vyucéovacieho jazyka a Pokyny na vyplriovanie odpovedovych harkov k EC MS.
Administratori prekontroluju materialy, ktoré dostali od koordinatora.
do 8.45 Zasielka s testami je doru¢ena do skoly.
Predseda PMK §kontro|uje neporusenost’ a uplnost zelenych bezpecnostnych obalok testov
a CD nosi¢ov EC MS pre dany predmet a Uroven.
Riaditel $koly s koordinatorom pod dohladom predsedu PMK otvoria obalky s testami EC
MS. Bezpecnostné obalky uschovaju. Odpecatia aj CD s nahravkami k tymto testom.
8.45-9.10 Koordinator rozd4 administratorom testy EC MS a CD s nahravkami.
Administratori prekontroluju testy a CD s nahravkami, ktoré dostali od koordinatora, a odidu
do ucebni. (V pripade problémov s CD nosiCom koordinator odovzda administratorovi
nahradné CD. Ak su chybné aj nahradné CD, kontaktuje NUCEM.)
Administratori rozsadia Ziakov, rozdaju im potrebné pisomnosti, davaju tvodné pokyny. Ziaci
9.10-9.30 | yypiRaju zahlavia OH. Administratori kontroluju zahlavia OH.
9.30 —12.15 | Administracia testov EC MS.
Predsedovia SMK a PMK vykonavaju kontrolu administracie EC MS postupne vo véetkych
9.30 -12.15 skupinach priblizne v rovnakych ¢asovych intervaloch.
Koordinator vyzbiera vo v8etkych skupinach testy EC MS a OH, ktoré neboli pouzité, a uloZi
10.25-10.40 ich na riaditefom Skoly vopred uréené miesto.
12.15 — 13.00 | Prestavka pre ziakov.
qurdinétor prevezme od administratorov vSetky materialy. Pod dohladom predsedov PMK
a SMK spolu s administratormi prekontroluje OH. Zisti, i su zahlavia OH spravne vyplnené.
Ak nie su, spolu s administratormi ich opravi alebo doplni podfa zoznamu Ziakov a Protokolu
0 administrécii testov EC a PFIC MS. Roztriedi OH (,pero®, ,kriZik").
Koordinator s predsedami SMK a PMK oddeluje képie OH od originalov. Po oddeleni
vSetkych OH osobitne zabali képie a originaly do papierovych obalok, ktoré bezpe&ne ulozi
12.15-12.55 riaditel Skoly. Pri oddelovani képii od origindlov OH je potrebné skontrolovat aj podpis Ziaka.
Ak sa podpisal na original OH, je potrebné podpis zacliernit. Ak sa zabudol podpisat,
na kopiu sa za neho podpiSe predseda PMK.
Poznamka: Oddelovanie kopii od originalov. OH sa nesmie prerusit. Riaditel Skoly
s predsedom SMK organizuju Cinnost' tak, aby sa ukoncila v stanovenom Case. Ak sa to
nepodari, oddefovanie OH prebieha dalej pod kontrolou riaditela Skoly a predsedu SMK.
Koordinator sa presvedci, Ze administratori maju informaciu o pozadovanom rozsahu prace
PFIC MS (260 — 320 slov pre uroven C1) a mézu ju sprostredkovat Ziakom.
12.55 Administratori prevez[m] od koordinatora tlaéivvé PFIC MS a ostatné materialy potrebné
pre administraciu PFIC MS (okrem zadani PFIC MS) a odidu do u&ebni.
13.00 Zverejnenie zadani PFIC MS.
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Ziaci sG v uéebniach pod dozorom administratora. Administratori rozdaju pomocné
papiere na koncept, tlaCiva PFIC MS a davaju uvodné pokyny.

Predseda PMK dohliada na preberanie zadani PFIC MS z internetu.

13.00-13.25 Koordinator rozmnozi zadania PFIC MS, aby administrator a kazdy Ziak mal képiu.
Koordinator alebo nim poverené osoby dorugia do ugebni zadania PFIC MS.

13.25-13.30 | Agministratori rozdaju Ziakom rozmnozené zadania PFIC MS.

13.30 — 15.15 | Administracia PFIC MS — troveri C1.

Koordinator vyzbiera vo véetkych skupinach nepouzité tlaciva PFIC MS a uloZi ich na
13.35-13.50 riaditelom Skoly vopred uréené miesto.

13.30 — 15.15 | Predsedovia SMK a PMK priebezne vykonavaju kontrolu administracie PFIC MS.
Administrator PFIC MS sa po skong&eni prace Ziakov v tlagivach PFIC MS podpise do prvého
prazdneho riadka pod vlastny text Ziakov.

Predseda PMK skontroluje vo vietkych tlagivach PFIC MS podpis administratora pod textom
Ziakov. Ak podpis chyba, je potrebné ho pod dohladom predsedu PMK doplnit. Predseda
15.15 — 15.30 PMK méze pod podpis administratora pripojit aj svoj podpis. Predseda PMKv spolu
' ' s administratormi prekontroluji spravnost vyplnenia prednych stran tlaciv PFIC MSV.
Chybajuce/chybné udaje doplnia/opravia na zaklade Protokolu o administréacii testov EC
a PFIC MS a zoznamu Ziakov.
Riaditel Skoly alebo nim povereny zvéstupcavprevezme od administratorov tlagiva PFIC MS a
Protokol o administracii testov EC a PFIC MS. Materialy vlozi do papierovej obalky a
bezpectne ulozi.
Zverejnenie Klugov spravnych odpovedi k UKO EC MS na internete.
15.00 Koordinator preberie Kluce spravnych odpovedi k UKO EC MS z internetu, rozmnoZi ich
' a zabezpedi, aby ich spolu s Pokynmi na hodnotenie UKO EC MS mali predseda PMK —
hodnotitel a pomocni hodnotitelia.
Predseda PMK — hodnotitel prevezme od koordinatora zoznam pomocnych hodnotitelov a
zabezpec€enu obalku s originalmi OH druh ,pero*.
od 15.15 Predseda PMK — hodvnotitel’ indtruuje pomocnych hodnotitelov, ako postupovat pri hodnoteni
odpovedi na UKO EC MS.
Hodnotenie odpovedi na UKO EC MS.
Predseda PMK spocita originaly OH oboch druhov, pocet zapiSe do Zoznamu OH
na vyhodnotenie.
Predseda PMK v spolupraci so Skolskym koordinatorom vlozi originaly OH do oranzove;j
cca 17.15 bezpe&nostnej obalky/obalok, ktora/ktoré bola/boli sudastou zasielky €. 1. Obalku/obalky
vlozi do kancelarskych dosiek a odovzda riaditefovi Skoly, ktory ju/ich bezpe€ne uloZi. Képie
OH riaditel Skoly archivuje pat rokov.
Poznamka: OH urovne C1 je potrebné zabalit do samostatnej oranZovej obalky.
cca 17.45 Predseda PMK skontroluje a podpige Protokol o administracii testov EC a PFIC MS.
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5.45-8.15

Riaditel $koly prevezme zasielku s testami na distribuénom mieste podla pokynov RUSS.

do 8.15

Prichod predsedu SMK a PMK do $koly.

8.15-8.45

Stretnutie koordinatora a predsedu PMK s administratormi.

Predseda PMK nahodnym spdsobom priradi administratora k jednotlivym skupinam
intaktnych Ziakov. Pre administraciu testov pre ziakov so ZZ predseda PMK akceptuje navrh
administratorov, ktori boli na administraciu testov pre skupinu/y Ziakov so ZZ vySkoleni
a riaditelom Skoly ur€eni.

Koordinator odovzda administrévtorom zoznam Ziakov skupiny, pomocné papiere, OH,
Protokol o administracii testov EC a PFIC MS a vzor vyplneného OH.

Administratori prekontroluju materialy, ktoré dostali od koordinatora.

do 8.45

Zasielka s testami je doru¢ena do Skoly.

8.45-9.00

Prvedseda PMK skontroluje neporusenost’ a uplnost zelenych bezpe€nostnych obalok testov
EC MS z matematiky.

Riaditel' 8koly s koordinatorom pod dohladom predsedu PMK otvoria obalky s testami EC
MS. Bezpecnostné obalky uschovaju.

Koordinator pod dohladom predsedu PMK rozda administratorom testy EC MS.
Administratori prekontroluju testy, ktoré dostali od koordinatora, a odidu do ucebni.

9.00-9.30

Administratori rozsadia Ziakov, davaju GUvodné pokyny. Ziaci vypifiaju zahlavia OH.
Administratori kontroluju vypisané zahlavia OH. Predseda PMK kontroluje kalkula¢ky Ziakov.

9.30-12.15

Administracia testov EC MS.

9.30-12.15

Predsedovia PMK a SMK vykonavaju kontrolu administracie EC MS postupne vo vSetkych
skupinach priblizne v rovnakych ¢asovych intervaloch.

9.35-9.45

Koordinator vyzbiera vo vSetkych skupinach testy EC MS a OH, ktoré neboli pouZité, a ulozi
ich na riaditefom Skoly vopred uréené miesto.

12.15-13.30

Koordinator prevezme od administratorov vietky materidly. Pod dohfadom predsedov PMK
a SMK spolu s administratormi prekontroluje OH. Zisti, &i si z&hlavia OH spravne vyplnené.
Ak nie su, spolu s administratormi ich opravi alebo doplni podla zoznamu ziakov a Protokolu
o administrécii testov EC a PFIC MS.

Koordinator v spolupraci s predsedami SMK a PMK oddeluje képie OH od originalov.
Po oddeleni vSetkych OH zabali kdpie do papierovej obalky/obalok, ktoru/ktoré bezpecne
ulozi riaditel Skoly. Kopie OH riaditel archivuje pat rokov. Pri oddelovani képii od originalov
OH je potrebné skontrolovat aj podpis ziaka. Ak sa ziak podpisal na original OH, je potrebné
jeho podpis zadiernit. Ak sa zabudol podpisat, na képiu sa za neho podpiSe predseda PMK.
Predseda PMK spocita originaly OH, poc&et zapiSe do Zoznamu OH na vyhodnotenie.

Predseda PMK v spolupraci so Skolskym koordinatorom vlozi originaly OH do oranzove;j
bezpecnostnej obalky/obalok, ktora/ktoré boli suCastou zasielky €. 1. Obalku/obalky vlozi

do kancelarskych dosiek a odovzda riaditefovi Skoly, ktory ju/ich bezpe€ne ulozi a pripravi
na odoslanie.

cca 13.30

Predseda PMK skontroluje a podpise Protokol o administracii testov EC a PFIC MS.

Poznamky:

1. Uréené &asy otvorenia bezpe&nostnych obalok s testami (8.45 h) a zadiatku administracie testov EC MS
(9.30 h) a PFIC MS z VUJ, SJSL a CJ (13.00 h) a PFIC MS z 2. VUJ (13.30) musia byt presne dodrzané.
Hodnotenie odpovedi na UKO EC MS sa nesmie zadat skor ako 0 14.00 h (MJL, UJL a CJ) a0 15.00 h
(2. VUJ). Casy ukonéenia hodnotenia a dal$ich nasledujucich krokov nemusia byt dodrzané presne,
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pretoze zavisia od poctu hodnotenych OH, Upravy podmienok testovania pre Ziakov so ZZ, od organizacie
prace poc€as hodnotenia a pod.

.V harmonograme nie je vyéleneny &as na prestavku pre koordinatora a predsedov SMK a PMK. Predseda
SMK a riaditel 8koly zabezpeéia taku organizaciu EC a PFIC MS, aby uvedené osoby uskuto&nili
pozadované &innosti, aby bola zabezpe&ena regularnost testovania a hodnotenia odpovedi na UKO EC
MS a zaroven, aby vysSie uvedené osoby mali ¢as na obedovu prestavku. Nemézu ju mat v rovhakom
gase, aby v pripade potreby mohli reagovat na aktualne problémy, ktoré sa vyskytnu po¢as EC a PFIC MS.

. Ak boli spologne testovani Ziaci rozliénych $kél, v Protokole o administracii testov EC a PFIC MS
je potrebné v prvom riadku uviest nazov $koly, ktora organizuje EC a PFIC MS, v dal$ich riadkoch nazvy
zuastnenych (spajanych) $kol, ako aj prislusné kody kol vSetkych zu€astnenych Ziakov. Nie je potrebné
osobitne vypisovat, kolko Ziakov z ktorej Skoly sa na testovani v danom predmete a urovni ziu€astnilo, staci
uviest ich celkovy podet. Je potrebné vyhotovit képie Protokolu o administracii testov EC a PFIC MS
pre véetky zu&astnené Skoly. V kazdy den EC a PFIC MS je potrebné vyplnit novy Protokol
o0 administracii testov externej ¢asti a pisomnej formy internej ¢asti maturitnej skusky.

. Po ukonéeni testovania v Skolach, v ktorych sa spajali ziaci viacerych skél, riaditel' Skoly zabezpec¢i,
aby do kazdej Skoly, z ktorej ziaci maturovali, boli najneskér do troch pracovnych dni od konania
EC a PFIC MS doruéené kopie OH ich ziakov, tlaéiva PFIC MS a képie Protokolu o administrdcii
testov EC a PFIC MS. Obdobne je potrebné postupovat’ aj v pripade spajania ziakov viacerych $kél
pocas nahradného a opravného terminu MS.
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Priloha €. 2 Ziaci so zdravotnym znevyhodnenim
Ziaci so zdravotnym znevyhodnenim (ZZ) mézu mat v zmysle § 4 ods.3 vyhlagky &. 318/2008 Z.z.
o ukoncovani Stadia na strednych Skolach upravené podmienky na vykonanie MS.

1 Uprava podmienok na vykonanie MS pre Ziakov so ZZ

1.1 Predizenie ¢asu

Ziaci so ZZ mdzu mat podla druhu postihnutia a stupfia obmedzenia prace s testovymi Glohami predizeny
éas na vykonanie EC, PFIC a UFIC MS. Koordinator zohladni prediZenie &asu v 8asovom harmonograme
administracie testu, pricom dbsledne dba o dodrzanie prestavky. Pre Ziakov so ZZ je potrebné pripravit’
samostatnu uéebiu a administratora na realizaciu EC MS z vyugovacich jazykov, slovenského jazyka
a slovenskej literatary, cudzich/druhych vyu&ovacich jazykov a matematiky. Administrator testov EC MS
z vyucovacich jazykov, slovenského jazyka a slovenskej literatury, cudzich/druhych vyucovacich jazykov
a matematiky musi mat k dispozicii stopky alebo hodinky na presné meranie priznaného &asového prediZenia
Ziakom so ZZ podlia druhu ich postihnutia a stupfia obmedzenia (Tabulka &. 1). Predizenie éasu nesmie
prekroéit maximalne povolené predizenie éasu uvedené v tabulke.

Tabulka é. 1 Struény prehlad aprav podmienok vykonania EC a PFIC MS pre ziakov so ZZ podla
druhu postihnutia a stupfia obmedzenia

skupina podla stupna obmedzenia

druh postihnutia

I. skupina
lahky stupen

II. skupina
stredny stuperi

Ill. skupina
tazky stupen

sluchové
postihnutie

« predizeny &as
najviac o 50 %

e predizeny &as
najviac o 75 %
e Uprava testu

e prediZzeny &as o 100 %

e Upravy ako v Il. skupine

e timocnik do posunkovej
reCi

zrakové
postihnutie

« predizeny &as
najviac o 75 %

e predizeny &as
najviac o 100 %
e Uprava testu

e prediZzeny ¢as o 100 %
e Upravy ako v Il. skupine
e asistent

telesné
postihnutie

« predizeny &as
najviac o 75 %

e predizeny &as
najviac o 100 %
e Uprava testu

e prediZzeny ¢as o 100 %
e Upravy ako v Il. skupine
e asistent

chori a zdravotne
oslabeni

« predizeny &as
najviac o 50 %

e predizeny &as
najviac o 75 %

e prediZzeny ¢as o 100 %
e asistent

vyvinové
poruchy ucenia

« predizeny &as
najviac o 25 %

e predizeny &as
najviac o 50 %
e Uprava testu

poruchy aktivity
a pozornosti

« predizeny &as
najviac o 25 %

e predizeny &as
najviac o 50 %
e Uprava testu

poruchy
spravania

« predizeny &as
najviac o 25 %

e predizeny ¢as
najviac o 50 %

narusena
komunikacna
schopnost’

« predizeny &as
najviac o 25 %

e predizeny &as
najviac o 50 %
e Uprava testu

autizmus alebo
d’alSie

« predizeny &as
najviac o 50 %

« predizeny &as najviac

050 %
e (prava testu

e predizeny &as o0 100 %
e Upravy ako v Il. skupine

e asistent

pervazivne
vyvinové e Uprava podmienok a priebehu maturitnej skisky podla odporicania $pecialneho
poruchy pedagdga (mozna Uprava testu aj v I. skupine)
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1.2

13

Priklad: Cas uréeny na administraciu 1., Il. a lll. gasti EC MS z cudzich jazykov Urovet B1 je 100 +
15 minGt. Ziak s vyvinovou poruchou uéenia zaradeny do Il. skupiny méze mat &as predizeny
najviac o 50 % na administraciu kazdej &asti, t. j. ¢as na administraciu EC MS méze byt v jeho
pripade predizeny najviac na 157 minut (vyuzitie predizenia éasu vsak bude zavisiet’
od zruénosti konkrétneho ziaka).

Vypinanie zahlavia OH a tla¢iv PFIC MS

Zahlavie OH k testu EC MS, tlagiv PFIC MS z vyugovacieho jazyka, slovenského jazyka a slovenskej
literatury, cudzieho/druhého vyu€ovacieho jazyka a matematiky vypini Ziakom s telesnym a zrakovym
postihnutim asistent, Ziakom s vyvinovymi poruchami u€enia administrator (v pripade potreby).

Upravy testov a d’al$ich materialov pre ziakov so ZZ

Ziaci budu pracovat’:
e s beznymi testami,
e s formalne upravenymi testami,
e stestamiv elektronickej podobe,
e s testami v Braillovom pisme.

Ziaci zaznaéia odpovede na ulohy testu EC MS:

e do OH (l. skupina),

e priamo do testu, nevypifiaju OH (lI. a Ill. skupina),

¢ do pocitata — odovzdaju tlaGovy vystup z pocitaca,

e na mechanickom pisacom stroji pre nevidiacich — odovzdaju vystup v Braillovom pisme.
VSetkym ziakom, ktori nevpisuju odpovede priamo do OH, prepiSe ich odpovede do OH administrator
alebo iny ucitel uréeny Skolskym koordinatorom.

Ziaci budt pisat’ PFIC MS:

e natlagiva PFIC MS,

e na pocitadi — odovzdaju tlacovy vystup z poéitaca,

e na harky oznagené peciatkou Skoly doplnené o rodné &islo Ziaka, ktoré budu sluZit na napisanie

Cistopisu, ak ziakovi vzhladom na velkost pisma nepostacuje pocet stran oficialneho tlaCiva
PFIC MS tri strany z vyu&ovacieho jazykal/dve strany zo slovenského jazyka a slovenskej
literatry/jedna strana tlagiva PFIC MS z cudzieho jazyka/dve strany z druhého vyugovacieho
jazyka,

e na mechanickom pisacom stroji pre nevidiacich — odovzdaju vystup v Braillovom pisme.

Koordinator zvaési témy PFIC MS z vyuéovacich jazykov/slovenského jazyka a slovenskej
literatary a zadania PFIC MS z cudzich/druhych vyuéovacich jazykov pre Ziakov so ZZ podla
potreby. Pre zZiakov so zrakovym postihnutim, ktori budu pracovat v Braillovom pisme, koordinator
adekvatnym spdésobom nahra témy a zadania PFIC MS, aby si ich Ziaci mohli vypoéut. Po vypo&uti
nahravky s témami PFIC MS z vyugovacich jazykov/zo slovenského jazyka a slovenskej literatary maju
Ziaci 15 minuat na vyber témy. V tomto ¢ase nesmu ni¢ pisat.

Administrator pripravi pre Ziakov so ZZ (zrakové postihnutie, telesné postihnutie, vyvinové poruchy
ugenia) na PFIC MS viac harkov oznagenych pediatkou $koly a priloZi ich alebo vlozi do tlagiva PFIC MS.
Ziaci mozu podra potreby pisat cez dva, pripadne viac riadkov alebo na 8isty harok. Po&et vypracovanych
harkov zavisi od velkosti pisma Ziaka.

V$etky prace, ktoré nebudu napisané na oficialnom tlagive PFIC MS z vyug&ovacieho jazyka, slovenského
jazyka a slovenskej literatury alebo cudzieho/druhého vyu€ovacieho jazyka, musia byt pripnuté alebo
vloZzené do tohto tla€iva s vyplnenou hlavi¢kou podfa pokynov.

Ak sa &as prestavky Ziakov so ZZ prekryva so zverejnenim tém alebo zadani PFIC MS, koordinator poveri
osobu, ktora zabezpedi, aby sa Ziaci so ZZ nekontaktovali so Ziakmi zucastnujucimi sa na administracii
PFIC MS. Prestavka pre ziakov so ZZ musi byt dodrzana.

Nahravky zo slovenského jazyka a slovenskej literatury a cudzich/druhych vyuéovacich jazykov
pre ziakov so ZZ budu obsahovat pokyny, podfa ktorych bude jasné, kde treba Ziakom pridelit
opravnené Gasové predizenie. Nahravky pre Ziakov so ZZ budl vSak po inych strankach obsahovo
totozné s nahravkami pre intaktnych Ziakov. Predizeny &as administracie |. Gasti testu zo slovenského
jazyka a slovenskej literatury a z cudzich/druhych vyu€ovacich jazykov (Pocuvanie) pre Ziakov so ZZ je
uréeny na rieSenie Uloh testu, nie na tretie vypo&utie nahravky. Pokyny pre administratorov testov EC
MS z cudzich/druhych vyuéovacich jazykov a slovenského jazyka a slovenskej literatiry — praca
sCD pre ziakov so ZZ budu zverejnené na https://www.nucem.sk/sk/merania/narodne-
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1.4

merania/maturita/roky/2021-2022 » Dokumenty na stiahnutie » Dokumenty MATURITA 2022 »
Organiza¢né pokyny a sprievodna dokumentacia.

Test EC MS zo slovenského jazyka a slovenskej literatury az cudzieho alebo druhého
vyuéovacieho jazyka pre ziakov so sluchovym postihnutim bude alebo nebude obsahovat’ ulohy
na pocuvanie s porozumenim podla poziadavky pri prihlasovani ziaka so sluchovym postihnutim
na MS. Zaciatok testovania v8ak treba dodrzat (. j. 9.30 h).

Sluzby asistenta a timo€nika do posunkovej reci

Ziaci so ZZ mézu vyuzit podla potreby sluzby asistenta a timoénika do posunkovej regi. O ich prideleni
rozhoduije riaditel $koly na zaklade posudku z CPPPaP alebo CSPPaP a konzultacie s pedagdgmi, ktori
Ziaka so ZZ na strednej Skole vzdelavali. Nasledne riaditel Skoly menuje vybranu osobu do ulohy
asistenta. Preferuje sa osoba, ktord Ziaka so ZZ pozna a vie s nim komunikovat. Asistentom méze byt
Specialny pedagog, psycholdég, pedagdg skoly, ktory nema aprobaciu na vyucovanie daného predmetu,
alebo osobny asistent.

Asistent pomaha pri:

- zapise textu (dosledne zapisuje to, o mu ziak diktuje — neopravuje pravopis, nespravne
formulacie, interpunkciu a pod.; ziak Specifikuje: pisanie velkych pismen, €iarky vo vete a v suveti,
interpunkciu a pod.),

- precitani ukazky alebo zadania ulohy,

- vysvetleni instrukcii a neznamych slov suvisiacich zo zadanim ulohy,

- opise obrazka (diagramu, grafu, schémy, nacrtu...),

- orientacii v testovom zosite, s otacanim stran,

- prepise odpovedi z testového zoSita do odpovedového harka,

manipulacii s pisacimi potrebami a kompenzaénymi poméckami, s pomocnou literattrou,
- orientacii v priestore a pohybe (prichod do triedy, miesto v lavici, odchod z triedy a pod.).

TImoénik do posunkovej re¢i pomaha pri vysvetleni inStrukcii suvisiacich so zadanim ulohy.

Asistent ani timoc¢nik do posunkovej reCi nezasahuju do riesSenia uloh, ani nekomentuju spravnost alebo

nespravnost odpovedi zZiaka.

V pripade zmeny podla aktualnych hygienicko-epidemiologickych nariadeni Vas o vynimke

prekrytia hornych dychacich ciest respiratorom/raskom (u Zziakov so SP, Ziakov s AUT,
administratorov, asistentov v skupine ziakov so SP a s AUT, timoénikov do posunkovej reci)
budeme v¢as informovat’.

Upravy hodnotenia ziakov so ZZ

Ziaci so ZZ s hodnoteni rovnako ako intaktni Ziaci, az na skupinu

ziakov s vyvinovymi poruchami uéenia — dyslexia, dysgrafia, dysortografia. Dyskalkulia len
v spojeni s dyslexiou, dysgrafiou, dysortografiou. Na samotnu dyskalkdliu sa upravy hodnotenia
nevztahuju (pozri bod 2.1).

ziakov so zrakovym a telesnym postihnutim a ziakov s autizmom alebo d’alSimi pervazivnymi
poruchami (pozri bod 2.2).

Poznamka: Upravy hodnotenia sa tykaju iba tych Ziakov, ktori maju Gpravu hodnotenia navrhnutd
v odbornom posudku (Sprava zo Specialno-pedagogického vysSetrenia — formular D1) od Specialneho

pedagdga z Centra Specialno-pedagogického poradenstva.

2.1 Ziaci s vyvinovymi poruchami uéenia — Gpravy hodnotenia

Hodnotenie PFIC MS Ziaka s vyvinovymi poruchami uéenia by mal vykonavat vyuduijuci, ktory Ziaka ugil
dany predmet. Hodnotenie odpovedi na UKO EC MS Ziakov s vyvinovymi poruchami ugenia, pokial je
to mozné, odporu€ame konzultovat' s vyu&ujucimi, ktori Ziaka ugili dany predmet.

Ak to nie je mozné, je potrebné odpovede konzultovat so zamestnancom NUCEM na telefénnom gisle
02/68 26 01 37 alebo 02/68 26 01 07.

Poznamka: Hodnotenie UKO EC MS zo slovenského jazyka a literatiry a slovenského jazyka
a slovenskej literatury bude v Skolskom roku 2021/2022 aj pre Ziakov so ZZ realizované centralne.

a) Hodnotenie odpovedi na UKO EC MS z MJL, UJL a cudzich/druhych vyuéovacich jazykov
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2.2

3.1

3.2

3.3

Pre ziakov s vyvinovymi poruchami uéenia s pravopisné chyby pripustné. Hodnoti sa iba
obsahova stranka odpovede.

b) Hodnotenie PFIC MS z vyuéovacich jazykov, slovenského jazyka a slovenskej literatury
Pre spominanych Ziakov su pripustné nasledujuce Upravy hodnotenia:
- Rusi sa hodnotenie vonkajSej formy. Hodnotenie dodrzania rozsahu, ktoré bolo sucastou
hodnotenia vonkajSej formy, sa presiva do hodnotenia celkového dojmu.
- V ramci hodnotenia vnutornej formy sa nehodnoti pravopis.

c) Hodnotenie PFIC MS z cudzich/druhych vyuéovacich jazykov
Pre spominanych Zziakov su pravopisné chyby pripustné. Pre tychto ziakov sa rusi v €asti
Gramatika hodnotenie pravopisnych chyb.

Ziaci so zrakovym atelesnym postihnutim a ziaci s autizmom alebo dal$imi
pervazivnymi poruchami — upravy hodnotenia

Hodnotenie PFIC MS Ziaka so zrakovym a telesnym postihnutim, Ziaka s autizmom alebo dal$imi
pervazivnymi poruchami by mal vykonavat vyucujuci, ktory ziaka ugcil dany predmet.

a) Hodnotenie PFIC MS z vyuéovacich jazykov
Pre spominanych ziakov su pripustné nasledujuce Upravy hodnotenia:
- Rusi sa hodnotenie vonkaj$ej formy. Hodnotenie dodrzania rozsahu, ktoré bolo sucastou
hodnotenia vonkajsej formy, sa presitva do hodnotenia celkového dojmu.

Prepis odpovedi na ulohy EC MS z testov do OH

Vyucovacie jazyky, slovensky jazyk a slovenska literatira a cudzie/druhé vyu€ovacie
jazyky

Koordinator uréi jedného z administratorov, ktory po prestavke pod odbornym dozorom predsedu PMK:

- prepi8e odpovede na ulohy s vyberom odpovede z testu do OH druh ,kriZik",

- prepi$e odpovede na UKO EC MS do OH druh ,pero®,

- v pripade, Ze Ziak so ZZ zapisoval odpovede do OH v poéitaéi (ktory mu vopred pripravil Skolsky
koordinator), odovzda tlatovy vystup z pocitata. Osoba poverena Skolskym koordinatorom prepise
odpovede na ulohy s vyberom odpovede do OH druh ,krizik*, prepi$e odpovede na UKO EC MS
do OH druh ,pero®, OH (kdpiu) namiesto Ziaka podpie ten, kto prepisoval odpovede na ulohy EC
MS z testu do OH,

- odpovede Ziaka na UKO EC MS ohodnotia pomocni hodnotitelia a predseda PMK — hodnotitel.

Poznédmka: Hodnotenie UKO EC MS zo slovenského jazyka a literatiry a slovenského jazyka
a slovenskej literatury bude v Skolskom roku 2021/2022 aj pre ziakov so ZZ realizované centralne.

Matematika

Koordinator ur€i jedného z administratorov, ktory pod odbornym dohlfadom predsedu PMK prepise
odpovede na ulohy s vyberom odpovede a odpovede na UKO EC MS do OH. Prepis odpovedi sa
uskutoéni hned po ukoné&eni administracie EC MS z matematiky. OH (képiu) namiesto Ziaka podpise ten,
kto prepisoval odpovede na ulohy EC MS z testu do OH.

Prepis a hodnotenie odpovedi na Glohy EC a PFIC MS v Braillovom pisme

Odpovede na tlohy EC MS v Braillovom pisme prepisuje do OH pomocny hodnotitel ovladajuci Braillovo
pismo. Ak mé& S3kola program na transformaciu Braillovho pisma, pretransformovany dokument
v Braillovom pisme méze hodnotit povereny pomocny hodnotitel. PFIC MS v Braillovom pisme hodnoti
hodnotitel ovladajuci Braillovo pismo.

Poznamka: VSetky originaly OH musia byt zabalené do oranZovej bezpe&nostnej obalky spolu, vratane
OH Ziakov so ZZ. OH je preto mozné zabalit do oranZovej bezpecnostnej obalky aZz po ukonéeni prepisu
odpovedi na tlohy EC MS Ziakov so ZZ do OH aich ohodnoteni (v pripade madarského jazyka a
literatary ukrajinského jazyka a literatury a cudzich/druhych vyu€ovacich jazykov).

Povinnosti predsedu PMK a Skolského koordinatora v suvislosti s upravami MS
pre ziakov so ZZ

Predseda PMK skontroluje dodrziavanie predizenia éasu pre Ziakov so ZZ.
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Skolsky koordinator v stvislosti s upravami MS pre ziakov so ZZ:

e prekontroluje, €i su v triede zabezpe€ené podmienky na administraciu testov,

e pripravi zoznamy pomocnych hodnotitefov, administratorov, pomocného dozoru v jednotlivych
drioch aj s asistentom alebo timoénikom do posunkovej reci (v pripade potreby),

e upozorni pomocnych hodnotitefov EC MS a hodnotitelov PFIC MS z vyugovacich jazykov,
slovenského jazyka a slovenskej literatury a cudzich/druhych vyucéovacich jazykov na Upravu
hodnotenia Ziakov s vyvinovymi poruchami uéenia a hodnotitelov PFIC MS z vyu&ovacich jazykov,
slovenského jazyka a slovenskej literatury aj na Upravu hodnotenia Ziakov so zrakovym a telesnym
postihnutim, Ziakov s autizmom alebo dal$imi pervazivnymi poruchami,

e upozorni pomocnych hodnotitelov, Zze Ziaci so sluchovym postihnutim, ktori pracovali s testom
bez ¢asti Po¢uvanie s porozumenim, nebudu mat v OH hodnotené tieto ulohy,

e umozni Zakovi so ZZ prestavku medzi EC a PFIC MS, najviac v8ak v dizke poskytnutej
pre intaktnych Ziakov v dany den,

e zabezpedi dohlad nad zZiakmi so ZZ v priebehu obednajsej prestavky, ak tato ¢asovo presahuje
termin zverejnenia tém alebo zadani PFIC MS.

Otazky tykajuce sa administracie testov pre ziakov so ZZ je mozné konzultovat telefonicky na Cislach:
02/68 26 01 07 02/68 26 01 37 0911 405 086

alebo e-mailom:
maturitasvvp@nucem.sk.
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Priloha €. 3 Systém identifikaénych udajov

Kéd skoly

Kazdej skole bol prideleny jedineCny kod Skoly pozostavajuci zo Siestich Eislic. Kod vasej Skoly poznate,
pod tymto kddom ste prihlasovali Ziakov do Informacéného systému pre EC a PFIC MS.

Poznamka: Pod tymto kbdom bude Skola uvedena aj v celostatnom hodnoteni.

Kéd ziaka

Na identifikaciu Ziakov sa vramci MATURITY 2022 pouZivaju rodné &isla. NUCEM je v zmysle zakona
€. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) opravneny ziskavat a spracovavat udaje o ziakoch
uvedené v OH. Zber a spracovanie osobnych Udajov prebieha v sulade so zakonom ¢. 122/2013 Z. z.
o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov. Skoly vo vysledkovych listinach budu
moct Ziakov identifikovat na zaklade ich rodnych C&isel.

Poznamka: Ziaci musia uvadzat to isté rodné &islo, pod ktorym su evidovani v Informaénom systéme pre EC
a PFIC MS zverejnenom na stranke https://maturita.svsbb.sk/. Ak doslo k chybe v zapise rodného Cisla
pri prinlasovani ziaka, je nutné o tom este pred terminom konania EC a PFIC MS informovat NUCEM.

Trieda
Nazov triedy sa vypisuje tak, ako je uvedeny v triednom vykaze (napr. IV. A, VIII. OB, Oktava A a pod.).

Test

Aby organizatori MS vedeli, ktory z testov ziak pisal, musi byt uvedené oznacenie testu. Na odpovedovych
harkoch z matematiky (MAT) a slovenského jazyka a slovenskej literatury (SJSL) je znaCka testu predtlacena.
Na odpovedovych harkoch z vyu€ovacich jazykov su pre identifikaciu testu vyclenené tri policka. Posledné
dve politka obsahuju pismena JL. Ziak doplni iba prvé pismeno (S — slovensky jazyk a literatira, M —
madarsky jazyk a literatura, U — ukrajinsky jazyk a literatura . Na odpovedovych harkoch z cudzich jazykov,
resp. druhych vyu€ovacich jazykov je potrebné doplnit oznaenie jazyka, uroveni je predtlaena. Testy su
identifikované takto:

Slovensky jazyk a literatura — SJL,

Slovensky jazyk a slovenska literatara — SJSL,
Matematika — MAT,

Madarsky jazyk a literatdara — MJL,

Ukrajinsky jazyk a literatara — UJL,

Anglicky jazyk — AJ,

Nemecky jazyk — NJ,

Rusky jazyk — RJ,

Francuzsky jazyk — FJ,

Spanielsky jazyk — SJ,

Taliansky jazyk — TJ.

Poznamka: Tuénym pismom su vyznadené pismena, ktoré Ziak dopitia do skratky predmetu na OH.

Kod testu

Kazdy test EC MS ma svoj jedinecny 6-ciferny kod, ktory je uvedeny na prednej strane testu vpravo hore.
Prefix testu je 20. Ziak doplfia posledné 4 cifry kodu testu, ktoré su na teste uvedené za prefixom 20. Kéd testu
musia ziaci nevyhnutne vypisat do odpovedového harka. Administrator ho na tabulu nepiSe!

Kéd skupiny
Skolsky koordinator prideli kazdej skupine dvojciferny kdd, ktory je napisany na zozname Ziakov. Administrator
tento kéd napiSe na tabulu, aby ho Ziaci mohli spravne vyplnit do odpovedovych harkov.

Datum

Do odpovedového harka treba vypisat defi a mesiac a doplnit koncové dvojcislie roka 2022 (napr. 16. marec
2022 — 16 03 22) alebo preskrtnut poslednu &islicu v roku a napisat namiesto nej Cislicu 2.

Pohlavie
Chlapci vyznacia krizik pod CH, diev¢ata pod D.

Znamka
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Pod znamkou sa rozumie posledna znamka z testovaného predmetu na polro€nom vypise znamok (riadny
a nahradny termin) alebo koncoro€nom vysvedCeni (opravny termin). V pripade testu z volitelného
maturitného predmetu matematika Ziak uvedie poslednu znamku z predmetu, na ktorom sa najviac pripravoval
na EC MS z matematiky. Znamku Ziaci vyznadia krizikom pod prislugné ¢&islo.
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Priloha €. 4 Pokyny pre skoly, ktoré budu ziakov spajat’
do spoloénych skupin v ramci MATURITY 2022

Pocas MATURITY 2022 je mozné spajat Ziakov z réznych $kol do spolocnych skupin. Spajanie $kol schvaluju
a organizaéne zabezpecuju zamestnanci RUSS. Menuju predsedu SMK a predsedov PMK pre konkrétnu
Skolu (8koly) a maturitny predmet.

NajCastejSie sa spajaju ziaci zo $koél, ktoré nemaju spoloéné sidlo, riaditel'a. K spajaniu v tomto pripade
moze dojst na podnet RUSS (najma z dévodu nizkeho poétu Ziakov alebo nedostato&ného poétu predsedov
PMK pre dany predmet), po konzultacii s prislusnymi Skolami alebo na zaklade vzajomnej dohody riaditelov
8kol, ktora musi byt schvalena prislusnym RUSS.

V ramci spajania $kol budl Ziaci z tychto kol pisat testy EC MS a PFIC MS zo v8etkych alebo len z niektorych
predmetov v spolognych skupinach v jednej zo spajanych $kél. Spajanie Ziakov $kél sa tyka aj UFIC MS z tych
istych predmetov, v ktorych sa Ziaci kél spajali pre EC MS a PFIC MS. Podrobnejsie informacie o spajani $kol
vam poskytnt zamestnanci prislusného RUSS.

Upozoriujeme, ze:
e Testy EC MS posielame iba tym $kolam, v ktorych sa realne bude EC MS konat.

e OH, tvrdé kancelarske dosky a oranzové bezpecCnostné obalky z ¢asovo-organizacnych dévodov
zasielame kazdej Skole, ktora ma v Skolskom roku 2021/2022 maturantov (nezavisle od spajania). Riaditel
Skoly alebo Skolsky koordinator musi zabezpedit' dorué¢enie tychto materialov do skoly, v ktorej
ziaci jeho $koly budud v ramci spajania $kol vykonavat’ EC MS a PFIC MS.

e Tlagiva PFIC MS z vyugovacich a cudzich/druhych vyu&ovacich jazykov si musi zadovazit kazda Skola
a, podobne ako pri OH, je potrebné zabezpedit ich presun do $koly, v ktorej budu Ziaci vykonavat PFIC MS
z daného predmetu.

e Ziaci musia vypisat’ do vSetkych OH kéd kmeniovej $koly, ktorej st Ziakmi.

o Originaly OH zasiela na spracovanie Skola, v ktorej sa testovanie uskutoénilo. OH v3etkych Ziakov
maju byt zabalené spolo¢ne, netreba osobitne balit OH Ziakov z inych $kol.

e Po ukonceni testovania riaditel Skoly, v ktorej maturovali Ziaci z inych $kol, zabezpeci, aby do kazdej
kmefiovej $koly boli do troch pracovnych dni od konania EC MS a PFIC MS doruéené képie OH ich
ziakov, tlaciva PFIC MS z vyudovacich jazykov, slovenského jazyka a slovenskej literatiry a cudzich
jazykov, témy/zadania PFIC MS (NT alebo OT) a képie Protokolu o administracii testov EC a PFIC MS.
Spodsob dorucenia dokumentov navzajom dohodnu riaditelia Skél.
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Priloha €. 5
MATURITA 2022 — pokyny a informacie pre ziakov

Maturitna skuska (MS) z vyuCovacich jazykov (slovensky jazyk a literatira, madarsky jazyk a literatura,
ukrajinsky jazyk a literatra) ma okrem ustnej formy internej &asti (UFIC) aj:

e externii éast’ (EC)—test obsahujuci 40 Gloh s vyberom odpovede a 24 Uloh s kratkou odpovedou
s ¢asom na vyrieSenie 115 minut,

e pisomna formu internej éasti (PFIC)— 1 Uloha s dlhou odpovedou (stbor $tyroch tém s uréenou
zanrovou formou, z ktorych si Ziak vyberie a vypracuje iba jednu), ¢as na vypracovanie je 165 minut,
pozadovany rozsah prace je 1,5 — 3 strany A4.

MS zo slovenského jazyka a slovenskej literatiry ma okrem UFIC MS aj:

e externa éast (EC)— 115-minutovy test obsahujici 40 tloh s vyberom odpovede a 24 uloh s kratkou
odpovedou; z toho je 24 uloh na po€uvanie s porozumenim a 40 uloh na gitanie s porozumenim, jazyk
a literaturu.

e pisomnu formu internej éasti (PFIC) — 1 Gloha s dlhou odpovedou (subor $tyroch $truktarovanych tém
s uréenou zanrovou formou, z ktorych si ziak vyberie a vypracuje iba jednu), ¢as na vypracovanie je 105
minut, pozadovany rozsah prace je 1 — 2 strany A4.

MS z cudzich a druhych vyu€ovacich jazykov (anglicky, nemecky, rusky, francuzsky, Spanielsky, taliansky
jazyk) ma okrem UFIC aj:
o externu €ast’— 115-minutovy test na trovni B1, 135-mindtovy test na drovni B2, 165-minutovy test
na urovni C1 obsahujuci tlohy s vyberom odpovede a ulohy s kratkou odpovedou,
¢ pisomnu formu internej €asti — 1 tloha s dlhou odpovedou (jedno zadanie s uréenou Zanrovou
formou), €as na jej vypracovanie je 75 minut (Urovne B1, B2) a 105 minut (droven C1), pozadovany
rozsah prace je 160 — 180 slov pre jazykovu uroven B1, 200 — 220 slov pre jazykovu uroven B2 a 260 —
320 slov pre jazykovu uroven C1.

MS z matematiky ma okrem UFIC aj:
o externu €ast’' — 165-minutovy test obsahujuci 20 uloh s kratkou odpovedou a 10 uloh s vyberom
odpovede.
VSeobecné pokyny a d’alSie informacie:

1. NaEC aPFIC MS si nezabudnite priniest svoj obgiansky preukaz pre overenie totoZnosti. V pripade
zabudnutia obcianskeho preukazu je potrebné zabezpecit jeho dorucenie do Skoly do doby odovzdania
odpovedového harka (OH) testu EC MS, aby vaSu totoznost mohol overit predseda PMK/SMK.
V pripade straty ob&ianskeho preukazu je potrebné priniest pas/vodi€sky preukaz, pripadne potvrdenie

o ob&ianskom preukaze vydané prislusnym OR PZ, ku ktorému doloZite iny doklad s fotografiou (napr.
kartu ISIC a pod.).

2. Zistite a zapamatajte si kdd svojej Skoly a svoje rodné Eislo.
3. Pocas EC a PFIC MS v kazdej lavici sedi iba jeden Ziak.

4. Poc¢as MS musite mat vypnuté mobilné teleféony a dalSie elektronické zariadenia s moznostou pripojenia
na internet. V ¢ase administracie testov ich nemézete pouzivat ani na chodbach.

5. Pocas testovania mozete mat pri sebe vlastny napoj. Ziadne potraviny nie s povolené (okrem konania
PFIC MS z vyucovacich jazykov). Pri obCerstvovani nesmiete rusit' spoluZiakov a musite dbat na to,
aby ste neznedistili a neposkodili OH a tladiva PFIC MS.

6. Posas EC MS zmatematiky mozete pouzivat vlastni kalkuladku, s ktorou viete poéitat.
V dostatoénom predstihu pred EC MS z matematiky poziadajte vyuéujiceho matematiky, aby
skontroloval, &éi kalkula¢ka, ktorti chcete pouzit’ na EC MS, spifia nasledujuce kritéria. Mozete
pouzivat kalkulagku, ktora nie je su€astou mobilného telefénu. Kalkulacka nedokaze vykreslovat grafy,
zjednoduSovat algebrické vyrazy obsahujuce premenné, pocitat korene algebrickych alebo inych
rovnic. Su€astou testu z matematiky je na zadnom liste prehlad vztahov, ktory mézete pouzivat.

7. Nesmiete pouzivat zoSity, udebnice ani inG literatdru (okrem uréenej literatury pre PFIC MS
z vyudovacich jazykov a slovenského jazyka a slovenskej literatury, ktora bude pripravena v ucebni).
Veci, ktoré pocas testovania nepotrebujete (aj peracniky, mobilné telefony a dalSie elektronické
zariadenia s moznost'ou pripojenia na internet), nesmu byt na laviciach, ani v tesnej blizkosti lavice, ale
na mieste, ktoré urc¢i administrator.

8. Pocas MS mozete pouzivat pripravené pomocné papiere oznacené peciatkou Skoly, ktoré vam rozda
administrator. Do testov EC MS nesmiete pisat, odpovede na ulohy zaznagite do OH. Odpovede pisané
na pomocny papier sa neberu do uvahy. Ak vam nebude stacit' prideleny pomocny papier, mbézete si
v tichosti vziat’ dalSi z katedry.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Pogas administracie EC a PFIC MS by ste nemali opustit udebniu. Uebfiu mozete opustit iba
v nevyhnutnych pripadoch. OH vlozite do testu a zatvoreny test prinesiete na katedru. Dévod svojho
odchodu oznamite administratorovi. Mimo u€ebne moéze byt v danom €ase najviac jeden ziak. PoCas
prace nal. ¢asti testu z cudzich/druhych vyucovacich jazykov/slovenského jazyka a slovenskej
literatary (po&tivanie s porozumenim) a podas zverejfiovania tém/zadani PFIC MS z vyugovacich
jazykov, slovenského jazyka a slovenskej literatury a cudzich/druhych vyuéovacich jazykov nemdzete
opustit uéebriu v ziadnom pripade. Ak skonc¢ite pracu pred oficialnym ukonéenim administracie, mézete
v tichosti odist. Ukon&enie prace a svoj odchod oznamite administratorovi zdvihnutim ruky (prihlasenim
sa). OH, pomocny papier a test nechate poloZzené na lavici otoCené zadnymi stranami nahor. Tladivo
PFIC MS nechate polozené na lavici prednou stranou nahor, témy PFIC MS a pomocny papier
s konceptom nechate na lavici pod tlagéivom PFIC MS tak, aby z nich nebolo mozné gitat'.

Testy EC MS z vyugovacich jazykov, slovenského jazyka a slovenskej literatury a cudzich/druhych
vyu€ovacich jazykov maju dva rézne druhy OH, ktoré sa od seba liSia piktogramom (X ,krizik* a
.pero“). Do OH oznaceného piktogramom XI zaznacite odpovede na ulohy s vyberom odpovede, do OH
oznaceného piktogramom . zapiSete odpovede na ulohy s kratkou odpovedou. Identifikacné udaje
na oboch OH musite vyplnit rovnako.

Pri pisani do OH mézete pouzivat iba pera s Ciernou alebo modrou naplfiou. Nesmiete pisat oby¢ajnou
ceruzkou alebo pentelkou, plniacim ani velmi tenko alebo slabo piSucim perom (nie s vhodné
na skenovanie OH). Pripravte si viac vhodnych pier.

OH sa nesmu ohybat, kr¢it. Nesmiete na ne pisat ani kreslit ni¢ okrem vyplnenia pozadovanych Udajov
a odpovedi.

OH su samoprepisovacie. Vypisujte iba prednu stranu (original). Piste tak, aby doSlo k prepisaniu aj
na druhy list OH (kopiu). Pri testoch z vyu€ovacich jazykov, slovenského jazyka a slovenske;j literatury
a cudzich/druhych vyucovacich jazykov nesmiete klast rézne druhy OH na seba, aby nedoslo
k prepisaniu vaSich odpovedi na OH iného druhu. Z toho istého dévodu nesmiete klast ani pomocné
papiere na OH.

V testoch z vyuc€ovacich jazykov, slovenského jazyka a slovenskej literatdry a cudzich/druhych
vyucovacich jazykov dosledne dodrzujte pisanie velkych a malych pismen.

Pri ulohach s kratkou odpovedou v OH oznagenom piktogramom ,pero“ mézete Ciselné udaje zapisovat
aj Cislicou (ak nie je uvedené inak). Vo vyucovacich jazykoch a v slovenskom jazyku a slovenskej
literatare pri vypisovani (odpisovani) odpovede priamo z textu ukéZky je potrebné dodrzat pravopis
slova/slovného spojenia.

V pripade, Ze sa pri rieeni tloh testu EC MS pomylite, opravte svoju odpoved podla vzorov vyplnenych
OH — v OH ,krizik“ uplne zaciernite poli¢ko s nespravnou odpovedou a urobte novy krizik, v OH ,pero*
preéiarknite chybn( odpoved jednou rovnou &iarou a uvedte novl odpoved. V pracach PFIC MS dajte
chybny vyraz do zatvorky a prediarknite ho jednou rovnou &iarou. Pri EC a PFIC MS nepouzivajte
bieliace korektory, ,zmiziky“, ani ,gumovacie pera*“.

Pri vypifiani OH postupujte podla Pokynov na vyplriovanie odpovedovych hérkov k testu externej Sasti
MS a podla pokynov uvedenych v testoch. Identifikaéné udaje na OH vypiste nasledujucim spésobom:

o Triedu napiste tak, ako je uvedené v triednom vykaze (napr. IV. A, VIII. OB, Oktava A).

o Do kolénky test dopliite znacku testu: SJL, MJL, UJL, AJ, NJ, FJ, RJ, SJ, TJ. Doplfiujete iba tuéne
oznacené pismena. Na OH z matematiky je znacka testu (MAT) predtlacena. Na OH zo slovenského
jazyka a slovenskej literatury je znacka testu (SJSL) predtlacena. Na OH z cudzich jazykov je uroveni
(B1, B2, C1) predtlacena.

e Do kolénky kdd testu vpiste Stvormiestne Cislo, ktoré sa nachadza na prvej strane testu za prefixom
testu 20. V datume vypiste deh, mesiac a doplfite koncové dvojdislie roka 2022 (napr. 16. marec
2022 — 16 03 22) alebo preskrtnite poslednu &islicu v roku a napidte namiesto nej €islicu 2.

¢ Pohlavie vyznacia chlapci krizikom pod pismeno CH, diev€ata pod D.

e Znamku vyznacte krizikom pod prislusné Cislo podfa toho, ktord znamku ste mali z testovaného
predmetu na poslednom polro€nom vypise znamok (riadny a nadhradny termin) alebo na poslednom
koncoro&nom vysved&eni (opravny termin). V OH k testu z matematiky uvedte znamku z predmetu,
na ktorom ste sa pripravovali na EC MS z volitelného maturitného predmetu matematika.

Ulohy s vyberom odpovede maju vzdy iba jednu spravnu odpoved. Za spravnu odpoved ziskate 1 bod,
za nespravnu 0 bodov. Nula bodov ziskavate aj vtedy, ked do OH zaznadite viac ako jednu moznost,
bez ohladu na to, ¢i medzi vyznaCenymi odpovedami bude aj spravna odpoved.

Na zagiatku administracie EC MS sa musite podpisat na kazdy vyplneny OH, avsak iba na jeho képiu,
na vyznacenom mieste (Podpis ziaka) v pravom dolnom rohu.
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20. VPFIC MS zvyudovacich jazykov, slovenského jazyka a slovenskej literatiry a cudzich/druhych

vyu€ovacich jazykov si mOzete najprv pripravit koncept na papier oznaleny peciatkou Skoly, ktory
potom prepiSete do tlagiva na &istopis. Na text konceptu sa pri opravovani a hodnoteni PFIC MS
z cudzich/druhych vyugovacich jazykov neprihliada. Kazdy Ziak dostane len jedno tlagivo PFIC MS
z cudzich/druhych vyudovacich jazykov. Ak nestihnete prepisat koncept PFIC MS z vyu&ovacich
jazykov alebo slovenského jazyka a slovenskej literatury do tlaiva na Cistopis v predpisanom case,
hodnoti sa zvySok prace na koncepte, pritom vSak stracate body za hodnotenie vonkaj$ej formy prace.

21. V pripade, Ze sa v priebehu EC a PFIC MS budete spravat nedovolenym spdsobom (pouZivanie

nepovolenych pomécok, komunikovanie mobilnym telefonom, odpisovanie, vyruSovanie a pod.),
predseda predmetovej maturitnej komisie vasu skusku prerusi. V tom pripade musite opustit' u¢ebriu,
skuska je neplatna a budete ju musiet opakovat’ v riadnom termine nasledujuceho Skolského roka.

Zamestnanci Narodného ustavu certifikovanych merani vzdelavania
vam praju uspesnu MATURITU 2022.
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