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Pokyny pre Skolského koordinatora eMaturity

1 UCEL A OBSAH DOKUMENTU

Tento dokument je prvym zo série dokumentov opisujucich pokyny a moznosti platformy pre
elektronické testovanie (PET) pri jej vyuziti na narodné testovanie v elektronickej forme
(eMaturita, generalna skuska eMaturity). Pre potreby tohto elektronického testovania sme
pripravili tieto pokyny:
o Pokyny pre Skolského koordinatora eMaturity
e Priloha é. 1 Specifické informacie generalnej skusky eMaturity
e Priloha é&. 2 Cinnosti spravcu IKT
e Priloha €. 3 Terminy €innosti Skolského koordinatora eMaturity
e Priloha ¢é. 4 Harmonogram €innosti administratora a IT administratora
e Priloha ¢. 5 Zasady spravania a informacie pre ziakov
e Priloha ¢. 6 Pokyny na vyplinovanie OH
o Pokyny pre administratora a IT administratora eMaturity
o Protokol o priebehu generalnej skusky eMaturity v PET (10. 2. 2026)

Dokument spolu s prilohami obsahuje prehlad organizacnych pokynov pre Skolského
koordinatora nevyhnutnych na zabezpecenie plynulého priebehu narodného elektronického
testovania na vaSej Skole. Tento dokument upravuje postup poCas konania generalnej
skusky. Papierova a elektronicka forma EC MS spolu vzajomne suvisia a st prepojené,
niektoré dokumenty z papierovej formy EC MS sa budu vyuzivat aj pri elektronickej forme
testovania. Tyka sa to hlavne pokynov k odpovedovym harkom a manipulacie s nimi.

2 OSOBY, KTORE ZABEZPECUJU eMATURITU NA SKOLE

Tim Skoly pre pripravu narodného testovania tvori riaditel, Skolsky koordinator eMaturity,
spravca IKT, administratori a IT administratori eMaturity.

Riaditel' poveruje vybrany tim kolegov pripravou narodného elektronického testovania.
Vykonava ulohy, ktoré si vyZzaduju kompetencie Statutara. Menovacie dekréty (eMaturita) su
v kompetencii Skoly. Na navrh spravcu IKT rozhoduje o pripadnom prechode z elektronickej
formy na papierovu (v pripade eMaturity v stéinnosti s predsedom SMK a PMK).

Skolsky koordinator eMaturity (Skolsky koordinator) je organizatorom elektronickych
testovani na narodnej urovni v Skole a menuje ho riaditel Skoly. Zabezpecuje komunikaciu
medzi NIVaM a Skolou. Spolupracuje aj s koordinatorom maturit na Skole, s administratormi
a IT administratormi eMaturity pri zabezpe€eni narodného elektronického testovania, so
spravcom IKT a pri priprave techniky a pri priprave ucebni, v ktorych bude prebiehat
eMaturita. Zodpoveda za uschovanie prihlasovacich udajov (Ziakov a IT administratora
eMaturity) do PET. So svojimi spolupracovnikmi riesi problémy, ktoré sa vyskytnu pocas
elektronického testovania, v pripade potreby komunikuje pri ich odstrafiovani s NIVaM.

Spravca IKT zodpoveda za pripravu vypoctovej techniky, u¢ebni alebo miestnosti, v ktorych
sa uskutoCni GS a eMaturita. Zabezpec€uje bezporuchovy priebeh testovani. Vykonava

Strana 3/ 17


http://www2.nucem.sk/dl/6301/Pr%C3%ADloha%20%C4%8D.%201%20%C5%A0pecifick%C3%A9%20inform%C3%A1cie%20testovania%20(GS)_final.pdf
http://www2.nucem.sk/dl/6302/Pr%C3%ADloha%20%C4%8D.%202%20%C4%8Cinnosti%20spr%C3%A1vcu%20IKT%20(GS)_final.pdf
http://www2.nucem.sk/dl/6304/Pr%C3%ADloha%20%C4%8D.%203%20Term%C3%ADny%20%C4%8Dinnost%C3%AD%20%C5%A1kolsk%C3%A9ho%20koordin%C3%A1tora%20eMaturity%20(GS)_final.pdf
http://www2.nucem.sk/dl/6300/Pr%C3%ADloha%20%C4%8D.%204%20Harmonogram%20%C4%8Dinnosti%20administr%C3%A1tora%20a%20IT%20administr%C3%A1tora%20(GS)_f.pdf
http://www2.nucem.sk/dl/6299/Pr%C3%ADloha%20%C4%8D.%205%20Z%C3%A1sady%20spr%C3%A1vania%20sa%20%C5%BEiaka%20(GS)_final.pdf
http://www2.nucem.sk/dl/6288/Pr%C3%ADloha%20%C4%8D.%206%20Pokyny%20na%20vypl%C5%88ovanie%20OH_eMS.pdf
https://www2.nucem.sk/dl/6303/Pokyny%20pre%20administr%C3%A1tora%20a%20IT%20administr%C3%A1tora%20eMaturity%20v%20PET%20(GS)_final.pdf
http://www2.nucem.sk/dl/6305/Protokol%20o%20priebehu%20GSeMS%20v%20PET2026.pdf

Pokyny pre Skolského koordinatora eMaturity

kontrolu zariadeni, na ktorych bude realizované testovanie, nastaveni pripojenia na internet
(Firewall) a realizuje diagnostiku PET. Pomaha Skolskému koordinatorovi eMaturity riesit
technické otazky a problémy, pocas testovania je pripraveny zasiahnut. Spolupracuje s IT
administratormi eMaturity pri rieSeni technickych problémov. Navrhuje riaditelovi Skoly
prechod z elektronickej na papierovu formu testovania.

Administrator eMaturity (administrator) je pedagogicky alebo odborny zamestnanec skoly,
v ktorej prebieha testovanie, a nema aprobaciu pre testovany predmet. Nemal by byt
triednym ucitefom Ziakov, ktorym administruje test (ak to okolnosti umoznuju). Je pritomny
v uCebni poCas celého priebehu administracie testovania spolu s IT administratorom.
Administrator zabezpecCuje neruSeny priebeh e-testovania v ucebni a musi zamedzit
nepovolenému a rusivému spravaniu ziakov pocas testovania.

IT administrator eMaturity (IT administrator) je zamestnanec Skoly, ktory nema aprobaciu
pre testovany predmet, a nemal by byt triednym uciteflom Ziakov, ktorym administruje test
(ak to okolnosti umoznuju). Je pritomny v u€ebni po€as priebehu administracie testovania
z daného predmetu spolu s administratorom. IT administrator zabezpe€uje administraciu
testovania v testovacom prostredi a na svoju pracu nevyhnutne potrebuje PC a internetové
pripojenie.

3 ORGANIZACNE POKYNY

Nasledujuce pokyny vam pomd&zu zorganizovat narodné elektronické testovanie na skole.
Termin testovania a ¢as testovania je presne stanoveny NIVaM (napr. eMaturita,
generalna skuska eMaturity).

BlizSie informacie najdete v Prilohe €. 1.

NIVaM spristupni informacie o testovani a dokumenty potrebné pre plynuly priebeh e-
testovania na stranke: https://nivam.sk/merania/e-testovania/, v pripade eMaturity a jej
generalnej skusky aj na: https://www2.nucem.sk/sk/merania/narodne-merania/maturita.

NIVaM monitoruje a kontroluje regularny priebeh testovania a administracie testovania.
RieSi zavazné technické problémy, ktoré vzniknu pocas testovania.

3.1 ORGANIZACNE POKYNY PRED TESTOVANIM

3.1.1 Vyber spolupracovnikov
Riaditel Skoly urci Skolského koordinatora pre narodné meranie na Skole pre elektronicku
formu.

Po dohode s riaditefom Skolsky koordinator ur€i svojich spolupracovnikov — administratorov
a IT administratorov. Vopred uréi aj nahradnych administratorov/IT administratorov
pre pripad nahleho ochorenia.
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Pre plynuly priebeh narodného merania elektronickou formou v PET maju byt v testovacej
miestnosti vzdy dve osoby: administrator a IT administrator.

Administrator pocCas administracie komunikuje uvodné/zavereCné pokyny ziakom,
vykonava objektivny dozor nad administraciou testovania. Na rozdiel od IT administratora
nevykonava ni¢ v PET. Spolupracuje s IT administratorom v testovanej skupine. V pripade
prechodu na papierovi formu EC MS pozna instrukcie pre tato formu EC MS a riadi sa nimi.

IT administrator je zruény po technickej stranke a vie zareagovat na vzniknuté situacie
technického charakteru. Ak to personalne moznosti Skoly dovolia, nemal by mat’ aprobaciu
pre testovany predmet. IT administratorom by nemal byt spravca IKT, pretoze ten ma byt
dostupny pre vSetky testované skupiny. Vykonava akcie priamo v PET. RieSi situacie,
ktoré vzniknu v testovanej skupine, a ak ich nevie vyrieSit, komunikuje so spravcom IKT,
resp. s NIVaM podla situacie. (V pripade, Ze sa e-testovanie na Skole vykonava iba v jednej
skupine — ucebni, méze byt IT administratorom samotny spravca IKT.)

Skolsky koordinator odovzda svojim spolupracovnikom pre nich uréené dokumenty.
Dokumenty sa nachadzaju na webovej stranke NIVaM https://nivam.sk/meranial/e-
testovania/ a aj https://www2.nucem.sk/sk/merania/narodne-merania/maturita.

Pokyny pre jednotlivé ¢innosti:

Dokumenty pre spravcu IKT:

* Priloha &. 2 Cinnosti spravcu IKT.

Dokumenty pre administratora a IT administratora eMaturity

» Pokyny pre administratora a IT administratora eMaturity

» Priloha €. 4 Harmonogram cCinnosti administratora a IT administratora
» Priloha €. 5 Zasady spravania a informacie pre Ziakov

» Priloha €. 6 Pokyny na vyplfiovanie OH

» Video ziackeho prostredia

* Video administracie

Zorganizuje interné Skolenie, pre vSetkych vybranych administratorov a IT administratorov
a spoloCne si prejdu aktivity pred testovanim a v den testovania. Upozornite
administratorov, aby sa pre ucely eMaturity oboznamili aj s papierovou formou
testovania z dovodu znalosti uvodnych pokynov a zapisu do OH, ako aj pre pripad
prechodu na papierovu formu.

Oznamite administratorom ucebnu/skupinu, ku ktorej boli priradeni a kde budu vykonavat
administraciu.

3.1.2 Vyber a uprava PC ucebne

a) Spolupracujte so spravcom IKT na vybere a priprave u€ebni na jednotlivé terminy. Ak
do pripravy ucebni zapojite aj IT administratorov, odovzdajte im vSetky potrebné
informacie.
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b) Ucebnu pripravte tak, aby Ziaci pracovali samostatne a nemali mozZnost’ nahliadat do
testu Ziaka sediaceho v blizkosti. Ak to dispozicia testovacej uCebne dovoli, ziaci by
mali mat medzi sebou volné aspon jedno miesto. Ak to priestorové a kapacitné
podmienky nedovoluju, pokuste sa aspofi natoCit monitory pocitaCov tak, aby ste
zamedzili nahliadaniu ziakov do susednych monitorov.

c) Upravu miestnosti treba realizovat s ohlfadom na dispozi¢né a kapacitné moznosti
danej miestnosti. Ako bolo uvedené v bode a), dbajte na to, aby Ziak nevidel do
monitora Ziaka s rovnakym variantom testu.

d) Spravca IKT musi pripravit jednotlivé zariadenia pred testovanim. Ulohy spravcu IKT
su uvedené v Prilohe ¢. 2. VytlaCte tuto prilohu a odovzdajte ju spravcovi IKT.
Poskytnite spravcovi IKT aj NIVaM kod Skoly, pretoze ho musi uviest do
Diagnostického nastroja.

e) Najneskor den pred testovanim si u spravcu IKT overte, €i spustil diagnosticky nastroj
a nastavil PC a internetové prehliadace podfa instrukcii.

f) Ak Ziaci vo vasej Skole pouzivaju hesla k PC staniciam, upozornite ich, aby si pripravili
svoje udaje. Pripadne s IKT spravcom zabezpecte reset ich hesla do PC stanice.

g) V testovacej uCebni zabezpecte lepiacu pasku, noznice na upevnenie zoznamu na
dvere, kriedu alebo popisovaé na tabulu, pisacie potreby pre administratora
v miestnosti.

3.1.3 Zasadaci poriadok a pocet Ziakov v miestnosti
Vytvorte pre kazdu uéebnu/skupinu zasadaci poriadok. Podla zasadacieho poriadku IT
administrator po vstupe do miestnosti usadi Ziakov. Podla poriadku sa potom rozdaju aj
testy. Zasadou je striedanie dvoch variantov tak, aby dvaja Ziaci vedla seba nemali rovnaké
varianty testu (testy s rovnakym kédom).

K menu zZiaka uvedte Sestmiestny koéd testu. Ziaci budi mat variant/kéd testu
prideleny subore s prihlasovacimi udajmi. PoCet a konkrétnych Ziakov priradenych do
skupiny najdete v zozname s prihlasovacimi udajmi skupiny.

Do zasadacieho poriadku urobte poznamku, napr. ,T” (tzn. test) pri tych Ziakoch, ktori chcu
mat pri sebe aj papierovy test. Poznamka je dolezita pre administratora, aby vedel, ktorému
Ziakovi ma pridelit papierovy variant testu s danym kédom.

Navrhy zasadacich poriadkov pre Upravu miestnosti mézu byt nasledovné:

1. Dva pocitaée umiestnené oproti sebe; ziaci sedia oproti sebe, avsak pred
sebou maju monitory:

Olla O O]~ O
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2. Usporiadanie do tvaru pismena ,,U*:

O O O
A

L JUED U LB (L
Ol e B
ol o

Ak mate usporiadanie ucebne v radoch, skuste ho prestavat na predchadzajuce idealne
usporiadanie. Ak to nie je mozné, natoCte monitory ziakov tak, aby pri rozsadeni zZiakov bola
zachovana objektivita testovania a ziaden Ziak nevidel na monitor ziaka s rovnakym
variantom testu.

3. Parny pocet radov ,,zvislo“

Striedanie variantov testu odporu¢ame nasledovne:

-
us]
=
W
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4,

Striedanie  variantov  odporu¢ame
nasledovne s natoCenim monitorov tak,
aby pri rozsadeni ziakov bola
zachovana objektivita testovania

a ziaden ziak nevidel na monitor ziaka A

s rovnhakym variantom testu.

Ak je potrebné zvysSit' objektivitu
testovania, je mozné ponechat’
niektoré pocitace neobsadené.

Neparny pocet radov ,,zvislo*

BE

O

5
B
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3.1.4 Termin testovania a priprava ziakov
Termin testovania v PET nevytvarate vy, ich vytvorenie v systéme zabezpeci NIVaM.

Cas testovania je presne dany, najdete ho v Prilohe & 1. Dodrzte inStrukcie
a harmonogram. Cas testovania je jednotny pre vsetkych tdastnikov.

Do generalnej skusky sa musia zapojit’ vSetci Ziaci prihlaseni na eMaturitu. M6zete vSak
zapojit’ aj ostatnych ziakov, ktori si chcu overit svoje vedomosti. DoleZité je uviest pocet
tychto Ziakov spolu s eMaturantmi v Dotazniku na zistenie poctu Ziakov v skupinach.

Pre Ziakov, ktori sa zuCastnia testovania, pripravte najneskér den pred testovanim kratke
stretnutie a vopred oznamte:

a)
b)
c)

d)

e)

termin (den, ¢as) a miesto testovania,

vSetci testovani zZiaci musia byt pritomni o 9:05 pred u€ebriou a priniest’ si so sebou
ob¢iansky preukaz.

Vysvetlite im, ako maju vyplhovat’ OH podla Prilohy ¢&. 6 a pravidla spravania pocas
testovania podla Prilohy ¢. 5, kde su uvedené dalSie uzitoCné informacie ako
odpovedat na pripadné otazky Ziakov.

Ziaci elektronickej formy testovania buda zapisovat’ svoje odpovede nielen v PET,
ale aj priebezne na papierové OH, preto je potrebné, aby sa s pokynmi na
vyplfiovanie OH a so zdsadami spravania oboznamili véas.

Ak maju na vasej Skole Ziaci priradené heslo do PC, pripomerite im, aby si ho pripravili
na den testovania. Ak si nepamataju svoje heslo, upozornite ich, aby vam tuto
skutoCnost’ nahlasili najneskér den pred testovanim, aby ste vedeli zabezpecit reset
hesla.
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f) Zistite zaujem ziakov o mozZnost’ mat’ pri sebe aj papierovy test.

g) Na poslednej stranke testu pred odoslanim odpovedi budu vyzvani, aby si désledne
skontrolovali svoje odpovede v PET a aj na OH. Po kontrole polozZia na lavicu OH,
papierovy test (ak ho budu mat pri sebe) a pomocné papiere zadnymi stranami nahor.
Prihlasia sa a svoje odpovede v PET odoslu kliknutim na tlaCidlo PrehFPad a nasledne
Odoslat’ tuto ¢ast/Odoslat’ test. Po zobrazeni predbezného vysledku sa odhlasia
z PET.

Ak uplynie ¢as na vypracovanie testu PET ich vyzve na odoslanie odpovedi. OH,
papierovy test (ak ho budu mat pri sebe) a pomocné papiere poloZia na lavicu
zadnymi stranami nahor. Po zobrazeni predbezného vysledku sa odhlasia z PET.

V pripade, ak IT administrator ukonCi ich testovanie odpovede sa odoSlu
automaticky. OH, papierovy test (ak ho budu mat pri sebe) a pomocné papiere
poloZia na lavicu zadnymi stranami nahor. Pre zobrazenie predbezného vysledku
kliknu na Dokon¢ené zaznamy a nasledne na tlacidlo Skontrolovat. Vysledok uvidia
po kliknuti na tlacidlo Prehfad.

VSetci ziaci na konci testu po odoslani odpovedi uvidia svoj predbezny vysledok.
Predbezny vysledok je sucet bodov vyhodnotenych PET na zaklade vopred
definovaného klu¢a spravnych odpovedi k jednotlivym typom uloh.

h) Po zobrazeni predbezného vysledku sa odhlasia z PET a odidu do vopred uréenej
miestnosti.

V pripade, Ze zvolite inu formu informovania ziakov, overte si u ziakov, ¢i sa oboznamili
s potrebnymi informaciami. Ulahci to pracu administratora pred testovanim.

Administrator v ivodnych pokynoch prejde spolu so ziakmi aj zapis do OH, aj zasady
spravania; informacie su dost' obsiahle, prave preto odporiu¢ame realizovat takuto kratku
inStruktaz. Prilohu ¢. 5 aPrilohu ¢ 6 najdete na: https://nivam.sk/merania/e-
testovania/generalna-skuska-ematurity-2026/ aj na:
https://www2.nucem.sk/sk/merania/narodne-merania/maturita

S pracou v PET je mozné sa oboznamit aj v indtruktdZnom videu — Video ziackeho
prostredia — zverejnenom na: https://nivam.sk/merania/e-testovania/generalna-skuska-
ematurity-2026/. Na vysSie uvedenej stranke je dostupna aj skratena verzia videa.

3.1.5 Prihlasovacie udaje a zoznamy Ziakov
Ziakom bude vopred priradeny variant/kéd testu, ktory najdete v dokumente
s prihlasovacimi udajmi. Pamatajte, Ze zaslany prihlasovaci udaj zZiaka sa da vyuZzit' iba
raz, t. j. na prihlasenie Ziaka, vstup do testu a odoslanie odpovedi.

Prihlasovaci udaj IT administratora je variabilny. IT administrator sa vie pod svojimi
prihlasovacimi udajmi prihlasit v 2 prehliadaCoch alebo na 2 zariadeniach zaroven. Konto
IT administratora je priradené konkrétnej skupine.

a) Prihlasovacie udaje do PET, ktoré budu zaslané Skolskému koordinatorovi na e-
mail, budu v platnosti len na generalnu skusku eMaturity. Prihlasovacie udaje IT
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f)

administratorov a ziakov su presne uréené pre konkrétnu skupinu/ucebnu a test
a organizacnu jednotku skoly.
Na mail NIVaM zasle prihlasovacie udaje podfa poctu uvedeného v Dotazniku na
zistenie poctu Ziakov v skupinach. Do skupin NIVaM prioritne priradi eMaturantov
podla nahlaseného poctu ziakov v skupinach. Budete mat k dispozicii aj poZzadovany
poCet generickych prihlasovacich udajov dodatoCnych Ziakov, ktorych chcete zapoijit
do testovania.
Dokument pre kazdu skupinu na test, bude obsahovat pracovné harky. Nulty harok
obsahuje inStrukcie a popis dokumentu. V prvom harku najdete prihlasovacie udaje
IT administratora, v druhom harku prihlasovacie udaje ziakov spolu priradenym
variantom testu. Treti harok je uréeny na tlaé a nasledné rozstrihanie
prihlasovacich udajov pre ziakov. Automaticky sa v nom nacitaju udaje, ktoré su
uvedené v druhom harku.
Hlavicka zoznamu ziakov v obidvoch harkoch obsahuje (je podkladom aj pre
dalSiu pracu):

e kod Skoly,

e kod Ziaka (rodné Cislo),

e meno ziaka,

e priezvisko ziaka,

e pouzivatelské meno,

e heslo,

e Kkod testu (variant testu),

e kod skupiny.
Prihlasovacie udaje eMaturantov su neprenosné. Dodatoéne vygenerované
prihlasovacie udaje su generické a pri nich priradujete meno a heslo Ziakovi, mézete
ich presuvat medzi ziakmi.
Ak sa Ziak rozhodne na poslednu chvilu zapojit sa do generalnej skusky eMaturity
a nemate dostatoCny pocCet prihlasovacich udajov, nahlaste dodatoCny pocet na
kontakty NIVaM, najneskor do 9. 2. 2026 do 10:00, po tomto termine zmena nie je
mozna. Na nahlasenie si pripravte NIVaM koéd Skoly a pocet dodatocnych
prihlasovacich udajov.
V zozname s prihlasovacimi udajmi mate priradenu skupinu. Pre e-formu plati
oznacenie skupiny 1E, 2E, 3E...
V zozname je taktiez priradeny variant testu/kéd testu. Kody testov maju
Standardne Sestmiestne Cislo, pre ulahCenie uvadzame aj skratenie A, B. Toto
skratenie najde IT administrator v mene zaznamu. Ziaci véade uvadzaju $estmiestne
Cislo. Kod/variant testu nepiSe administrator na tabufu.

A B
Slovensky jazyk a literatura 26 1234 26 4321
Madarsky jazyk a literatura 26 6789 26 9876

K zaslanému zoznamu Ziakov v skupine na termin testovania priradte
administratora a IT administratora. |T administratorovi priradte tiez prihlasovaci
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h)

i)

)

udaj, ktory najdete v prvom harku zaslaného dokumentu. V deri testovania odovzdate
prinlasovacie udaje pre IT administratora spolu s ostatnymi dokumentmi
administratorovi.
Pripravte zoznamy Ziakov pre jednotlivé skupiny. Informacie Cerpajte z excel suboru
pre danu skupinu, konkrétne z harka zoznam Ziakov. Tento zoznam administratori
zavesia na dvere testovacej miestnosti.
Zoznam ziakov na dvere obsahuje:

v' nazov testovania,
nazov organizatora testovania: Narodny institut vzdelavania a mladeze,
nazov Skoly,
oznacenie ucebne, v ktorej bude dana skupina riesit testy,
meno administratora,
meno IT administratora,
priradeny kod skupiny (1E, 2E, 3E ...),
poradove Cislo,
mena a priezviska Ziakov (kazdy zoznam obsahuje mena Ziakov v jednej
ucebni).

AN NI N N NN

Zoznam ziakov pre administratora obsahuje:
v kéd Skoly,
kod Ziaka (rodné Cislo),
meno ziaka,
priezvisko Ziaka,
pouzivatelské meno,
heslo,
kod testu (variant testu),
v kod skupiny.
Zoznamy Ziakov pre administratora s prihlasovacimi udajmi na termin testovania
z druhého harka pripravite najneskor den pred realizaciou testovania a vytlacite 1 ks.
Administratorom bude sluzit na evidenciu dochadzky a IT administratorovi pre lahSiu
orientaciu v systéme. V systéme PET nebudu mena a priezviska Ziakov a ani rodné
Cisla, preto IT administrator potrebuje prevodnik mena a priezviska s priradenym
prihlasovacim menom, ktory najde v PET. Taktiez vytlaCite treti harok 1 ks, ktory je
ur€eny na rozstrihanie pre konkrétnych ziakov jednotlivo.
Pripravte si taktieZ zoznam administratorov a IT administratorov. Tento zoznam sa
potas EC MS bude predkladat predsedovi PMK. KedZe poéas generélnej skusky
predseda PMK nie je pritomny, mbzZete tento krok vynechat, ale odporuc¢ame si
nachystat’ aj tento zoznam v ramci pripravy.
Tento zoznam ma obsahovat”
v' nazov a kbd Skoly,
v" maturitny predmet,
v’ mena a priezviska, tituly a aprobaciu administratorov a IT administratorov, ktori
budu administrovat dany predmet.

ANENENENENEN

Strana 11/ 17



Pokyny pre Skolského koordinatora eMaturity

3.1.6 Priprava a sumarizacia materialov na testovanie
Pre dvojicu administratora a IT administratora v testovacej skupine pripravte najneskér den
pred testovanim:

a)
b)

c)

d)
e)

Zoznam ziakov, ktory sa umiestni na dvere testovacej miestnosti.

Zoznam ziakov pre administratora alT administratora s priradenymi
prihlasovacimi udajmi.

Rozstrihané prihlasovacie udaje pre ziakov podla poctu na termin testovania, aby
ich administratori mohli poskytnut’ kazdému pritomnému ziakovi.
Prihlasovacie udaje pre IT administratora.

Meno zaznamu testovania v PET najdete v Prilohe ¢. 1, upozornite IT
administratorov, Ze budu musiet administrovat dva zaznamy testu, kedZe pre kazdy
variant je vytvoreny zaznam samostatne. Meno zaznamu si musi skontrolovat' IT
administrator po prihlaseni, aby si overil, ¢i administruje spravnu skupinu. Skupinu
v Mene zaznamu testovania najdete v zatvorke jedineéného identifikatora.
Meno zaznamu si viete overit’ aj po prihlaseni sa pod kontom IT administratora.
Meno zaznamu ma tvar:

[ Testovany predmet ] Kod testu/Variant

test zo slovenského jazyka a literatury 26 1234 (26MG1ESA654321)

V pripade viac testov z jedného predmetu je na zaéiatku uvedené Jedinecny identifikator:
poradové Cislo testu. Ak nie je uvedené, je len jeden test.

variant Kod Skoly

rok testovania skratka testovania skupina predmet

]

test z slovenského jazyka a literatury 26 4321 (26MG1ESB654321)
test z madarského jazyka a literatury 26 6789 (26MG1EMAG54321)
test z madarského jazyka a literatury 26 9876 (26MG1EMBG654321)

f)

g9)

Zasadaci poriadok pre skupinu v uéebni vytvorte podfa pokynov, ktoré najdete v
Prilohe ¢. 1 a kapitoly 3.1.3. Zasadaci poriadok a pocet Ziakov v miestnosti.
Pripravte odpoved’ové harky (OH). OH nie su samoprepisovacie. Vzorové OH boli
pouzité uz pri zatazovom testovani. Ak ich nemate odlozené, su dostupné na:
https://nivam.sk/merania/e-testovania/generalna-skuska-ematurity-2026/.

Pre generalnu skusku pripravte pre kazdu skupinu, resp. podla dohody so Ziakmi, aj
papierové testy, ktoré budu dostupné od 4. 2. 2026 — linky zasle NIVaM spolu s
prihlasovacimi udajmi pre GS. Ak ste zistili zaujem ziakov o to, €i chcu mat papierovy
test pri sebe, pripravte dostatoény pocet testov a do zoznamu Ziakov alebo do
zasadacieho poriadku uvedte informaciu pre administratora (,T” pri mene Ziaka), aby
vedel, ktorym ziakom ma papierové testy rozdat. Davajte pozor na pridelené
varianty testov konkrétnym ziakom podla suboru s prihlasovacimi udajmi
Ziakov.

Pomocky — pripravte informaciu o povolenych poméckach pre administratora.
Pripravte pomdcky na den testovania. Zoznam povolenych a nepovolenych pomdcok
pre predmety najdete v Prilohe ¢. 1. Zaroven v danej prilohe najdete aj pomdbcky,
ktoré budu dostupné v PET pre dany test.
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j) Adresu stranky PET (dostupna na https://nivam.sk/merania/e-
testovania/generalna-skuska-ematurity-2026/). Pripraveny dokument vytlaéte a
rozstrihajte, aby mal kazdy Ziak adresu testovacej stranky k dispozicii. Ziaci po
prichode do PC miestnosti maju mat na monitoroch uz zobrazenu testovaciu stranku.
Ak to zabezpecenie PC u€ebne nedovoluje, pripravte adresu testovacej stranky pre

Ziakov.
k) Vytlaéte Protokol o priebehu generalnej skusky eMaturity v PET (10. 2. 2026) pre
kazdua testovanu skupinu (dostupny na https://nivam.sk/merania/e-

testovania/generalna-skuska-ematurity-2026/). Protokol ma sluzit administratorom
na zapisovanie poznamok a situacii pocCas testovania. Tento Protokol je zaroven
podkladom na prenos zapisanych informacii do elektronickej podoby za kazdu
skupinu podla bodu c) kapitoly 3.4. Organiza¢né pokyny po testovani.

[) Pritestoch z mad’arského jazyka a literatary k materialom pridajte aj klavesové
skratky a mapu madarskej klavesnice pre ziakov $kél s VJM; tieto materialy su
dostupné na https://nivam.sk/merania/e-testovania/generalna-skuska-ematurity-
2026/.

3.2 ORGANIZACNE POKYNY DEN PRED TESTOVANIM

Skontrolujte:
a) pripravenost administratorov a IT administratorov na testovanie a ich dostupnost’ v
den testovania,
b) v spolupraci s administratormi a IT administratormi pripravenost miestnosti a PC na
testovanie,
c) u spravcu IKT, &i bola uskutoCnena diagnostika na zariadeniach, na ktorych sa bude
realizovat testovanie.

Uistite sa, ze ziaci, ktori absolvuju GS:
a) poznaju zasady spravania podla Prilohy €. 5,
b) vedia vypifiat OH podla pokynov vyplfiovania OH, podla Prilohy &. 6,
c) poznaju Cas a miesto konania GS, dostavia sa najneskér 09:05 pred ucebnu,
d) si musia priniest ob€iansky preukaz.

Informujte a potvrdte si s vasimi spolupracovnikmi, Ze budu pritomni v Skole
najneskoér o 8:30.

3.3 ORGANIZACNE POKYNY V DEN TESTOVANIA

a) Skolsky koordinator, administratori a IT administratori, spravca IKT musia byt
pritomni v Skole najneskor o 8:30.

b) Po prichode administratorom odovzdajte zoznam ziakov, ktory umiestnia na dvere
ucebne a zasadaci poriadok.

c) Administratori v spolupraci s IT administratormi a spravca IKT pripravia vSetky PC
do stavu na prihlasenie Ziaka do PET (08:30 — 08:50).
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d)

e)

f)
g)

h)

i)
)

k)
1)

Ak sa administrator alebo IT administrator nedostavil na testovanie, urcte
nahradného administratora alebo IT administratora, iba v krajnom pripade
prevezmite funkciu vy.

Hned rano po prichode spravca IKT skontroluje dostupnost’ internetového
pripojenia v den testovania. V pripade nefunkénosti internetového pripojenia
hlada rieSenie na odstranenie a zabezpecenie plynulého priebehu e-testovania.
Pokial nie je mozné odstranit’ nefunkénost internetového pripojenia lokalne
a najneskér do 9:30, informuje vas o tejto skuto€nosti a poda navrh na
ukoncéenie testovanie (v pripade eMaturity). Riaditel' rozhodne o ukonéeni e-
testovania. Skolsky koordinator informuje NIVaM o tejto skutognosti a zaroven aj
uvedie skutoCnost’ do Protokolu o priebehu generalnej skusky eMaturity v PET (10.
2. 2026).

Administrator za kazdu skupinu sa zucCastni stretnutia so Skolskym koordinatorom.
Pocgas riadnej eMaturity sa rano na stretnete aj so predsedami SMK a PMK, kde
pride k odsuhlaseniu navrhu administratorov a predlozi sa zoznam pre predsedu
PMK.

Administratorovi/administratorom odovzdajte (08:50 — 09:00):

O rozstrihané prihlasovacie udaje ziakov,

O prihlasovacie udaje IT administratora do PET,

O zoznam ziakov pre identifikaciu zZiakov,

O meno zaznamu testovania v PET z dévodu kontroly,

O odpovedové harky krizZik a pero,

O papierové testy,

O informaciu o poméckach, ak to vyZzaduje testovany predmet, pripadne
pripravené pomocné papiere s peciatkou skoly,

O adresu stranky PET,

O klavesové skratky mad’arskej klavesnice a mapu madarskej klavesnice,

v pripade testovania z madarského jazyka a literatury,

O Protokol o priebehu generalnej skusky eMaturity v PET (10. 2. 2026).
Administratori si skontroluju pripravené materialy, poCet OH a pocet testov na
skupinu.

Na generalnu skusku sa nedoruCuje zasielka s testami, iba rozdelte vytlatené a
pripravené papierové testy pre administratorov podla zisteného zaujmu Ziakov,
upozornite administratorov, kde najdu informaciu, ktorym Ziakom treba rozdat
papierové testy.

Administratori odchadzaju do ucebni najneskér o 09:10.

Medzitym IT administrator, najskor vsak o 09:05, vpusti ziakov do pripravenej
PC uéebne. Ziakov rozsadi podla zasadacieho poriadku pre skupinu. PoZiada
Ziakov, aby si tasky odloZili na vopred urCené miesto. PoZiada ziakov, aby si vypli
mobilné telefony a el. zariadenia (okrem tych, o su nevyhnutné pre zdravie Ziaka),
a aby si pripravili povolené pisacie potreby a obCiansky preukaz.

m) Ziaci a IT administrator akaju na prichod administratora do pripravenej miestnosti.
n) Administrator podava uvodné pokyny k testovaniu a za¢ne priebeh administracie

podfa pokynov pre administratora a IT administratora.
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0) Preberte funkciu, ktord $tandardné vykonavaju predsedovia SMK a PMK.
Skontrolujte kazdu testovanu skupinu (09:45 - 11:35).

p) V priebehu testovania zozbierajte z jednotlivych skupin OH a testy, ktoré Ziaci
nevyuzili, resp. boli pripravené navyse (10:15 - 10:30).

q) V pripade ziakov, ktori sa nedostavili na dany termin testovania, administrator
ich prihlasovacie udaje odlozi, aby sa nezamiesali medzi tie, ktoré boli rozdané
pritomnym ziakom. Zazna€i nepritomnost’ do zoznamu. (Pozn. V pripade riadnej
eMaturity aj do Protokolu o administracii EC MS a PFIC.) Prihlasovacie udaje po
skongéeni testovania vam administrator musi vratit’ vSetky.

r) Monitorujte priebeh testovania, rieste vzniknuté situacie.

Upozornenie

Ak nastanu technické, organiza¢né alebo administrativne problémy, ktoré
nie je mozné vyrieSit v spolupraci s kolegami alebo vedenim Skoly,
kontaktujte NIVaM.

Ako bolo uvedené vysSSie, ziaci na poslednej stranke testu pred odoslanim odpovedi budu
vyzvani, aby si désledne skontrolovali svoje odpovede v PET a aj na odpovedovych harkoch
(OH). Po kontrole maju polozit na lavicu OH, test (ak ho maju pri sebe) a pomocné papiere
zadnymi stranami nahor. Prihlasia sa a svoje odpovede v PET odoslu kliknutim na tlacidlo
Prehlad a nasledne Odoslat’ tuto ¢ast/Odoslat test. Po zobrazeni predbezného vysledku sa
odhlasia z PET a odchadzaju z miestnosti do vopred urCenej uCebne.

Po skonCeni testovania administrator pozbiera vSetky OH, testy a ostatné materialy;
nasledne skontroluje miestnost.

3.4 ORGANIZACNE POKYNY PO TESTOVANI

a) Po skonceni testovania je dblezité, aby vam administrator/administratori vratil/vratili:

v

AN NI NI N NN

v
v

rozstrihané prihlasovacie udaje vsetkych ziakov, zvlast' pouzité
a nepouzité,

prihlasovacie udaje IT administratora,

zoznam ziakov s informaciou o nepritomnych ziakoch,

pomdcky a pomocné papiere,

papierové testy,

adresu stranky PET,

klavesové skratky mad’arskej klavesnice a mapu madarskej klavesnice,
plati len v pripade testovania z madarského jazyka a literatury,

odpovedové harky krizik, pero,

Protokol o priebehu generalnej skusky eMaturity v PET (10. 2. 2026).

b) OH Ziakov pouzité na generalnu skusku vlozite do samostatnej obalky s nazvom ,OH
GS eMaturity 10. 2. 2026“. OH a vSetky ostatné materialy z testovania ako
pomocné papiere, prihlasovacie udaje ziakov, IT administratorov, zoznamy Ziakov sa
po testovani a odoslani informacii z Protokolu o priebehu generalnej skusky
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eMaturity v PET (10. 2. 2026), aj samotny Protokol o priebehu generalnej skusky
eMaturity v PET (10. 2. 2026), umiestnia do samostatnej obalky, zalepia sa a
archivuju sa na skole do obdrzania vysledkovych listin z GS.

c) Poslednou aktivitou Skolského koordinatora je zaznamenanie postrehov
z testovania z Protokolu o priebehu generalnej skusky eMaturity v PET
(10. 2. 2026) do elektronickej podoby. Protokol v elektronickej podobe vyplhujete za
kazdu skupinu zvlast. Postrehy z testovania, namety a pripomienky nam odoSlete
prostrednictvom elektronického Protokolu o priebehu generalnej skusky eMaturity
v PET (10. 2. 2026). Protokol vyplrite so spolupracovnikmi (IT administratori, ktori su
uz po testovani dostupni) alebo za nich na zaklade ich podkladu. Elektronicku verziu
protokolu najdete na: https://bit.ly/PET-protokol-priebeh-testovania-GSeMS
(Prilohu/Prilohy, napr. fotku/y obrazovky s chybou, ktoré dostanete od IT
administratorov k elektronickému Protokolu o priebehu generalnej skusky eMaturity
v PET (10. 2. 2026), mbzete vloZit iba v tom pripade, ak mate zriadeny ucet Gmail.
Prilohu pomenujte ,,NIVaM koéd Skoly_predmet®, t. j. napr. ,610001_SJL®, resp.
,010001_MJL". MbZete vlozit maximalne 5 priloh a ich celkova velkost’ nesmie
presiahnut’ 10 MB.

V pripade, ak nemate zriadeny u¢et Gmail, poslite prilohu/y na e-mail:
e-testovanie@nivam.sk. V predmete spravy uvedte ,,kéd Skoly — GS eMS v PET“
a do textu spravy uvedte, ku ktorému technickému problému sa priloha viaze
a prilohu pomenujte spésobom uvedenym vyssie.

d) Tla€enu verziu Protokolu o priebehu generalnej skusSky eMaturity v PET 2026
(10. 2. 2026) neposielajte postou ani mailom.

e) Pokial je v Prilohe ¢. 1 vyzva na odoslanie dokumentov, odoslite ich.

4 VYNIMOCNE SITUACIE

4.1 SPAJANIE ZIAKOV DO 1 UCEBNE Z VIACERYCH
ORGANIZACNYCH JEDNOTIEK

Pre uCely GS aj eMaturity mdzete spojit aj ziakov z viacerych organizaénych jednotiek
v jednej ucCebni. Kazda organizacna jednotka bude zo strany NIVaM kontaktovana
samostatne, teda budu jej zaslané prihlasovacie udaje Ziakov a administratorov. Pre IT
administratora takejto skupiny to znamena, ze bude musiet administrovat v PET taky pocet
zaznamov (vratate variantov testov), z kolkych organizaénych jednotiek ma Ziakov
v skupine.

IT administrator teda musi sledovat viacero zaznamov priebezne.

4.2 PRIPRAVA TESTOVANIA PRE ZIAKOV (CUDZINCI, ZZ)

Pre vynimogne povolené elektronické testovanie Ziakov s narokom na prediZenie &asu
(cudzinci, Ziaci so zdravotnym znevyhodnenim) pogas EC MS, po konzultacii s NIVaM,
platia rovnaké podmienky ako pre papierovu formu. Absolvovanie GS je tiez pre tychto
Ziakov povinné.
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Testy v elektronickej forme pre Ziakov so zdravotnym znevyhodnenim sa Specialne
neupravuju. PrediZenie &asu pre takychto Ziakov realizuje IT administrator po vstupe Ziakov
do testu priamo v PET.

Narok na prediZenie ¢asu je totoZny s papierovou formou. Tak ako pri papierovej forme, aj
v pripade e-formy méze predseda PMK realizovat kontrolu prediZenia &asu. IT administrator
to vie preukazat v systéme PET. Narok na prediZenie ¢asu sa riadi Prilohou &. 2 Ziaci so
specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami pokynov pre Skolského koordinatora
k papierovej forme MS, konkrétne kapitolou 1.1. Predizenie &asu, a zarovert Usmernenim
k prihlasovaniu Ziakov zo ZZ a Ziakov cudzincov na maturitnu skusku.

5 KONTAKTY A DOLEZITE LINKY

Pre aktuality a doblezité informacie o eMaturite v PET sledujte webovu stranku:
https://nivam.sk/merania/e-testovania/
https://www2.nucem.sk/sk/merania/narodne-merania/maturita

Pre prihlasenie IT administratora a Ziaka do PET:
https://nivam-portal.prod.gcp-eu.taocloud.org

V pripade otazok alebo problémov s PET vyuZite nasledujuce kontakty:

E-mail: e-testovanie@nivam.sk
Teleféonne Cisla: 02/682 603 14; 0914 335 442, 0948 240 975
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