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Administrator testov externej €asti maturitnej skusky (dalej EC MS) z matematiky je
pedagogicky zamestnanec Skoly, v ktorej prebieha MS. Nesmie mat aprobaciu na vyu€ovanie predmetu,
z ktorého bude zadavat (administrovat) test EC, a nemal by byt triednym ugitelom Ziakov, ktorym
administruje test. ZabezpeCuje neruseny priebeh testovania v ucebni a zamedzuje nedovolenému
a ruSivému spravaniu Ziakov pocCas skusky. Je pritomny v uebni pocas celého priebehu administracie
testu.

Administrator testov EC MS z matematiky

A.V obdobi pred administraciou testov EC MS

1. pripravi sa na administraciu testov EC MS z matematiky:
e Prestudujte si dokument Pokyny pre administratorov EC maturitnej skui$ky — matematika, ktory ste
dostali od Skolského koordinatora.
e Zucastnite sa na Skoleni administratorov organizovanom $kolskym koordinatorom.
¢ Pripravte si hodinky, pero, pravitko a kriedu alebo popisovac¢ na tabulu, ktoré budete mat so sebou
v defi administracie testov EC MS uz pri stretnuti so $kolskym koordinatorom.

B. V dei administracie testov EC MS

2. bezprostredne pred zadanim testov EC MS z matematiky prevezme a skontroluje
potrebny material:
e Zucastnite sa na stretnuti so Skolskym koordinatorom a predsedom predmetovej maturitnej komisie
(PMK) a prevezmite:
- zoznam Zziakov vasej skupiny, ktori budu pisat test. V zozname ma byt uvedené: kéd skupiny,
maturitny predmet matematika, nazov a kod Skoly alebo 3$kél, ak sa Skoly spajaju, mena
a priezviska ziakov, koédy ziakov (v skupine so ziakmi so zdravotnym znevyhodnenim aj druh
zdravotného znevyhodnenia) a trieda, ktoru ziak navstevuje,
- potrebny pocet pomocnych papierov oznacenych peciatkou Skoly (pre kazdého Ziaka dva Cisté
listy papiera formatu A4, bez riadkov a Stvorekov),
- potrebny pocet odpovedovych harkov (OH) k testu externej Casti MS z matematiky,
- potrebny podet testov EC MS z matematiky (test ma dve formy s odlisnymi kédmi, rozdiel
v pocte testov s roznym kédom mbzZe byt najviac jeden),
- tlacivo Protokol o administracii testov externej Casti a pisomnej formy internej ¢asti maturitnej
skusky,
- vzor vyplneného OH k testu EC MS z matematiky a Pokyny na vyplfiovanie odpovedovych
harkov k testu externej ¢asti MS.
e Prekontrolujte testy EC MS z matematiky, najma &i neobsahuji nevytladené alebo zle vytlagené
strany a ¢i v testoch nechybaju niektoré listy.

Pred vstupom do uéebne prepnite svoj mobilny telefén na tichy rezim alebo ho vypnite.

3. poéas zadavania testu EC MS z matematiky presne dodrzuje nasledujuci postup:
e Pri vstupe do u€ebne maijte so sebou:

- dokument Pokyny pre administratorov EC maturitnej sktisky — matematika,

- zoznam Ziakov va$ej skupiny, ktori budu pisat’ test,

- potrebny po&et pomocnych papierov,

- potrebny pocet OH,

- potrebny podet testov EC MS z matematiky,

- tlacivo Protokol o administracii testov externej ¢asti a pisomnej formy internej ¢asti maturitnej
skusky,

- vzor vyplneného OH a Pokyny na vyplriovanie odpovedovych harkov k testu externej ¢asti
MS,

- hodinky, pero, pravitko a kriedu alebo popisovac na tabulu.

o Vyzvite Ziakov, aby si pripravili svoj obéiansky preukaz a polozili ho na lavicu. Skontrolujte, &i
su v uCebni ti Ziaci, ktori su uvedeni v zozname pre vaSu skupinu a rozsadte ich podla poradia
uvedeného v zozname. Ziakov identifikujte prostrednictvom ob&ianskych preukazov. V pripade,
Ze si Ziak zabudne obgiansky preukaz, je potrebné zabezpedit' jeho doru€enie do Skoly do doby
odovzdania odpovedového harka testu EC MS. V pripade straty ob&ianskeho preukazu je
potrebné priniest pas/vodi€sky preukaz Ziaka, pripadne potvrdenie o ob&ianskom preukaze
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vydané prislusnym OR PZ, ku ktorému Zziak predlozi iny doklad s fotografiou (napr. kartu ISIC

a pod.), na zaklade ktorého bude mozné jednoznacne overit jeho totoznost'.

e Zabezpecte, aby v kazdej lavici sedel iba jeden ziak. V laviciach za sebou sedia Ziaci v zakryte.
Ak je to mozné, rozsadte ziakov tak, aby medzi dvoma lavicami, v ktorych v kazdej sedi jeden
Ziak, bola prazdna lavica. Medzi dvoma susednymi radmi musi byt volné miesto.

e |Informujte Ziakov, Ze pririeSeni uloh testu mézu pouzivat’ len pisacie potreby, prehlad
matematickych vzt'ahov na zadnej strane testu a kalkulaéku, ktora nie je su¢astou mobilného
telefébnu. Nesmu pouzivat kalkulacku s funkciami Graph, Graphic, Calc, Solve, programovatelnu
kalkulacku, kalkula¢ku s grafickym displejom, zoSity, u€ebnice ani inu literatdru.

¢ Informujte Ziakov, Zze pocas uvodnych pokynov pride do u€ebne predseda PMK a skontroluje, i
Ziaci maju na lavici povoleny typ kalkulacky.

o Dajte ziakom pokyn, aby si vypli mobilné telefony a d'alSie elektronické zariadenia a spolu
s ostatnymi vecami, ktoré nebudu poc€as pisania testu potrebovat, ich odlozili do tasiek. Tasky
musia vSetci ziaci ulozit’ na uréené miesto v uéebni. Uréte miesto v triede, kam Ziaci uloZia
svoje tasky (napr. pod tabulu alebo v zadnej ¢asti u¢ebne), nesmu ich mat’ polozené pri lavici.
Vyzvite ziakov, aby svoje tasky ulozili na uréené miesto. Skontrolujte, ¢i to vSetci urobili.

e Na lavici mézu zostat' len pisacie potreby a kalkulacka, pripadne napoj na ob&erstvenie a doklad
totoznosti.

¢ Rozdajte Ziakom pomocné papiere. Kazdy zZiak musi dostat dva &isté listy papiera formatu A4
oznadené peciatkou $koly. Ziaci nesmu pouzivat vlastné pomocné papiere.

o Rozdajte ziakom OH. Kazdy ziak musi dostat jeden OH. Testy eSte nerozdavaijte.

e Zdbraznite ziakom, ze:

- okrem OH budu méct pisat iba na pomocny papier oznaceny peciatkou Skoly, nie do testu.

- odpovede napisané na pomocnom papieri sa pri hodnoteni nebudu brat do uvahy.

- ak budu potrebovat dalSi pomocny papier oznaceny peciatkou Skoly, mézu si ho v tichosti

sami zobrat' z katedry.

pomocné papiere nesmu klast na OH, pretoze by doSlo k prepisaniu poznamok

a pomocnych vypoctov na képiu OH.

- na vypifanie OH mézu pouzivat iba pero s éiernou alebo modrou napliiou. Nesmu pisat
oby¢ajnou ceruzkou alebo pentelkou, plniacim a ani velmi tenko a slabo piSucim perom.

- OH budu spracované skenovanim, preto ich nesmu skladat’, kréit’, nesmu na ne pisat ani
kreslit ni¢, okrem vyplnenia poZzadovanych udajov a odpovedi.

- OH sa skladaju z dvoch listov, su samoprepisovacie, preto budu vypisovat’ iba prednu
stranu (original), ale musia pisat tak, aby doslo k prepisaniu aj na druhy list OH (kdpiu).

- textové polia v zahlavi OH maju vyplinit Eitatelne pismenami alebo &islicami. Vpisované udaje
nesmu presahovat’ polia uréené na vpisovanie.

- v pripade chybného zapisu v zahlavi OH nemaju poZadovat novy OH. Pole s chybnym
zdpisom maju uplne zaplnit a spravny udaj zapisat do zostavajucich prazdnych poli. Ak
pri oprave zapisu uz nebude volné miesto v poli nato uréenom, Udaj zapiSu na najbliz8ie
volné miesto a Sipkou oznadia pole, na ktoré sa zapis vztahuje.

e Dajte Ziakom pokyn, aby podlfa vasich pokynov vyplnili zahlavie OH. Ziakom poskytnite vzdy
dostato€ny ¢as na vyplnenie jednotlivych poli zahlavia OH.

- Napiste na tabulu kody vSetkych $kél, ktorych ziaci su pritomni v u€ebni. Precitajte kazdy kod
aj s nazvom 8koly, ktorej je kéd priradeny. Upozornite Ziakov, aby kazdy ziak zapisal kéd
vlastnej Skoly.

- Kéd ziaka je rodné Cislo ziaka, ktoré ma uvedené aj v obCianskom preukaze.

- Oznacenie triedy ziaci zapiSu tak, ako je uvedené v zozname Zziakov. NapiSte na tabulu
a precitajte oznacenia tried uvedené v zozname Ziakov.

- Kéd testu ziaci vyplnia pred zaCiatkom vypracovavania uloh testu, ked uz budd mat test
na lavici.

- Kéd skupiny, napisany v zahlavi zoznamu Ziakov, prec€itajte a napiste na tabulu.

- V datume Ziaci zapidu deri a mesiac, kazdy udaj dvojcifernym &islom, teda Cisla 15 a 03.

- Pohlavie chlapci vyznacia krizikom pod CH, diev&ata krizikom pod D.

- Znamku Ziaci vyznacia krizikom pod prislusné Cd&islo podfa toho, ktord znamku mali
na poslednom polro€nom vypise znamok (riadny a nahradny termin), na poslednom
koncoroénom vysvedceni (opravny termin) z predmetu, naktorom sa najviac pripravuju
na maturitni skasku z matematiky.

o Vyzvite Ziakov, aby sa podpisali na druhy list OH (k6piu) na miesto na to uréené vpravo dole,
oznacené Podpis Ziaka. Prvy list (original) OH musi zostat’ nepodpisany.

e Upozornite Ziakov, Ze:

- obrazky v teste sluzZia len na ilustraciu, nahradzaju naérty. Dizky a uhly v nich nemusia presne
zodpovedat’ udajom zo zadania ulohy.
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- Ulohy s vyberom odpovede maju vzdy iba jednu spravnu odpoved. Za spravnu odpoved
ziskaju 1 bod, za nespravnu odpoved 0 bodov. Nula bodov ziskaju aj vtedy, ked vyznacia viac
ako jednu moznost, aj ked medzi vyznaCenymi moznostami bude aj spravna odpoved.
pocas administracie testu by nemali opustit' uéebnu. V nevyhnutnych pripadoch mézu
opustit uCebiu za nasledujuacich podmienok. OH a pomocné papiere viozia do testu,
zatvoreny test odovzdaju administratorovi a oznamia mu dévod svojho odchodu. Po prichode
im administrator vrati test, pomocné papiere a OH. Mimo u¢ebne méze byt v danom &ase len
jeden ziak zo skupiny, a to najdihSie na dobu 5 minat. V takomto pripade vyplite prislusné
udaje v Protokole o administracii testov EC a PFIC MS (poradové &islo Ziaka, dévod opustenia
ucebne, ¢as odchodu a prichodu).
poc¢as administracie testu pracuju samostatne a nesmu vyruSovat ostatnych Ziakov.
Nesmu pouzivat nepovolené pomécky, komunikovat s ostatnymi Ziakmi a pouzivat mobilny
telefén alebo iné elektronické zariadenie. Inak bude ich praca prerusena a predseda PMK
rozhodne o preru$eni ich MS, spdsobi opakovanie EC MS z matematiky a vetkych &asti
a foriem MS zo v3etkych predmetov v riadnom termine nasledujuceho Skolského roka, okrem
Casti a foriem MS z predmetov, ktoré uz vykonal.
ak bude mat niekto otazku pocas vypracovavania uloh testu, prihlasi sa a po¢ka, kym k nemu
pride administrator. Potom sa méze ticho opytat tak, aby nerusil ostatnych ziakov.
rieSeniu uloh testu by mali venovat najma prvych 120 minut administracie testu, poslednych
30 minut by mali kontrolovat spravnost’ svojich rieSeni a zapisovat odpovede do OH.
ak skongcia pracu pred oficialnym ukonéenim administracie, svoj odchod vam oznamia
zdvihnutim ruky (prihlasenim sa) a v tichosti mézu opustit’ uéebiiu. Oba OH (podpisané
iba na koépii), pomocny papier a test nechaju polozené na lavici otoéené zadnymi
stranami nahor. Cas dokonéenia prace nema vplyv na jej hodnotenie.
¢ Rozdajte ziakom testy. Prirozdavani striedajte testy s réznymi kédmi tak, aby Ziaci sediaci
za sebou i vedla seba v susednych radoch dostali testy s roznymi kédmi. Upozornite ziakov,
aby neotvarali test, pokial nedostanu pokyn.
o Vyzvite ziakov, aby si pozorne precitali pokyny na prednej i zadnej strane testu a prezreli si test.
Maju na to 2 minuty, pocas ktorych nesmu ni¢ pisat. Dosledne dohliadnite na to, aby nikto
nepisal.

Olvassak fel a tanuldknak a kdvetkez6 utasitasokat azzal kapcsolatban, hogyan kell

a helyes valaszokat leirni a valaszadd lapra, illetve hogyan kell kijavitani a helytelenul

megjelolt adatokat. Utasitsak a tanuldkat, hogy kdzben figyeljék a valaszado lapot és
a teszt utolso oldalat.

A valaszadé lapra csak az eredményt irjak le. Nem kell megindokolni, és nem kell
feltiintetni a menetet sem, amellyel az eredményhez eljutottak. Szamoljanak pontosan,
a kiszamitott értékeket a megoldas folyaman ne kerekitsék. Hasznaljak a szamolégép
hasznalata, dolgozzanak annak pontos értékével. A 1 szam pontos értéke alatt azt a
szamot értjik, amit a zsebszamolégép megad.

A feleletalkoté feladatok eredményét egész vagy tizedes szam segitségével irjak le
a valaszadé lapra. Ha az eredmény egész szam, illetve tizedes szam legfeljebb két
tizedes hellyel, a pontos eredményt irjak a valaszad6 lapra. Ha az eredmény egész
szam, ne toltsék ki a tizedesvessz6 utani mezéket. Ha az eredmény tizedes szam tébb
mint két tizedes hellyel, akkor a két tizedes helyre kerekitett eredményt irjak le.
Az eredmény egyes szamjegyeit irjak a megfelel6 mezébe. Egy mezdébe legfeljebb egy
szamjegyet, illetve minusz jelet irjanak. Beiraskor vegyék figyelembe a tizedesvesszd
elényomtatott helyét. A minusz eldjelet kiilon mezdbe irjak az els6 szamjegy elé.

A mértékegységet, amelyben a feladat eredményét ki kell szamitani, pontosan
megadjuk afeladat megfogalmazasaban, példaul: hatdrozzak meg fokokban;
szamitsak ki méterben; hany perc stb., ezért a mértékegységek (fokok, méterek,
percek stb.) jelét ne irjak a valaszado6 lapra. Ha az eredményt ezekkel az utasitasokkal
ellentétben kell leirni, pl. egész szamra kerekiteni, ez is pontosan meg van fogalmazva
a konkrét feladatban, pl. szamitsak ki egész fokokban; az eredményt egész méterekre
kerekitve irjak le stb.

Figyeljék meg a teszt utols6 oldalan ezen szabalyok bemutatasat néhany példan:
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A 4 633 egész szam szamjegyeit a feladatlapon a tizedesvessz6 el6tti négy mezébe
irjdk agy, hogy az ezresek és a szazasok kozott nem hagynak lires mezét, és
a tizedesvessz6 utani mezét sem toltik ki. A 81,424 61 méter kiszamitott eredményt
(amely tizedes szam tobb mint két tizedes hellyel), a hosszmértékegység jele nélkiil
irjak le a valaszado lapra két tizedes helyre kerekitve: 81,42. Az egy a nyolchoz aranyt
(1:8), amely a 0,125 tizedes szamnak felel meg, és olyan eredmény, amely tizedes
szam tobb mint két tizedes hellyel, a valaszadé lapra két tizedes helyre kerekitett
eredményként irjak le 0,13 alakban annak ellenére, hogy a valaszadé lapon
a tizedesvessz6 utan elegendé szamu mez6 van a pontos eredmény beirasara. A tort
szam (pl. 6t harmad) eredményt, amelyik az 1,6 periodikus tizedes tortnek felel meg,
amely tizedes szam tobb mint két tizedes hellyel, két tizedes helyre kerekitett
formaban irjak le: 1,67.

Az adatok helytelen kitoltése esetében a helyteleniil megjelolt mezét teljesen fessék
be, és ahelyes adatot a befestett mez6 elé vagy mogé irjak. A helytelen kitoltés
javitasanak maédjat a teszt utolsé oldalan lathatjak.

A feleletvalaszté feladatok megfejtését jeloljék X-szel a megfeleld6 mezében. Az X
jelnek érintenie kell a mezdé sarkait, de nem haladhat tul azokon. A feleletvalaszté
feladatok megjelolésének helyes, illetve helytelen moédjat a teszt utolsé oldalan
szemléltetjiik. Ha tévesztenek, vagy késébb véleményiiket megvaltoztatjak,
a helyteleniil megjelolt mezét teljesen fessék be, és jeloljék X-szel a masik mezét. Ha
esetleg ujra meggondoljak magukat, és az eredetileg X-szel jelolt, majd befestett
valaszt szeretnék Gjbol megjelolni, irjanak X-et az 6sszes mezdébe, és a befestett mezé6t
karikazzak be.

Opytajte sa ziakov, ¢i ma niekto otazku k pravidlam zapisu a opravy odpovedi do OH. Odpovedzte

na pripadné otazky.

e Vyzvite Ziakov, aby si pozorne prezreli vnatorné strany testu, &i to je skutoéne test EC MS
z matematiky a ma citatelne vytlacené vSetky strany. Maju na to 1 minudtu, poc¢as ktorej nesmu
ni¢ pisat’. Désledne dohliadnite na to, aby nikto nepisal. Ak ma niektory ziak zly vytlacok testu,
prihlasi sa a oznami to administratorovi.

o Vyzvite ziakov, aby vyplnili v zahlavi oboch OH kéd testu, ktory je uvedeny na prednej strane

testu. Ak nenapiSu spravne kéd testu na oba OH, ich pracu nebude mozné vyhodnotit. (Kédy

testov na tabulu nepiste!).

V tejto chvili je vSetko pripravené na vlastnu pracu ziakov.

o Najskoér o 9.45 h dajte Ziakom pokyn, aby za&ali pracovat a oznamte im, Ze na vypracovanie testu
maju presne 150 minat.

o Vtejto chvili zaCina plynut Cisty ¢as na pracu ziakov. NapisSte na tabulu ¢as, kedy ziaci zacali
pracovat’, a zaroven aj ¢as, kedy maju skongdit’ pracu.

e Po uplynuti asi 5 minut od zaciatku prace Ziakov pride do u€ebne Skolsky koordinator, ktory od vas
prevezme testy a OH, ktoré neboli pouZité. Potom vypiSte prednu stranu Protokolu
o administréacii testov EC a PFIC MS (udaj ,Urover” nevypifiajte), zoznamy zudastnenych
a nezucastnenych ziakov a zasadaci poriadok.

o Pocas prace ziakov skontrolujte, €i maju spravne a uplne vyplnené zahlavie OH (kdd Skoly,
kéd Ziaka, kéd testu), udaje porovnajte so zoznamom Ziakov, ktory ste dostali od koordinatora.
Skontrolujte tiez, €i sa zZiaci podpisali iba na képiu OH.

e Po cely €as administracie testu musite byt v ucebni (v nevyhnutnom pripade vas moze
na kratky ¢as nahradit pomocny dozor, ktory je na chodbe). PoCas administracie testu sa
prechadzajte po u€ebni, sledujte samostatni pracu ziakov, kontrolujte, €i ziaci nepouzivaju
vlastné pomocné papiere, nepovolenu kalkulacku, mobilny telefon alebo iné elektronické
zariadenia, pripadne priebeZzne zaznamenavajte potrebné informéacie do Protokolu
o administracii testov EC a PFIC MS, napr. Ziakov, ktori opustili uéebfiu potas administracie
testu, dobu ich nepritomnosti v uéebni, &as odovzdania testu EC MS a pod.

e Vpripade, Ze sa v priebehu EC MS ziak sprava nedovolenym spdsobom (odpisuje, pouZiva
nepovolené pomdcky, mobilny telefon alebo iny elektronicky pristroj, komunikuje s inymi ziakmi,
vyrusuje) a aj po opatovnom upozorneni pokracuje v nevhodnom spravani, preruste €innost’
ziaka a prevezmite jeho test, OH a pomocné papiere. Ziak zostane v uéebni. Poziadajte
pomocny dozor, aby ihned privolal predsedu PMK. Zostarite po cely €as pritomny v uéebni
a zabezpedlujte, aby ostatni Ziaci mohli neruSene pracovat. Privolany predseda PMK
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po zvazZeni situacie rozhodne, €i boli naplnené dévody na preruSenie Casti MS Ziaka. Ak
predseda PMK prerusi ziakovi skusku, ziak musi opustit’ ucebnu, v ktorej prebieha
skuska, a bude opakovat EC MS z matematiky v riadnom termine nasledujiceho $kolského
roka. V pripade, Ze predseda rozhodne, Ze ziakovi skusku neprerusi, vratte Ziakovi test, OH
apomocné papiere. Ziak modze v skuske pokradovat, pricom predseda PMK rozhodne
o nahradeni vzniknutej Casovej straty pre Ziaka. Zistené skuto€nosti zapiSte do Protokolu
o administrécii testov EC a PFIC MS . Predseda SMK ich zaznamena aj do Spréavy o priebehu a
celkovej arovni MS v Skole. Ak predseda PMK prerusi ziakovi skusku képiu Protokolu
o administrécii testov EC a PFIC MS zasle predseda SMK do NUCEM.

e V pripade akychkolvek technickych alebo organizaénych problémov v priebehu administracie
testov EC MS poziadajte pomocny dozor, aby privolal predsedu PMK. Predseda PMK rozhodne
o dalSom postupe pri rieSeni problému.

e Po uplynuti 120 minut od zaciatku vlastnej prace ziakov ich upozornite, Ze maju este poslednych
30 minut na vypracovanie uloh testu.

e Pouplynuti 150 minGt vyzvite Zziakov, aby prestali pracovat. PrediZenie &asu nie je
u intaktnych Ziakov pripustné.

o Poziadajte ziakov, aby zatvoreny test, OH a pomocné papiere nechali polozené na lavici tak, aby
test lezal navrchu, vzali si svoju taSku a opustili u€ebriu. Dohliadnite na to, aby nikto ni¢
nedopisoval do OH, a aby ziaci nevynasali testy alebo OH z u¢ebne.

¢ Po odchode Ziakov:

- zozbierajte OH a usporiadajte ich podla zasadacieho poriadku,

skontrolujte eSte raz uplnost vyplnenia zahlavi OH,

skontrolujte, ¢i su Ziaci podpisani na képii OH,

zozbierajte testy a pomocné papiere,

zotrite tabulu,

dopliite vSetky potrebné udaje do Protokolu o administracii testov EC a PFIC MS a prazdne

polia vycCiarknite,

vSetky materialy (testy, OH, pomocné papiere, Protokol o administracii testov EC a PFIC MS,

zoznam ziakov a vzor vyplneného OH) odovzdajte Skolskému koordinatorovi.

Odovzdanim materialov sa skonéila EC MS z matematiky.

4. po ukonéeni EC MS z matematiky kontroluje spravnost a tplnost’ vyplnenia OH:

o Skolsky koordinator v spolupraci s vami skontroluje, &i su zahlavia OH spravne a Uplne vyplnené.
Ak najde nespravne alebo neuplne vyplnené zahlavie OH, pod dohladom predsedu PMK ho
podfa zasadacieho poriadku a zoznamu Ziakov opravte alebo doplrite.

Dakujeme za spolupracu.
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Harmonogram €innosti administratora — matematika

15. marec 2018 — MAT

Administrator sa zuCastni na stretnuti s koordinatorom a predsedom PMK
a prinesie si so sebou dokument Pokyny pre administratorov EC maturitnej skusky
— matematika, hodinky, pero, pravitko a kriedu alebo popisova¢ na tabufu.

Administratora ku skupine intaktnych Ziakov ndhodnym spésobom priradi predseda
PMK. Administratora pre konkrétnu skupinu Ziakov so zdravotnym znevyhodnenim
vopred urcil riaditel Skoly a vyskolil Skolsky koordinator.

Administrator prevezme od koordinatora zoznam Zziakov skupiny, pomocné
papiere, OH, Protokol o administracii testov externej Casti a pisomnej formy
internej ¢asti maturitnej skisky a vzor vyplneného OH.

Administrator prekontroluje materialy, ktoré dostal od koordinatora.

Administrator pod dohfadom predsedu PMK prevezme od koordinatora testy EC
MS.

Administrator prekontroluje testy, ktoré dostal od koordinatora a odide do u¢ebne.

Priprava administracie testov.

Administrator rozsadi ziakov v uebni a zabezpedi, aby Ziaci odlozili svoje tasky (aj
s vypnutymi mobilmi a inymi elektronickymi zariadeniami) na uréené miesto.

Administrator rozda ziakom pomocné papiere.
Administrator rozda ziakom OH.

Administrator koordinuje vyplfianie zahlavi OH Ziakmi, ziaci vypinaju zahlavia OH
a podpisu sa na druhu stranu (képiu) OH.

Administrator informuje Ziakov o pravidlach administracie testu.
Administrator rozda Ziakom testy.

Administrator €ita ziakom pokyny na spravne zapisovanie odpovedi do OH
a opravu odpovedi, Ziaci sleduju pokyny na zadnej stranu testu a na zaver zapisu
do zahlavia OH kéd svojho testu.

Predseda PMK po prichode do u¢ebne kontroluje kalkulacky ziakov pocas
pokynov administratora.

Administracia testov.

Administrator kontroluje Uplnost a spravnost vyplnenia zahlavi OH porovnanim
so zoznamom Ziakov a kontroluje, i sa Ziaci podpisali na druhu stranu (képiu) OH.

Administrator zabezpecuje regularny priebeh testovania.

Administrator odovzda koordinatorovi po prichode do ucebne testy a OH, ktoré
neboli pouzité.

Administrator na konci testovania zozbiera vSetky OH a kontroluje Uplnost
vyplnenia zahlavi OH a podpis zZiakov na kdpii OH.

Administrator nasledne zozbiera testy a pomocné papiere a zotrie tabufu.

Predsedovia SMK a PMK vykonévaji kontrolu administracie testov postupne
vo v8etkych skupinach priblizne v rovnakych ¢asovych intervaloch.

Priloha ¢. 1
8.30-9.00
9.00-9.15
9.15-9.45
9.45-12.15

12.15-13.30

Administrator odovzda koordinatorovi vSetky materialy.

Koordinator pod dohfadom predsedu PMK a SMK spolu s administratorom
prekontroluje OH. Kontroluje, €i su zahlavia OH spravne vyplnené. Ak nie su, spolu
s administratormi ich opravi alebo doplni podfa zoznamu Ziakov a Protokolu
o administrécii testov EC a PFIC MS.
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Priloha €. 2 Ziaci so zdravotnym znevyhodnenim

Ziaci so zdravotnym znevyhodnenim (dalej ZZ) mozu mat v zmysle § 4 ods. 3 vyhlasky &. 318/2008 Z. z.
o ukoncovani studia na strednych Skolach upravené podmienky na vykonanie MS.

1 Uprava podmienok na vykonanie MS pre ziakov so ZZ

Ziaci so ZZ mézu mat podla druhu postihnutia a stupfia obmedzenia prace s testovymi Glohami
predizeny éas na vykonanie EC MS z matematiky. Koordinator zohladni prediZenie ¢asu v &asovom
harmonograme administracie testu. Predizenie éasu nesmie presiahnut maximalne povolené
predizenie uvedené v nasledujucej tabulke.

Tabulka ¢. 1 Struény prehlad uprav podmienok vykonania MS pre ziakov so ZZ podla druhu
postihnutia a stupfna obmedzenia

skupina podla stupnia obmedzenia

druh postihnutia

I. skupina
lahky stupen

II. skupina
stredny stupen

Ill. skupina
tazky stupen

sluchové postihnutie

e predizeny &as
najviac o 50 %

e predizeny &as
najviac o 75 %
e Uprava testu

e prediZzeny &as 0 100 %
e Upravy ako v Il. skupine
o timoc&nik

posunkovej reci

zrakové postihnutie

e predizeny &as
najviac o 75 %

e predizeny &as
najviac o 100 %
e Uprava testu

e prediZzeny &as 0 100 %
e Upravy ako v Il. skupine
e asistent

telesné postihnutie

e predizeny &as
najviac o 75 %

e predizeny &as
najviac o 100 %
e Uprava testu

e predizeny &as o 100 %
e Upravy ako v Il. skupine
e asistent

chori a zdravotne
oslabeni

e predizeny &as
najviac o 50 %

e predizeny &as
najviac o 75 %

e prediZzeny &as 0 100 %
e asistent

vyvinové poruchy
ucenia

« predizeny &as
najviac o 25 %

e predizeny &as
najviac o 50 %
e Uprava testu

poruchy aktivity
a pozornosti

« predizeny &as
najviac o 25 %

e predizeny &as
najviac o 50 %
e Uprava testu

poruchy spravania

e predizeny &as
najviac o 25 %

e predizeny &as
najviac o 50 %

narusena
komunikacna
schopnost’

« predizeny &as
najviac o 25 %

« predizeny &as
najviac o 50 %
e Uprava testu

autizmus alebo
d'alSie pervazivne
vyvinové poruchy

e predizeny &as
najviac o 50 %

« predizeny &as
najviac o 50 %
e Uprava testu

e prediZzeny &as 0 100 %
e Upravy ako v Il. skupine
e asistent

¢ Uprava podmienok a priebehu MS podla odporucania Specialneho
pedagéga (moznd Uprava testu aj v 1. skupine)
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Pokyny pre administratorov EC MS — matematika

Priklad: Cas uréeny na administraciu EC MS z matematiky je 150 minat. Ziak s vyvinovou poruchou
uéenia zaradeny do Il. skupiny méze mat &as administracie testu prediZzeny najviac o 50 %, t. j.
¢as naadministraciu EC MS z matematiky méZe byt vjeho pripade prediZzeny najviac
na 225 minat (predizenie éasu vSak bude zavisiet’ od zruénosti konkrétneho ziaka).

Vypinanie zahlavia OH

Zahlavie OH k testu EC MS z matematiky vyplni Ziakom s telesnym a zrakovym postihnutim asistent,
ziakom s vyvinovymi poruchami u¢enia administrator (v pripade potreby).

Upravy testov a d’alSich materialov pre ziakov so ZZ

Ziaci budu pracovat'’:
e s beznymi testami,
e s formalne upravenymi testami,
e s testami v elektronickej podobe,
e s testami v Braillovom pisme.

Ziaci zaznaéia odpovede na tlohy testu EC MS:

do OH (I. skupina),

priamo do testu, nevyplifiaju OH (II. a Ill. skupina),

do pocita¢a — odovzdaju tlaCovy vystup z pocitaca,

na mechanickom pisacom stroji pre nevidiacich — vystup v Braillovom pisme.

VSetkym Ziakom, ktori nevpisuju odpovede priamo do OH, prepiSe ich odpovede do OH administrator
alebo iny, Skolskym koordinatorom uréeny ucitel.

Sluzby asistenta a timoc¢nika
Ziaci so ZZ mézu vyuzit' podla potreby sluzby asistenta a timoénika posunkovej reéi.
Asistent pomaha pri:

- zapise textu (dosledne zapisuje to, €o mu Ziak diktuje),

- manipulacii s pisacimi potrebami a kompenzaénymi poméckami,
- orientacii v priestore a pohybe (prichod do triedy, miesto v lavici, odchod z triedy a pod.).

TIlmoénik posunkovej reCi pomaha pri vysvetleni instrukcii suvisiacich so zadanim ulohy.

Asistent ani timo¢nik posunkovej rei nezasahuju do rieSenia uloh, ani nekomentuju spravnost alebo
nespravnost rozhodnutia Ziaka.
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