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Generélna skuska PFIC MS — slovensky jazyk a slovenska literatura

Administrator generalnej skusky pisomnej formy internej €asti maturitnej skusky
(GS PFIC MS) zo slovenského jazyka a slovenske;j literatiry (SJSL) je pedagogickym zamestnancom
Skoly, ktory zabezpecuje neruSeny priebeh testovania v u€ebni a zamedzuje nedovolenému a rusivému
spravaniu ziakov poc€as skusky. Je pritomny v u¢ebni po€as celého priebehu administracie. Nesmie mat
aprobaciu na vyucovanie slovenského jazyka a slovenskej literatury a nemal by byt triednym ucitefom
Ziakov, ktorym administruje GS PFIC MS SJSL.

Administrator GS PFIC MS SJSL
A.V obdobi pred administraciou GS PFIC MS SJSL

1. pripravi sa na administraciu GS PFIC MS SJSL:

e Prestudujte si Pokyny pre administratorov GS PFIC MS — slovensky jazyky a slovenska literatura,
ktoré ste dostali od 8kolského koordinatora.

e ZucCastnite sa na Skoleni administratorov organizovanom Skolskym koordinatorom.

o Zistite od Skolského koordinatora kod skoly.

e Spolu so skolskym koordinatorom pripravte pomocné papiere GS PFIC MS SJSL (kazdy list
pomocného papiera musi byt oznaéeny pec&iatkou $koly) a tlagiva GS PFIC MS zo slovenského
jazyka a slovenskej literatury na Cistopis.

e Spolu so Skolskym koordinatorom pripravte pomocnu literatiru (z kazdého titulu aspor po 2 kusy
pre skupinu):
pre GS PFIC MS SJSL — platné Pravidlé slovenského pravopisu, Synonymicky slovnik
slovenéiny, Kratky slovnik slovenského jazyka, Madarsko-slovensky slovnik, Slovensko-
madarsky slovnik.

B.V def administracie GS PFIC MS SJSL

2. bezprostredne pred zadanim GS PFIC MS SJSL prevezme a skontroluje potrebny
material:
e Zuclastnite sa stretnutia so Skolskym koordinatorom a predsedom Skolskej predmetovej komisie
(PK) a prevezmite:
- zoznam Ziakov vasej skupiny, ktori budu pisat GS PFIC MS SJSL (v zozname ma byt
uvedené: kéd skupiny, predmet, nazov a kod Skoly, menda a priezviska zZiakov, kddy Ziakov
a trieda, ktoru navstevuju,
- potrebny po€et pomocnych papierov oznacenych peciatkou Skoly (pre kazdého Ziaka dva listy
papiera formatu A4),
- potrebny podet tlagiv GS PFIC MS SJSL,
o tlaCivo Protokol o administracii testov externej Casti a pisomnej formy internej Casti maturitnej
skusky,
e prekontrolujte, &i je v udebni pripravena prislusna pomocna literatdra pre GS PFIC MS SJSL
(pozrite bod &. 1).

Pred vstupom do ué¢ebne prepnite svoj mobilny teleféon na tichy rezim alebo ho vypnite.

3. poéas zadavania GS PFIC MS SJSL presne dodrzuje nasledujtci postup:
e Pri vstupe do u€ebne majte so sebou:
- dokument Pokyny pre administratorov GS PFIC MS — slovensky jazyk a slovenska literatura,
- zoznam Ziakov vasej skupiny, ktori budu pisat GS PFIC MS SJSL,
- potrebny pocet pomocnych papierov,
- potrebny podet tladiv GS PFIC MS SJSL,
- tladivo Protokol o administracii testov externej éasti a pisomnej formy internej ¢asti maturitnej
skusky,
- hodinky, pero, pravitko, kriedu, pripadne popisova¢ na tabulu.

o Vyzvite ziakov, aby si pripravili svoj obéiansky preukaz a polozili ho na lavicu. Skontrolujte, &i
su v u€ebni ti Ziaci, ktori su uvedeni v zozname pre vasu skupinu, a rozsadte ich podla poradia
uvedeného v zozname. Ziakov identifikujte prostrednictvom obgianskych preukazov. Namiesto
obclianskeho preukazu mézZe na identifikaciu Ziaka sluzZit aj iny relevantny doklad totoZnosti
s fotografiou, vodi¢sky preukaz, pas, ISIC preukaz Studenta.
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Pokyny pre administratorov GS PFIC MS — slovensky jazyk a slovenska literatura

Zabezpedéte, aby v kazdej lavici sedel iba jeden ziak. V laviciach za sebou sedia Ziaci v zakryte.
Ak je to mozné, rozsadte ziakov tak, aby medzi dvoma lavicami, v ktorych v kazdej sedi jeden
Ziak, bola prazdna lavica. Medzi dvoma susednymi radmi musi byt volné miesto.

Dajte ziakom pokyn, aby vypli mobilné telefény a dalSie elektronické zariadenia s pripojenim na
internet a spolu s ostatnymi vecami, ktoré nebudu pocas pisania testu potrebovat, ich odlozili
do taSiek. TaSky musia vSetci ziaci ulozit’ na uréené miesto v uéebni. Uréte miesto v triede,
kam Ziaci ulozia svoje tasky (napr. pod tabulou alebo v zadnej ¢asti u¢ebne), nesmu ich mat
poloZené pri lavici. Skontrolujte, &i to v&etci urobili. Ziaci nesmu pouZivat zosity, uebnice ani
inu literataru.

Na lavici mézu zostat len pisacie potreby, pripadne napoj na ob&erstvenie a doklad totoznosti.

Rozdajte ziakom pomocné papiere. Kazdy ziak musi dostat dva Cisté listy papiera oznacené
pediatkou $koly. Ziaci nesmu pouzivat vlastné pomocné papiere.

Upozornite Ziakov, Ze:

- mo6zu najskor napisat’ koncept (necistopis) prace na pomocny papier,

- ak nestihnu cely koncept prepisat na tlagivo GS PFIC MS SJSL (gistopis), zvySok prace sa
bude hodnotit na koncepte. V takom pripade budu penalizovani stratou bodov v hodnoteni
vonkajSej formy prace.

Dajte ziakom pokyn, aby napisali svoje rodné Cislo na pomocny papier na koncept v mieste
pod peciatkou Skoly.

Rozdajte ziakom tlaéiva GS PFIC MS zo slovenského jazyka a slovenskej literatury.

Vysvetlite Ziakom, ako maju vyplnit predna stranu tlagiva GS PFIC MS SJSL.

Dajte Ziakom pokyn, aby prednu stranu tlagiva GS PFIC MS SJSL vypifiali zarovenr s vami:

- Nazov skoly: napiste na tabulu.

- Skolsky rok: 2018/2019 napiste na tabulu.

- Rodné gislo: je uvedené v doklade totoznosti ziaka, kazdy ziak si napiSe svoje.

- Kéd skupiny: je napisany v zahlavi zoznamu ziakov, napiste ho na tabulu.

- Datum: 16. 10. 2018 napiste na tabulu.

- Téma: Zziaci ju vypifiaju az na zaklade rozmnozenych zadani GS PFIC MS SJSL, ktoré
prinesie Skolsky koordinator alebo nim poverena osoba priblizne o0 8.45 h.

Upozornite ziakov, zZe:

- maju dodrzat’ predpisany rozsah prace (1 az 2 strany). Za nedodrzanie rozsahu prace budu
penalizovani stratou bodov v hodnoteni vonkajSej formy prace.

- maju pisat’ pisanym pismom. Ak napriek upozorneniu pouziju tlacené pismo, musia jasne

odlisit’ velké a malé pismena.

v pripade, Ze sa pri pisani prace v tlagive GS PFIC MS SJSL pomylia, je potrebné dat’

chybny vyraz do zatvorky a preiarknut’ ho jednou rovnou ¢&iarou. Nie je dovolené

pouzivat bieliace korektory ani ,zmiziky"“.

pocas pisania prace by nemali opustit’ uéebnu. V nevyhnutnych pripadoch méze Ziak

opustit uéebfu za nasledujicich podmienok: pomocny papier vloZi do tlagiva GS PFIC MS

SJSL, odovzda administratorovi a oznami mu dévod svojho odchodu. Mimo u¢ebne mbéze byt

v danom cCase len jeden Zziak zo skupiny, a to najdlhsie na dobu 5 minat. Po prichode mu

administrator vrati tladivo GS PFIC MS SJSL s pomocnhym papierom. V takomto pripade

vypliite prislugné Gdaje v Protokole o administrécii testov EC a PFIC MS (dévod opustenia
ucebne, Cas odchodu a prichodu).

musia pracovat’ samostatne a nesmu vyruSovat ostatnych Zziakov. Inak bude ich praca

prerusend a predseda 3kolskej PK mbzZe rozhodnut o preruseni ich GS. Ak predseda Skolskej

PK prerusi Ziakovi skusku, ziak musi opustit’ u€ebriu.

ak bude mat niekto otdzku po€as vypracovavania prace, prihlasi sa a pocka, kym k nemu

pride administrator. Potom sa moze ticho opytat’ tak, aby nerusil ostatnych zZiakov.

ak skongéia pracu pred oficialnym ukonéenim administracie, svoj odchod vam oznamia

zdvihnutim ruky (prihlasenim sa) a v tichosti mézu opustit’ uéebnu. Tlagivo GS PFIC MS

SJSL nechaju poloZené na lavici prednou stranou nahor, témy GS PFIC MS SJSL a pomocny

papier/pomocné papiere s konceptom nechaju na lavici pod tlagéivom GS PFIC MS SJSL tak,

aby z nich nebolo mozné gitat. Cas dokong&enia prace nema vplyv na jej hodnotenie.

Priblizne o 8.45 h pride do uéebne Skolsky koordinator alebo nim poverena osoba a odovzda
vam potrebny poéet rozmnozenych tém GS PFIC MS SJSL.

Rozdajte ziakom rozmnozené témy GS PFIC MS SJSL alebo ich napiste na tabulu. Dajte
ziakom pokyn, aby si ich pozorne precitali.

Upozornite Ziakov, Ze maju 15 minut na rozmyslenie, ktoru tému si zvolia. V tomto ¢ase nesmu
Ziaci ni¢ pisat. Désledne dohliadnite na to, aby nikto nepisal.

Po uplynuti 15 minut dajte Ziakom pokyn, aby napisali &islo a nazov zvolenej témy na urené
miesto na prvej strane tlagiva GS PFIC MS zo slovenského jazyka slovenske; literatury.
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e Skontrolujte u Ziakov zapis témy v tlagivach GS PFIC MS SJSL.
V tejto chvili je vSetko pripravené na vlastnu pracu ziakov.

o Najskoér o0 9.15 h dajte ziakom pokyn, aby zalali pracovat, a ozndmte im, Ze na vypracovanie
prace maju presne 90 minut.

e Vtejto chvili zacina plynut Cisty ¢as na pracu ziakov. Napiste na tabulu ¢as, kedy ziaci zacali
pracovat’, a zaroven aj ¢as, kedy maju skong¢it’ pracu.

e Po uplynuti asi 5 minut od zaciatku prace ziakov pride do u€ebne Skolsky koordinator, ktory od vas
prevezme tladiva a témy GS PFIC MS SJSL, ktoré neboli pouZité.

e Po cely éas administracie GS PFIC MS SJSL musite byt' v uéebni (v nevyhnutnom pripade vas
méze nakratky Cas nahradit veduci PK, alebo koordinator). Po¢as administracie sa
prechadzajte po u€ebni a kontrolujte samostatnu pracu ziakov, kontrolujte, €i Ziaci nepouzivaju
mobilny telefén na komunikaciu, pripadne priebezne zaznamenavajte potrebné informacie
do Protokolu o administracii testov externej Casti a pisomnej formy internej ¢asti maturitnej
skusky, napr. ziakov, ktori opustili uéebfiu pogas administracie GS PFIC MS SJSL a dobu ich
nepritomnosti v uéebni, as dopisania GS PFIC MS SJSL a pod.

e V pripade, Ze sa v priebehu GS PFIC MS SJSL ziak sprava nedovolenym spdsobom (odpisuje,
pouziva nepovolené pomécky, komunikuje sinymi ziakmi, vyruSuje) a aj po opatovnom
upozorneni pokracuje v tomto spravani, preruste Cinnost Ziaka a prevezmite jeho tlaCivo GS
PFIC MS SJSL, témy GS PFIC MS SJSL a pomocny papier s konceptom. Ziak zostane
v uCebni. Privolajte predsedu Skolskej PK. Zostarite pocely ¢&as pritomny v ucebni
a zabezpedujte, aby ostatni ziaci mohli neruSene pracovat. Privolany predseda PK po zvazeni
situacie rozhodne, &i boli naplnené dévody na prerusenie GS PFIC MS SJSL Ziaka. Ak
predseda PK prerusi ziakovi skusku, ziak musi opustit u€ebriu. V pripade, ze predseda
rozhodne, Ze skusku Ziakovi neprerusi, vratte Ziakovi tlagivo GS PFIC MS SJSL, témy GS PFIC
MS SJSL a pomocny papier s konceptom. Ziak mdze v skuske pokradovat, pricom predseda
PK rozhodne o nahradeni vzniknutej Casovej straty pre ziaka.

e Po uplynuti 90 minat dajte ziakom pokyn, aby prestali pracovat. PrediZzenie &asu nie je
pripustné. Potom dajte Ziakom pokyn, aby tlagivd GS PFIC MS SJSL nechali poloZené na
laviciach oto&ené prednou stranou nahor, témy GS PFIC MS SJSL a pomocny papier/pomocné
papiere s konceptom nechali pod tlagéivom GS PFIC MS SJSL tak, aby z nich nebolo mozné
Citat. Dohliadnite na to, aby nikto ni¢ nedopisoval, a skontrolujte, &i kazdy Ziak nechal vSetky
materialy na lavici. Po tejto kontrole mézu ziaci opustit ucebriu. Davajte pozor, aby ziaci
nevynasali ziadne materialy mimo priestor u¢ebne. Po odchode Ziakov z u€ebne pozbierajte
z lavic materidly a zapiSte pocet stran Cistopisu a podet stran konceptu na prednu stranu
ziakovho tlaCiva Pisomnej formy internej Casti pisomnej formy generalnej skusky
z0 slovenského jazyka a slovenskej literatury a do Protokolu o administracii testov EC a PFIC
MS uvedte Cas, kedy ziak pracu odovzdal. V pripade ziakov, ktori skongili pracu pred oficialnym
ukon&enim administracie, si asy zaznamenavajte priebezne.

e Po odchode Ziakov z uéebne sa v tlagivach GS PFIC MS SJSL podpiste do prvého prazdneho
riadka pod vlastny text Ziakov. Predseda PK vas podpis skontroluje pred odovzdanim
materialov riaditelovi Skoly.

e Spolu s predsedom PK prekontrolujte predné strany tladiv GS PFIC MS SJSL, ¢&i su udaje v nich
spravne vyplnené (rodné Cislo, kéd Skoly, kéd skupiny). Chybajuce alebo chybné Gdaje dopliite
alebo opravte na zaklade Protokolu o administrécii testov EC a PFIC MS a zoznamu Ziakov.

e Vsetky materidly (tlagivda GS PFIC MS SJSL s vloZzenymi pomocnymi papiermi s konceptom,
zoznam Ziakov a Protokol o administrécii testov EC a PFIC MS) odovzdajte pod dohladom
predsedu PK riaditefovi Skoly alebo nim poverenému zastupcovi.

Odovzdanim materialov sa skonéila administracia GS PFIC MS SJSL.

Dakujeme za spolupracu.
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Pokyny pre administratorov GS PFIC MS — slovensky jazyk a slovenska literatura

Priloha ¢. 1 Harmonogram éinnosti GS PFIC MS

16. oktéber 2018 — SJISL

e Administratora ku skupine intaktnych Ziakov nahodnym spdsobom priradi Skolsky
koordinator.

8.00-8.10 .
o Koordinator rozda administratorom materialy potrebné pre administraciu GS PFIC

MS zo slovenského jazyka a slovenskej literatury.
810 — 8.30 o Administratori prekontroluji materialy, ktoré dostali od koordinatora a odidu do

ucebni.

e Administratori rozsadia Ziakov, rozdaju im potrebné pisomnosti, davaju Guvodné
8.30 — 8.45 pokyny. Ziaci vypifiaji zéhlavia tlaéiv GS PFIC MS SJSL. Administratori
kontroluju vypisané zahlavia.

e Koordinator alebo nim poverena osoba donesie do u€ebni rozmnozené témy GS

8.45 —-8.55 PFIC MS SJSL. Administratori rozdaju Ziakom rozmnozené témy GS PFIC MS
SJSL.

8.55-9.10 e Ziaci maju 15 minut na rozmyslenie, ktort tému budu pisat.

9.10 - 9.15 e Ziaci si zapi$u na tlagivo GS PFIC MS SJSL zvolenu tému.

9.15-10.45 o Administracia GS PFIC MS SJSL.

9.20 —9.35 e Koordinator vyzbiera vo vetkych skupinach nepouzité tlagiva GS PFIC MS SJSL

a ulozi ich na riaditelom Skoly vopred uréené miesto.

e Predseda $kolskej PK priebezne vykonava kontrolu administracie GS PFIC MS

9.15-10.45 SJSL.

e Administrator GS PFIC MS SJSL sa po skon&eni prace Ziakov v tladivach GS
PFIC MS podpige do prvého prazdneho riadka pod vlastny text Ziakov.

e Predseda $kolskej PK skontroluje vo vSetkych tlagivach GS PFIC MS SJSL
podpis administratora pod textom ziakov. Ak podpis chyba, je potrebné doplinit
ho. Predseda PK spolu s administratormi prekontroluju spravnost vyplnenia

10.45-10.55 prednych stran tlaéiv GS PFIC MS SJSL. Chybajuce/chybné udaje

doplnia/opravia na zaklade Protokolu o administracii testov EC a PFIC MS

a zoznamu ziakov.

o Riaditel 8koly alebo nim povereny zastupca prevezme od administratorov tladiva
GS PFIC MS SJSL a Protokol o administréacii testov EC a PFIC MS. Materialy
vlozi do papierovej obalky na to uréenej a bezpelne uloZi.

e Predseda PK skontroluje a podpiSe Protokol o administracii testov EC a PFIC

11. N
cca 11.00 MS. Dokumenty suvisiace s GS PFIC MS SJSL je potrebné archivovat jeden rok.
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