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1. Zakladné pokyny

V nasledovnom zozname s uvedené zakladné pokyny pre pracu s Informacnym systémom

pre EC a PFIC maturitnej skusky (IS):

1.

IS je optimalizovany pre web prehliadade:

Mozilla Firefox 3.6+

Google Chrome 5+

Apple Safari 4+

Opera 10.6+
Microsoft Internet Explorer 8+

Pri preruSeni prace v IS na ¢as dlhsi ako 2 hodiny, budete pri najblizsej aktivite v IS

automaticky odhlaseni.

Pre korektné ukoncenie prace v IS sa nezabudnite odhlasit’ (neklikajte na ikonku krizik

V pravom hornom rohu web prehliadaca).

Z dovodu urychlenia komunikacie vyuzivajte e-mailovi formu komunikécie.

V predmete kazdej spravy nezabudnite uviest maturitny kod Skoly.


http://www.mozilla-europe.org/sk/firefox/
http://www.google.com/chrome/
http://www.apple.com/safari/download/
http://www.opera.com/download/
http://www.microsoft.com/slovakia/windows/internet-explorer/ieak.aspx
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2. Udaje o $kole

2.1 Kontrola a zmena udajov

Vo formuléri ,,Udaje o §kole* (menu ,,Skola“ — ,,Udaje o $kole®) si prekontrolujte vietky
udaje.

DOLEZITE:

Do polozky ,,E-mail 1 zadajte e-mailova adresu, ktora bude slizit’ na komunikaciu
§koly s NUCEM-om po¢as administricie MS azasielani vysledkov EC MS
elektronickou formou. Taktiez do poloZKy ,,Telefon* zadajte mobilné Cislo, ktoré bude
jednoznaéne identifikovat’ Vadu $kolu, bude pocas administracie EC MS nonstop
dostupné a bude mat’ k nemu pristup iba Skolou poverena osoba.

Len cez tieto dva overené zdroje bude prebiehat’ komunikacia NUCEM-u so $kolou pri
vymene ddvernych informacii po¢as administracie EC MS a pri zasielani vysledkov EC
MS elektronickou formou.

Nezabudnite vyplnit’ vSetky udaje oznacené ako povinné (*) a ulozit’ ich kliknutim na tla¢idlo

,Zapisat tdaje*.

S Informaény systém pre EC a PFIC maturitnej skusky

Odhlasit' sa

Skola Ziaci Pomoc

Udaje o 3kole

Nazov SKoly: Gymnazium =
E-mail 1: emaill@gymnazium.sk
E-mail 2: koordinator@gymnazium.sk

Web stranka:

http:/fwww.gymnazium.sk

Telefon: 1234567890
Wuéovaci jazyk:  slovensky =]+
Riaditef: riaditel

Koordinator:

koordinator

Mesto: Bratislava

Ulica a éislo: ulica & 123

Psé: 123456

Okres: Bratislava | |Z| *

Zriadovatef:

Bratislavsky samospravny kraj **

* Zvjraznené Gdsje sG povinné.

+ Zmenu zriadovatela je potrebné hiasit na UIPS & NUCEM.

Zapisat Udaje

V pripade, ak nie je vyplneny niektory z povinnych udajov, uzivatel’ je na tato skuto¢nost’
upozoriiovany varovnym hlasenim (zobrazenym pod menu) a pokus zapisat’ tdaje zlyha.

& Povinne Udaje o 3kole nie sU kompletné. Dopinte a zapiste ich vo formulari Udaje o Skole!
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2.2 Zmena hesla

Pristupové heslo do IS si mdzete zmenit’ vo formulari ,,Zmena hesla®“, ktory sa nachadza pod
formuldrom ,,Udaje o skole*.

Aktualne heslo:
Noveé heslo:
Noveé heslo eSte raz:
Zmenit heslo
Vsetkym Skolskym koordinatorom z bezpecnostnych dovodov odporucame, aby pri prvom

prihlaseni do IS zmenili heslo, nové heslo zapisali a ulozili na bezpeéné miesto, ktoré je
pristupné iba im a riaditel'ovi Skoly.
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3. Prihlasovanie Ziakov na OT EC a PFIC maturitnej skisky
a externej ¢asti maturitnej skasky z cudzieho jazyka

Po prekontrolovani tidajov o $kole prihlaste ziakov na opravny termin externej casti

a pisomnej formy internej ¢asti maturitnej skaSky a na externa ¢ast’ maturitnej skusky

z cudzieho jazyka (OT EC a PFIC MS a EC MS z CJ). V pripade, Ze Vasa $kola nema
7iadneho Ziaka, kliknite na polozku ,,Skola nema Ziakov na OT EC a PFIC MS ani na EC MS
z CJ 2020 “.

S Informa&ny systém pre EC a PFIC maturitnej skusky

611001 Skola Ziaci Pomoc Odhlasit’' sa

Opravny termin EC a PFIC MS a EC MS z CJ v k.
roku 2019/2020

Skola nema Ziakov na OT EC a PFIC MS ani EC MS z CJ 2020
Prihlasenie Ziaka na OT EC a PFIC MS alebo EC MS z CJ 2020
Zoznam Ziakov prihlasenvch na OT EC a PFIC MS alebo EC MS z CJ 2020

Metodicka podpora Programova podpora  UZivatelska prirucka RT

18 CVTI SR - SVS Banska Bystrica. V3etky prava whradené

3.1 Zadavanie udajov
V menu kliknite na odkaz ,,Ziaci“ — ,,Opravny termin EC a PFIC MS alebo EC MS z CJ v k.
roku 2019/2020° - , Prihlésit’ Ziaka* alebo ,,Prihlasenie Ziaka na opravny termin EC a PFIC MS
alebo EC MS z CJ 2020.

Prihlasenie Ziaka na opravny termin EC a PFIC MS alebo EC MS z CJ 2020
Kod Ziaka :|| INatitaj déta z DB |

Meno Ziaka : Priezvisko Ziaka :

\lyucovaci jazyk : slovensky E|

Dizka stadia (podla SkVP): -- wberte dizku &tidia --

Forma $tadia : denna

étudij ny odbor : *uvadzajte 7-miestny kod, v pripade, ak $tudijny odbor nema &pecializaciu, posledné dvojéislie bude 00.

Socialne znevyhodnené prostredie Cudzinec s difkou vzdelavania na Gzemi SR: Nie je cudzinec

—| Zoznam maturitnych predmetov, ktoré maju EC a PFIG I

— vyberte predmet — E uroverfi mutdcia - vyberte fast’ MS —
— vyberte predmet — IZI uroverfi mutdcia - vyberte fast’ MS —
- vyberte &ast’ M5 —

- vyberte predmet -- B Urovefi mutdcia - vyberte &ast’ MS -

] Zdravotné znevyhodnenia Ziaka él—
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V zobrazenom formulari je kurzor automaticky umiestneny do polozky ,,Kod ziaka®, do ktorej
zapiSte rodné ¢islo ziaka bez lomky a kliknite na tla¢idlo ,,Nacitaj data z DB*. Nasledne
systém naéita vietky udaje a predmety Ziaka, ktory bol prihlaseny na riadny termin EC
a PFIC MS.

Prihlasenie Ziaka na opravny termin EC a PFIC MS alebo EC MS z CJ 2020
Kod Ziaka : os7654321 | [iackaloataiziog

Meno Ziaka : Priezvisko Ziaka :

Vyucovaci jazyk : slovensky E
Dizka $tadia (podfa SkVP): - wyberte dizku stidia -

Forma stadia : dennd

étudij ny odbor : *uvadzajte 7-miestny kod, v pripade, ak Studijny odbor nema $pecializaciu, posledné dvojéislie bude 00.
Socialne znevyhodnené prostredie Cudzinec s difkou vzdelavania na Gzemi SR: HNie je cudzinec
— Zoznam maturitnjch predmetov, ktoré maju EC a PFIC |
— vyberte predmet — IZ| Grovefi mutdcia — wyberte Cast’ MS —
— vyberte predmet — IZ| uroveri mutdcia — vyberte Zast’ MS —
- wyberte ast’ MS —
— vyberte predmet — IZ| uroveri mutdcia — vyberte Zast’ MS —

Zdravotné znevyhodnenia Ziaka é\-

Cast’ ,,Zoznam maturitnych predmetov, ktoré maji EC a PFIC* upravte tak, aby bolo zrejmé,
z akého predmetu a jeho casti ziak vykona opravny termin, alebo EC MS z CJ.

Priklad 1 — prihlasenie 7iaka na OT EC a PFIC MS:

Ziak bol prihlaseny na riadny termin na Slovensky jazyk a literatiru na obe ¢asti MS (EC aj
PFIC) a zaroveii bol prihlaseny aj na Nemecky jazyk Groveii B2 na obe ¢asti MS (EC aj
PFIC). Ak ziak poziadal o vykonanie OT PFIC MS z Nemeckého jazyka tiroveii B2 z &asti,
udaje o ziakovi ponechajte, upravte len zoznam predmetov nasledovne: v polozke Slovensky
jazyk a literatura (SJL) zvolte ,,vyberte predmet®, ¢im odstranite prihlasenie ziaka na SJL.
Polozku Nemecky jazyk a polozku urovei B2 ponechajte, v polozke Cast MS zvolte len
PFIC.

Po zvoleni predmetov dopliite meno a priezvisko ziaka pre ucely organizacie daného terminu
MS.

Priklad 2 — prihlasenie 7iaka na EC MS z CJ:

Ziak bol prihlaseny na riadny termin na Slovensky jazyk a literatiru na obe &asti MS (EC aj
PFIC) a zaroveii bol prihlaseny aj na Nemecky jazyk troveii B2 na obe &asti MS (EC aj
PFIC). Ak ziak poziadal o vykonanie EC MS z Nemeckého jazyka urovei B2, udaje
0 ziakovi ponechajte, upravte len zoznam predmetov nasledovne: v polozke Slovensky jazyk
a literatura (SJL) zvol'te ,,vyberte predmet“, Cim odstranite prihldsenie ziaka na SJL. Polozku
Nemecky jazyk a polozku tiroveii B2 ponechajte, v polozke ¢ast’ MS zvol'te len EC.

Po zvoleni predmetov dopliite meno a priezvisko ziaka pre ucely organizacie daného terminu
MS.
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Prihlasenie Ziaka na opravny termin EC a PFIC MS alebo EC MS z CJ 2020

Kod ziaka : 087654321 | [icilecmon |

Meno Ziaka : Priezvisko Ziaka :

Vyucovaci jazyk : slovensky E
Dizka $tadia (podfa SkVP): -- wyberte dizku &tidia -

Forma stadia : denna

étudij ny odbor : *uvadzajte 7-miestny kod, v pripade, ak Studijny odbor nema &pecializaciu, posledné dvojéislie bude 00.
Socialne znevyhodnené prostredie Cudzinec s difkou vzdelavania na Gzemi SR:  Hie je cudzinec
— Zoznam maturitnjch predmetov, ktoré maji EC a PFIC |

— vyberte predmet — IZ| Uroveri mutdcia — vyberte &st’ M5 —

Nemecky jazyk [z] &2 51 PFIC [~

— vyberte &st’ M5 —

— vyberte predmet — IZ| Uroveri mutdcia — vyberte &st’ M5 —

Zdravotné znevyhodnenia Ziaka 6-
Zapisat’ Udaje

Po zadani udajov vSetkych Ziakov, ktorych ste chceli prihlésit’, kliknite na tlacidlo ,,Zapisat’
udaje”, ¢im sa uvedené udaje skontroluju a zapisu do databazy v CVTI SR — SVS Banska
Bystrica.

3.1.1 Ziaci so zdravotnym znevyhodnenim

V pripade, ak prihlasujete ziaka (ziakov) so zdravotnym znevyhodnenim, v ¢asti formulara
s nazvom ,,Zdravotné znevyhodnenie ziaka“ s Gidaje uz nacitané z databazy pre riadny
termin EC a PFIC MS, nedaj sa menit’.

3.2 Oprava udajov

V Zozname Ziakov prihlasenych na opravny termin EC a PFIC MS a EC MS z CJ kliknite
v riadku daného Ziaka na odkaz ,,Upravit. Nasledne sa vam zobrazi formular, v ktorom
vykonajte prislusnii zmenu udajov a kliknite na tlacidlo ,,Zapisat’ idaje*.
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3.3 Odhlasenie Ziaka

V zozname Ziakov prihlasenych na opravny termin EC a PFIC MS a EC MS z CJ kliknite
v riadku daného ziaka na odkaz ,,Odhlasit*. Nasledne sa zobrazi otazka pre potvrdenie
vymazania kompletnych tdajov vybraného ziaka a po kliknuti na tla¢idlo ,,OK* dojde k ich
vymazaniu v databaze CVTI SR — SVS Banska Bystrica.

Zoznam ziakov na opravny termin EC a PFIC MS a EC MS z CJ 2020

Naozaj chcete odhldsit Ziaka 9308136332z 0T MS?

[ ok ][ zusit

3.4 Zoznam prihldasenych Ziakov

V menu kliknite na odkaz ,,Ziaci“ —,,Opravny termin EC a PFIC MS a EC MS z CJ 2020% —
Prihlasit na opravny termin EC a PFIC MS a EC MS z CJ 2020 zvolte ,,Zoznam Ziakov
prihlasenych na opravny termin EC a PFIC MS a EC MS z CJ 2020“. Nasledne sa zobrazi
tabul’ka vietkych prihldsenych Ziakov 8koly, v ktorej su tidaje zoradené podla stipca ,Kod
7iaka* vzostupne. Zmenu triedenia vykonate kliknutim v hlavi¢ke daného stipca. Kod Ziaka
zobrazeny Cervenym pismom indikuje pravdepodobne chybné rodné ¢islo. Pod tabulkou
prihlasenych ziakov sa nachadzaji navigacné tlacidla zoznamu (prva strana, predchadzajica
strana, nasledujlica strana, poslednd strana). Prednastaveny maximalny pocet zobrazenych
riadkov na jednej strane zoznamu ziakov je 20.

&

nformaény systém pre EC a PFIC maturitnej skusky

,,,,, Skola Ziaci Pomo Odhlasit' sa
Zomam Zidkov na ooravn termin EC a PHIC MSa EC Ms »Coooz0 |
Kéd ziaka + | VyuCovadi jazyk Cudzi jazyk Urovei CJ Matematika SJSL 7z
vietkyV) ]| viettyd  [=]| vietky drovi{w] | vietko [=]] vietko [+]

1 9308136332 AJ - B2 (PFIQ Upravit Odhlasit

+ Prihlasit Ziaka na OTMS ¢ Zrusit filter I+ <« Strana(l |z1 & s 20 [5] Zobrazenych 1 -1 1 Ziakov
[ Ulozit zoznam ]
Metodicka podpora Programova podpora Uzivatel'ska prirucka

©2015 CVTI SR - SVS Bansk4 Bystrica. V3etky prava whradené.
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3.4.1 Vyhladavanie

Hladany text napiete (vyberiete) do prislusného pola pod hlavickou daného stipca
a stlacite klaves ENTER. Nasledne sa v zozname zobrazia iba tie zdznamy (ziaci), ktoré
vyhovuju zadanému kritériu. ZruSenie filtracie vykonate kliknutim na tlacidlo ,,Zrusit
filter” v stavovom riadku tabulky.

3.4.2 UlozZenie do suboru

Pod tabul'kou Zoznam prihladsenych Ziakov kliknite na odkaz ,,Ulozit’ zoznam*. Nasledne
sa Vv internetovom prehliadaci zobrazi dialégové okno, v ktorom si vyberiete priecinok,
kde bude uloZeny subor so zoznamom prihlasenych ziakov danej Skoly v PDF formate.

& Informaény systém pre EC a PF Ic maturitnej skusky

Skola Ziaci Pomoc Odhlasit' sa

Zoznam Ziakov na opravny termin EC a PFIC MS a EC MS z CJ 2020
}‘ Kod Ziaka + \ Vyucovaci jazyk \ Cudzijazyk | Uroveii CJ \ Matematika | SJSL ‘ 7z ‘
vietky V) [ZI ‘ vietky CJ E | vietky drovr{z ‘ vietko B v vietko E ‘
52 I 0308136332 | ‘ ' AJ-B2 }Phc’} o I ' Upravit Qdhlasit i
+ Prihlasit Ziaka na OTMS ¢ Zrusit filter « <« Stranail |21 »> »1 20 [ Zobrazenych1-1z1 z'iakovr

| Ulozit zoznam }

Metodicka podpora Programova podpora Uzivatel'skd prirucka

©2015 CVTI SR - VS Bansk4 Bystrica. VSetky prava vyhradensé.

Upozornenie: pre spravne zobrazenie vyexportovaného PDF suboru je potrebné mat na
lokalnom pocitaci nainStalovaného PDF klienta, napr.
e Adobe Acrobat Reader:
http://get.adobe.com/reader/otherversions/
e Foxit reader:
http://www.foxitsoftware.com/pdf/reader/.
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4. Ukonc¢enie prace

Pre korektné ukoncenie prace v IS kliknite v menu na odkaz ,,Odhlasit’ sa* a v zobrazenom
dialégovom okne potvrd’te odhlasenie kliknutim na tla¢idlo ,,OK*.

Zoznam Ziakov na opravny termin EC a PFIC MS a EC MS z CJ 2020

Naozaj sa chcete odhlasit zo systému?

11
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5. Kontakty

5.1 Nadrodny ustav certifikovanych merani vzdeldvania

E-mail:

Telefon:

maturita@nucem.sk (organizacia MS, maturitna legislativa)

maturitadata@nucem.sk (databaza $kol a prihlasovanie ziakov na maturitnt

skusku)

maturitasvvp@nucem.sk (ziaci so zdravotnym znevyhodnenim)

02/68 260 105 (organizacia maturitnej skusky),

02/68 260 305 (legislativa stivisiaca s maturitnou skaskou),

02/68 260 106 (databaza $kol a prihlasovanie ziakov na maturitnt skasku),
02/68 260 136 (databaza $kol a prihlasovanie ziakov na maturitnt skasku),
02/68 260 107 (ziaci so zdravotnym znevyhodnenim),

02/68 260 137 (ziaci so zdravotnym znevyhodnenim).

5.2 CVTI SR — SVS Banskd Bystrica

E-mail:

Telefon:

maturita@svsbb.sk
048/42 31 757
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