Priloha ¢. 1

Harmonogram é&innosti v septembrovom termine EC a PFIC MS 2023

UPOZORNENIE: Cinnosti administratora st v harmonograme podfarbené sivou farbou.

5. september 2023 - SJL, MJL
7. september 2023 — SJSL

6.00 - 8.30

Riaditel ékplvy prevezme zasielku s testami zo SJL na distribuénom mieste podfla
pokynov RUSS.

do 8.30

Prichod predsedu SMK a PMK do $koly.

8.30 - 9.00

Stretnutie koordinatora a predsedu PMK s administratormi.

Predseda PMK ndhodnym spésobom priradi administratora k jednotlivym skupindm
intaktnych Ziakov. Pre administraciu testov pre ziakov so ZZ predseda PMK akceptuje
navrh administratorov, ktori boli na administraciu testov pre skupinu/y ziakov so ZZ
vy$koleni a riaditefom $koly uréeni. Administratorom septembrového OT/NT EC
MS z MJL a zo SJSL bude zamestnanec NIVaM.

Koordinator odovzda administratorom zoznam ziakov skupiny, pomocné papiere, OH
(dva druhy), Protokol o administracii testov EC a PFIC MS, vzory vyplnenych OH
oboch druhov z prisluSného vyucovacieho jazyka/slovenského jazyka a slovenskej
literatary a Pokyny na vyplriovanie odpovedovych hérkov k EC MS.

Administratori prekontroluju materialy, ktoré dostali od koordinatora.

do 9.00

Zasielka s testami je doru¢ena do Skoly.

9.00-9.25

Predsedg PMK skontroluje neporusenost a uplnost zelenych bezpe&nostnych obalok
testov EC MS pre dany predmet.

Rivaditel’ Skoly s koordinatorom pod dohladom predsedu PMK otvoria obalky s testami
EC MS (CD nosi¢mi pre SJSL). Bezpecnostné obalky uschovaju.

Koordinator rozda administratorom testy EC MS (CD nosi¢e pre SJSL).
Administratori prekontroluju testy (CD nosiCe pre SJSL), ktoré dostali od koordinatora,

a odidu do ucebni. (V pripade problémov s CD nosi¢om pre SJSL pouzite nahradné
CD. Ak su chybné aj nahradné CD, kontaktujte NIVaM.)

Poznamka: Tieto €innosti sa nerealizuju pre testy, ktoré administruje zamestnanec
NIVaM.

9.25-9.45

Administratori rozsadia Ziakov, rozdaju Ziakom potrebné pisomnosti, davaju uvodné
pokyny. Ziaci vypinaju zahlavia OH. Administratori kontroluju vypisané zahlavia OH.
Zameriavaju sa na kontrolu kédov Skél, pretoZe Ziaci su z réznych Skol.

9.45-11.25

Administracia testov septembrového OT/NT EC MS.

9.45-11.25

Predsedovia SMK a PMK vykonavaju kontrolu administracie septembrového OT/NT
EC MS postupne vo vSetkych skupinach priblizne v rovnakych ¢asovych intervaloch.

10.15-10.30

Koordinator vyzbiera vo véetkych skupinach testy OT/NT EC MS a OH, ktoré neboli
pouzité, a ulozi ich na riaditefom Skoly vopred uréené miesto (okrem testov, ktoré
administruje zamestnanec NIVaM).

11.25-12.20

Prestavka pre ziakov.

11.25-12.15

Koordinator prevezme od administratorov vSetky materialy. Pod dohladom predsedov
PMK a SMK spolu s administratormi prekontroluje OH. Zisti, &i su zahlavia OH
spravne vyplnené. Ak nie su, spolu s administratormi ich opravi alebo dopini podla
zoznamu Ziakov a Protokolu o administracii testov EC a PFIC MS. Roztriedi OH
réznych druhov (,pero®, ,krizik®).

Koordinator v spolupraci s predsedami SMK a PMK oddeluje képie OH od originalov.
Pri oddelovani kopii od originalov OH je potrebné skontrolovat aj podpis ziaka. Ak sa
Ziak podpisal na original OH, je potrebné jeho podpis zadiernit. Ak sa ziak nepodpisal
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na koépiu OH, podpiSe sa namiesto neho predseda PMK. Predseda PMK sa
nepodpisuje na original OH ,pero“!

Po oddeleni vSetkych OH predseda PMK spodita originaly OH oboch druhov, pocet
zapiSe do Zoznamu OH na vyhodnotenie.

Predseda PMK v spolupraci s koordinatorom vlozi originaly OH do oranzovej
bezpecnostnej obalky/obalok, ktora/ktoré bola/boli sucastou zasielky, tu/tie vlozi
do kancelarskych dosiek a odovzda riaditelovi $koly, ktory ju/ich pripravi na
odovzdanie Kkuriérovi, resp. poverenému zamestnancovi NIVaM, ktory testy
administroval.

Koordinator odovzda riaditefovi na pripravu zasielky pre kuriéra (resp. zamestnanca
NIVaM) aj vSetky nepouzité bezpeCnostné obalky, rovnako aj pouzité zelené
bezpecnostné obalky, v ktorych boli zabalené testy.

Poznamka: Oddelovanie kopii od originalov OH sa nesmie prerusit. Riaditel Skoly
s predsedom SMK zabezpeéia taku organizaciu tejto &innosti, aby sa ukongila
v stanovenom c&ase. Ak sa to nepodari, oddelovanie OH pokracuje pod kontrolou
riaditela $koly a predsedu SMK. Képie OH Ziakov svojej $koly archivuje riaditel $koly
pat rokov. Kopie OH ziakov inych §kél zasle najneskdr do troch dni do kmenovych
$kol tychto ziakov.

12.15

Koordinator sa presved¢i, 2(; administratori maju informaciu o poiqdovanom rozsahu
15— 3 strany prace PFIC MS (pre SJSL 1 — 2 strany PFIC MS) a mézu ju
sprostredkovat’ Ziakom.

Administratori prevezmu od koordinatora tladéiva PFIC MS a ostatné materialy
potrebné pre administraciu PFIC MS (okrem tém PFIC MS) a odidu do uéebni.
Poznamka: Administraciu septembrového OT/NT PFIC MS zo vsetkych predmetov
zabezpecuju zamestnanci Skoly, nie zamestnanci NIVaM.

12.20 - 12.40

Otvorenie bezpe&nostnych obalok s témami/zadaniami septembrového OT/NT PFIC
MS.

Riaditel Skoly pod dohfadom predsedu PMK otvori obalku s témami/zadaniami OT/NT
PFIC MS, ktora bola st¢astou zasielky &. 2, resp. ktort doruéil zamestnanec NIVaM.

Predseda PMK skontroluje ich spravnost.

Ziaci su od tohto &asu v ugebniach pod dozo[om administratora. Administratori
rozdaju pomocné papiere na koncept, tlaciva PFIC MS a davaju tvodné pokyny.

Koordinator rozmnozi témy/zadania septembrového OT/NT PFIC MS tak, aby kazdy
administrator a kazdy Ziak mal vlastnu képiu.

12.40 - 12.45

Koordinator alebo nim poverené osoby dorucia do ucebni
septembrového OT/NT PFIC MS.

Administratori rozdaji rozmnozené témy/zadania septembrového OT/NT PFIC MS
Ziakom (v pripade potreby témy PFIC MS napi$u na tabulu).

témy/zadania

12.45-13.00

Ziaci maju 15 minGt na vyber 1 témy/zadania. Po zvoleni témy/zadania napidu jej/jeho
znenie na prednl stranu tlagiva PFIC auZ ju/ho nemdzu menit. Administrator
skontroluje zépis znenia témy/zadania u kazdého Ziaka.

13.00 — 15.30
(13.00 — 14.30)

Administracia septembrového OT/NT PFIC MS.

(Ca§ovy udaj uvedeny v zatvorke je pre administraciu septembrového OT/NT
PFIC MS zo SJSL).

13.05-13.20

Koordinator vyzbiera vo v$etkych skupinach nepouzité tlagiva PFIC MS a uloZi ich na
miesto vopred urcené riaditefom Skoly.

13.00 — 15.30
(13.00 — 14.30)

Predsedovia SMK aPMK
septembrového OT/NT PFIC MS.

priebeZzne vykonavaju kontrolu administracie

15.30 — 15.40
(14.30 — 14.40)

Administrator sveptembrového OT/NT PFIC MS sa po skon&eni prace ziakov
v tladivach PFIC MS podpiSe do prvého prazdneho riadka pod vlastny text ziakov.
Predseda PMK skontroluje vo vSetkych tlaCivach PFIC MS podpis administratora pod
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textom zZiakov. Ak podpis chyba, je potrebné ho pod dohladom predsedu PMK doplnit.
Predseda PMK méze pod podpis administratora pripoijit aj svoj podpis. Predseda PMK
spolu s administratormi prekontroluji spravnost vypinenia prednych stran tlaciv PFIC
MS. Chybajuce/chybné Udaje doplnia/opravia na zaklade Protokolu o administracii
testov EC a PFIC MS a zoznamu Ziakov.

Riaditel Skoly alebo nim povereny zéstupga prevezme od administratorov tlagiva PFIC
MS a Protokol o administracii testov EC a PFIC MS. Materialy vlozi do papierovej
obalky a bezpec&ne ulozi.

Riaditel' §koly zabezpedi opravu prac septembrového OT/NT PFIC MS Ziakov §koly
a kontrolu hodnotenia predsedom PMK. Zabezpeéi tiez dorucenie prac
septembrového OT/NT PFIC MS Ziakov inych $kél, tém/zadani septembrového OT/NT
PFIC MS a képie Protokolu o administrécii testov externej dasti a pisomnej formy
internej asti maturitnej skusky riaditefom tychto $kél najneskér do troch kalendarnych
dni.

cca 16.00

Predseda PMK skontroluje a podpige Protokol o administracii testov EC a PFIC MS.
(cca 15.00)
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6. september 2023 — AJ, NJ, RJ (arovne B1, B2)

6.00 - 8.30

Riaditel 3koly prevezme zasielku stestami a CD nosiémi zAJB1 a AJB2
na distribuénom mieste podla pokynov RUSS.

do 8.30

Prichod predsedu SMK a PMK do $koly.

8.30 - 9.00

Stretnutie koordinatora a predsedu PMK s administratormi.

Predseda PMK nahodnym spdsobom priradi administratora k jednotlivym skupinam
intaktnych ziakov. Pre administraciu testov pre Ziakov so ZZ predseda PMK akceptuje
navrh administratorov, ktori boli na administraciu testov pre skupinu/y Ziakov so ZZ
vyskoleni a riaditelom &koly uréeni. Administratorom septembrového OT/NT EC
MS z NJB1 a RIB1 bude zamestnanec NIVaM.

Koordinator odovzda administratorom zoznam ziakov skupiny, pomocné papiere, OH
(dva druhy), Protokol o administracii testov EC a PFIC MS, vzory vyplnenych OH
oboch druhov prisluSnej uUrovne cudzieho jazyka a Pokyny na vyplriovanie
odpovedovych harkov k EC MS.

Administratori prekontroluju materialy, ktoré dostali od koordinatora.

do 9.00

Zasielka s testami je doru¢ena do Skoly.

9.00 -9.25

Predseda PMK skontroluje neporuSenost a l]plvnost‘ zelenych bezpecnostnych obalok
testov a CD nosi¢ov septembrového OT/NT EC MS pre dany predmet a Uroven.

Riaditel Skoly s koordinatorom pod dohladom predsedu PMK otvoria obalky s testami
septembrového OT/NT EC MS. Bezpec€nostné obalky uschovaju. Odpecatia aj CD
s nahravkami k tymto testom.

Koordinator rozda administratorom testy septembrového OT/NT EC MS a CD
S nahravkami.

Administratori prekontroluju testy a CD s nahravkami, ktoré dostali od koordinatora,
a odidu do ucebni. (V pripade problémov s CD nosi¢om koordinator odovzda
administratorovi nahradné CD. Ak su chybné aj nahradné CD, kontaktuje NIvVaM.)

Poznamka: Tieto Cinnosti sa nerealizuju pre testy, ktoré administruje zamestnanec
NIVaM.

9.25-9.45

Administrévtori rozsa,dia Ziakov, rozdaju im potrebné pisomnosti, davaju uvodné
pokyny. Ziaci vyplhaju zahlavia OH. Administratori kontroluju zahlavia OH.
Zameriavaju sa na kontrolu kédov $kél, pretoze ziaci su z réznych Skol.

9.45 - 11.45
(9.45 - 11.25)

Administracia testov septembrového OT/NT EC MS — Urover B2.
(V d'alSom texte pre uroven B1 plati €asovy udaj uvedeny v zatvorke.)

9.45 - 11.45
(9.45 — 11.25)

Predsedovia SMK a PMK vykonavaju kontrolu administracie septembrového OT/NT
EC MS postupne vo vsetkych skupinach priblizne v rovnakych asovych intervaloch.

10.25-10.40

Koordinator vyzbiera vo véetkych skupinach testy OT/NT EC MS a OH, ktoré neboli
pouzité, a ulozi ich na riaditefom Skoly vopred uréené miesto (okrem testov, ktoré
administruje zamestnanec NIVaM).

11.45-12.30
(11.25 - 12.30)

Prestavka pre ziakov.

11.45 - 12.25
(11.25 — 12.25)

Koordinator prevezme od administratorov vsetky materialy (okrem testov a CD
s nahravkami, ktoré administroval zamestnanec NIVaM). Pod dohfadom predsedov
PMK a SMK spolu s administratormi prekontroluje OH. Zisti, &i su zahlavia OH
spravne vyplnené. Ak nie su, spolu s administratormi ich opravi alebo doplni podla
zoznamu Zziakov a Protokolu o administracii testov EC a PFIC MS. Roztriedi OH
(,pero, ,krizik“).

Koordinator s predsedami SMK a PMK oddeluje képie OH od originalov.
Pri oddelovani kopii od originalov OH je potrebné skontrolovat' aj podpis Ziaka. Ak sa
podpisal na original OH, je potrebné podpis zacdiernit. Ak sa zabudol podpisat,
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na kopiu sa za neho podpiSe predseda PMK. Po oddeleni vSetkych OH osobitne
zabali képie do papierovych obalok, ktoré bezpecne ulozi riaditel Skoly. Képie OH
svojej Skoly archivuje riaditel pat rokov. Képie OH ziakov inych §kol zasle najneskor
do troch dni do kmeriovych 3kél tychto Ziakov.

Predseda PMK spocita originaly OH oboch druhov, pocet zapiSe do Zoznamu OH
na vyhodnotenie.

Koordinator v spolupraci s predsedom PMK zabali originaly OH do oranzovej
bezpecnostnej obalky/obalok, ktora/ktoré bola/boli su¢astou zasielky. Obalku/obalky
vlozi do kancelarskych dosiek a odovzda riaditelovi Skoly, ktory ju/ich bezpeéne ulozi
a pripravi na odovzdanie kuriérovi (resp. poverenému zamestnancovi NIVaM, ktory
testy administroval). Koordinator odovzda riaditefovi na pripravu zasielky pre kuriéra
(resp. zamestnanca NIVaM) aj vSetky nepouzité oranzové bezpecnostné obalky,
rovnako aj pouzité zelené bezpecnostné obalky, v ktorych boli zabalené testy.

Poznamka: Ogdel’ovanie koépii od originalov OH sa nesmie prerusit. Riaditel Skoly
s predsedom SMK organizuju €innost’ tak, aby sa ukoncila v stanovenom Case. {\k sa
to nepodari, oddelovanie OH pokraduje pod kontrolou riaditela Skoly a predsedu SMK.
Do oranzovych bezpecénostnych obalok sa balia OH osobitne z anglického jazyka,
osobitne z nemeckého jazyka a osobitne z ruského jazyka.

Koordinétqr sa presvedci, Ze administratori maju informaciu o pozadovanom rozsahu
prace PFIC MS (160 — 180 slov pre uroven B1, 200 — 220 slov pre uroveri B2) a mézu
ju sprostredkovat Ziakom.

12.25 Administratori prevezmu od koordinatora tladéiva PFIC MS a ostatné materialy
potrebné pre administraciu PFIC MS (okrem zadani PFIC MS) a odidu do ucebni.
Poznamka: Administraciu septembrového OT/NT PFIC MS zo vsetkych predmetov
zabezpecuju zamestnanci Skoly, nie zamestnanci NIVaM.

Otvorenie bezped&nostnej obalky so zadaniami septembrového OT/NT PFIC MS.

Riaditel Skoly pod dohl’?dom predsedu PMK otvori obalku so zadaniami
septembrového OT/NT PFIC MS, ktora bola su€astou zasielky €. 2, resp. ktoru dorudil
zamestnanec NIVaM.

Predseda PMK skontroluje ich spravnost.

Ziaci su v tomto ase v uebniach pod dozorom administratora. Administratori rozdaju
pomocné papiere na koncept, tlagiva PFIC MS a davaju Gvodné pokyny.

Koordinator rozmnozi zadania septembrového OT/NT PFIC MS tak, aby kazdy
administrator a kazdy ziak mal vlastnu kopiu.

12.30 - 12.55

Koordinator alebo nim poverené osoby dorucia do u¢ebni zadania septembrového
12.55-13.00 | OT/NT PFIC MS.

Administratori rozdaju Ziakom rozmnoZené zadania septembrového OT/NT PFIC MS.

13.00 - 14.00 Administracia septembrového OT/NT PFIC MS.

13.05 — 13.20 Koordinator vyzbiera vo v8etkych skupinach nepouzité tlagiva PFIC MS a uloZi ich na
riaditelom Skoly vopred uréené miesto.

13.00 — 14.00 Predsedovia SMK aPMK priebezne vykonavaju kontrolu administracie
' ' septembrového OT/NT PFIC MS.

Administrator septembrového OT/NT PFIC MS sa po skonéeni prace ziakov
v tlagivach PFIC MS podpi$e do prvého prazdneho riadka pod vlastny text Ziakov.

Predseda PMK skontroluje vo vSetkych tlagivach PFIC MS podpis administratora pod
textom ziakov. Ak podpis chyba, je potrebné ho pod dohlfadom predsedu PMK doplnit.
14.00 - 14.15 | Predseda PMK mdze pod podpis administratora pripojit aj svoj podpis. Predseda PMK
spolu s administratormi prekontroluji spravnost vypinenia prednych stran tlaéiv PFIC
MS. Chybajuce/chybné Udaje doplnia/opravia na zaklade Protokolu o administracii
testov EC a PFIC MS a zoznamu Ziakov.

Riaditel $koly alebo nim povereny zastupca prevezme od administratorov tlagiva PFIC
MS a Protokol o administrécii testov EC a PFIC MS. Materidly vioZi do papierovej
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obalky a bezpeéne ulozi. Riaditel $koly zabezpe&i opravu prac PFIC MS Ziakov $koly
a kontrolu hodnotenia predsedom PMK. Zabezpeéi tiez dorugenie prac PFIC MS
Ziakov inych 8kél, zadani PFIC MS a képie Protokolu o administrécii testov externej
Casti a pisomnej formy internej ¢asti maturitnej skusky riaditefom tychto §kol najneskor
do troch kalendarnych dni.

cca 15.00

Predseda PMK skontroluje a podpige Protokol o administracii testov EC a PFIC MS.




Harmonogram &innosti v septembrovom termine EC a PFIC MS 2023

6. september 2023 — AJ, NJ, RJ (uroven C1)

do 8.30 Prichod predsedu SMK a PMK do $koly.
do 9.00 Zasielka s testami je doru¢ena do Skoly poverenym zamestnancom NIVaM.
Stretnutie koordinatora a predsedu PMK s administratormi.
Administratormi septembrového OT/NT EC MS z AJC1, NJC1 a RJC1 budi zamestnanci
NIVaM.
8.30-9.00 Koordinator odovzda administratorom zoznam Ziakvov skupiny, pomocné papiere, OH (dva
druhy), Protokol o administracii testov EC a PFIC MS, vzor vyplneného OH z druhého
vyucovacieho jazyka a Pokyny na vyplriovanie odpovedovych harkov k EC MS.
Administratori prekontroluju materialy, ktoré dostali od koordinatora.
Predseda PMK skontroluje neporuéenosvt’ a uplnost zelenych bezpelnostnych obalok testov
a CD nosicov septembrového OT/NT EC MS pre dany predmet a Uroven.
Povereni zamestnanci NIVaM za pritomnosti riaditela Skoly a Skolského koordinatora a
pod dohladom predsedu PMK otvoria obalky s testami septembrového OT/NT EC MS.
9.00 —9.25 Bezpelnostné obalky uschovaju. Odpecatia aj CD s nahravkami k tymto testom.
Administratori prekontroluju testy a CD s nahravkami a odidu do ucebni. (V pripade
problémov s CD nosiom pouzite nahradné CD. Ak su chybné aj nahradné CD, kontaktujte
NIVaM.)
Adrpinistrétori rozsadia Ziakov, rozdaju im potrebné pisomnosti, davaji ivodné pokyny. Ziaci
9.25 -9.45 vypliaju zahlavia OH. Administratori kontroluju zahlavia OH. Zameriavaju sa na kontrolu
kodov Skél, pretoze Ziaci su z réznych Skol.
9.45-12.15 | Administracia testov septembrového OT/NT EC MS.
Predsedovia SMK a PMK vykonavaju kontrolu administracie septembrového OT/NT EC MS
9.45-12.15 postupne vo vSetkych skupinach priblizne v rovnakych ¢asovych intervaloch.
12.15 - 13.00 | Prestavka pre Ziakov.
Koordinator prevezme od administratorov vS8etky materialy (okrem testov a CD
s nahravkami, ktoré administroval zamestnanec NIVaM). Pod dohladom predsedov PMK
a SMK spolu s administratormi prekontroluje OH. Zisti, &i s zahlavia OH spravne vyplnené.
Ak nie su, spolu s adminjstrétorrpi ich opravi alebo doplni podla zoznamu Ziakov a Protokolu
0 administracii testov EC a PFIC MS. Roztriedi OH (,pero®, ,krizik®).
Koordinator v spolupraci s predsedami SMK a PMK oddeluje képie OH od originélov.
Pri oddelovani képii od originalov OH je potrebné skontrolovat aj podpis ziaka. Ak sa ziak
podpisal na original OH, je potrebné jeho podpis zacliernit. Ak sa ziak nepodpisal na koépiu
OH, podpiSe sa namiesto neho predseda PMK. Predseda PMK sa nepodpisuje na original
OH ,pero“! Po oddeleni v§etkych OH osobitne zabali kdpie do papierovych obalok, ktoré
bezpecne ulozi riaditel Skoly.
12.15 — 12.55 | Képie OH Ziakov svojej Skoly archivuje riaditel Skoly pat rokov. Képie OH Ziakov inych 3kél

zasSle najneskér do troch dni do kmeriovych $kél tychto Ziakov.

Poznamka: Oddelovanie koépii od originalov OH sa nesmie prerusit. Riaditel Skoly
s predsedom SMK zabezpedia taku organizaciu tejto &innosti, aby sa ukonéila v stanovenom
Case. Ak sa to nepodari, oddelovanie OH prebieha dalej pod kontrolou riaditela Skoly a
predsedu SMK.

Predseda PMK spocita originaly OH oboch druhov, polet zapiSe do Zoznamu OH
na vyhodnotenie.

Koordinator v spolupraci s predsedom PMK zabali originaly OH do bezpecnostne;j
obalky/obalok, ktora/ktoré boli sucastou zasielky. Obalku/obalky viozi do kancelarskych
dosiek a odovzda riaditelovi S$koly, ktory ich pripravi na odovzdanie poverenému
zamestnancovi NIVaM, ktory testy administroval. Koordinator odovzda riaditelovi na pripravu
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zasielky pre zamestnanca NIVaM aj vSetky nepouzité bezpeénostné obalky, rovnako aj
pouzité zelené bezpecénostné obalky, v ktorych boli zabalené testy.

(V pripade, Ze su v $kole administrované aj testy septembrového OT/NT EC MS inych Grovni,
OH urovne C1 je potrebné zabalit do samostatnej oranzovej obélky.)

12.55

Koo[dinétor sa presvedci, ze administratori maju informaciu o pozadovanom rozsahu prace
PFIC MS (260 — 320 slov pre uroven C1) a mbzu ju sprostredkovat’ Ziakom.

Administratori prevez[nu od koordinatora tIac':ivvé PFIC MS a ostatné materialy potrebné
pre administraciu PFIC MS (okrem zadani PFIC MS) a odidu do ucebni.

Poznamka: Administraciu septembrového OT/NT PFIC MS zo vSetkych predmetov
zabezpecuju zamestnanci 8koly, nie zamestnanci NIVaM.

13.00 - 13.25

Otvorenie bezpeénostnej obalky so zadaniami septembrového OT/NT PFIC MS.

Riaditel Skoly pod dohladom predsedu PMK otvori obalku so zadaniami septembrového
OT/NT PFIC MS, ktort dorudil zamestnanec NIVaM.

Predseda PMK skontroluje spravnost zadani.

Ziaci su vtomto &ase v ugebniach pog dozorom administratora. Administrator rozda
pomocné papiere na koncept, tlaciva PFIC MS a dava tvodné pokyny.

Koordinator rozmnozi zadania septembrového OT/NT PFIC MS tak, aby administrator a
kazdy Ziak mal vlastnu kopiu.

13.25-13.30

Koordinator alebo nim poverené osoby dorucia do u¢ebni zadania septembrového OT/NT
PFIC MS.

Administratori rozdaju Ziakom rozmnozené zadania septembrového OT/NT PFIC MS.

13.30 - 15.00

Administracia septembrového OT/NT PFIC MS.

13.35-13.50

Koordinator vyzbiera vo véetkych skupinach nepouzité tlaciva PFIC MS a uloZi ich na
riaditelom Skoly vopred uréené miesto.

13.30-15.00

Predsedovia SMK a PMK priebeZne vykonavaju kontrolu administracie septembrového
OT/NT PFIC MS.

15.00 - 15.15

Administrator septembrového OT/NT PFIC MS sa po skon&eni prace Ziakov v tlagivach PFIC
MS podpiSe do prvého prazdneho riadka pod vlastny text ziakov.

Predseda PMK skontroluje vo véetkych tlagivach PFIC MS podpis administratora pod textom
Ziakov. Ak podpis chyba, je potrebné ho pod dohladom predsedu PMK doplnit. Predseda
PMK mézZe pod podpis administratora pripojit aj svoj podpis. Predseda PMK spolu
s administratormi prekontroluju spravnost vyplnenia prednych stran tlagiv PFIC MS.
Chybajuce/chybné udaje doplnia/opravia na zaklade Protokolu o administracii testov EC
a PFIC MS a zoznamu Ziakov.

Riaditel $koly alebo nim povereny zéastupca prevezme od administratorov tlagiva PFIC MS a
Protokol o administrécii testov EC a PFIC MS. Materidly vioZi do papierovej obalky a
bezpedne ulozi. Riaditel $koly zabezpedi opravu prac septembrového OT/NT PFIC MS
ziakov Skoly a kontrolu hodnotenia predsedom PMK. Zabezpeci tiez doruCenie prac
septembrového OT/NT PFIC MS Ziakov inych $kdl, zadani septembrového OT/NT PFIC MS
a képiu Protokolu o administracii testov externej Casti a pisomnej formy internej Casti
maturitnej skusky riaditefom tychto $kdl najneskdr do troch kalendarnych dni.

15.30

Predseda PMK skontroluje a podpi$e Protokol o administracii testov EC a PFIC MS.
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6.00 - 8.30

Riaditel $koly prevezme zésielku s testami na distribu¢nom mieste RUSS.

do 8:30

Prichod predsedu SMK a PMK do $koly..

8.30-9.00

Stretnutie koordinatora a predsedu PMK s administratormi.

Predseda PMK nahodnym spdsobom priradi administratora k jednotlivym skupinam
intaktnych Ziakov. Pre administraciu testov pre Ziakov so ZZ predseda PMK akceptuje navrh
administratorov, ktori boli na administraciu testov pre skupinu/y Ziakov so ZZ vySkoleni
a riaditelom Skoly ur€eni.

Koordinator odovzda administratorom zoznam ziakov skupiny, pomocné papiere, OH,
Protokol o administracii testov EC a PFIC MS a vzor vyplneného OH.

Administratori prekontroluju materialy, ktoré dostali od koordinatora.

do 9.00

Zasielka s testami je doru¢ena do Skoly.

9.00-9.15

Predseda PMK skontroluj(va neporusenost a uplnost zelenych bezpe&nostnych obalok testov
septembrového OT/NT EC MS z matematiky.

Rigditel’ Skoly s koordinatorom pod dohladom predsedu PMK otvoria obalky s testami OT/NT
EC MS. Bezpec€nostné obalky uschovaju.

Koordinator rozda administratorom testy OT/NT EC MS.
Administratori prekontroluju testy, ktoré dostali od koordinatora, a odidu do ucebni.

9.15-9.45

Administratori rozsadia Ziakov, rozdaju im potrebné pisomnosti, davaju Gvodné pokyny. Ziaci
vypifiaju z&hlavia OH. Administratori kontroluji vypisané zahlavia OH. Zameriavaju sa na
kontrolu koédov Skél, pretoze Ziaci su z réznych Skdl. Predseda PMK kontroluje kalkulacky
Ziakov.

9.45-12.15

Administracia testov septembrového OT/NT EC MS.

9.45-12.15

Predsedovia PMK a SMK vykonavaju kontrolu administracie septembrového OT/NT EC MS
postupne vo v8etkych skupinach priblizne v rovnakych ¢asovych intervaloch.

9.50 - 10.00

Koordinator vyzbiera vo vSetkych skupinach testy OT/NT EC MS a OH, ktoré neboli pouzité,
a uloZi ich na riaditelom Skoly vopred uréené miesto.

12.15-12.45

Koordinator prevezme od administratorov vSetky materialy. Pod dohfadom predsedov PMK
a SMK spolu s administratormi prekontroluje OH. Zisti, &i st zahlavia OH spravne vyplnené.
Ak nie su, spolu s administratormi ich opravi alebo doplni podfa zoznamu Ziakov a Protokolu
o administrécii testov EC a PFIC MS.

Koordinator v spolupraci s predsedami SMK a PMK oddeluje képie OH od originalov.
Pri oddelovani képii od originalov OH je potrebné skontrolovat' aj podpis Ziaka. Ak sa Ziak
podpisal na original OH, je potrebné jeho podpis zaliernit. Ak sa Ziak nepodpisal na képiu
OH, podpiSe sa namiesto neho predseda PMK.

Po oddeleni vSetkych OH predseda PMK ich pocCet zapiSe doZoznamu OH
na vyhodnotenie.

Predseda PMK v spolupraci s koordinatorom vlozi originaly OH do oranZzovej bezpe&nostne;j
obalky, ktora bola su€astou zasielky, tu vlozi do kancelarskych dosiek a odovzda riaditefovi
Skoly, ktory ich bezpelne uloZi a pripravi na odovzdanie kuriérovi. Koordinator odovzda
riaditelovi na pripravu zasielky pre kuriéra aj vSetky nepouzité bezpe€nostné obalky, rovnako
aj pouzité zelené bezpec&nostné obalky, v ktorych boli zabalené testy.

Kopie OH ziakov svojej Skoly archivuije riaditel Skoly pat rokov. Képie OH ziakov inych $kol
zaSle najneskor do troch kalendarnych dni do kmenovych Skl tychto ziakov.

cca 13.00

Predseda PMK skontroluje a podpise Protokol o administracii testov EC a PFIC MS.
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Poznamky:

1.

UrCené Casy otvorenia bezpecnostnych obalok s testami (9.00 h) a zaciatku administracie testov OT/NT
EC MS (9.45 h) a PFIC MS z VUJ, SJSL a CJ (13.00 h) a PFIC MS z 2. VUJ (13.30) musia byt presne
dodrzané. Hodnotenie odpovedi na UKO OT/NT EC MS sa uskutoéni centralne.

.V harmonograme nie je vy&leneny ¢as na prestavku pre koordinatora a predsedov SMK a PMK. Predseda

SMK a riaditel koly zabezpegéia taku organizaciu OT/NT EC a PFIC MS, aby uvedené osoby uskutognili
pozadované ¢innosti, aby bola zabezpe&ena regularnost testovania, a zaroven, aby vysSie uvedené osoby
mali ¢as na obedovu prestavku. Nemdzu ju mat v rovhakom ¢ase, aby v pripade potreby mohli reagovat
na aktualne problémy, ktoré sa vyskytnu poéas OT/NT EC a PFIC MS.

. Ak boli spolo¢ne testovani Ziaci rozliénych $kél, v Protokole o administracii testov EC a PFIC MS

je potrebné v prvom riadku uviest nazov $koly, ktora organizuje OT/NT EC a PFIC MS, v dal$ich riadkoch
nazvy zucastnenych (spajanych) Skél, ako aj prislusné kédy Skél vSetkych zucastnenych ziakov. Nie je
potrebné osobitne vypisovat, kolko Ziakov z ktorej Skoly sa na testovani v danom predmete a urovni
zU&astnilo, stadi uviest ich celkovy podet. Je potrebné vyhotovit képie Protokolu o administracii testov EC
a PFIC MS pre v$etky zugastnené $koly. V kazdy defi OT/NT EC a PFIC MS je potrebné vyplnit novy
Protokol o administrécii testov externej ¢asti a pisomnej formy internej ¢asti maturitnej skusky.

. Po ukonéeni testovania v Skolach, v ktorych sa spajali ziaci viacerych s§kél, riaditel' Skoly zabezpeéi,

aby do kazdej skoly, z ktorej Ziaci maturovali, boli najneskor do troch kalendarnych dni od konania
OT/NT EC a PFIC MS doruéené koépie OH ich Ziakov, tlaéiva PFIC MS, témy/zadania OT/NT PFIC MS
a kopie Protokolu o administrdcii testov EC a PFIC MS.
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