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Organizéacia
opravného a nahradného terminu externej ¢asti a pisomnej formy internej ¢asti
maturitnej skasky

Ziaci sa zU&astnia na opravnom/nahradnom termine externej Gasti a pisomnej formy internej &asti
maturitnej skisky (dalej iba ,OT/NT EC a PFIC MS*) v $kolach uréenych prislu$nym regionalnym
uradom $kolskej spravy v sidle kraja (dalej iba ,RUSS"). Najneskér do 11. 7. 2025 RUSS oznami
riaditefovi $koly, v ktorych 8kolach budu Ziaci jeho $koly konat OT/NT EC a PFIC MS.

Testy EC a PFIC MS z predmetov MJL, AJC1, AJB2, RJB1 a SJSL do $koly doru¢i zamestnanec
NIVaM v defl konania OT/NT EC a PFIC MS. Administracia tychto testov bude plne v kompetencii
zamestnanca NIVaM a testy nebude mozné poskytnut Ziadnej osobe okrem Ziakov vykonavajucich
EC MS z tychto predmetov. V pripade, Ze administraciu testov OT/NT EC MS zabezpe&uje NIVaM,
bude zamestnanec NIVaM kontaktovat’ Skolského koordinatora alebo riaditela Skoly a dohodne s nim
upravené podmienky organizacie OT/NT EC MS. Administraciu PFIC MS zo vsetkych predmetov
zabezpeduju zamestnanci poverenych $kél, nie zamestnanci NIVaM.

Odpovede na ulohy s kratkou odpovedou (dalej UKO) EC MS zo vsetkych predmetov sa nebudu
hodnotit po ukonéeni administracie testov v Skole, ale ich hodnotenie zabezpeci NIVaM centralne
— nie je preto potrebné uréovat pomocnych hodnotitelov.

Riaditel $koly, v ktorej sa kona OT/NT EC a PFIC MS, zabezpeéi, aby do kazdej kmefovej $koly, z
ktorej Ziaci maturovali, boli doru¢ené najneskér do troch kalendarnych dni od konania OT/NT EC
a PFIC MS képie OH ich ziakov, tlagiva PFIC MS, témy, resp. zadania PFIC MS a képie Protokolu
o administrécii testov EC a PFIC MS. O bezpednom spdsobe doruenia tychto dokumentov sa
dohodnu riaditelia zainteresovanych Skél.

Do §kol, v ktorych budi administrované testy zo SJL, pride kuriér 2. septembra 2025 v ¢ase od 13.30 h
do 16.00 h.
Do 3kél, v ktorych budu administrované testy z cudzich jazykov, pride kuriér 3. septembra 2025 v Case
od 13.30 h do 16.00 h.
Do $kél, v ktorych budi administrované testy z MAT, pride kuriér v den administracie testov 4.
septembra 2025 v ¢ase od 13.30 h do 16.00 h.
Zasielky je potrebné odovzdat kuriérskej sluzbe v stanoveny deri. Je nevyhnutné, aby v uréenom Case
bol v Skole Skolsky koordinator alebo nim poverena osoba, ktora zasielky vyda kuriérovi Slovenskej
posty.
V pripade, Ze sa kuriér v stanovenom ¢ase nedostavi, zasielku odovzdajte na ktorejkolvek pobocke
Slovenskej posty.
Ak je v dany den pritomny v Skole zamestnanec NIVaM, prevezme OH vsetkych testovanych
predmetov tohto dia.
V pripade, Ze sa v $kole uskutoéni OT/NT EC a PFIC MS v priebehu viacerych dni, kazdy den je
potrebné vypisat novy Protokol o administracii testov externej ¢asti a pisomnej formy internej ¢asti
maturitnej skusky.
Vysledky Ziakov z OT/NT EC MS doruéi NIVaM $kolam tak, aby riaditel $koly mohol najneskoér desat’
dni od absolvovania OT/NT ziakovi, ktory UspeSne vykonal maturitni skusku v septembrovom
termine, vydat vysvedCenie o maturitnej skuske.
Riaditel' $koly zabezpeéi hodnotenie prac PFIC MS ziakov svojej Skoly, ktori sa na OT/NT PFIC
MS zucastnia, a zabezpeci taku organizaciu hodnotenia prac PFIC MS, aby mohol ziakovi, ktory
uspesne vykonal maturitni skusku, vydat vysvedcenie o maturitnej skuske najneskor desat’ dni od
absolvovania OT/NT PFIC MS. Na vysvedceni o maturitnej skuske sa uvadza datum, v ktorom
bola ukon€ena posledna ¢ast’ maturitnej skusky.
NIVaM zverejni nasledujice pokyny pre septembrovy OT/NT EC a PFIC MS 2025:

a. Pokyny pre skolskych koordinatorov,

b. Pokyny pre predsedov skolskych a predmetovych maturitnych komisii,

c. Prilohu €. 1 k pokynom.
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14. Ostatné pokyny z marcového (riadneho) terminu EC a PFIC MS 2025, ktoré st zverejnené na webovej
stranke NIVaM_www.nivam.sk v sekcii Merania — Maturita, v asti Dokumenty na stiahnutie —
Organiza&né pokyny a sprievodna dokumentacia, su platné aj pre septembrovy OT/NT EC a PFIC
MS 2025 (kritéria a pokyny na hodnotenie PFIC MS, pokyny na vypifianie odpovedovych harkov atd.).

15. Harmonogram OT/NT EC a PFIC MS 2025:

Datum (den) Predmet

slovensky jazyk a literatara

2, 2025 (utorok
september 2025 (utorok) mad’arsky jazyk a literatura

3. september 2025 (streda) anglicky jazyk, nemecky jazyk, rusky jazyk

matematika

4. september 2025 (Stvrtok) slovensky jazyk a slovenska literatara

Vysvetlenie niektorych pojmov suvisiacich s realizaciou externej asti a pisomnej formy internej ¢asti
maturitnej skusky:

Skolsky koordinator je pedagogickym zamestnancom koly, v ktorej prebieha maturitna skiska (dalej MS).
Jeho ulohou je zabezpedit plynuly priebeh MS v §kole a komunikaciu s Narodnym instititom vzdelavania a
mladeze (dalej NIVaM), Centrom vedecko-technickych informacii SR (dalej CVTI SR) a regionalnym uradom
kolskej spravy v sidle kraja (dalej RUSS).

Administrator je pedagogickym zamestnancom Skoly, v ktorej prebieha MS. Nesmie mat aprobéciu
na vyugovanie predmetu, z ktorého bude zadavat (administrovat) test externej asti (dalej EC) a pisomnu
formu internej &asti (dalej PFIC) MS, resp. nesmie tento predmet v $kole vyudovat, a nemal by byt triednym
ucCitefom ziakov, ktorym administruje test. Je pritomny v u€ebni poCas celého priebehu administracie testu
z daného predmetu, zabezpecuje nerudeny priebeh skusky v uéebni a zamedzuje nedovolenému a rusivému
spravaniu Ziakov pocas skusky.

Administratorom testov EC MS z madarského jazyka a literatury, anglického jazyka arovni B2 a C1, ruského
jazyka urovne B1 a slovenského jazyka a slovenskej literatury bude povereny zamestnanec NIVaM.

Dozor poc¢as EC a PFIC MS vykonavaju predseda predmetovej maturitnej komisie (dalej PMK) a predseda
kolskej maturitnej komisie (dalej SMK), ktori nie st zamestnancami $koly, v ktorej MS prebieha. Pod dozorom
sa rozumie najma kontrola Cinnosti administratorov a Skolského koordinatora a zabezpecenie regularneho
priebehu MS.

Pomocny dozor vykonava ucitel, ktory je zamestnancom skoly, v ktorej prebieha MS. Zabezpecuje regularny
priebeh MS mimo priestorov ulebni, v ktorych skudka prebieha. V nevyhnutnych pripadoch zastupuje
administratora.

Intaktny Ziak je Ziak, ktory nema upravené podmienky testovania v zmysle vyhlasky &. 224/2022 Z. z.
o strednej 8kole (§ 10 ods. 3, § 11 ods. 3, § 16, Priloha &. 2 &ast' V. a VI.).
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Aktualne zmeny v Pokynoch pre Skolskych koordinatorov oproti predchadzajucemu obdobiu:

1. S ucinnostou od 1. januara 2025 plati novelizovany zdkon €. 245/2008 Z. z. (Skolsky zékon) a od 1. oktébra

2.

2024 plati novelizovana vyhlaska €. 224/2022 Z. z. o strednej Skole..

Pri realizacii OT/NT EC a PFIC MS je potrebné riadit sa ¢asovym harmonogramom — Priloha é. 1 k
pokynom.

. Priloha é. 1 k pokynom pre $kolskych koordinatorov, predsedov PMK a SMK a administratorov tvori

samostatny dokument, rovnako samostatny dokument tvoria spolu prilohy €. 2 az 5, na ktoré sa odkazuje
v ramci organizacnych pokynov.

.V septembrovom OT/NT EC MS nebude suéastou zasielky USB kPué s nahravkami k testom

z cudzich/druhych vyu€ovacich jazykov. Zasielka bude obsahovat iba CD nosice.

. V septembrovom OT/NT EC MS budu vSetky predmety hodnotené centralne, predseda PMK sa

nepodpisuje na originaly OH a ani pomocni hodnotitelia nie su uréeni.

. Je stanoveny minimalny pocet 15 ziakov v jednej skupine. Pri deleni Ziakov do skupin je povoleny

pocet skupin, t. j. pre 30 Ziakov nie je povolené vytvorit 3 skupiny. Minimalny pocet Ziakov bol stanoveny s
ohladom na logistiku zasielok a distribuciu presného poc¢tu CD-nosicov. .

. Ziaci su v Prilohe &. 5 v bodoch 14 a 15 dérazne upozorneni na spravne pisanie odpovedi na Ulohy

s kratkou odpovedou. Rovnako v pokynoch pre administratora je doplnena povinnost administratora
upozornit’ Ziakov na spravny zapis odpovedi.

. Je stanoveny minimalny podéet 200 slov v pracach PFIC MS z vyuéovacich jazykov (VUJ — SJL, MJL,

UJL) a miniméalny poget 130 slov v pracach PFIC MS zo slovenského jazyka a slovenske;j literatiry
(SJSL), pri nedodrzani ktorého sa ziakova praca PFIC MS ohodnoti 0 bodmi. Stanoveny pozadovany
rozsah prace PFIC MS zostava 1,5 — 3 strany A4 pre SJL, MJL a1 — 2 strany A4 pre SJSL.
Upozornenie na tuto skutodnost obsahuju aj Pokyny pre predsedov SMK a PMK, Pokyny pre
administratorov testov z VUJ a SJSL, Pokyny na hodnotenie PFIC MS z VUJ a SJSL, ako aj Priloha &. 5
uréena pre ziakov.

. Pre ziakov so zdravotnym znevyhodnenim je potrebné stanovit dizku prestavky vzhladom na predizenie

Casu pisania EC a PFIC MS (odporuéame stanovit zadiatok prestavky tak, aby sa zadala v ase, ked test
EC MS odovzdal posledny Ziak skupiny).

Skolsky koordinator

A.V obdobi pred administraciou testov OT/NT EC a PFIC MS

1. zabezpeci informovanost’ Ziakov, rodicov a ucitelov o organizacii a priebehu OT/NT EC
a PFIC MS 2025:
e Do 21. jula 2025 informujte Ziakov vasej koly, ktori sa prihlasili na OT/NT EC a PFIC MS (Ziakov
inych §kél, ktori budi vykonavat OT/NT EC a PFIC MS vo vasej $kole, informuji kmefiové
Skoly):
- 0 mieste, kde budu konat OT/NT EC a PFIC MS,
- 0 termine OT/NT EC a PFIC MS,
- 0 poméckach, ktoré mézu pouzivat pri pisani OT/NT EC a PFIC MS (Priloha &. 5).

e Potrebné informacie vam poskytne prislusny RUSS.

o Vhodnym spdésobom zverejnite pre Ziakov a rodi¢ov den a ¢as konania opravného/nahradného

terminu EC a PFIC MS z jednotlivych maturitnych predmetov.

o Najneskér do 26. augusta 2025 sa oboznamte s organizaénymi pokynmi pre OT/NT EC a PFIC MS

2025.

o Najneskér do 26. augusta 2025 v spolupraci s riaditefom Skoly zabezpecte prevzatie a rozmnoZzenie
vSetkych dokumentov, ktoré sU nevyhnutné pre realizaciu OT/NT EC a PFIC MS: Pokyny
pre predsedov Skolskych a predmetovych maturitnych komisii, Pokyny pre Skolskych
koordinatorov, Pokyny pre administratorov EC a PFIC maturitnej skisky, Pokyny na hodnotenie
pisomnej formy internej Casti maturitnej skusky z vyucovacich jazykov, Kritéria na hodnotenie
pisomnej formy internej ¢asti maturitnej skusky z vyuéovacich jazykov, Pokyny na hodnotenie
pisomnej formy internej ¢asti maturitnej skusky zo slovenského jazyka a slovenskej literatury,
Kritéria na hodnotenie pisomnej formy internej casti maturitnej skusky zo slovenského jazyka
a slovenskej literatary, Pokyny a kritéria na hodnotenie pisomnej formy internej ¢asti maturitnej
skusky z cudzich a druhych vyucovacich jazykov, Pokyny na vyplriovanie odpovedovych harkov
k testu externej ¢asti MS a ukazky vyplnenych odpovedovych harkov (dalej OH). Tieto dokumenty
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su zverejnené na webovej stranke Narodného institutu vzdelavania a mladeze (www.nivam.sk —
sekcia Merania — Maturita), v ¢asti Dokumenty na stiahnutie — Organizacné pokyny a sprievodna
dokumentacia.

Potrebné dokumenty poskytnite aj predsedom Skolskych a predmetovych maturitnych komisii
z vaSej skoly, ktori sa zu¢astriuju na OT/NT EC a PFIC MS v inej $kole.

EC a PFIC MS nie je verejna. Vstup do u&ebne, v ktorej prebieha EC a PFIC MS, maju povoleny
iba: Ziaci danej skupiny, riaditel, $kolsky koordinator, administrator, pomocny dozor, predseda SMK,
predseda PMK, zamestnanec Statnej Skolskej indpekcie (SSI), zamestnanec RUSS, povereny
zamestnanec NIVaM. Do uéebne, v ktorej prebieha EC a PFIC MS maju vstup zakazany
nepovolané osoby, napr. novinari, televizne staby, rodi¢ia ziakov, ucitelia Skoly, ktori sa
nepodielaju na organizacii OT/NT EC a PFIC MS, atd'.

2. skontroluje obsah zasielok:

Zasielku €. 1 s odpovedovymi harkami, bezpe¢nostnymi obalkami a inymi dokumentmi prevezmete
v diioch 26. — 27. augusta 2025 od kuriéra Slovenskej posty.

Zasielku &. 2 stestami a CD nahravkami témami/zadaniami na PFIC MS a inymi potrebnymi
dokumentmi prevezmete v dfioch 2. — 4. septembra 2025 na distribuénom mieste.

Obsah zasielky €. 2 skontrolujte na distribu¢nom mieste, ak nie je kompletny, obratom kontaktujte
NIVaM, t. €. 0911 405 087.

3. oboznami sa s dokumentaciou:

Prestudujte si vSetky dokumenty suvisiace s organizaciou MS a administraciou testov EC a PFIC
MS, najma tieto pokyny a Pokyny pre administratorov testov EC MS z jednotlivych predmetov.

4. zabezpedi a prekontroluje tlagiva PFIC MS:

Prekontrolujte, & mate v $kole dostatoény podet tlagiv PFIC MS z vyugovacich jazykov, tlagiv PFIC
MS zo slovenského jazyka a slovenske; literattry, tlagiv PFIC MS z cudzich jazykov a tlagiv PFIC
MS z druhych vyudovacich jazykov, Protokolov o administracii testov EC a PFIC MS a inych tlagiv.
Vzory tlaéiv v aktualizovanej podobe su zverejnené nawebovej stranke
https://edicnyportal.iedu.sk/Forms, v Kniznici vzorov pedagogickej dokumentacie a dokladov
v Casti Vzory dalSej dokumentacie a iné vzory. Ak zistite, ze v Skole nie je dostatoCny pocet tychto
tlagiv, urychlene ich doobjednajte alebo preberte z vySSie uvedenej webovej stranky a vytladte,
pripadne zapozi€ajte z inej Skoly.

Tlagiva su kazdoro&ne aktualizované. Zabezpecdte tladiva na aktualny Skolsky rok. Aktualizované
tlagiva PFIC MS obsahuju na prednej strane priestor pre podpis predsedu PMK.

Poznamka: Tlaéivo PFIC MS z druhych vyuéovacich jazykov (jazykova Groven C1) sa lisi od

tlagiva PFIC MS z cudzich jazykov, preto je potrebné zabezpeéit’ a pouzit’ spravne tladivo pre
prislusna jazykovu Groven. Tlaéivo PFIC MS zo slovenského jazyka a slovenskej literatury
(pre ziakov zo $kél s vyuéovacim jazykom madarskym) sa lisi od tlaciva PFIC MS
z vyucovacich jazykov, preto je potrebné zabezpedit' a pouzit’ spravne tlaivo pre tento
predmet.

5. rozdeli ziakov do skupin:

Na administraciu testov z jednotlivych predmetov a drovni rozdelte Ziakov do skupin. Maximalny
povoleny pocet ziakov v skupine je 18, minimalny pocet Ziakov v skupine je 15. Pri deleni
ziakov do skupin je povoleny minimalny pocet 15 Ziakov v jednej skupine tak, aby v zavislosti

vytvorit' 3 skupiny. Ziaci musia v laviciach sediet po jednom zoradeni za sebou.

Pre Ziakov_ _so zdravothym znevyhodnenim je potrebné pripravit samostatnu ucéebiiu

na realizaciu EC MS z cudzich, resp. druhych vyuéovacich jazykov a tiez slovenského jazyka

a slovenskej literatury. Odporu€ame, aby bola vytvorend samostatna skupina (skupiny) tychto

Ziakov aj pre administraciu testov EC MS z vyu&ovacich jazykov a matematiky, ak to personalne

a priestorové moznosti $koly umoznuju.

Pokyny pre Skoly, ktoré budu v MATURITE 2025 svojich ziakov spajat do spolo¢nych skupin

so Ziakmi z inych 8k4l, su uvedené v Prilohe €. 4.

Pre kazdu skupinu v jednotlivych diioch realizacie OT/NT EC a PFIC MS vypracujte 3 zoznamy:

a) prvy, v ktorom budu uvedené nasledujuce udaje:

- dvojciferny kod skupiny (priradte kazdej skupine dvojciferny kod, ktory bude zaroven aj Cislom
uSebne, v ktorej bude EC a PFIC MS administrovana, napr. 01, 02, 03,...),

- maturitny predmet, pre cudzie a druhé vyu€ovacie jazyky aj uroven,

- nazov a kod Skoly,
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- mena a priezviska Ziakov,

- kédy (rodné gisla) Ziakov,

- v skupinach so Ziakmi so zdravotnym znevyhodnenim (dalej ZZ), aj s oznaenim druhu ZZ:
sluchové postihnutie — SP, zrakové postihnutie — ZP, telesné postihnutie — TP, chori a zdravotne
oslabeni — CH a ZO, vyvinové poruchy u¢enia — VPU, poruchy aktivity a pozornosti — PA a P,
poruchy spravania — PS, naruSena komunikacna schopnost — NKS, autizmus alebo dalSie
pervazivne vyvinové poruchy — AUT.

V tychto zoznamoch vyhradte miesto, kam tesne pred zaCiatkom testovania napiSete meno
administratora. Tieto zoznamy sa nezverejfiuju, slGZia administratorovi a predsedom SMK a PMK
na kontrolu priebehu OT/NT EC a PFIC MS;

b) druhy, ktory bude v defi konania OT/NT EC a PFIC MS zverejneny na dverach jednotlivych ugebni
a budu v nom uvedené tieto udaje:

- nazov a kod Skoly,

- kéd skupiny,

- maturitny predmet, pre cudzie a druhé vyu€ovacie jazyky aj uroven,
mena a priezviska ziakov, ktori v tejto ucebni (skupine) budu vykonavat OT/NT EC a PFIC MS;

c) treti, ktory v defi konania OT/NT EC a PFIC MS odovzdate predsedovi PMK a budd v fiom

uvedené tieto udaje:

- nazov a kéd Skoly,

- maturitny predmet, pre cudzie a druhé vyu€ovacie jazyky aj urovern,

- mena, priezviska, tituly a aprobacia administratorov, ktori budi administrovat dany maturitny
predmet.

o Upozoriiujeme, ze na zoznamoch ziakov pri kazdom mene a priezvisku alebo pri rodnom ¢isle
ziaka musi byt uvedeny kod jeho kmeriovej Skoly (kod Skoly, ktora mu vyda vysvedcenie

o maturitnej skuske).

6. uréi administratorov:

e Spolu s riaditelom $koly uréte administratorov testov OT/NT EC MS. V pripade, Ze v $kole maturuiju
aj Ziaci so ZZ, rozdelte administratorov do dvoch skupin: administratorov pre Ziakov so ZZ a pre
intaktnych Ziakov. Administratormi testov EC MS z MJL, AJC1, AJB2, RJB1 a SJSL budu
zamestnanci NIVaM. Administratori budi v jednotlivych skupinach (u€ebniach) plnit' ulohy
vyplyvajice z dokumentov Pokyny pre administratorov EC a PFIC maturitnej —skusky.
Administraciu OT/NT PFIC MS zo vSetkych predmetov zabezpeéuji iba zamestnanci
poverenych §kol, nie zamestnanci NIVaM.

e Pri vybere administratorov dodrzujte tieto podmienky:

- Administrator nesmie mat’ aprobaciu na vyu€ovanie predmetu, z ktorého bude administrovat test
EC MS a PFIC MS, resp. nesmie tento predmet v $kole vyudovat, a nemal by byt triednym
ucitelom testovanych Ziakov.

e Zabezpecte, ak to personalne moznosti Skoly dovoluju, aby sa v u¢ebni po¢as administracie OT/NT
EC a PFIC MS nestriedali vo funkcii administratora viaceri ugitelia. Administracia EC a PFIC MS je
sice rozdelena na dve samostatné ¢asti oddelené prestavkou, je to véak jedna administracia. PFIC
MS po prestavke by mal administrovat ten isty ugitel, ktory administroval EC MS. Ak je
administratorom povereny zamestnanec NIVaM, zadava iba testy EC MS, administratorom PFIC
MS je ucitel z danej Skoly.

e Pre obe &asti administracie sa vypifia jedno spolo&né tlagivo Protokol o administréacii testov EC
a PFIC MS.V pripade, ze OT/NT EC a PFIC MS administruju v jednej skupine dvaja administratori,
musia byt v Protokole obaja uvedeni aj podpisani.

7. uréi ucéitelov vykonavajucich pomocny dozor:
e Zabezpette, aby podas pisania testov EC a PFIC MS bol na chodbe este aspori jeden ugitel —
pomocny dozor. Odporu¢ame, aby ste posilnili pomocny dozor najma v ¢ase uvodnych pokynov
a kontroly pritomnych ziakov v ucCebni. Pomocny dozor ma byt zaSkoleny rovnako ako
administrator. Pomocny dozor nemusi po¢as celej administracie vykonavat' ta ista osoba. Aj ked’
v 8kole bude v dany der administrovany OT/NT EC a PFIC MS iba v jednej uéebni, musi byt
na chodbe zabezpeéeny pomocny dozor.
e Pomocny dozor:
- spina kritéria pre vyber administratorov,
- zabezpecCuje pokoj na chodbe,
- zaruduje, Ze do ucebni, v ktorych prebieha MS, nevojdu nepovolané osoby,
- kontroluje Ziakov, ktori z tychto u€ebni vyjdu,
- zabezpecuje, aby v priestoroch WC bol v danom ¢ase najviac jeden ziak,
- v pripade potreby je k dispozicii vam alebo administratorom,
- nesmie opustit chodbu, kym ho nevystrieda iny ucitel,
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- mébéze byt v ucebni, v ktorej su testovani ziaci, iba v pripade, Ze u€ebnu z vaznych dévodov opustil
administrator.

8. zaskoli administratorov OT/NT EC a PFIC MS a ugitelov vykonavajucich pomocny dozor:
e Spolu s riaditefom Skoly najneskér vo Stvrtok 28. augusta 2025 zorganizujte Skolenie vSetkych
administratorov a ucitelov vykonavajucich pomocny dozor. Na 8koleni podrobne vysvetlite
administratorom a ugitelom vykonavajicim pomocny dozor ich tlohy pogas OT/NT EC a PFIC

MS. Osobitni pozornost venujte zaskoleniu vopred vybranych administratorov k administracii

testov pre Ziakov so ZZ. Pripravte si prezenénu listinu, v ktorej bude uvedeny datum Skolenia,

mena a aprobacie zucastnenych. Po skon€eni Skolenia zu€astneni ugitelia podpiSu prezenénu
listinu.

¢ Na Skoleni sa zamerajte na:

- Gasovy harmonogram prace administratora,

- druhy pisomnosti, ktoré ma administrator Zziakom rozdat,

- ako maju Ziaci vyplnit udaje v zahlavi OH, na prednej strane tlagiv PFIC MS z vyu&ovacich
jazykov, slovenského jazyka a slovenskej literatury a tlagiv PFIC MS z cudzich a druhych
vyucovacich jazykov (pozrite Prilohu €. 3),

- ako ma byt spravne vyplneny OH (vyuzite ukazky vyplnenych OH a Pokyny na vyplfiovanie
odpovedovych harkov k testu externej ¢asti MS),

- kolko réznych druhov OH sa pouziva pri EC MS z daného predmetu,

- aky je pozadovany rozsah stran/slov v pracach PFIC MS,

- 6o maju ziaci poCas testovania povolené a o zakazané (pozrite Prilohu &. 5),

- ako sa ma vypliniat tlagivo Protokol o administrécii testov EC a PFIC MS,

- ¢o ma administrator kontrolovat po€as administracie testov (vyplnenie spravnych udajov
v zahlavi OH, pouzivanie velkého tlaeného pisma, podpis ziaka iba na képii OH),

- ¢o méa administrator kontrolovat a vykonat po vyzbierani testov, OH, tlagiv PFIC MS (podpis
administratora do prvého prazdneho riadka pod vlastny text Ziaka v tlacive PFIC MS),

- funkénost’ a ovladacie prvky CD prehravaca, pripadne pocitaca alebo prenosného pocitaca
s reproduktorom (pre EC MS z cudzich/druhych vyu&ovacich jazykov, slovenského jazyka
a slovenskej literatuary).

e Upozornite administratorov, ze ziaci st z réznych $kol a do vsetkych OH a tlaciv PFIC MS

musia vypisat’ kéd kmenovej Skoly, ktora im vyda vysvedcéenie o maturitnej skuske.

e Informujte administratorov, ze OH su samoprepisovacie a skladaju sa z dvoch v hornej Casti
Zlepenych listov papiera, z ktorych vrchny (na ktory Ziaci piSu) je ,origindl” a spodny ,koépia”.
PoZiadajte administratorov, aby upozornili Ziakov, Ze musia pisat tak, aby doslo k prepisaniu aj
na druhy list OH (képiu), a aby pomocné papiere alebo iny druh OH nekladli na seba. Pomocné
poznamky alebo vypifanie iného druhu OH by sa mohli prepisat na képiu OH. PozZiadajte
administratorov, aby upozornili ziakov, nech medzi original a kopiu OH nevkladaju ziadne papiere
alebo iné predmety, ktoré by zabranili prepisaniu odpovedi na képiu OH. Obsah originalu
a képie OH musi byt’ identicky a odpovede na képii OH dobre citatelné.

e Administratori (ak bude OT/NT EC a PFIC MS z daného predmetu v $kole administrovany miniméaine
v dvoch skupinach) nesmu vopred vediet, v ktorej skupine (ucebni) budu administrovat.
Priradenie skupin administratorom nahodnym vyberom urobi predseda PMK rano pred zac&iatkom
administracie. Predseda PMK v3ak bude reSpektovat vas navrh vopred vybranych
administratorov testov pre skupiny Ziakov so ZZ a skupinuly Ziakov, ktorych administratorom
testov EC MS je povereny zamestnanec NIVaM.

9. vyberie a pripravi u¢ebne:

e Podla po&tu maturujucich Ziakov vyberte uebne, v ktorych sa bude pisat OT/NT EC a PFIC MS.
Poéas realizacie OT/NT EC a PFIC MS musi v kazdej lavici sediet iba jeden ziak. Ziaci sedia
za sebou. Maximalny pocet ziakov v uéebni je 18, minimalny pocet Ziakov v uéebni je 15.
Den pred konanim OT/NT EC a PFIC MS z daného predmetu prekontrolujte, &i je vo vybranej
ucebni pripraveny dostato&ny pocet lavic a stoli€iek pre Ziakov. Nesmie tam chybat tabula a
katedra (st6l) pre administratora.

e V utorok 2. septembra 2025 popoludni prekontrolujte uebne, v ktorych bude administrovany
OT/NT EC aPFIC MS z cudzich/druhych vyudovacich jazykov, najma funk&nost zasuviek,
potrebu predlzovacich $nur na zapojenie CD prehravacov, pocitacov alebo prenosnych pocitacov
s reproduktormi a pod. V uéebniach musi byt zabezpec¢ena dobra pocutelnost’ nahravky
z kazdej lavice.

e Vstredu 3. septembra 2025 popoludni prekontrolujte ucebne, v ktorych bude administrovany
OT/NT EC a PFIC MS zo slovenského jazyka a slovenskej literattry (iba $koly s vyugovacim
jazykom madarskym), najma funkénost zasuviek, potrebu predizovacich Snur na zapojenie CD
prehravacov, pocitacov alebo prenosnych pocitacov s reproduktormi a pod. V uéebniach musi
byt zabezpecena dobra pocutel'nost’ nahravky z kazdej lavice.
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e Zabezpedte, aby na dverach uéebni, v ktorych bude prebiehat OT/NT EC a PFIC MS boli vzdy rano
vyvesené aktualne zoznamy Zziakov (pozrite bod €. 5, pismeno b)) avyrazny napis, napr.:
LNERUSIT — MATURITNA SKUSKA!*.

o Urcte administratora a vyclerite osobitni miestnost’ pre ziakov so ZZ (pozrite Prilohu €. 2).

o Zabezpecte, aby v kazdej u€ebni boli nastenné hodiny, krieda alebo popisovac na tabulu.

10. zabezpedi primerané podmienky testovania:

e Vspolupraci s riaditefom Skoly zabezpeéte vhodnu organizaciu a primerané podmienky
administracie dodrziavajuce vSetky platné hygienicko-epidemiologické nariadenia v dnoch
2. — 4. septembra 2025 podla ¢asového harmonogramu (pozrite Prilohu €. 1).

e Zmena terminu testovania na iny den alebo zmena ¢asu testovania su nepripustné.

o Zasielky stestami pre MATURITU 2025 budu odovzdavané riaditelovi Skoly na distribu¢nych
miestach RUSS pre kazdy maturitny predmet v defi jeho administracie. V spolupraci s riaditelom
Skoly zistite, v ktorom distribuénom mieste budu pripravené zasielky pre vasu Skolu. Overte, &i
mate kontakt na pracovnika RUSS, ktory je zodpovedny za odovzdanie zasielky pre vasu $kolu
(tieto informacie poskytne RUSS).

11. pripravi materialy pred diiom administracie:

e Pogas OT/NT EC a PFIC MS 2025 budete, okrem materialov zaslanych z NIVaM, potrebovat este
bezné kancelarske pomocky, potrebny pocet funkénych CD prehravacov (pripadne pocitacov alebo
prenosnych pocitatov s CD mechanikou a reproduktormi) a batérii alebo nahradnych zdrojov
elektrického pradu pre pripad vypadku elektrického pradu podas administracie testov EC MS
z cudzich/druhych vyucovacich jazykov, slovenského jazyka a slovenskej literatury. Zabezpecte
notebook s reproduktormi a USB klu¢ pre uéely stiahnutia mp3 nahravok z cudzich jazykov, ktoré
spristupni NIVaM a budu sluzit ako nahrada v pripade, Ze zlyha CD nosi¢ alebo prehravaé. NIVaM
spristupni nahravky v elektronickej forme, ak ho v pripade problémov s nahravkou kontaktujete na
t. €. 02/68 26 01 06 alebo 02/68 26 01 05. Z dovodu identifikacie volajuceho pouzite mobilné
éislo, ktoré je uvedené v informaénom systéme EC a PFIC MS ako $kolsky mobil.

e Najneskor den pred kazdou administraciou OT/NT EC a PFIC MS pripravte do osobitného obalu
pre kazdu skupinu/u€ebriu (resp. pre kazdého administratora):

- zoznam ziakov, Specifikovany v bode ¢&. 5, pismeno a),

- potrebny podet pomocnych papierov oznadenych pediatkou Skoly (pre EC a PFIC MS
z vyudovacich jazykov a SJSL a EC a PFIC MS z cudzich/druhych vyudovacich jazykov aspofi
jeden list papiera pre kazdého Ziaka, pre EC MS z matematiky dva gisté listy papiera pre Ziaka,
bez riadkov a Stvoréekov),

- potrebny pocet OH pre dany maturitny predmet a uroven,

- potrebny poget tlagiv PFIC MS z vyuovacich jazykov, slovenského jazyka a slovenske;
literatary a PFIC MS z cudzich/druhych vyugovacich jazykov,

- tlagivo Protokol o administrécii testov EC a PFIC MS,

- vzor vyplneného OH, Pokyny na vyplriovanie odpovedovych harkov k testu externej casti MS,

- pero a pravitko pre kazdého administratora.

(Zoznam potrebnych materialov je uvedeny aj v Pokynoch pre administratora v bode €. 2.)

e Pre administraciu PFIC MS zo SJL, SJSL a MJL zabezpeéte pomocnu literatdru (z kazdého titulu

aspofi po 2 kusy pre skupinu):

- pre SJL — platné Pravidlad slovenského pravopisu, Synonymicky slovnik, Kratky slovnik
slovenského jazyka,

- pre MJL — A magyar helyesiras szabalyai (Akadémiai Kiado),

- pre SJSL — platné Pravidla slovenského pravopisu, Synonymicky slovnik, Kratky slovnik
slovenského jazyka, Madarsko-slovensky slovnik, Slovensko-madarsky slovnik.

B. V dei administracie testov EC a PFIC MS

12. prevezme od riaditel'a Skoly zasielku a skontroluje ju:

Kazdu Cast zasielky s testami a CD nosi¢mi s nahravkou k testom, ktoré neadministruje zamestnanec
NIVaM, vyzdvihne riaditel vasej Skoly alebo nim poverena osoba osobne na prislusSnom
distribuénom mieste RUSS pre kazdy maturitny predmet v deri jeho administracie v ¢ase od 6.00 do
8.30 h.

Ku kazdej Casti zasielky je vytvoreny dokument Obsah zdsielky /datum preberania zadsielky s presnym
zoznamom jej obsahu. Podla tohto dokumentu riaditel Skoly alebo nim poverenad osoba
pri preberani zasielky na distribuénom mieste RUSS prekontroluje obsah kazdej éasti zasielky
tak, aby sa neporusili bezpeénostné obalky a obaly, v ktorych bud( zabalené testy EC MS a CD
nosiée. Prekontrolujte, & zasielka obsahuje spravne druhy testov. Ziaci so ZZ maja upravené testy
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zabalené v osobitnej bezpecnostnej obalke. Druh a skupina zdravotného znevyhodnenia,
pre ktoré je test upraveny, budu uvedené na prednej strane testu.

Zamestnanec RUSS, riaditel $koly alebo nim poverena osoba podpisu protokol o odovzdani
a prevzati kazdej ¢asti zasielky. V pripade zistenia nezrovnalosti zamestnanec RUSS kontaktuje
NIVaM, t. ¢. 02/68 26 03 05 alebo 0911 405 087.

Ak sa riaditel Skoly alebo nim poverena osoba so zasielkou s testami nedostavi do Skoly do 9.00 h,
urychlene informujte zodpovedného pracovnika prislusného RUSS. Odporiéame, aby ste boli
s riaditelom Skoly alebo nim poverenou osobou v telefonickom kontakte pocas prepravy do
a z distribu¢ného miesta. V pripade, Zze dopravna situacia na ceste spdsobi, ze zlyhava preprava
zasielky do vaSej Skoly v stanovenom &ase, urychlene vyslite po zasielku s testami nahradné vozidlo.
Na tuto moznost’ by ste mali byt spolu s riaditelom skoly vopred pripraveni.

13. administratorom rozda a spolu s nimi prekontroluje potrebny material:

o V diioch testovania odporu¢ame, aby ste vzdy rano do 8.30 h zhromazdili vSetkych administratorov
a ugitelov vykonavajucich pomocny dozor. V tom &ase by uz mali byt v §kole predsedovia SMK
aPMK. Ak sa predsedovia SMK a PMK do 9.00 h nedostavia do $koly, je potrebné o tom
urychlene informovat prisludny RUSS.

e V pripade, Ze by sa predseda PMK do Skoly v dany den nedostavil, jeho funkciu prevezme riaditel
Skoly alebo nim povereny zastupca riaditela, pokial nie je vymenovany novy predseda PMK alebo
nie je vykonom tejto funkcie povereny predseda SMK.

o Predlozte predsedovi PMK zoznam administratorov s ich aprobaciou pre dany den. Predseda PMK
nahodnym vyberom prideli jednotlivé skupiny intaktnych Zziakov administratorom. Pre
administraciu testov pre ziakov so ZZ predseda PMK akceptuje navrh administratorov, ktori boli
na administraciu testov pre Ziakov so ZZ vySkoleni a Skolskym koordinatorom uréeni. Mena
administratorov vpiste do zoznamov Ziakov pre jednotlivé skupiny (pozrite bod €. 5, pismeno a)).

¢ Rozdajte vdetkym administratorom pripravené materialy.

e Spolu s administratormi skontrolujte, ¢i su pre kazdu skupinu pripravené vsetky materialy potrebné
na administraciu testov OT/NT EC MS prislusného maturitného predmetu. Pri kontrole OH sa
sustredte na to, €i su pripravené spravne OH pre jednotlivé urovne cudzich/druhych vyu€ovacich
jazykov av potrebnom pocéte obidva druhy OH pre vyu€ovacie jazyky, slovensky jazyk
a slovensku literaturu a cudzie/druhé vyucovacie jazyky.

e Po prichode riaditela $koly s &astou zasielky pre dany def predlozte predsedom PMK a SMK obalky
s testami OT/NT EC MS a zvukové nahravky pre cudzie jazyky na kontrolu (okrem predmetov,
z ktorych testy OT/NT EC MS administruje zamestnanec NIVaM). Véetky bezpeénostné obalky
musia byt zelenej farby a neporusené. Ak to tak nie je, kontaktujte pracovnika NIVaM (na t. €.
0911 405 087 alebo 02/68 26 03 05). Po prekontrolovani farby a neporusenosti obalok spolu
s riaditefom $koly pod dohladom predsedu PMK otvorte obalky s testami EC MS (a obaly s CD
pre cudzie jazyky). Otvorené zelené obalky uschovajte, pretoze ich z dévodu registracie
odoslete spat’ do NIVaM v zasielke s dokumentmi na centralne vyhodnotenie.

e Rozdajte vSetkym administratorom potrebny pocet testov EC MS z prislu§ného predmetu a Grovne,
pri cudzich/druhych vyu&ovacich jazykoch alebo slovenskom jazyku a slovenskej literature aj
jedno CD s nahravkou.

e Testy OT/NT EC MS zo SJL, AJB1 (slovenska verzia)a MAT (slovenskéa verzia) st vyhotovené
v dvoch formach oznaéenych rozdielnymi kédmi (Sestciferné islo uvedené v pravom hornom
rohu testu). Upozornite administratorov, aby rozdavali ziakom testy s réznym kédom striedavo,
a tak zabezpedili, aby polovica Ziakov v skupine dostala test s jednym kédom a druha polovica
s druhym. Pri neparnom pocte Ziakov v skupine ma byt rozdiel v po&te rozdanych testov s réznym
kédom najviac jeden.

e Vyzvite administratorov, aby vykonali kontrolu testov OT/NT EC MS a pre cudzie/druhé vyugovacie
jazyky alebo slovensky jazyk a slovensku literatiru aj kontrolu zvukovych nahravok. Testy je
potrebné kontrolovat najma z dvoch hladisk: &i neobsahuju nepotlacené alebo zle potlacené
strany a ¢&i v nich nechybaju niektoré listy. Ak niektory administrator najde chybny alebo
nekompletny vytlacok, nahradte ho z rezervy. Administratori skontroluju aj zvukovd nahravku
v CD prehravaCi (pripadne v pocitati alebo prenosnom pocitaCi s CD mechanikou
a reproduktormi), ktory budu pouzivat pri administrovani testu. Kontrolu uskuto¢ni administrator
tak, Ze prehra asi pol minuty nahravky. Overi jazyk a poCutefnost nahravky, pripadne nastavi
hlasitost prehravaca. CD nosi¢e su pre vSetkych Ziakov upravené tak, aby sa pri pripadnom
zlyhani techniky dalo jednoduchsie najst' miesto preruSenia nahravky — jednotlivé ¢asti CD (stopy)
mozno prehrat samostatne. Ak administrator zisti chybu v nahravke, pouZite nahradné CD. Ak
su chybné aj ndhradné CD, kontaktujte NIVaM (na t. &. 02/68 26 01 06 alebo 02/68 26 01 05).
Z dovodu identifikacie volajuceho pouzite vyluéne mobilné c¢islo, ktoré je uvedené
v informaénom systéme EC a PFIC MS ako $kolsky mobil.
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» Pred odpecatenim obalok s témami/zadaniami PFIC MS rozdajte v§etkym administratorom potrebny
pocet tlaciv PFIC MS a ostatné potrebné materialy (zoznam Ziakov, pomocné papiere a Protokol
o administracii testov EC a PFIC MS — ten isty, ktory administratori pouzivali pri administracii EC
MS).

e Skontrolujte, ¢i kazdy administrator ma vlastnu képiu Pokynov pre administratorov, hodinky, pero,
pravitko, kriedu alebo popisova¢ na tabulu.

e Zabezpecte, aby administratori v ase stanovenom v harmonograme odisli do uc¢ebni.

14. vyzbiera nepouzité testy OT/NT EC MS, OH, témy/zadania a tlaéiva PFIC MS:

e V stanovenom Case podla harmonogramu vyzbierajte od administratorov testy, OH, témy a zadania
PFIC MS, tlagiva PFIC MS, ktoré neboli pouzité podas administracie (napr. pre nepritomnost
ziaka), a ulozte ich na miesto vopred uréené riaditefom Skoly. V Ziadnej u¢ebni nesmie zostat ani
jeden nepouzity test EC MS, OH, téma/zadanie a tlagivo PFIC MS (okrem testov EC MS, ktoré
administruje zamestnanec NIVaM).

Vsetky nasledujuce ¢innosti (bod ¢. 15 — ¢. 20) musia prebiehat’
pod dohfadom predsedu SMK a PMK!

15. otvori obalky s témami/zadaniami PFIC MS  z vyucovacich/druhych
vyuéovacich/cudzich jazykov a slovenského jazyka a slovenskej literattry:

e Témy/zadania PFIC MS zo SJL, AJB1 a NJB1 budu suéastou zasielky &. 2 obsahujlcej testy
OT/NT EC MS a iné dokumenty. Témy/zadania PFIC MS z AJC1, AJB2, RJB1 a SJSL budu
doruc¢ené poverenymi zamestnancami NIVaM. Po odpecateni obalok a kontrole tém/zadani
PFIC MS predsedom PMK témy/zadania rozmnozte tak, aby kazdy administrator a ziak mali
vlastni kopiu. Ak Skola nema prostriedky na vytvorenie dostatocného podtu koépii tém,
administratori ich prepiSu v u€ebniach na tabulu.

e Zabezpelte, aby polas otvarania obalok s témami/zadaniami OT/NT _PFIC MS
z vyuCovacich/druhych vyu€ovacich/cudzich jazykov a slovenského jazyka a slovenskej literatury
boli Ziaci v u€ebniach pod dohladom administratorov.

e Zabezpedte, aby rozmnozené témy/zadania PFIC MS boli v &ase stanovenom v harmonograme
dorugené do udebni. Dorugenie tém/zadani PFIC MS zabezpeéia ugitelia, ktori vykonavaju
pomocny dozor, predseda SMK, predsedovia PMK, pripadne vy.

16. po ukonceni administracie prevezme materialy od administratorov, skontroluje OH
a predné strany tlaciv PFIC MS:
e Po ukon&eni administracie EC MS prevezmite od administratorov véetky OH, testy (okrem testov,
ktoré administrovali zamestnanci NIVaM) a Protokoly o administrécii testov EC a PFIC MS.

Spolu_s administratormi_prekontrolujte OH, & su Udaje v nich spravne vyplnené. V OH EC MS

z vyuCovacich jazykov, slovenského jazyka a slovenskej literatury a cudzich/druhych
vyucovacich jazykov prekontrolujte, & su udaje v obidvoch OH od toho istého Ziaka vyplnené
uplne a rovnako. VSetky OH musia mat bezpodmienecne vyplnené tieto udaje: kod Skoly, kod
Ziaka, oznadenie testu, kdd testu, kéd skupiny, datum administracie EC MS, pohlavie Ziaka
a znamka. Ak objavite chybu alebo neuplne vyplnené zahlavie OH, je potrebné tieto udaje
na zéklade Protokolu o administrécii testov EC a PFIC MS a zoznamu Ziakov doplnit alebo
opravit. Nepouzivajte novy OH.

e Ak sa ziak nepodpisal na képiu OH, podpiSe sa namiesto Ziaka predseda PMK. Ak sa ziak podpisal
na origindl OH do jedného z poli¢ok pre pomocnych hodnotitelov alebo poli¢ka pre predsedu
PMK, podpis Ziaka zacliernite. Predseda PMK sa nepodpisuje na originaly OH ,,pero“!

e Ak pri oddefovani OH zistite nepretladenie vSetkych odpovedi Ziaka z origindlu OH na jeho kdpiu,
predseda PMK zabezpedi prepis tychto odpovedi na kopiu OH zZiaka a svojim podpisom na kopiu
OH potvrdi, Ze prepis odpovedi bol vykonany pod jeho kontrolou a prepisané odpovede su
zhodné s odpovedami v origindli OH.

o Ak ziak so ZZ pisal svoje odpovede priamo do testu, Skolskym koordinatorom alebo riaditefom Skoly
povereny ucitel prepiSe Ziakove odpovede do OH; prepis skontroluje predseda PMK. (Ak test
administroval zamestnanec NIVaM, prepis Ziakovych odpovedi je v jeho kompetencii.)

e Po administracii testov OT/NT EC MS z vyudovacich jazykov, slovenského jazyka a slovenskej
literatry a cudzich/druhych vyu€ovacich jazykov a po vykonani kontroly vyplnenia zahlavi OH
roztriedte OH podra druhu (,krizik®, ,pero®).

e Po ukoné&eni administracie PFIC MS predseda PMK vo v8etkych tlagivach PFIC MS skontroluje
podpis administratora v prvom prazdnom riadku pod vlastnym textom ziakov. Ak podpis
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administratora chyba, je potrebné ho doplnit pod dohladom predsedu PMK. Predseda PMK mbze
na kazdé tlagivo PFIC MS pod podpis administratora pripojit aj svoj podpis.

e Predseda PMK spolu s administratormi prekontroluji predné strany tlagiv PFIC MS, & st udaje
v nich spravne vyplnené (rodné Cislo, nazov skoly, kéd skupiny). Chybajice alebo chybné udaje
doplnia alebo opravia na zaklade Protokolu o administrécii testov EC a PFIC MS a zoznamu
Ziakov.

e Po ukonégeni kontroly tlaciv PFIC MS riaditel $koly za pritomnosti predsedu PMK prevezme
od administratorov  v8etky tladiva akoncepty PFIC MS z vyu&ovacich/cudzich/druhych
vyucovacich jazykov/slovenského jazyka a slovenskej literatiry, pomocné papiere a Protokoly
o administrécii testov EC a PFIC MS a uloZi ich na bezpe&né miesto.

17. oddeli originaly OH od ich kopii:

e Po prekontrolovani spravnosti vyplnenia udajov v zahlavi OH a ich roztriedeni spolu s predsedami
SMK a PMK oddelte originaly od képii. Oddeluju sa jednoduchym tahom. Original OH nesmie
byt pri oddefovani poruseny, pretoze bude strojovo spracovany (skenovany). Z OH
pre vyucovacie jazyky, slovensky jazyk a slovensku literatiru a cudzie/druhé vyucovacie jazyky
oddelte original od képie v oboch druhoch OH (,krizik®, ,pero®).

e Oddelovanie képii od originalov OH sa nesmie prerusit. Riaditel $koly s predsedom SMK zabezpegéia
taka organizaciu tejto Cinnosti, aby sa ukonCila v stanovenom Case. Ak sa to nepodari,
oddelovanie OH prebieha dalej pod kontrolou riaditela $koly a predsedu SMK. Vy sa v tomto &ase
venujte inym ¢€innostiam.

18. zabezpeéi ulozenie OH k OT/NT EC MS:

¢ Po oddeleni musia byt képie a originaly OH uloZené v osobitnych obalkach.

o Kopie OH vlozte do papierovych obalok a zalepte ich. Na obalku napiste: ,Képie OH®, nazov
predmetu, pripadne aj Uroven. Obalky na mieste zlepenia podpise riaditel $koly a bezpecne ich
ulozi pre pripad potreby. Képie OH Ziakov vasej Skoly zostavaju v obalkach archivované v $kole
pat rokov; képie OH ostatnych Ziakov, ktori konali OT/NT EC MS vo vasej $kole, doruéte do
kmernovych Skdl Ziakov najneskdr do troch dni od ukonéenia testovania.

e Originaly oboch OH zo vsetkych predmetov v spolupraci s predsedami SMK a PMK roztriedte
podla kédu testu. Predseda PMK spogita originaly oboch druhov OH (,krizik®, ,pero®) a zistené
pocty OH zapiSe do tlativa Zoznam OH na vyhodnotenie. V spolupraci s vami ich potom vlozi do
oranzovej bezpecnostnej obalky s &itacim kdédom — rozdelené podla kédov testov a druhov OH
(kéd s niz§im Cislom — najprv OH ,pero“, potom ,krizik“; nasledne za tym kéd s vysSim Gislom —
najprv OH ,pero“, potom ,krizik*). Obalku zalepi podla navodu zobrazeného na prednej strane
obalky. Odpovede v OH budu hodnotené centralne. Predseda PMK sa preto na original OH
»pero‘“ nepodpisuje!

e Predseda PMK z matematiky spodcita origindly OH a zisteny po¢et OH zapi3e do tladiva Zoznam OH
na vyhodnotenie. V spolupraci s vami ich potom vloZi do oranzovej bezpe€nostnej obalky/obalok.
Odpovede v OH z matematiky budd hodnotené centralne.

¢ Do oranzovych bezpecnostnych obalok vkladajte OH volné, bez iného obalu; do oranzovej
bezpecnostnej obalky nevkladajte ziadne iné materidly (napr. papierové obalky, pomocné
papiere, nepouzité testy, vyplnené testy Ziakov so zdravotnym znevyhodnenim a pod.)!

19. zabezpeci OH proti neregularnej manipulacii a pripravi ich na odoslanie:

e Predtym, ako pripravite OH na odoslanie na centralne spracovanie, sa ubezpelte o Uplnosti
a spravnosti vyplnenia identifikacnych udajov ziakov v zahlavi vSetkych OH.

e OH zcudzich/druhych vyucovacich jazykov do bezpecnostnych obalok viozte takto:
do osobitnej bezpeénostnej obalky OH z anglického jazyka, do osobitnej bezpeénostnej
obalky OH z nemeckého jazyka, do osobitnej bezpeénostnej obalky OH z ruského jazyka.

o Ak to poCet OH dovoluje, v jednej bezpe&nostnej obalke mézu byt OH obidvoch druhov a urovni B1
a B2 z jedného cudzieho jazyka. Musia vSak byt usporiadané podla urovni, OH kazdej Urovne
podla kodov testov a nasledne podla druhu (,pero, ,krizik®). Jednotlivé skupiny OH neoddelujte
Ziadnymi inymi papiermi.

e OH z druhého vyucovacieho jazyka (aroven C1) vlozte do oranzovej bezpeénostnej obalky
samostatne. Neprikladajte ich k ostathym OH.

o Bezpeénostnu obalku/obalky potom vlozte do tvrdych kancelarskych dosiek (boli suéast'ou
zasielky) a pevne zaviazte.

e Takto zabalené OH odovzdajte riaditefovi Skoly, ktory ich pripravi na odoslanie/odovzdanie
poverenému zamestnancovi NIVaM, ktory v dany der administroval testy.

o Kazda bezpelnostna obalka ma skenovatelny kéd. NIVaM zaznamenava kody bezpecnostnych
obalok zaslanych do $kél a distribudnych miest RUSS. Preto je potrebné vsetky pouzité,
nepouzité aj posSkodené bezpeénostné obalky (zelené, v ktorych boli zabalené testy, aj
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C.

oranzové, urcené na odoslanie OH) zaslat’ spat do NIVaM v zasielke s dokumentmi
na centralne vyhodnotenie.
Poznamka: Priprava OH na odoslanie z predmetov, ktoré administruje zamestnanec NIVaM, je v jeho
kompetencii.

20. pripravi zasielku s dokumentmi na centralne vyhodnotenie a zabezpedi jej odoslanie:

e Vramci MATURITY 2025 — septembrovy termin bude zasielka obsahovat’ vyplnené tladivo Zoznam
OH na vyhodnotenie, vsetky OH k testom z predmetov administrovanych v drioch 2. — 4.
septembra 2025 (v oranzovych bezpecnostnych obalkach a kancelarskych doskach) a vSetky
ostatné pouzité, nepouzité alebo poSkodené bezpelnostné obalky (zelené alebo oranzové).
Ziadne iné dokumenty ¢&i papierové obalky do zasielky nepridavajte!

e Vsetky originadly OH, tladivo Zoznam OH na vyhodnotenie a vSetky pouzité, nepouZité alebo
poskodené bezpelnostné obalky vlozte a zabalte do Skatule, zalepte ju lepiacou paskou. Ak ste
pouzili viacero $katul, navzajom ich zlepte tak, aby vytvorili jeden balik. Su¢astou zasielky bol
adresny &titok Slovenskej posty s adresou (NIVaM, Zehrianska 9, 851 07 Bratislava) a tieZ podaci
listok Slovenskej posty. Adresny Stitok Slovenskej posty prilepte na vonkajsi obal Skatule. Takto
pripravenu zasielku ulozte na bezpecné miesto, kym ju neodovzdate kuriérovi, pripadne
neodo$lete postou. (V pripade, Ze testy OT/NT EC MS na vasej $kole administroval zamestnanec
NIVaM, prevezme zasielku zamestnanec NIVaM a zabezpeéi jej doruCenie na centralne
spracovanie.)

¢ Odovzdajte zasielku kuriérovi. Sucastou zasielky bol taktiez podaci listok, ktory vam kuriér pri
preberani zasielky potvrdi. Do vSetkych $kdl pride kuriér Slovenskej posty v dfioch

2. — 4. septembra 2025 do 16.00 h.

e Do $kél, v ktorych budi administrované testy zo SJL, pride kuriér 2. septembra 2025 v ¢ase od
13.30 h do 16.00 h.
o Do $kél, v ktorych budi administrované testy z cudzich jazykov, pride kuriér 3. septembra 2025
v ¢ase od 13.30 h do 16.00 h.
e Do 3kél, v ktorych budu administrované testy z MAT, pride kuriér v deri administracie testov 4.
septembra 2025 v ¢ase od 13.30 h do 16.00 h
o Zasielky je potrebné odovzdat’ kuriérskej sluzbe v stanoveny defi. Je nevyhnutné, aby v uréenom
Case bol v Skole Skolsky koordinator alebo nim poverena osoba, ktord zasielky vyda kuriérovi
Slovenskej posty.
V pripade, Zze sa kuriér v stanovenom Case nedostavi, zasielku odovzdajte na ktorejkolvek
pobocke Slovenskej posty. V pripade akychkolvek inych problémov s odovzdanim zasielky nas
kontaktujte telefonicky na t. €.:

o 02/68 26 01 06
o 02/68 26 01 05
e 0911 405 087

V obdobi po administracii testov OT/NT EC a PFIC MS

21. zabezpeéi prevzatie vysledkov a vysledkovych listin OT/NT EC MS 2025:

e Vysledky EC MS Ziakov vasej $koly vam budd odoslané mailom na vase emailové adresy uvedené
vIS pre EC aPFIC MS ambzete si ich prevziat aj elektronicky najneskér dna
15. septembra 2025 z portalu CVTI SR — SVS Banska Bystrica https://maturita.svsbb.sk/
alebo  prostrednictvom  Skolského informacéného systému. Pripadné nezrovnalosti
vo vysledkovych listinach konzultujte so zamestnancami NIVaM na nizSie uvedenych telefonnych
Cislach. Technické problémy spojené s elektronickym preberanim vysledkov konzultujte s CVTI
SR — SVS Banska Bystrica na telefénnom &isle 048/423 17 57 alebo na kontaktnych telefénnych
Cislach dodavatela vasho Skolského informaéného systému.

e Vysledkové listiny EC MS Ziakov vasej $koly v septembrovom termine budi dorugené do 15.
septembra 2025 postou. Je nevyhnutné, aby ste v uréenom &ase boli v Skole. V Case svojej
nepritomnosti urcte ind zodpovednu osobu, ktora zasielku s vysledkovymi listinami prevezme.
Pravoplatné su vysledkové listiny v papierovej forme. Prekontrolujte si zhodu elektronicky
dorucenych vysledkovych listin s oficialnymi vysledkovymi listinami v papierovej forme. V pripade
nezhody volajte na t. €. 0911 405 087 alebo 02/68 26 03 05. Z dévodu identifikacie volajuceho
pouzite vyhradne mobilné &islo, ktoré je uvedené v informaénom systéme EC a PFIC MS ako
Skolsky mobil.
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22. koordinuje hodnotenie OT/NT PFIC MS:

e Prace PFIC MS jednotlivych Ziakov hodnotia interni ugitelia $koly s aprobaciou na dany predmet.
PFIC MS sa bude hodnotit podla centralne vypracovanych dokumentov Pokyny na hodnotenie
pisomnej formy internej ¢asti maturitnej skusky z vyuéovacich jazykov, Kritéria na hodnotenie
pisomnej formy internej ¢asti maturitnej skusky z vyucéovacich jazykov, Pokyny na hodnotenie
pisomnej formy internej ¢asti maturitnej skusky zo slovenského jazyka a slovenskej literatry,
Kritéria na hodnotenie pisomnej formy internej ¢asti maturitnej skusky zo slovenského jazyka
a slovenskej literatary, Pokyny a kritéria na hodnotenie pisomnej formy internej ¢asti maturitnej
skusky z cudzich a druhych vyucovacich jazykov, ktoré su zverejnené na webovych strankach
NIVaM.

 Riaditel $koly poveri hodnotenim prac PFIC MS ugitelov prislusnych predmetov. Poget ugitelov, ktori
budl hodnotit prace PFIC MS pre dany predmet, uréi riaditel $koly na zaklade poétu Ziakov
maturujucich z daného predmetu. Prace Ziakov je vhodné rovnomerne rozdelit medzi vSetkych
ugitelov, ktori budu PFIC MS z daného predmetu hodnotit. Kazdu pisomnu pracu nezavisle
opravia a po vzajomnej dohode ohodnotia dvaja ucitelia.

¢ Hodnotenie PFIC MS sa moze zacat' v deii konania administracie daného predmetu a musi
byt ukonéené tak, aby ho mohol skontrolovat’ a svojim podpisom potvrdit’ predseda PMK
a riaditel Skoly mohol vydat Zziakom, ktori Uspesne vykonali maturitna skusku,
vysvedéenie o maturitnej skiske najneskor desat’ dni od absolvovania OT/NT PFIC MS;
resp. aby riaditel $koly mohol najneskér desat’ dni pred terminom konania UFIC MS
informovat ziaka o vysledku zEC alalebo PFIC MS. Harmonogram a organizacia
hodnotenia OT/NT PFIC MS je vyhradne v kompetencii riaditela $koly.
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Prosime vas, aby ste priebezne sledovali svoju e-mailovu schranku, ktora je v IS EC a PFIC

MS, a webovu stranku NIVaM sekcia Merania — Maturita,
prostrednictvom ktorych budeme zverejiiovat’ vSetky aktualne informacie

o organizacii OT/NT EC a PFIC MS.

Otazky tykajuce sa zberu dat, distriblcie testovacich nastrojov, chybajucich alebo poskodenych testovacich
nastrojov konzultujte na telefénnych gislach:

02/68 26 01 06
02/68 26 01 05
0911 405 087

alebo e-mailom na adrese: maturitadata@nivam.sk

Otazky tykajuce sa maturitnej legislativy, vaznych poruseni pokynov pre konanie maturitnej skisky v priebehu
testovania konzultujte na telefénnych Cislach:

02/68 26 03 05
02/68 26 03 06
0911 405 087
0911 587 691

alebo e-mailom na adrese: maturita@nivam.sk

Otazky tykajuce sa administracie testov pre ziakov so ZZ konzultujte na telefonnych Cislach:

02/68 26 01 07
0911 405 086

alebo e-mailom na adrese:

maturitasvvp@nivam.sk

Dakujeme vam za spolupracu a prajeme bezproblémovy priebeh
septembrového terminu EC a PFIC MS 2025.
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