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MATURITA 2025

Vysvetlenie niektorych pojmov suvisiacich s realizaciou externej asti a pisomnej formy internej ¢asti
maturitnej skusky:

Skolsky koordinator je pedagogickym zamestnancom $koly, v ktorej prebieha maturitna skagka (dalej MS).
Jeho ulohou je zabezpe it plynuly priebeh MS v Skole a komunikaciu s Narodnym instititom vzdelavania
a mladeze (dalej NIVaM), Centrom vedecko-technickych informacii SR (dalej CVTI SR) a regionalnym tradom
Skolskej spravy v sidle kraja (dalej RUSS).

Administrator je pedagogickym zamestnancom S$koly, v ktorej prebieha MS. Nesmie mat aprobaciu
na vyugovanie predmetu, z ktorého bude zadavat (administrovat) test externej asti (dalej EC) a pisomnu
formu internej asti (dalej PFIC) MS, resp. nesmie tento predmet v $kole vyucovat, a nemal by byt triednym
ucCitefom ziakov, ktorym administruje test. Je pritomny v u€ebni po€as celého priebehu administracie testu
z daného predmetu, zabezpecuje neruseny priebeh skusky v uéebni a zamedzuje nedovolenému a rusivému
spravaniu ziakov pocas skusky.

Administratorom testov EC MS z MJL, AJC1, AJB2, RJB1 a SJSL bude povereny zamestnanec NIVaM.

Dozor poc¢as EC a PFIC MS vykonavaju predseda predmetovej maturitnej komisie (dalej PMK) a predseda
Skolskej maturitnej komisie (dalej SMK), ktori nie st zamestnancami $koly, v ktorej MS prebieha. Pod dozorom
sa rozumie najma kontrola €innosti administratorov a Skolského koordinatora a zabezpecenie regularneho
priebehu MS.

Pomocny dozor vykonava ucitel, ktory je zamestnancom skoly, v ktorej prebieha MS. Zabezpeduje regularny
priebeh MS mimo priestorov ucebni, v ktorych skiska prebieha. V nevyhnutnych pripadoch zastupuje
administratora.

Intaktny ziak je ziak, ktory nema upravené podmienky testovania v zmysle vyhlasky €. 224/2022 Z. z.
o strednej Skole (§ 10 ods. 3, § 11 ods. 3, § 16, Priloha ¢. 2 ¢ast V. a VLI.).




Pokyny pre predsedov Skolskych a predmetovych maturitnych komisii — septembrovy termin

Aktualne zmeny v Pokynoch pre predsedov PMK a SMK oproti predchadzajlicemu obdobiu:

1. S G¢innostou od 1. januara 2025 plati novelizovany zakon &. 245/2008 Z. z. (S8kolsky zakon) a od 1. oktdbra

2.

2024 plati novelizovana vyhlaska &. 224/2022 Z. z. o strednej Skole..

Pri realizacii OT/NT EC a PFIC MS je potrebné riadit sa ¢asovym harmonogramom — Priloha é. 1 k
pokynom.

. Priloha &. 1 k pokynom pre $kolskych koordinatorov, predsedov PMK a SMK a administratorov tvori

samostatny dokument, rovnako samostatny dokument tvoria spolu prilohy €. 2 az 5, na ktoré sa odkazuje
v ramci organiza¢nych pokynov.

.V septembrovom OT/NT EC MS nebude suéastou zasielky USB kPué s nahravkami k testom

z cudzich/druhych vyu€ovacich jazykov. Zasielka bude obsahovat iba CD nosice.

. V septembrovom OT/NT EC MS budu vsSetky predmety hodnotené centralne, predseda PMK sa

nepodpisuje na originaly OH a ani pomocni hodnotitelia nie su urceni.

. Je stanoveny minimalny pocet 15 ziakov v jednej skupine (maximalny povoleny pocet zostava 18). Pri

deleni ziakov do skupin je povoleny minimalny pocCet 15 Ziakov v jednej skupine tak, aby v zavislosti od
Minimalny pocet Ziakov bol stanoveny s ohladom na logistiku zasielok a distribiciu presného poétu CD-
nosicov.

. Ziaci su v Prilohe &. 5 v bodoch 14 a 15 dérazne upozorneni na spravne pisanie odpovedi na ulohy

s kratkou odpovedou. Rovnako v pokynoch pre administratora je doplnena povinnost administratora
upozornit zZiakov na spravny zapis odpovedi.

. Je stanoveny minimalny pocet 200 slov v pracach PFIC MS z vyuéovacich jazykov (VUJ — SJL, MJL)

a minimalny podet 130 slov v pracach PFIC MS zo slovenského jazyka a slovenskej literatury (SJSL),
pri nedodrzani ktorého sa Ziakova praca PFIC MS ohodnoti 0 bodmi. Stanoveny pozadovany rozsah
prace PFIC MS zostava 1,5 — 3 strany A4 pre SJL, MJL a 1 — 2 strany A4 pre SJSL. Upozornenie na
tuto skuto€nost obsahuju aj Pokyny pre skolského koordinatora, Pokyny pre administratorov testov z VUJ
a SJSL, Pokyny na hodnotenie PFIC MS z VUJ a SJSL, ako aj Priloha &. 5 uréena pre Ziakov.

. Pre Ziakov so zdravotnym znevyhodnenim je potrebné stanovit dizku prestavky vzhladom na predizenie

Casu pisania EC a PFIC MS (odporuéame stanovit zadiatok prestavky tak, aby sa zadala v ase, ked test
EC MS odovzdal posledny Ziak skupiny).
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MATURITA 2025

Predseda skolskej maturitnej komisie

o Obozndmi sa so zdkonom ¢&. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene
a doplneni niektorych zakonov a s vyhlaskou Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu
Slovenskej republiky ¢. 224/2022 Z. z. o strednej Skole.

e Oboznami sa s dokumentmi suvisiacimi s realizaciou septembrového terminu EC a PFIC MS:
MATURITA 2025 Zakladné informécie k septembrovému terminu EC a PFIC MS, Pokyny
pre Skolskych koordinatorov a Pokyny pre predsedov $Skolskych a predmetovych maturitnych
komisii. Tieto dokumenty su zverejnené na webovych strankach:

- NIVaM: https://www2.nucem.sk/sk/merania/narodne-merania/maturita,
- CVTI SR — SVS: www.svs.edu.sk, https://maturita.svsbb.sk/.

e Skontaktuje sa s riaditefom alebo Skolskym koordinatorom Skoly, v ktorej bude vykonavat svoju
funkciu. Dohodne sa na zakladnych pravidlach vzajomnej spoluprace. Dohodne &as svojho
prichodu do $koly v defi konania OT/NT EC a PFIC MS (najneskér do 8.30 h).

¢ Kontroluje a koordinuje €innost predsedu/predsedov PMK a administratorov pocas realizacie OT/NT
EC a PFIC MS.

o Zodpoveda za regularny priebeh celej MS, kontroluje organizacné zabezpecenie MS v Skole
a dodrziavanie pokynov, ktorymi sa MS riadi.

e \Vykonava dozor potas OT/NT EC aPFIC MS. V pripade potreby pomaha predsedovi PMK
pri vykonavani jeho Cinnosti.

e V spolupraci s predsedom PMK overuje totoznost’ Ziakov na zaklade platnych dokladov a zoznamu
ziakov podla bodu 5, pismeno a) Pokynov pre Skolského koordinatora. V pripade, ze si ziak
zabudne obc€iansky preukaz, je potrebné zabezpecit jeho dorucenie do Skoly do doby odovzdania
odpovedového harka testu EC MS. V pripade straty ob&ianskeho preukazu je potrebné priniest
pas/vodi¢sky preukaz Ziaka, pripadne potvrdenie o ob&ianskom preukaze vydané prislusnym OR
PZ, ku ktorému ziak predlozi iny doklad s fotografiou (napr. kartu ISIC a pod.), na zaklade ktorého
bude mozné jednoznaéne overit jeho totoznost.

e Koordinuje ¢innost jednotlivych PMK a predsedov PMK v priebehu konania Ustnej formy internej
&asti (dalej UFIC) MS.

e Riadi SMK pri rozhodovani o uznani Ziadosti Ziaka o opravnu skusku.

o Kontroluje spravnost vyplnenia tlaiva Profokol o maturitnej skuSke. Podpisuje vysved€enia
0 maturitnej skuske.

o Podpisuje Vykaz o vysledku maturitnej skusky a vypracuva Spravu o priebehu a celkovej urovni MS
— elektronicky dotaznik.

e V pripade zavaznych okolnosti poéas administracie testov OT/NT EC a PFIC MS zasle képiu
Protokolu o administrécii EC a PFIC MS do NIVaM.

Poznamka: Predseda SMK musi byt v diioch konania OT/NT EC a PFIC MS v $kole pritomny v tom
istom ¢ase ako predseda PMK. Predseda SMK musi byt'v $kole pritomny aZ do ukoncenia celej skisky,
t. j. do ukoncCenia pripravy zéasielok s OH na odoslanie.

Predseda predmetovej maturitnej komisie

A.V obdobi pred administraciou OT/NT EC a PFIC MS
e Oboznami sa so zakonom &. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene
a doplneni niektorych zakonov a s vyhlaskou Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu
Slovenskej republiky ¢. 224/2022 Z. z. o strednej Skole.
e V dostato€nom Casovom predstihu vyhlada na internete a vytlaci (pripadne vyziada od riaditela
Skoly) vSetky dokumenty nevyhnutné pre zabezpedéenie koordinovaného priebehu OT/NT EC
a PFIC MS 2025 a oboznami sa s nimi (MATURITA 2025 Zakladné informécie k septembrovému
terminu EC a PFIC MS, Pokyny pre $kolskych koordinétorov, Pokyny pre predsedov $kolskych
a predmetovych maturitnych komisii a Pokyny a kritéria na hodnotenie pisomnej formy internej
Casti maturitnej skusky pre dant skupinu predmetov). Tieto dokumenty su zverejnené
na webovych strankach:
- NIVaM: https://lwww2.nucem.sk/sk/merania/narodne-merania/maturita,
- CVTI SR — SVS: www.svs.edu.sk, https://maturita.svsbb.sk/.
Uvedené dokumenty méa predseda PMK so sebou v defi konania OT/NT EC a PFIC MS.
e Skontaktuje sa s riaditefom alebo Skolskym koordinatorom Skoly, v ktorej bude vykonavat svoju
funkciu. Dohodne sa na zakladnych pravidlach vzajomnej spoluprace. Dohodne &as svojho
prichodu do $koly v defi konania OT/NT EC a PFIC MS (najneskér do 8.30 h).
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B.V den administracie testov OT/NT EC a PFIC MS

1. kontroluje pripravenost’ MS z prislusného predmetu:

Skontroluje pripravenost Skoly na testovanie: zoznamy Zziakov, stav uéebni pripravenych
na testovanie, organizaciu testovania, pomocného dozoru a pod.

Zisti podet Ziakov, ktori budu pisat OT/NT EC a PFIC MS z daného predmetu a trovne.

Prekontroluje zoznamy ziakov, v skupinach Zziakov so zdravotnym znevyhodnenim (dalej ZZ)
skontroluje, €i je uvedeny aj druh ZZ — Priloha €. 2.

Skontroluje rozdelenie Ziakov do skupin, spajanie Ziakov z réznych $kél do spolo€nych skupin,
spbsob testovania ziakov so ZZ a pod.

Skontroluje zoznam administratorov s vyznacenim ich aprobacie (nesmd mat aprobaciu
na vyucovanie predmetu, z ktorého budu administrovat OT/NT EC a PFIC MS, a nemali by byt
triednymi ugitefmi Ziakov, ktorym budu administrovat' testy; administratorom testov OT/NT EC MS
z MJL, AJC1, AJB2, RJB1 a SJSL bude povereny zamestnanec NIVaM).

Skontroluje, &i boli administratori pouceni Skolskym koordinatorom.

Overi, ¢i ma 8kola pripravené vSetky potrebné materidly na administraciu testovania, najma Pokyny
pre administratorov prislusného predmetu a Pokyny pre Skolskych koordinatorov.

Overi, &i $kola zabezpedila aktualne tlagiva PFIC MS v potrebnom poéte (neplati pre predsedov PMK
z matematiky).

Overi, & $kola pripravila pomocné papiere pre OT/NT EC a PFIC MS v potrebnom poéte (pre EC
MS z matematiky to musia byt Cisté papiere, bez riadkov a Stvoréekov).

Overi, ¢i Skola ma odpovedové harky (dalej OH) a dal$i material v potrebnom pocte a pozadovanej
kvalite.

Skontroluje, &i bola zasielka s testami doru¢ena do Skoly podla harmonogramu a ¢&i je v sulade
s dokumentom Obsah zésielky, ktory bol protokolarne podpisany zastupcom Skoly
a zamestnancom RUSS v distribuénom mieste.

2. zodpoveda za priebeh OT/NT EC a PFIC MS z prislusného predmetu:

Prideli administratorov nahodnym vyberom Kk jednotlivym skupinam intaktnych Ziakov. Pre
administraciu testov pre ziakov so ZZ akceptuje navrh administratorov, ktori boli na administraciu
testov pre skupinu/y ziakov so ZZ vyskoleni a riaditefom Skoly urceni.

Dohliada na plynuly a regularny priebeh jednotlivych &asti MS z daného predmetu podla
harmonogramu (Priloha &. 1).

Prekontroluje neporusenost bezpe&nostnych obdalok s testami EC MS z prislu§ného predmetu,
najma ¢i nebolo poSkodené miesto zlepenia obalok a &i su Citatelné a neporuSené ochranné
prvky na obvode bezpeénostnych obalok. Overi, &i si bezpe&nostné obalky s testami EC MS
zelenej farby. Ak to tak nie je, postupuje podla pokynov v odseku ,,Postup rieSenia niektorych
problémov, ktoré mézu nastat’ poéas realizacie EC a PFIC MS“ v bode &. 2 na strane &. 7.

Prekontroluje neporu$enost obalov zvukovych nosicov.

Dohliada nato, aby bezpecnostné obalky s testami boli otvorené podla instrukcii uvedenych
na obalke. Ziaci so ZZ maju upravené testy zabalené v osobitnej bezpeénostnej obalke,
v ktorej je na prednej strane kazdého testu uvedeny druh postihnutia a stupen
obmedzenia, pre ktoré je test upraveny.

Po odpecéateni bezpeénostnych obalok v spolupraci s administratormi a Skolskym
koordinatorom prekontroluje kvalitu a Uplnost vytlackov testov (okrem testov, ktoré
administruje zamestnanec NIVaM).

Predseda PMK z matematiky pred zaciatkom testovania v kazdej skupine (uéebni) skontroluje
kalkulagky Ziakov (&i nie je su€astou mobilného telefonu, ma minimalne desatmiestny displej bez
grafického reZimu; nedokaze vykresfovat’ grafy, zjednoduSovat algebrické vyrazy obsahujuce
premenné, pocitat’ korene algebrickych alebo inych rovnic).

Predsedovia PMK vyu€ovacich jazykov, slovenského jazyka a slovenskej literatury a cudzich, resp.
druhych vyuc€ovacich jazykov nesmu poskytovat’ ziakom pred testovanim ani v jeho priebehu
ziadne informacie tykajliice sa vypracovania uloh testu EC MS alebo zadani/tém PFIC MS
(napr. preklad, informacie o vnutornej a vonkajSej forme slohovych utvarov a pod.).

V spolupraci s predsedom SMK overuje totoZznost Ziakov na zaklade platnych dokladov a zoznamu
Ziakov podla bodu 5, pismeno a) Pokynov pre Skolského koordinatora. V pripade, Ze si Ziak
zabudne obciansky preukaz, je potrebné zabezpe it jeho dorudenie do 3koly do doby
odovzdania odpoved'ového harka testu EC MS. V pripade straty obg&ianskeho preukazu je
potrebné priniest pas/vodi€sky preukaz ziaka, pripadne potvrdenie o obcCianskom preukaze
vydané prislusnym OR PZ, ku ktorému ziak predlozi iny doklad s fotografiou (napr. kartu I1SIC
a pod.), na zaklade ktorého bude mozné jednoznacne overit jeho totoznost.

Kontroluje &innost administratorov po¢as administracie OT/NT EC a PFIC MS.
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o Dohliada nakontrolu vyplnenia identifikaénych Gdajov v zahlavi OH, tlag¢iv PFIC MS aich
pripadnu opravu alebo dopifianie.

e Zabezpeci kontrolu, ¢i su ziacke OH podpisané iba na kopii. Ak sa Ziak nepodpisal na képiu OH,
a predseda PMK to zisti v u€ebni, poZiada Ziaka, aby sa podpisal na uréené miesto. Ak to zisti
pri oddefovani origindlu OH od jeho kdépie, podpiSe sa na ur€ené miesto predseda PMK. Ak sa
Ziak podpisal do jedného z poli¢ok pre pomocnych hodnotitelov alebo poli¢ka pre predsedu PMK
na originali OH, predseda PMK podpis Ziaka zacierni.

e Dohliada na manipulaciu s OH a oddelovanie originalov OH od képii po ukon&eni administracie
testov EC MS, pric¢om zabezpeéi, aby tato ginnost nebola prerusena.

e Ak pri oddelovani OH zisti nepretlacenie vSetkych odpovedi Ziaka z originalu OH na jeho képiu,
predseda PMK zabezpeci prepis tychto odpovedi na képiu OH Ziaka a svojim podpisom na
képiu OH potvrdi, Zze prepis odpovedi bol vykonany pod jeho kontrolou a prepisané odpovede su
zhodné s odpovedami v originali OH.

o Ak Ziak so ZZ pisal svoje odpovede priamo do testu, vykona kontrolu prepisu Ziakovych odpovedi
poverenym ucitelom do OH. (Ak test administroval zamestnanec NIVaM, prepis Ziakovych
odpovedi je v jeho kompetencii.)

e Dohliada na odpedatenie obalok s témami/zadaniami OT/NT PFIC MS, kontroluje ich gramaticku
spravnost’ a ich rozmnozenie pre administratorov a Ziakov.

¢ Po oddeleni kopii a originalov OH a zabaleni képii OH do papierovej obalky spo€ita originaly OH
druh ,pero” a druh ,krizik“ z daného predmetu.

e Zabezpedi originaly OH proti neregularnej manipulacii (originaly OH da do oranZovej bezpecnostnej
obalky, obalku podla navodu na pouzitie na prednej strane zalepi, vlozi do kancelarskych dosiek
a pevne zaviaze). Poéet OH oboch druhov (,pero“, ,krizik“) z vyuéovacich, cudzich
a druhych vyucéovacich jazykov musi byt pred viozenim do bezpeénostnej obalky rovnaky.
Do oranzovej bezpecnostnej obalky sa nevkladaju ziadne d'alSie materiadly (papierové
obalky, pomocné papiere a pod.)!

e Po skond&eni administracie OT/NT PFIC MS vo vsetkych tlagivach PFIC MS skontroluje podpisy
administratora/administratorov v prvom prazdnom riadku pod vlastnym textom ZzZiakov. Ak
podpis administratora chyba, je potrebné ho doplnit pod dohladom predsedu PMK. Predseda
PMK méze pripojit svoj podpis.

e Predseda PMK spolu s administratormi prekontroluji predné strany tlagiv PFIC MS, & su Udaje
v nich spravne vyplnené (rodné Cislo, nazov skoly, kéd skupiny). Chybajice alebo chybné udaje
doplnia alebo opravia na zéklade Protokolu o administrécii testov EC a PFIC MS a zoznamu
Ziakov.

e Po ukonéeni kontroly tlagiv PFIC MS budt pod dohladom predsedu PMK véetky tlagiva a koncepty
PFIC MS zvyudovacich jazykov/slovenského jazyka a slovenskej literatiry/cudzich
jazykov/druhych vyuéovacich jazykov, pomocné papiere a Protokoly o administrécii testov EC
a PFIC MS odovzdané riaditelovi $koly, ktory materialy Ziakov svojej $koly uloZi na bezpeéné
miesto a materidly Ziakov z inych zu€astnenych skél a képie Protokolov doru€i do kmefhovych
§kol tychto ziakov.

3. ma pravo prerusit’ Cast’ MS Ziakovi, ktory sa sprava nevhodnym spésobom (pozrite odsek
~Postup rieSenia niektorych problémov, ktoré mézu nastat pocas realizacie OT/NT EC a PFIC MS*, bod
€. 3 na strane €. 8).

4. zodpoveda za spravnost’ vyplnenia tlaciva Protokol o administracii testov externej ¢asti
a pisomnej formy internej ¢asti maturitnej skusky:
e Zodpoveda za spravnost vyplnenia Protokolu o administrécii testov EC a PFIC MS a podpise ho.
e Dohliada na vyplnenie tlaiva Zoznam OH na vyhodnotenie a zabalenie zasielky uréenej
na centralne spracovanie.

C.V obdobi pred konanim UFIC MS z prislusného predmetu:

e Kontroluje hodnotenie OT/NT PFIC MS. Navrhujeme, aby kontrolu hodnotenia v spolupraci
s koordinatorom organizoval tak, aby bola ukon&ena pred oznamenim vysledkov OT/NT PFIC MS
Ziakom. Kontrolu hodnotenia prac PFIC MS potvrdi podpisom na prednej strane tlagiva PFIC MS.
Pripadné problémy s hodnotenim prac PFIC MS méZe predseda PMK konzultovat s predmetovymi
koordinatormi NIVaM na e-mailovej adrese maturita@nivam.sk, pri€¢om pri pisani e-mailu treba do
kolénky predmet (subject) uviest text v tvare: opravy PFIC MS — skratka daného predmetu.
Navrhujeme tiez, aby v pripade namietok vod&i hodnoteniu PFIC MS ¢&o najskdr poziadal SSI
o sucinnost pri ich rieSeni. Aj v takomto pripade by malo byt definitivne hodnotenie zZiaka uzavreté
pred oznamenim vysledkov OT/NT PFIC MS Ziakom.
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D.V diioch konania UFIC MS z prislusného predmetu:

Riadi pracu PMK.
Podiela sa na skuSani a klasifikacii ziaka.
Zodpoveda za klasifikaciu ziaka.

Vypracuje Spravu o priebehu a celkovej urovni MS z prislusného predmetu MS, ktoru odovzda
predsedovi SMK.

Postup rieSenia niektorych problémoyv, ]
ktoré mézu nastat’ poc€as realizacie OT/NT EC a PFIC MS

1. Posun v éasovom harmonograme:
e V pripade, Ze do 8koly nebude doruCena prislusna Cast zasielky podla ¢asového harmonogramu

(do 9.00 h), predseda PMK musi ihned tuto skutoCnost oznamit zodpovednému zamestnancovi
prisluSného RUSS. S tymto zamestnancom dohodnu dalSi postup pri zabezpeceni dorucenia testov
OT/NT EC MS do Skoly, aby nebol naruseny ¢asovy harmonogram testovania.

e V pripade zlyhania CD nosiCov predseda PMK v spolupraci so Skolskym koordinatorom kontaktuje

NIVaM (t. €. 02/68 26 01 05, 02/68 26 01 55 alebo 02/68 26 01 06). Z dévodu identifikacie
volajuceho pouzite vyhradne mobilné Eislo, ktoré je uvedené v informaénom systéme EC
a PFIC MS ako mobil skoly.

e V pripade, ze z vaznych technickych dévodov nie je mozné dodrzat ¢asovy harmonogram realizacie

OT/NT EC a PFIC MS, predseda PMK o tejto skuto&nosti informuje prislusny RUSS a rie$enie
problémovej situacie konzultuje so zamestnancami NIVaM. (Ak ide o posun v ¢asovom
harmonograme z objektivnych dévodov kratSi ako 15 minut, nie je potrebné informovat NIVaM ani
RUSS, av$ak redlny &as zadiatku akonca testovania musi byt zaznamenany v Protokole
o administrécii testov EC a PFIC MS aj s odévodnenim.)

e V pripade preruSenia dodavky elektrického prudu, technickej poruchy CD prehravaca (pripadne

pocitada alebo prenosného pogitada s reproduktormi) alebo CD nosi¢a pocas . dasti testu EC MS
zo slovenského jazyka a slovenskej literatiry alebo cudzich/druhych vyuéovacich jazykov -
Pocavanie s porozumenim — je potrebné pouzit nahradné batérie alebo nahradny zdroj elektrického
prudu, iny prehravac (pripadne pocita€ alebo prenosny pocita¢ s reproduktormi) alebo nahradny CD
nosi¢. Nahravku odporu¢ame spustit od zacCiatku poslednej ziakmi rieSenej nahravky. CD pre
intaktnych Ziakov obsahuje 3 nahravky. CD nosiCe su pre vSetkych Ziakov upravené tak, aby sa pri
pripadnom zlyhani techniky dalo jednoduchSie najst miesto preruSenia nahravky; jednotlivé ¢asti CD
— stopy mozno prehrat samostatne. Poslednu rieSenu nahravku je mozné identifikovat podla zatial
vyplnenych odpovedi v OH Ziakov. Nastavenie sa na prisludnu €ast nahravky sa da na vaésine CD
prehravacov vykonat stlatenim a dlh§im podrzanim tlacidiel K¢/», pomocou ktorych sa da presuvat
medzi jednotlivymi stopami dozadu/dopredu. V nevyhnutnom pripade je mozné presunut |. East
testu OT/NT EC MS =z cudzich/druhych vyugovacich jazykov alalebo slovenského jazyka
a slovenske;j literatury az na koniec EC MS a v priebehu takto ziskaného &asu vyrie$it vzniknuty
problém. Tento postup je potrebné konzultovat s NIVaM na telefébnnom Cisle 02/68 26 01 06 alebo
02/68 26 01 05. Pripadné prediZzenie administracie EC MS ztohto dévodu je povolené
a za regularnost dal$ieho priebehu EC MS zodpoveda predseda PMK. Tieto skutoénosti je nutné
zapisat do Protokolu o administrécii testov EC a PFIC MS. Uréeny &as zaéiatku OT/NT PFIC MS
musi byt dodrzany.

2. Nepovolena manipulacia so zabezpe¢enym materialom:
e Pripodozreni na nepovolent manipuléciu s bezpe&nostnou obélkou a jej obsahom predseda PMK

konzultuje tGto skutoénost s pritomnym predsedom SMK a bezodkladne telefonicky kontaktuju
zodpovedného zamestnanca RUSS. Tuto skutoénost zapi$u do Protokolu o administrécii testov EC
a PFIC MS. Képiu Protokolu o administrécii testov EC a PFIC MS zasle predseda SMK do
NIVaM. V pripade potvrdenia zavaznych zisteni minister Skolstva v sulade s § 76 ods. 5 Skolského
zakona vyhlasi konanie skusky za neplatné.

e Pripodozreni na nepovolent manipulaciu s vyplnenymi OH (dopisovanie, prepisovanie, nespravna

manipulacia, uloZenie a pod.) predseda PMK tieto skuto€nosti konzultuje s pritomnym predsedom
SMK. V pripade potvrdenia zavaznych zisteni kontaktuji zodpovedného zamestnanca RUSS.
Zistené skutoénosti zapi$u do Protokolu o administracii testov EC a PFIC MS a predseda SMK ich
zaznamena aj do Spravy o priebehu a celkovej trovni MS v Skole. Képiu Protokolu o administracii
testov EC a PFIC MS zasle predseda SMK do NIVaM.
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3. Nevhodné spravanie ziaka po¢as konania OT/NT EC a PFIC MS:

e V pripade, Ze sa v priebehu OT/NT EC alebo PFIC MS Ziak sprava nevhodnym spdsobom, administrator
prerusi ginnost Ziaka a prevezme jeho test a OH (alebo tlagivo PFIC MS), pritom Ziak zostava
v uebni. Administrator poziada pomocny dozor, aby bezodkladne privolal predsedu PMK.
Administrator zostava po cely ¢as pritomny v u€ebni a zabezpec&uje, aby ostatni Ziaci mohli nerusene
pracovat.

e Privolany predseda PMK po zvazeni situacie rozhodne, &i boli naplnené dévody na preruSenie ¢asti MS
Ziaka. Ak predseda PMK prerusi Ziakovi skusku, ziak musi opustit u€ebriu, v ktorej prebieha skuska,
a bude musiet’ skusku opakovat (v pripade, Ze ide o zZiakov druhy opravny termin MS, bude musiet
opakovat celt maturitnt skusku zo vSetkych — aj uz ispesne absolvovanych predmetov). Predseda
PMK ihned otom informuje prislusny RUSS. Zistené skutoénosti zapisu do Protokolu
o administrécii testov EC a PFIC MS a predseda SMK ich zaznamena aj do Spradvy o priebehu
a celkovej trovni MS v $kole. Képiu Protokolu o administrécii testov EC a PFIC MS zasle
predseda SMK do NIVaM.

e V pripade, Ze predseda PMK rozhodne, Ze Ziakovi skusku neprerusi, administrator ziakovi vrati test
aOH (alebo tlagivo PFIC MS) aZiak mdze v skuske pokradovat. Predseda PMK rozhodne
o nahradeni vzniknutej Casovej straty v prospech Ziaka, resp. v prospech celej skupiny, v ktorej
k udalosti doslo.

Pritomnost’ viacerych predsedov PMK v sSkole

Predsedovia SMK a PMK vykonavaju v Skole svoju funkciu su¢asne (nemé6zu sa striedat)). Su pritomni
v Skole pocas celej realizacie OT/NT EC a PFIC MS. Skolu opustia po skonéeni celého OT/NT EC a PFIC
MS.

Svoju funkciu avsetky &innosti stym spojené vykonavaju predsedovia SMK a PMK v sulade
so Skolskym zakonom a vyhlaskou Ministerstva Skolstva vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej
republiky €. 224/2022 Z. z. o strednej Skole.




Pokyny pre predsedov Skolskych a predmetovych maturitnych komisii — septembrovy termin

Dolezité kontakty na zamestnancov NIVaM

Otazky tykajuce sa zberu dat, distriblcie testovacich nastrojov, chybajucich alebo poskodenych testovacich
nastrojov konzultujte na telefénnych gislach:

02/68 26 01 05
02/68 26 01 55
02/68 26 01 06

alebo e-mailom na adrese: maturitadata@nivam.sk

Otazky tykajuce sa maturitnej legislativy, vaznych poruseni pokynov pre konanie maturitnej skusky v priebehu
testovania konzultujte na telefénnych C&islach:

02/68 26 03 05
02/68 26 03 06
0911 405 087
0911 587 691

alebo e-mailom na adrese: maturita@nivam.sk

Otazky tykajuce sa administracie testov pre ziakov so ZZ konzultujte na telefonnych Cislach:

02/68 26 01 07
02/68 26 01 37
0911 405 086

alebo e-mailom na adrese:

maturitasvvp@nivam.sk

Dakujeme vam za spolupracu a prajeme bezproblémovy priebeh
septembrového terminu EC a PFIC MS 2025.
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